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1. Kontoavstamning i Visma.net

Ekonomi — Bank/ likvidhantering — Arbetsyta — Registrering - Kontoavstinmning

I Visma.net Financials finns en rutin for att gora kontoavstimning pa likvidkonton. Det innebar att du
kan stimma av dina transaktioner direkt i systemet och far da historik pa alla utférda
kontoavstimningar. Denna kan du anvinda manuellt utan att importera kontoutdrag fran banken. I det
fallet far du kontrollera alla transaktioner manuellt for att stimma av mot ditt kontosaldo. Anvinder du
AutoPay for utbetalningar, inkommande betalningar och dessutom importerar ditt bankkontoutdrag,
kommer systemet automatiskt att kontrollera de flesta transaktionerna eftersom de har inrapporterats
fran banken. Du kan vilja att endast importera utbetalningar och inbetalningar for att sedan gora din
kontoavstimning. Import av bankkontoutdraget gor att samtliga transaktioner importeras och
behandlas, vilket gor att din kontoavstimning férmodligen kommer att bli nést intill komplett fran

bérjan.

2. Installningar f6r kontoavstamning

For att komma igang med detta, behéver du forst se Over nagra instillningar dels pa likvidkonton som

du vill stimma av samt ndgon enstaka modulinstallning.

Grundinstallningar
Ekonomi - Bank/ likvidhantering — Instillningar — Bank/ likvidhantering

Okind inbetalningstyp innebir att du kan ange en betalningstyp som anviands som standard fér diverse
inbetalningar. Vid transaktioner mellan konton i olika valutor anvinds ett mellankonto dé systemet
skapar tva parallella verifikationer. Kontot fér detta dr som standard 1680. For att slippa
kontrollera/avstimma verifikationer som ar annullerade, kan du vilja att dessa inte ska visas vid

kontoavstimning.

Avstimning

styp || 2

Ekonomi - Bank/ likvidhantering — Arbetsyta - Underhdll — 1ikvidkonton

Pa likvidkontona ska du aktivera Krdver avstimning samt vilja vilken en nummerserie du vill anvinda
for avstimningar. Det finns en férdefinierad serie f6r avstimning som heter CARECON —
Bankavstimningar. Du ska aktivera detta pa alla likvidkonton du avser att stimma av.
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Likvidkonton i

Betalningsmeddelande antal te..

Beskrivning:

Chedrdkningskonto

Stam av historiska poster

- K £ > 2
1930 - Chedadkningskonte O
1930 - Chedodkningskonto
00-0000 - Ingen
SEK
SPOT 2| 2
SET480000822720220768227
SWEDSESS

50

Kontoavstamning
Utbildning

earingk

Krawver avstdmning |

|:| Matcha bankiransakticner med buntbetalningar

CARECOMN - Bankavstdmr O | 2 |

Mummerserie avstdmning:

Bank-1D0: D @
Standarddtgérd fér kontoutdrag: | Importera frén AutoPay -
Standardatgérd for kundinbetal . Importera frin AutoPay v

Niista dtgird dr att stimma av alla gamla transaktioner. I det fall du har anvint systemet, men inte

anvint rutinen f6r kontoavstimningar, ska du gora en primir avstimning for att komma i fas sd att du

kan borja anvinda funktionen. Du behover dirfor géra en kontoavstimning manuellt f6r att veta

aktuellt kontosaldo per ett visst datum.

Vilj ett likvidkonto och ange ett Avstimningsdatum som ligger nira i tid f6r din senaste

kontoavstimning. Markera alla poster som avstimda och frislipp. Mer information om detta finns

senare i dokumentet.

Kontoavstamning & (# Anteckningar (5] Aktvitetar @ Filer
a - ¥
* Likvidkonto: 1820 - Chedrakningskonto 2 0,00 Antal verifikat:
Valuts SEK A nbetalningar. 937 653,88
* Lépnummer: 000001 o A utbetalningar: 15000.00 2
Farkerad Parkers 922 653.98
Sista avstamningsdatum: 822 653,58
- 2017-04-20 ~ 0,00
ment till: 2017-04-20 ~
] # | MWarkeraiavmarkera avstimda ~ Markeraiavmarkera kontrollerade  Avstimning bearbetat  Skapa justering | =  [X]
B Avstimd Kontrollerad u il Verifikat Modul Transaki *Urspr. Status * Datum Faretag Féretagskontonamn ¥ Beskrivning
ver
numme
> i~ | 2017-04-30 0,00 10 000,00 100004 Redaovisning Huvudb. . 000015 Bofard  2017-01-168
1= 1= 2017-04-20 312 500,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400008 Bokford 2017-04-15 10001 Snickeriet AB
o) 154 20170420 €25 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400005 Boxford 201704-25 10001 Snickeriet AB
el v 2017-04-20 153.98 0.00 Bank/Likvidhant... | Likvid 500003  Bokférd  2017-04-30 Sparinta, april
v o 2017-04-30 0,00 5 000,00 Bank/Likvidhant. Likvid 500004 Bokford  2017-04-30 ATM-uttag

I det fall du inte har nagra historiska transaktioner i systemet utan bara ett ingaende saldo t.ex. per
2014-01-01, anger du detta belopp i faltet Saldo. Markera raden for arets IB som avstimd. Da det inte
visar nagon differens ar kontot avstimt och klart och du kan frislippa din férsta kontoavstimning.

Beloppet kommer da att visas som ingaende saldo i din nista kontoavstimning.

Visma.net Financials v 6.11
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Kontoavstamning
Utbildning
Koﬂmavgtamnmg i
B - + ¥
* Likvidkonto: 1930 - Checwdkningskonto 2 Ingdende salda: 0.00 Antal verifikat:
Valuta: SEK Avstdmda inbetalningar: 3Z2 778,54 1
* Lépnummer: <Y 2] Avstdmda utbetalningar: 0,00 0
Status: Farerad Farkers Avstdmt saldo: 322 778,54
Sista avstdmningsdatum: Saldo: 32277854
Avstimningsdatum: 20140101 - Differens: 0,00
Hémta dokument till: 201401401 =
c Fa | Markera/awvmarkera avstamda Markera/awmarkera kontrollerade Awvstdmning bearbetat Skapa justering | o=
B Avstim Kontre Avstamn Inbetalning Utbetalning Verifikat Modul Transaki =Urspr. Status * Datum Foretag
VEr.
THLITITE
b W W 2014-01-01 322 778,54 0,00 Q00001 Redov... Huwvudb... 000009 Bokford  2014-01-01

3. Arbetsgang for manuell kontoavstamning

Ekonomi - Bank/ likvidhantering — Arbetsyta — Registrering — Kontoavstamning

Med manuell kontoavstimning menas i det hir fallet att du inte anvinder integrationen mot AutoPay
som hantering av banktransaktioner. Oavsett arbetssitt, kan du alltid anvinda rutinen f6r konto-
avstamning,.

Principen for en enkel kontoavstamning

Nedan féljer en instruktion fér arbetsgangen vid manuell kontoavstimning. For att kunna askadliggéra
detta har vi f6rst skapat en likvidtransaktion pa 25 000 kr den 10 januari 2017.

Vilj konto 1930 fo6r avstimning och vilj ett Avstimningsdatum. Du kan vilja att himta dokument
fran ytterligare nagra datum framat for att se kommande transaktioner. Da du gor din forsta
kontoavstimning har du i det hir exemplet ett Ingdende saldo pa 0,00 kr. Enligt ditt kontoutdrag ska
du ha ett saldo pa 25 000 kr. Detta anger du vid faltet Saldo. Nu visas alla dina transaktioner baserat pa
dina angivna datum f6r filtrering.

Kontoavstamning

a LA [ ] 1< £
*|Likvidkonto: 1930 - Chedrskningskonto sl | Ingéende saldo: 10,00 Antal verifikat:
Valuta: SEK Avstdmda inbetalningar: 0.00 a
* Lépnummer: “NYF 2 Avstdmda utbetalningar: 0,00 0
Status: Parkerad Farkera Avstémt saldo: 0,00
Sista avstdmningsdatum: Saldo: 251000,00
" Avstémningsdatum: 20170110 - Differens: 251000,00
Hémta dokument till:
Cc Fd | Markeraiawmarkera avstamda Markeraiavmarkera kontrollerade Awstimning bearbetat Skapa justering | =] |x|
=] Avstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning Verifikal Modul Transaki = Urspr. Status = Datum
numme
> ] [ 2017-05-28 25 000,00 0,00 Bank/Likvidhant... Likvid 500005 Bokfard  2017-01-10
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Kontoavstamning
Utbildning

Du markerar transaktionen som Avstamd, vilket innebdr att transaktionen finns med pa ditt
kontoutdrag. Den blir da samtidigt markerad som Kontrollerad. Da du gor detta har nu Avstimt saldo
andrats till 25 000 kr och Differens ir nu 0,00 kr.

Kontoavstamning =

o L [] 1£ L4
1930 - Chedrikningskonto 2 Ingdende saldo: 0.00 Antal verifikat:
SEK Awstdmda inbetalningar: 251000,00 1
<MY= )] Avstdmda utbetalningar: 0,00 0
Status: Parkerad Parkers Avstamt saldo: 25 000,00
Sista avstdmningsdatum: Saldo: 251000,00
* Avstémningsdatum: 2070110 - Cifferzns: 0,00
Hamta dokument till: 20170110 -
Cc P4 | Markeralavmarkera avstimda Markera/avmarkera kentrollerade Avstdmning bearbetat Skapa justering | =] |Xi
(= BAvstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning Verifikal Modul Transaki = Urspr. Status * Datum
e
> v [ 2017401-10 25 000,00 0.00 Bank/Likvidhant... Likvid 500005 Bokford 2017-01-10

Eftersom kontoavstimningen stimmer, ska du nu hiva Parkering och Frislippa kontoavstimningen.
Du kan dven vilja att Spara denna fOr att fortsitta vi ett senare tillfille. Da du gor detta, kommer status
forst dndras till Balanserad, vilket innebir att den 4r sparad, men inte frislippt. Du har nu 1 st
Avstimd inbetalning pa 25 000 kr.

Kontoavstamning &

e [ [ ] 14 4 Frislspp
1920 - Chedrikningskonto jal Ingéende saldo: 0,00 Antal verifikat:
L tdmda inbetalningar: 251000,00 1
<NY> 2 tdmda utbetalningar: 0.00 0
Status: Balanserad | [JParers Avstémt saldo: 25 000,00
Sista avstdmningsdatum: Saldo: 2500000
* Avstdmningsdatum: 20170110 = Differens: 0.00
Hiémta dokument till: 20170110 =
C Fd | Markerafavmarkera avstimda Markera/avmarkera kontrollerade Awstdmning bearbetat Skapa justering | o= |xi
B Avstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning WVerifikal Modul Transaki =Urspr. Status * Datum
numans
» v v 201701-10 25000,00 0.00 Bank/Likvidhant... Likvid 500005 Bokford  2017-01-10

Da du frislipper kontoavstimningen far du nu ett Lopnummer och status dndras till Stingd. Denna
avstaimning ligger nu till grund for nésta period, med ingaende saldo 25 000 kr. Har det blivit fel, kan du

Annullera din kontoavstimning och bérja om pa nytt.

Visma.net Financials v 6.11 ®
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Kontoavstamning

Utbildning
Kontoavstamni ng
Lo Annullera
* Likvidkento: 1930 - Chedrikningskonto 2 Ingéende saldo: 0,00 Antal verifikat:
Valuts: SEK Avstdmda inbetalningar: 25 000,00 1
* Lopnummer: oooooz 2 Avstdmds utbetslningar: 0,00 a
Status: Sténgd Parkera Austdmt sslde: 25 000,00
Sista avstdmningsdatum: Saldo: 25 000,00
* Avstdmningsdatum: 20170110 Differens: 0,00
Hémta dokument till: 2017-01-10
c 7 | | = [
=] Avstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning Verifikal Modul Transaki = Urspr. Status = Diatum
VEer.
numme
> " [ 2017-01-10 25 000,00 10,00 BankiLikvidhant... Likvid 500005 Bokford  2017-01-10

Kontoavstamning med olika typer av transaktioner

Under januari gor vi en kundfaktura faktura pa 62 500 inkl moms och betalar den i samma period. Vi
g0r ocksa en leverantorsfaktura pa 250 000 kr inkl. moms som utbetalas under samma period. Vi har

ocksa en bokforingsorder i redovisning pa 10 000 kr samt en bankavgift pa kontoutdraget som inte ar
bokford 1 huvudboken dnnu. Dessa transaktioner 4r de aterstiende for perioden 1 januari.

Vi har ett ingdende saldo pa 25 000 kr
En utbetalning pa 250 000 kr

En inbetalning pa 62 500 kr

En manuell kontering pa 10 000 kr.
En bankavgift frin banken pa 50 kr

ARl S

Virt kontoutdrag visar att vi ska ha ett saldo pa -172 550 kr. Vi viljer plus + for att skapa en ny konto-
avstimning och viljer Avstimningsdatum 2017-01-31. Ange kontosaldot i filtet Saldo. Innan vi
markerar rader, visas detta enligt bilden nedan. Vi har nu en differens pa 197 550 kr att stimma av.

Kontoavstamning ©

B = + ¥ 1< £

* Likvidkonto: 1830 - Chedrdkningskonto o Ingdende saldo: 25000,00 Antal verifikat:

Valuts: SEK “vstdmds inbetslningar: 0.00 o
* Lopnummer: N> 2 a utbetalningar: 0.00 o

Status: Parkerad Farkera saldo: 25 000,00

Sista svstdmningsdatum: 2017-01-10 -172 550,00
- : 20170121~ | Differens: -187 550,00

Himta dokument till: 201701-31 -

(& . | Markera/avmarkera avstimda Markera/avmarkera kontrollerade Avstimning bearbetat Skapa justering | =] |x|

Avstimd Kontrollerad amni i u i Verifikal Modul Transaki = Urspr. Status = Datum Firetag Firetagskontonamn
:T.lrlﬁm{
L vl 201701-18 0,00 10 000,00 100004 Redovisning Huvudb... 000015 Bokféed | 2017-01-16

» L L 62 500,00 0,00 000000... Kundreskonira Betalning 400015  Bokférd 2017-01-26 10001  Snickeriet AB

0.00 250 000,00 000000... Leverantirsresko... Betalning 200007 Boiford | 2017-01-30 | 50001 Kontorssystem AB

Vi viljer att markera alla rader samtidigt via knappen Markera/avmarkera avstimda. Belopp och
antal for avstimda betalningar visas 1 huvudet. Vi ser dven att vi har kvar en differens pa -50 kr. Vi ser
pa kontoutdraget att banken har bokfort en utbetalningsavgift pa 50 kr. Denna har vi inte med i var
huvudbok och det maste darfor atgirdas for att kunna genomfora kontoavstimningen. For att kunna
slutféra kontoavstimningen far det inte finnas nagon differens.

Visma.net Financials v 6.11
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Kontoavstamning _
Utbildning

Kontoavstamning

o La + [ 1< L4

* Likvi 19320 - Chedwrékningskonto =l Ingdende saldo: 25 000,00 Antal verifikat:
Valuta: SEK Avstdmda inbetalningar: 62 500,00 1
* Lopnummer: Y= 2 Avstdmda utbetalningar: 280 000,00 2
Status: Farkerad Farkers Awvstdmt saldo: -172 500,00
Sista avstdmningsdatum: 2017-01-10 Salda: -172 550,00
* Avstamningsdatum: 20170131 - Differens: -50,00
Hémta dokument till: 20170131 -
c / | Markera/avmarkera avstamda Markera/avmarkera kontrollerade Avstdamning bearbetat Skapa justering | ] lx‘
=] Avstamd Kontrollerad dmni i u i Verifikal Modul Transaki *Urspr. Status * Datum Fdretag Fdretagskontonamn
:T.lrﬁm{
] lw| 2017-01-18 0,00 10 000,00 100004 Redovisning Huvudb... 000015 Bokférd | 2017-01-15
[w] [w] 201701-21 62 500,00 0,00 000000...  HKundreskontra Betalning | 400015 Bokford | 2017-01-26 | 10001 Snickeriet AB
> v vl 2017-01-31 0.00 250 000.00 0D0000... Leveranttrsresko... Betslning 200007 Bokford  2017-01-30 50001 Hontorssystem AB

Istallet for att spara och ga ur kontoavstimningen och sedan bokféra beloppet som avviker, kan du hir
gora denna justering direkt i kontoavstimningen. Vilj dd att Skapa justering for att bokfora denna
hindelse. Klicka pa Skapa justering och vilj limplig betalningstyp. Ange aktuellt bokféringsdatum,
staim av konto, kod-del, belopp och eventuell beskrivning.

tat| Skapa justering = [

dul Transaki = Urspr. Status = Diatum Firetag Firetagshontonamn Beskrivning
Ver.
TiLImmE
=dovisning Huvudb... | 000015 Bokford | 2017-01-18
J—— P ————— [ _
Snabbtransaktion I
swerar
Likvidkonto: 1930 - Chedoikningskonto D Kontrollerad
* Betalningstyp: |03 - Bankavgifter o * Konto: 8570 - Bankkostnader o
* Datum: F!{I1T-ﬂ1-31 - * Koddel: 00-0000 - Ingen
* Period: 01-2017 L2
Valuta: SEK (1,00 = || Visabas |

Verifikatref.:

* Belopp: 50,00 |

Besirivning: Bankavgifter

e

Nu har den nya raden fér bankavgift skapats. Vi ser en gul markering som séger att du inte kan frislippa
kontoavstimningen eftersom du har en transaktion som inte ir frislippt. Denna maste vara frislappt for
att kunna genomfora avstimningen. Du kan frislippa denna via Rutiner/ Dagligen/ Frislipp
likvidtransaktioner eller sa kan du klicka pd verifikatslinken for att frislippa transaktionen direkt.
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Kontoavstamning
Utbildning

Kontoavstamning

L ] 14 <
* Likvidionta: 1820 - Chedwakningstantc o IngSende saldo: 25 000,00 Antal vesifikat:
Valuta SEK Avstémds inbetalningar: 82 500,00 1
* Lopnummer: 000003 el Avstdmde utbetalningar: 280 000,00 2z
Status: Parkerad Parkera Avstimt saldo: -172 500,00
Sista avstimningsdatum: 2017-01-10 Sal -172 550,00
* Austémningsdatum 20170131 ~ Differens: 50,00
Hémta dokument till 20170131 =
e # | Markeraiavmarkera avstimda ~ Markera/avmarkera kontrollerade  Avstimning bearbetat  Skapa justering | |~  [X]
B Avstamd Kontrollerad u Verifikal  Modul Transaki  *Urspr.  Status  *Datum Foretag  Foretagskontonamn  Beskrivning
o
vl =] 201701-18 0.00 10000,00 100004  Redovisning Huvugb... | 000015 | Bokférd | 2017-01-18
=] =] 20170121 62 500,00 0,00 000000... Kundresiontra Betalning 400015  Bokford 2017-01-26 10001  Snickerict AB
vl vl 20170121 000  250000,00 000000... Leverantérsresko... Betalning Bokford | 201701230 50001  Kentorssystem AB

. 2017-01-31 Bankavgifter

D 0.00 50.00 Bank/Likvidhant...  Likvid

Frislapp likvidtransaktioner

Arbetsyta X
Frislapp likvidtransaktioner
Rutiner b
c - #  Frislipp  Frisldppalla & - - X T
hd Dag“gen Fq Transaktionstyp Transaki Likvidkonto Waluta Belopp Beskrivning Datum Period
AutoPay-inkorg * [ | Likvidregistrering 500007 1830 SEK 50,00 Bankavgifter 2017-01-31 01-2017

Korrigera betalningar

Uppdatera eller ga tillbaka till kontoavstimningen for att markera justeringen som avstimd. Nu ser du

att differensen 4r 0,00 kr och du kan nu frislippa kontoavstimningen for perioden januari.

Kontoavstamning &

a La [ 14 <
= L ikwick 1820 - Chedrskningskonte o 25 000,00 Antal verifikst:
Valuts SEK betalningar: £2 500,00 1
* Lopnummer: 000003 I:) Avstémda utbetsiningar: 2680 050.00 3
Status: Parkerad Farkera Avstémt saldo: -172 550.00
Sista avstsmningsdatum: 2017-01-10 -172 550,00
* AvstSmningsdatum: 2017-01-31 = 0.00
Hémta dokument till: -
c # | Markeraiavmarkera avstimda ~ Markeraiavmarkera kontrollerade  Avstimning bearbetat  Skapa justering | =  [X]
B Avstimd Kontrollerad smni u ing Verifikal  Modul Transaki  rUrspr.  Status = Datum Féretag  Féretagskontonamn  Beskrivning
ver
numme
=] 7] 201701-18 0,00 10000,00 100004 | Redovisning Huvudb.. 000015 | Bokford  2017-01-18
=] ] 2017-01-21 82 500,00 0,00 000000... | Kundreskontra Batalning 400015  Bokérd 20170128 | 10001  Sniceriet AB
v vl 20170121 000 350 000,00 000000... | L 200007  Bokford 20170120 50001  Konterssystem AB
)l vl vl 2017-01-31 0.00 50.00 | Bank/Lirvidhant... Likvid 500008  Bokfard 2017-01-31 Bankavgifter

Nu har vi avslutat hela perioden januari och konto 1930 ir avstimt. Alla poster dr nu Avstimda och

Status ar nu Stangd.

Visma.net Financials v 6.11 ®
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Kontoavstamning

Utbildning
Kontoavstamning
=+ 1€ < Annullera
] 1930 - Cheduékningskonto I=) Ingdende salde 25 0OD,00 Antal verifikst:
Valuta SEK €2 500,00 1
* Lépnummer: 000002 o 260 050.00 a
Status: Sténgd Parkera Avstamt saldo: -172 550.00
n: 2017-01-10 Salda: -172 550,00
2017-01-31 Differens 0.00
c /| | = X
| Avstimd Kontrollerad Emni il u Verifikal Modul Transaki * Urspr. Status * Datum Foretag Féretagskontonamn Beskrivning
o
=l =] 20170116 0,00 10 000,00 100004 | Redovisning Huvudb... 000015  Bokferd 2017-01-16
vl vl 201701-21 62 500.00 0.00 000000... Kundreskontra Betalning 400015 Bokford  2017-01-26 10001 Snickeriet AB
Il Il 2017-01-21 0.00 250 000,00  000000... | Leverantbrsresko. . Betalning 200007  Bokford  2017-01-30 50001 Kontorssystemn AB
> Il ¥ 201701-31 0,00 50,00 Bank/Likvidhant... Likvid 50000  Bokford 2017-01-31 Bankavgifter

Ej frisldppta poster i avstdmning
Om poster ir markerade som ej frislippta ska dessa frislippas och markeras som avstimda, om de finns
med pa kontoutdraget. Den gula knappen ger dig information om detta da du haller muspekaren dir.

=]} " 20170515 0.00 2 500,00 000000... Kundreskontra Kund&t... | 400010 Boiford | 2017-05-15 | 10001 Snideriet AB

st v 20170516 72 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400008 Boiford | 2017-05-16 | 10003 Norsk Hydro A/S

(=) d 20170519 0,00 0,00 Bank/Likvidhant... | Likvid 200002 Bokford | 2017-05-19
0.00 1 250,00 000000... Kundreskontra Kund&t... | 400012 Balan... 2017-05-22 10001 Snideriet AB
0,00 37 500,00 | 000000...  Leverantorsresko... Betalning 200008 Balan... | 2017-05-22 50001 Kontorssystem AB
0.00 1 250,00 000000... Kundreskontra Kund&t... | 400014 Balan... 2017-05-22 10001 Snideriet AB

(] [N 12 158,92 0,00 000000... Kundreskontra Betalning | 200017 Bokferd  2017-05-25 10002 Carlsberg A/S

4. Kontoavstamning med transaktioner fran AutoPay

Ekonomi — Bank/ likvidbantering — Arbetsyta — Registrering - Kontoavstinning

Nir du hanterar AutoPay for utbetalningar och inkommande betalningar, hanterar du kontoavstimning
1 princip pa samma sitt som om du registrerar manuellt. Skillnaden ér att alla transaktioner som
hanterats via AutoPay, kommer att vara markerade som Kontrollerad. Detta eftersom de har
rapporterats via banken mot ditt kopplade likvidkonto. Dessa ir alltsa korrekta och behéver inte
ytterligare kontroll. Hanterar du dven bankkontoutdraget pa samma sitt via AutoPay, kommer dven
dessa transaktioner vara kontrollerade. Det gor att din kontoavstimning férmodligen kommer att bli

relativt enkel att genomfora.

Skapa ny avstamning

Klicka pa plus + for att skapa ny avstimning. Ange datum och kontosaldo pa samma sitt som tidigare
beskrivet.
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Kontoavstamning

B = + ¥ 1€ <

Ie) Ingdende

Markera/avmarkera kontrollerade

Avstimning bearbetat

* Likvidkanto: 1930 - Checrakningskonto
Valuta: SEK
“ Lepnummer: <N el
Status: Farkerad A Pariers
Sista svstamningsdatum: 2017-04-30
* Avstdmningsdatum 20170531 ~
Hamis dokument till 20170531 =
c # | Warkeraiavmarkera avstamda
B Avstimd Kontrollerad
[m] 7] 2017-05-31
= 7 2017-04-05
L v 2017-05-06
5] v 2017-05-06
O & 2017-05-06
(=] [l 2017-05-31
[m] 7 2017-05-06
] v 2017-0508
L v 2017-05-09
= v 2017-05-10
O & 2017-05-15

u

1250,00 0,00
0,00 12 500,00

72 000,00 Q.00
7100000 Q.00
71000,00 0,00
0,00 71000,00
72000,00 0,00
312 500,00 Q.00
171241 Q.00
250000 0.00
10 000,00 0,00

nda inbetalningar:

tamda utbetainingar:

i

787 604,82 Antal verifikat:

0,00
0,00
76T 604,82
451 174,18
682 560,24

Verifikal Modul

000000...
000000...
000000...
000000...
000000...
000000....
000000...
000000...
000000...

Kundreskontia
Leverantérsresko._
Kundreskontra.
Kundreskontra.
Kundreskontrs:
Kundressontra
Kundreskontia
Kundreskontra.
Kundreskontra.
Leverantrsresko...
Bank/Likvidhant...

Skapa justering | [~

[

Transaktionstyp Urspr.

ver.

numme
Betalning 400011
Betalning 300004
Betalning 400002
Betalning 400003
Betalning 400004
Annullerad betalning 400004
Betalning 400007
Betalning 400008
Betalning 400001

Aterbetalning levera... 200005

Likvid

Markera kontrollerade poster som avstamda

Status *Datum

Bokford  2017-05-03
Bokford  2017-05-05
Bokford 20170506
Bokford 20170506
Bokford  2017-05-08
Bokferd  2017-05-08
Bokford  2017-05-08
Bokford 20170508
Bokford 20170509
Bokford  2017-05-10
Bokford 20170515

Foretag

10001
50001
10002
10002
10003
10002
10003
10001
10002
50001

Kontoavstamning

Féiretagskontonamn

Snickerist AB
Kontorssystem AB
Norsk Hydro A/S
Norsk Hydro A/S
Norsk Hydro A/S
Norsk Hydro A/S
Norsk Hydro A/S
Snidkeriet AB
Norsk Hydro A/S
Kontorssystem AB

Utbildning

Beskrivning

Betalning FA 100012

Utbetslning av kredit 2...
Utbetald forsdlmingsers...

Eftersom manga av posterna ar kontrollerade via AutoPay, kan du klicka pa Avstimning bearbetad

for att fa alla dessa markerade som avstamda.

c V4 | Markera/avmarkera avstamda

B Avstimd Kentrollerad

O
%]
v
]
vl
O
vl
[}

RHEE X R R

% | [&

BAvstimningsdatum

2017-05-31
20170405
20170508
20170508
20170508
20170521
20170508
20170508

Kontrollera dvriga poster

Markera/avmarkera kontrollerade

nhetalning

1 250,00
0.00
¥3000,00
7100000
7100000
0.00

T2 000,00

312 500,00

Awstamning bearbetat

Utbetalning

0,00
12 500,00
0,00
0.00
0,00
71 000,00
0,00
0.00

Verifikal

aooooa. .
000000...
aooooa. .
aooooa. .
aooooa. .
000000...
aooooa. .
000000...

Skapa justering | =] ]

Modul Transaktionstyp =Urspr.
VEr.
numme

Kundreskontra Betalning 400011

Leverantorsresko... Betalning 200004

Kundreskontra Betalning 400002

Kundreskontra Betalning 400003

Kundreskontra Betalning 400004

Fundreskontra Annullerad betalning 400004

Kundreskontra Betalning 400007

Fundreskontra Betalning 400009

Niste steg blir att verifiera de poster som inte dr markerad som kontrollerad. Nir man arbetar manuellt

med in- och utbetalningar samt gor andra typer av likvidtransaktioner (Justeringar, likvidtransaktioner,

likvidoverfoéringar), bor man forst verifiera att det ar korrekt och darefter markera att transaktionerna ar

kontrollerade. Finns transaktionen pa kontoutdraget s markeras denna dven som avstimd. Du kan

markera en i taget eller alla pa en ging via knappen for att Markera/avmarkera kontrollerade.

c ra | Markera/avmarkera avstamda

B Rvstimd Kontrollerad

Edl L4
[l |
O ]
[} v
» L] v

Avwstimningsdatum

2017-05-18
2017-05-19
20170521
201705-31
2017405-31

Markera/avmarkera kontrollerade

Inbetalning

72 000,00
0,00
0,00
37 500,00
12 156,93

0,00
50,00

37 500,00
0,00

0,00

Avwvstamning bearbetat

Utbetalning Verifikal

000000...

000000...
Q00000
000000

Modul

Kundreskontra

Bank/Likvidhant...
Leverantirsresko...

Leverantbrsresko. ..

Kundreskontra

Skapa justering | =]

Transaktionstyp

Betalning

Lilevid
Betalning
Annullerad betalning 3

Betalning

(]

=Urspr.
VEr.
numimE

m m m m m
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Kontoavstamning
Utbildning

Stam av resterande poster mot kontoutdraget

Efter att alla poster édr kontrollerade som korrekta transaktioner, ska vi nu dven stimma av dessa mot
vart kontoutdrag. Du kan markera en i taget som avstimd alternativt markera alla som avstimda, vilket
du kan gor via knappen Markera/avmarkera avstimda.

c ra | Markera/avmarkera avstamda Markera/awmarkera kontrollerade Awvstamning bearbetat Skapa justering | =] |xi

B Avstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning  Verifikal Modul Transaktionstyp =Urspr.
e

|| [ 2017-058-21 1 250,00 0,00 000000... HKundreskontra Betalning 400011

|| * 20170405 0,00 12 500,00 000000... Leverantirsresko... Betalning 200004

|| o 20170508 73 000,00 0,00 000000... HKundreskontra Betalning 400002

Sl L 2017-05-08 71 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 4000032

|| "] 2017-05-08 71 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400004

|| [ 2017-08-21 0.00 71000,00 000000... HKundreskontra Annullerad betalning 400004

|| ] 2017-05-08 72 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400007

| I 2017-05-08 212 500,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400005

|| I 2017-05-08 7171241 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400001

4] o 20170510 2 500,00 0,00 Leverantirsresko. .. Aterbetalning levera.. 200005

|| o 20170515 10 000,00 0,00 Bank/Likvidhant... | Likvid 500001

|| o 20170515 0,00 2 500,00 000000... HKundreskontra Kunddterbetalning 400010

I o 2017-05-18 72 000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400008

vl L 20170519 0.00 50.00 Bank/Likvidhant... | Likvid 500002

I~ [ 2017-08-21 0.00 27 500,00 000000... Leverantorsresko... Betalning 200006

I~ | 20170821 27 200,00 0,00 000D000Q... Leverantorsresko... Annullerad betalning | 200008

> v v 2017-05-21 12 156,83 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400017

Skapa justeringen och frislapp kontoavstamning

I avstimningsfonstret dr da alla transaktioner som utforts i systemet kontrollerade och avstimda. Saknar
du konteringar som finns med pa kontoutdraget sa kan du skapa justeringen direkt via knappen Skapa
justering. Har du konteringar i manadsslutet som banken har pa nistkommande manad sa avmarkerar
du denna som avstimd. D4 du inte lingre har nagon differensen, kan du ta bort Parkering, Spara och
Frisldppa kontoavstimningen.
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Kontoavstamning
Utbildning
Kontoavstdmning @
[ 1€ £ Annullera
* Likvidkonto: 1830 - Chedrdkningskonto o Ingdende saldo: 787 604,82 Antal verifikat:
Valuta: SEK Avstimda inbetalningar: 08 819,34 12
* Lépnummer: 000005 =l Awstdmda utbetalningar: 123 550,00 5
Status: Sténgd Parkera Avstémt saldo: 1450 674,16
Sista avstémningsdatum: 2017-04-30 Saldeo: 1 450 674,18
* Avstamningsdatum: 2017-05-31 Differens: 0,00
Hiamta dokument till: 20170521
c 7 | | b= [x
= Awstimd Kontrollerad Avstimningsdatum Inbetalning Utbetalning  Verifikal Modul Transaktionstyp =Urspr.
VET.
numm«
[ v 20170831 1 250,00 0,00 000000...  HKundreskontra Betalning 400011
[l | 2017-04-05 0,00 12 500,00 000000... Leverantérsresko... Betslning 200004
[ v 20170508 7300000 0,00 000000...  HKundreskontra Betalning 400002
[Cal v 20170506 71 000,00 0,00 000000...  Kundreskontra Betslning 400003
[ v 20170508 71 000,00 0,00 000000...  HKundreskontra Betalning 400004
[l | 201705-31 0,00 71 000,00 Q00000... Kundreskontra Annullerad betalning 400004
[ v 20170508 72 000,00 0,00 000000...  HKundreskontra Betalning 400007
|| || 2017-05-08 312 500,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400009
v [ 20170509 7171241 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400001
[l v 2017-05-10 2 500,00 0,00 Leverantirsresko...  Aterbetalning levera... | 200005
v || 201705-15 10 000,00 0.00 BankiLikvidhant... Likvid 500001
[l v 20170815 0,00 2 500,00 000000... Kundreskontra Kundaterbetalning 400010
|| || 201705-18 T2000,00 0,00 000000... Kundreskontra Betalning 400008
] ] 20170519 0.00 50,00 BankiLikvidhant... Likvid 500002
v || 201705-31 0,00 37 500,00 000000... Leverantrsresko... Betslning 200008
[l v 20170831 37 500,00 0,00 000000... Leverantirsresko... Annullerad betalning 300008
> 2017-05-31 12 156,93 0.00 000000... Kundreskontra Betslning 400017
5. Forfragan och rapporter for avstamningar
Forfragan Historik avstamningsrapport
Ekonomi — Bank/ likvidhantering — Arbetsyta — Forfrigan — Historik avstamningsrapport
Historik avstdamningsrapport w
c e 4  Skapaavstimning |~ [X Y
* Likvidkonto: 1930 - Chedudkningskonte O
Startdatum: -
Slutdatum: bl
B o Status *Likvidkonte  Beskrivning +Lépnum  +Avstimningsdatu  Sista 4 4 Saldo  Kuittoantal Uthet Valuta
avstimnii saldo inbetzlninga uthetalnir antal
> @ [ [Stingd 1820 CHECKRAKNINGSKONTO 000002  2017-01-10 0,00 25 000,00 000 2500000 1 0 SEK
& | [ Stingd 1820 CHECKRAKNINGSKONTO 000002  2017-01-31 201701-10  25000,00 62 500,00 260 050,00 -172 550,00 1 3 BEK

Rapporter for avstamningar

Det finns olika avstimningsrapporter som visar information om dina utférda avstimningar.
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Kontoavstamning

12

Utbildning
Ekonomi — Bank/ likvidhantering — Rapporter — Avstimmning - Avstimning
Avstamning dversikt Startdatum 20170101 Sida: LETR
Fare Bolagst AB Slutdatum 2017-08-25 Datum  2017-05-26 10:48
Anyi re;  ntintrapoint.se
Likvidkonte  Beskrivning Valuta
1930 Checkrikningskonto SEK
Dratum Verifikationsnr Status Ingiende saldo Avstimda Avstimda Saldo Avstimt saldo Differens
2017-01-10 0DDD02 d 0,00 25 000,00 0,00 25 000,00 25 000,00 0,00
Z017-01-31 000003 d 25 000,00 62 500,00 2680 050,00 -172 550,00 -172 550,00 0,00
Detaljerad avstimningsrapport
Ekonomi — Bank/ likvidhantering — Rapporter — Avstimning — Avstamning detal
Avstamning detalj Startdatum 20070101 Sida: Tavi
: Bolaget AB Shrtdatum 2017-01-31 Datum  2017-05-28 10:47
nt.intrapoint.se Likvidkonto: 1530
Likvidkonte  Beskrivning Valuta
1530 Checkrikningskonto SEK
Diatum Verifikationsnr Status Ing&ende saldo Avstimda Avstimda Saldo Avstimt saldo Differens
170910 000002 Stingd 0,00 25 000,00 0,00 25 000,00 25 000,00 0,00
Mod. TransaktionstDatum Ver. nummer  Post ref. Kundileverantdr Beskrivning Inbetalning Utbetalning
Bank/Likvid 2017-01-10 E00005 25 000,00 0,00
2017-01-21 000003 Stingd 23 000.00 62 300,00 260 050,00 -172 330,00 -172 350,00 0.00
Mod. TransaktionstyDatum Ver. nummer  Post ref. Kundileverantdr Beskrivning Inbetalning Utbetalning
RedoHuvudbokspos2017-01-18 000015 100004 0,00 10 000,00
Z017-07-25 400015 ODIDDRDRIS Snickerist AR G2 500,00 0,00
2017-01-20 200007 ODODDO0M02 Hontorssystem AB 0.00 250 000,00
2017-01-31 500006 Bankswgifter 0,00 50,00

Visma.net Financials v 6.11
VISMA SOFTWARE AB

N VISMA




