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FINALE AVSTEMMING - KOMME I GANG

1 Innledning

Gratulerer med valg av programvaren FINALE Avstemming for avstemming av regnskapets

balanseposter.

Dette dokumentet vil gi deg en kort innfaring i bruk av programmet.

2 Registrere lisens

For produktet kan tas i bruk, ma lisensen registreres. Lisensen sendes fra Finale pa mail til
firmaets kontaktperson i form av en aktiveringskode.

| menylinjen under "Hjelp” og "Registrer Lisens” registrerer du denne.

= FINALE Avstemmi ng,

Firma Rediger “is Konto Awstemming Rapporter  Tileggsfunksjoner NgiEiet
O & 2@l a2 bal  O&Pmo.
’— g Myheter
Oppgaver
¥ visd ™ g o EBrukerhandbok o
i i v Vis denne siden ved oppsta
Fl.ll'ﬂa_UDDh'SﬂlnDET PR Registrer lisens,
Wis kligntrotat R
Owerfaring til ny periode Support For NARF Avstemming. ..
Rediger Kantoplan Ofte stilte sparsm&l om NARF Avsternming. .. ——
Owersikt @ Finale's hi ) aF
. = Finale's hjemmeside. ..
Avwstemming bi g a0
Avstemmingsmappe MARF hjemmasids. . —
Tilleagsposteringsr MARF Avstemming web-side... NAR
Tilleggsfunk.sjoner Kijgpe MARF Avstemming eller K3 Komplett, .,
Tema
Send e-post: til Finale Systemer as
Finale Fiernhjelp Invitasionskode WARF £y
avstammi
B2 send E-post... s dirskts
- P manusi
& O,
e Informasjon om applikasjonen...
Online Info \E
'

Finn frem kundenummeret og

Registrer lisenser

\,% Bruk Aktiveringskode

==

aktiveringskoden som du har mottatt.

Ved registreringen av aktiveringskoden

Hent alle lisenser knyttet til kundenummeret fra FINALE Online. Krever tilkobling tl internett

Kundenummer:  Akliveringskode
123456 12345674

3 Hent 1 Finale Online

3 Lag lisensbevis il PDF

" Bruk Lisensnakkel
Reaistrer lisenser enkeltvis,

ma du veere tilkoblet internett.
Aktiveringskoden henter alle dine
lisenser fra Finale.

Nar du har registrert lisensen, ma du
starte FINALE Avstemming pa nytt.

Registierte  FINALE Arsoppgjer - Revisor(2012) antall brukere: 100

lisenser:

FIMALE Skatt - Klient{2012) antall brukere: 100

FIMALE &wstemming - Klient[201 2] antall brukers: 100
N&RF Avstermming - Klient{2012) antall brukere: 100

DI Avstemming - Klient(2012] antall brukere: 100

FIMALE Kraft - Finale kraft{2012) antall brukere: 100
FIMALE Investor - Bedrift, klient(2012] antall brokere: 100
FIMALE Driftsrnidler - Klient[2012) artal brukers: 100

_ Spawe |

FINALE Fiappartgenerator - Far Arsoppaier2012) antall brukers; 100
FIMALE Prognose - For Arsoppgjer og Fapporteringl2012) antall brukere: 100

FIMALE Tilleggsmodul Dimensioner - Konsolidering(2012] antall brukere: 100
FINALE Rapportering - Standard(2012) antall brukere: 100

FIMALE Rapportgenerator - For Rapportering[201 2] artall brukers: 100
FIMALE Fonsolidering - Standard(2012) antall brukere: 100

[ e |
[ o |

Lukk
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3 Opprette en klient

Hvis dere har andre Finale-produkter, og har allerede opprettet klientene fra far, ga til pkt
3.1. Integrasjon mot regnskapssystem etter at du har startet opp aktuell klient. Hvis
integrasjonen allerede er satt opp, ga til pkt 3.2 Sett naperiode.

Det farste du ma gjare er & opprette en klient i FINALE Avstemming.

&8 FINALE Avstemming
Firma Rediger Vis Konte Avstemming Avslutning Rapporter Tilleggsfunksjener Hielp

Ealka 2 a0 &

(X 3 [ myEy

Klientkatalogl C:hFinaleklienterAyvetemming Finale!, |
Seketekst: <

Mr: s | Mawn:
32 Fint o

QEn> [Sek skier automatisk ved & skive inn hele eller deler av klientnummer &

Flott A5 AS mv,

Tidligere
angitte stier

Katalogomrade hvor
klienten gkal lagres

Knapp for ny
klient

Soke etter
klientkatalog

"'“""-w\.-\."-.ut"ﬁﬁ ‘r’mquw‘jx_.f\wfx.‘hm i

Nar du trykker pa "Ny klient” kommer du inn i dette skjermbildet

Firma Rediger Vis Konto Awvsternming Awvslutning Rapporter  Tilleggsfunksjoner Hjelp

Dﬁ: |%§@'$|E"|‘%E|E|@| Gyldig klientnr
Oppgaver fra 1-99999
Firmaopplysninger ‘@ o
EI:::::;;D:;;}I petiode Firmaopplysninger | Draglig Ieder] Andre plysninger] Pasteringer | Regnskapsintegrasjon | Lepende validering | Avstemming.
Eizgthontoplan Klientr?uml.'ner: Q Tego inn
Avstemming Drganisasionsnummer: TET150925 e organisasjonsnr.
fevstemmingsmappe Firmanavn; Har Dot Mo Finale vil hente
Tilleggsposteringer Adresse: M arkstien 2 0;;;:2!:::;22;2&
Tilleggsfunksjoner Postrr., -sted: 0378 Oslo
fer siden forlates Skattekammune [Nr): 0201 osLo
Telefon: -
Telefas: Selzkapsstype ma
i registreres \.feFI
opprettelze av kiient
M seringsvei Aktiviteter i andre inter
Eransjekode: 94.991 Aktiviteter | andre interesseorga
Selskapstype: Aksjeselskap/Samvirkelag hd
Beskattes som; Aksieselskap Jhd|
Juridisk selskapsform; Aksieselzkap -
Antall siffer i kontorr.: 4 o
Antall ziffer | regnskapet: ]
Revisjonzpliktig: v
Revizjon valgt bort:
Handelzvirksombet:
Type naering: Annen naering j
Regnskapsprinzipper: Regnsk.|. regler for smd foretak j

Klientnummeret legges inn manuelt med verdier fra 1-99999. Det er nok & legge inn
organisasjonsnummer. Finale vil hente inn firmaopplysninger ved a trykke pa kanppen til
hayre for feltet. Selskapstype ma velges.

Nar alle tilgjengelige data er lagt inn, ma klienten lagres med # Forst na vil klienten vises
i Klientoversikten. = =
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3.1 Integrasjon mot regnskapssystem

For a nyttiggjare funksjonaliteten i FINALE Avstemming, ma det legges opp til en
integrasjon mot regnskapssystemet.

Farste gangs oppsett gjagres for klienten spesielt. Da er det lettere & kontrollere at oppsettet

er riktig.

For a slippe a gjgre oppsettet pa hver eneste klient, legges felles oppsett inn under som
Byraopplysninger.

FINALE Avstemming kan integreres mot en rekke regnskapssystemer. Beskrivelse hvordan

ditt regnskapssystem skal settes opp, finner du enten ved a sgke pa Regnskaps-
integrasjon under Hjelp eller under Relevante emner nar du er inne pa
Firmaopplysninger > Regnskapsintegrasjon eller Tilleggsopplysninger >
Byraopplysninger

42 FiL Avsteming Hielp FEX]

o

@

Skl Tibake Stapp
Iprhokd  Stkkgrdhegister | Sk | Favontes |
Skiv i thkkordet s vi seke eiter

Riogrehap:

Cagrios Conhcler
DiSystemer
Duell

InicEasy

Momut

Havision Nalive
Havizen 0L

skt
Regniskapsitegrasion - Overskl

UriMicio

Visma Avendo SOL

Vigma Busirets

Visma Glebal

Visma Flubicon

RAL SOL

Zinis

Fegrakapamessige aviksiminger
Avgang pa ditzmidded
Digresiive svikinnings:
Dietsler om dritsmiddel

NALE Reppariesn
Karlariomarien

et - encre - it diltider
Oppretts ryil deltsmudel
Qersit
ekt aves kordi og difsmice e kot
Orerstying av avskaminger
Fra biivring o bakle vesdi
el

oron

antomiide
Flapport kertcer p revisiansomdde med sal
Revsarfunkspnen

1caes
Eksport bl ik ez Resisions
Ekspon bl Descarles

erkin v kordo ot o
RF1028
1028 - G ved fomusshgringen
FF1028 Overskt
RF1028 Sida 1
FF1026 Side 2
RF1028 Sid= 3
RF1028 Sede 4

B ) = 3
Oppdater  Statiide  Skivut  Absinsios

Regnskapsintegrasjon - oversikt Touw fome nese

Regnskapsintagrasion med SQL er i stadig endring. og vi har siden
foreghende versjon laget regnskapsintegrasjon met flere
regnskapssystemer

Regnskapsintagrasion betyr at du kan lese ragnskapsdata direkte fra
okonomisystemet inn i FINALE Arsoppgjor og FINALE Rapportering ulen
at du har bahow for & eksportere data fra skonomisystemet

FINALE-programmet il ved bruk av regnskapsintegrasjon, logge seg pd

regnskapssystemet ag lese saldatall, budsietttall m m

kontoplanfunksjanen har du mulighet 1l & sia cpp i databasen og se pa
+T.

transaksjoner pb kontoan med hurtigtasten CTRL

Folgende ekonomi-, regnskaps- og budsj
regnskapsintegrasjon

systemer stottes v med full

Axapta (SQL)
‘Cognos Controller
Dl-Systemey

Duen 5QL
InfoEasy

Mamut

Havision Native

Visma Rubicon
XAL Oracle

= Nexima Budsjett (SQL
= XAL (SQL)

R

Flers ragnskapssystemer vil komme til etterhvent

Regnskapsintagrasjon settes opp i Byraopplysninger mht
standardinformasjon

Regnskapsintegrasjon for hver Kiient setter du opp i Firmaopplysninger,
skillakort Regnskapsintegrasion

Oppsett av de enkelte regnskapssysiemene finner du | baskrivelse av de
enkelte systemene

Oppsett under Hjelp

FINALE Avstemming

Relevante emner

<= Forrige  Wis veivisere

ngi midletidig arbeidsk atalog
Regnskapsintegrasion i Firmaopplysninger
F Byrdopplysninger
# 50L Regrskapsintearasion, Dversikt
H Oppsett av Axapta SOL Regnskapsintegrasion
4 Dppselt av Cognos Controller SOL Reanskapsinteor:
H Dppselt av DI-Systemer Regnskapsintegrasion
% Oppsett av Duett SOL Regnskapsintegrasion
H Oppsett av InfoE asy Regnskapsintegrasion
% Oppsett av Nesima SEL Budsisttintegrasion
Y Oppsett av Navision Native Begnskapsintegrasion
% Oppsett av Navision SOL Regnskapsintegrasion
% Oppsett av Visma Awendo SOL
# Oppsett av Visma Business SOL Regnskapsinterasi
H Dppselt av Visma Global Regnskapsintegrasion
H Dppselt av Visma Rubicon Regnskapsintegrasion
4 Dppseltt av 4L Oracle Reanskapsintegrasion
% Oppsett av AL SOL Regnskapsintegrasion

Integrasjon standardoppsett

[ Bruk separat oppzett for integrasjon av tileggsvanable
W Bruk Windows palogging

Regnskap | Budsiett|

System navr Wisma Glabal - 3.x via SEL

Server FREDRIKD14SELEXPRESS
Database/Klient  GlobalD ata/dComD ataFin
Grunnlagskonti

Brukemawn

Passard

Oppsett under Relevante emner
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3.1.1 Klientspesifikk regnskapsintegrasjon
Klientspesifiserte innstillinger settes opp under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon.

Finn ditt regnskapssystem og falg oppsettet i beskrivelsen.

. Firman:npplysninger] D aglig Ieder] Andre opplysninger | F'n:nsteringerl Fegnskapzintegrasjon I Lapende validering | Austerming

[ lkke benutt regnzskapzintegragjon for denne klienten

Systemoppsett
[ [ Owerstyr
[ [ Owerstyr

Regnskap | Budzett

[~ Owerstyr standardinsstillinger angitt | byrdopplysninger:

Systern nave: Visma Global - 3.x via SOL * | Test kommunikagjon |
Server Frednk24S0LEXPRESS D atabazeutfarsker |
D atabaze st lient YizmaZll2AA0ComD ataT romsenas

[+ Logg avstemmingzdata.
Grunnlagskonti

Brukermavn 2

PR

Paszord

Merk at Brukernavn og Passord relaterer seg til en egen databasebruker satt opp pa
regnskapsdatabasen (sql-databasen) og ikke til egen palogging til regnskapssystemet.

Nar oppsettet er lagt inn, testes dette med & trykke pa knappen Test kommunikasjon.

Hvis klienten trenger eget oppsett utover det som standardoppsettet som er lagt inn i
Byraopplysninger (se pkt 3.1.2) ma du hake av for a overstyre standardinnstillinger angitt i
byrdopplysninger. Legg inn de gjeldene oppsett for denne klienten.

v Overstyr standardinnstilinger angitt | byrdopplysninger:

FINALE Avstemming Side 6



3.1.2 Byraopplysninger (Felles oppsett for alle klienter)

Under byraopplysninger legges det inne alle felles integrasjonsoppsett mot
regnskapssystemet. Hvis man har benyttet samme klientnummerering i regnskapssystemet
og i FINALE Avstemming vil det for de aller fleste regnskapssystemer holde med legge inn
ett oppsett under Byraopplysninger som hentes opp pa i klienten (Se pkt 3.1.1)

For de aller fleste regnskapsintegrasjoner holder det med a legge inn en felles mal for
integrasjonen. For & slippe a legge inn det samme oppsettet pa alle klienter, kan dette
gjgres én gang under Byraopplysninger

Er det behov for klientspesifikke oppsett for & fa integrasjonen til & virke, legges dette under

Firmaopplysninger. (Se under) Kontroll om at integrasjonen er satt opp riktig, gjgres under
Firmaopplysninger.

3.2 Sett naperiode

Far regnskapsdata leses inn i FINALE Avstemming ma naperiode settes.

Det er kun nagdvendig & gjare dette én gang, ved oppstart. Velg manedlig periodelengde
selv om klienten har andre rapporteringshyppighet.

Dette gjares under Tilleggsfunksjoner og Sett naperiode

= FINALE Avstemming- 32 DemoAvstemming (03/2006)

Firma Rediger Wis kKonko  Awvsterming  Rapporter SIIERENISRGEE Hislp

= He | & & [a & | @'l ) Byt Sopplysninger

Oppgaver; | Rapporter Lag sikkerhetskopi
Firmaopplysninger Gjenopprett fra sikkerhetskopi
Vis inentnoFat _ Sett ndperiode; (0306)
Overfering bl ny periode A
Periodevalg,
l@z e @ EE; Periadelengde: 1 - - Dimension:,i
Registrerte perindedata; R=Rabalanse U=Utgdende balanse B=Budsjett
Jan Feb IMar Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Mo Des
2006 U B RUE B 1] 1] B “ 1] 1] 1] 1]
2005 g B U] U] U] U] U:] U:] g B B B
2004 g B U] U] U] U] U:] U:] g B B B
2003 UE B U] LB LB LB B B B UE UE UE
2002 U U u u u u u u u u u u
2001 U U u u u u u u u u u u
2000 U U u u u u u u u u u u
1998 u
i Legg til nytt &r.

4

Perindelengde: 1 Periodelengde for avstemming. Aktuelle lengder er 1, 2,3,4,6 eller 12 mnd.
Sett markeren i den maned som skal avstemmes.

@z Setter periode og gar ut av skjermbildet

(= Gar ut av skjermbildet uten & oppdatere periode

FINALE Avstemming Side 7



Etter dette oppdateres klienten med ny naperiode ved & overfare klienten til ny naperiode
under valget Firma p& menylinjen og velge overfgre til ny periode

Firma Rediger “is Konto Awstemming Rapporter  Tilleggsfunksjioner  Hielp

FHe 2ESRa %2 FR(A0 &

Oppgaver | Rapporter

Firmaopplyzninger @ o

Wiz klientnotat

Owverfaring Hl ry periade Dvn_arharer klienter til periu:u:le D3.2DDE. .

Frediger Kontaplan Perioden bestermmes av naperoden + periodelengden.
) Pernindelengden blir angitt ved setting av nipenode

Oversikt under mengvalg Tileggsfunksioner -» Sett ndpeniode

Aytemming

Ayztemmingzmappe
Tilleagzposterninger
Tillegosfunksjaner

[v Behold manuelle tilegazposteringer etter overfaring

3.3 Rediger kontoplan

Det er ingen krav om hvordan kontoplanen settes opp pa klienten. FINALE Avstemming
benytter en referansekonto kalt Standard konto. Standard konto knyttes mot klientens
konto for a sikre at behandlingen i FINALE Avstemming blir riktig.

Ved innlesing av kontoplanen antar FINALE Avstemming at Norsk Standard benyttes, og
kontiene som leses inn vil fa en standardkonto som er i samsvar med klientens
kontonummer. Nye konti som opprettes i regnskapssystemet vil innleses automatisk nar det
overfgres regnskapsdata fra regnskapssystemet. En viktig oppgave farste gang en klient
settes opp, er & ga gjennom kontoplanen og sjekke at det er satt riktig standardkonto for
hver konto. Spesielt viktig er det at alle balansekontiene, alle salgskonti og alle lsnnskonti
har riktig standardkonto.

O .7 X |05 TR Ak "W Be F DEREEE CRA M M D
Saldo | Farskiellsskiema | Skattemessige verdier | Maeringsoppgave | Offentlig regn. | Standard konta | Lighingzwerdi | Fevisionsamrader |

Konta Kontanawn Std. konto Rabalanse jan-des 12 jan-des 11
Utsatt skattefordel 1070 Utsatt skattefordel 0,00 0,00 0.00
1280 AMDRE MASKIMNER 1280 Kontormaskiner () Finales 00,00 A7 700,00 47.700.00
1290 AVSERIMING MASKIMERANYENTAR 1290 AnDU,DD -43.000,00 0.0o
1460 WVARELAGER MASKINVARE 1460 [nnkjapte warer for videresan = 437,00 31.437.00 0,00

1461 WAHE AT ER-REL faM Klientens Innkjopte warer for videreszalg 0,00 0,00 0,00
1500 KUMDEFORDRIMGER kontoplan Kundefordiinger VE2.527 ES VE2.527 ES T45.649.50
1501 KUMDEFORDRIMGER - &MSk A K.undefardringer n.aa n.aa 884,00
1510 M otpost bl 2350 HiemmePC 1500 Kundefordringer 28.768.40 28.768.40 271400
1550 Forskuddzbetalte kostnader 1550 Kundefordringer konsem 36918750 3E9.187 50 27370575
1581 DELKREDERAWSETHING 1580 Avsetn. tap pa kundefordringer -11.575,00 0,00 0,00
1582 T apte fordringer Bedriftsfinan 1530 &vwsetn. tap pd kundefardringer 0,00 0,00 0,00
1770 INTERIM FORDEL. HUSLEIE bikd 1760 Palapt renteinntekt ufarfalt 0.aa 0.aa 0,00
1820 AKSJER [ ADCOM 1820 Andre aksjer, Morske F0.000.00 F0.000,00 70.000,00
1800 _ |KASSE 1900 K.ortanter 404,50 404 50 10750
1"\*:1_41_ VT G, F "--\-"“*-mn,w..d.j_.“_ ’ tone P | it Attt il Tl

Det er en forutsetning for & kunne avstemme en konto at kontoen finnes i Rediger
kontoplan. Nye konti som er registrert i regnskapet ma leses over, far avstemming kan
foretas.

FINALE Avstemming Side 8



FINALE Avstemming benytter 8 forskjellige avstemmingsregler ved avstemming av
balansen. | tillegg er det en egen avstemming for resultatkonti. Hvilken avstemming som
benyttes, er avhengig av standardkonto som er satt pa kontoen.

- Bank

- MVA

- AGA

- Skattekonti

- Driftsmidler

- Kunde / Leverandgr
- Forskudd / Interim

- Feriepenger

- Alle resultatkonti

| Rediger kontoplan er det laget noen funksjonsknapper som skal hjelpe til & utfgre noen
oppgaver.

De viktigste funksjonsknappene er

O Ny konto

& Rediger konto

Ly Slett konto

HE  Les inn Periodens regnskapstall

IR Les inn regnskapstall for hele regnskapsaret

#%  Hurtigsgk etter konto (Ctrl+S)
E=  Kopiere kontoplan fra en annen klient.
[J  Viser arets transaksjoner i regnskapet

FINALE Avstemming Side 9



4 Avstemming - Oppsett pa Byraniva (Felles for alle klienter)

Oppsettet for hvor regnearkmalene skal hentes fra, og hvor filene for ferdig avstemte konti
skal lagres, ma defineres.

& v & Febuar R EUEREAIRE dh - Autoppdatering @

Konto |K|:|ntu:|navn |Tv|:re |Av5t. pr. Ealdu:u v/siste
1230 Personbiler (D)

12380 ANDRE MASKIMER

*W‘“*ngr.‘““*ﬂ LT "'\‘“ﬁr”“‘“‘«..l‘~

# NB! Oppsettet er felles for alle klientene.

4.1 Installere KS Komplett

Avstemming av balansekontiene baserer seg pa bruk av KS Komplett. Hvis man ikke har
denne, kan denne fas ved henvendelse NARF.

KS Komplett legges som mal pa serveren pa et omrade hvor alle som skal benytte FINALE
Avstemming har tilgang til.

Oppsettet for henting av KS Komplett og malkatalogen settes opp under menypunktet

Avstemming > Avstemming og knappen Oppsett. Dette oppsettet vil da gjelde som
standard oppsett for alle klienter.

Stien for oppsettet skal peke pa katalogen for Excel-maler

& Oppsett

% |

Obs!! Endringer her far virkning for alle brukerne. ikke bare for lastet klient.

KS-Komplett Excelmaler:

Malzamling: | Basert p& klientens regnskapsér - | Angi st il malsamiingar |

K5 Kormplett 2072 (autarnatizk valg basert pd regrzkaps&r og tigjisngelioe malzargfaer)

E Rediger stier til K5 Komplett excelmaler / EI@

Yelo mal oa anai sti til plassering:
Malplassering: K5 Komplett 2012 »  C:\Finaleklienter\ks Komplett|s Komplett 2012|

Basekatalog: LiFinaleklienterdvstemmingsflersavstemmingsmappe
__wstglwAW”W\@w\\ s st e st ) \J,‘.; g

Ved & velge oppsett Basert pa klientens regnskapsar vil FINALE Avstemming velge
klientens avstemmingsar ved valg av arsversjon av KS Komplett. Det forutsetter at det
ligger sti definert for aktuelle arganger.

FINALE Avstemming Side 10



4.2 Lagring av lgpende Avstemmingsfiler

Hver gang det utfgres en avstemming, vil FINALE Avstemming hente ut en aktuell mal fra
KS Komplett, fylle dette ut og lagre det pa en dertil gnsket plass. Hvor det skal lagres,
defineres under oppsettet for Destinasjon for balanseavstemming

LT b f A e

# T S " R B PR . L e e e F o e —_—e 2

T - L T e T L L = ST e T L
Y -

— - Eksempel pa den hele
Destinasjonskatalog for balanseavstemming lagringsstien

Bazekatalog: C:\Finaleklisnber'y

Underkataloger  PowerDfice [KhentnidrtPeriode-filnayn)- [niymm-kfilnayn]

| Eks: LC:AFinaleklientersdyvstemmingsfilerydystemmingt 3242007435 -K.omplett. sl |

Basekatalog defineres felles klientkatalog.
Eks. K:\Finaleklienter\Avstemming

Underkatalog defineres resten av katalogstrengen som er unik for denne klienten.
Eks Klientnr\ar\periode

Det er lagt opp til forslag til forskjellige standard oppsett pa underkatalogen. Oversikt over
forslagene finner man i oppslagsboksen i enden av linjen

Hvis ingen av forslagene til oppsett passer, er det mulig a definere eget oppsettet pa
katalogstien. Oppsettet legges inn ved a trykke pa blyanten i enden av linjen.

Hvis man benytter f.eks PowerOffice og hvor kundenummer her er et annet enn i FINALE
Avstemming, er det mulig & erstatte henvisning til Klientnummer med en Variabel, definert
som %VARIABEL1% i oppsettet. Innholdet i %VARIABEL 1% defineres under
Firmaopplysninger og skillekortet Avstemming

. - -
- T e e, e o oo - R
. e e el T ~ o - - k] PP

- 2 e

Klientzpesifikk vanabel til bruk | oppbygaging av stier.
Wariabel 1 [angis med ZVARIABELTX) 10000

4.3 Lagring av Avstemmingsmappe

Det er mulig a kunne hente ut avstemmingsfiler, rapporter og egne vedlegg, samle de for
distribusjon. Denne samling av dokumenter kan enten bare lagres pa serveren for senere
distribusjon, eller sendes direkte ut pa mail. (se pkt 8 for hvordan dette gjares)

Lagring av de samlede dokumenter legges til egen katalog.

LA,

e KT Tt e iR TR, 8% o AFRR de T e e i

., - -"\/ e - -
Eksempel pd den hele Definere eget
| Destinasjonskatalog for avstemmingsmappe | lagringsstien oppsett
Basekatalog: C:\Finaleklienter' &y stemmingsfileri Ay stemmingsmappe .

Underkataloger  AriKlientn\Periode - [uputnnnnnimm]

|Eks.: I::\FinaIekIienter'u’-'l.vstemmingsfiIer"Avstemmingsmappe\2DD?"\DDDB2\DS'\|
standard oppset

e s ote, """"‘Hﬂ—_‘.\"‘hr\“ .-“'--r‘" R ,‘\" T
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4.4 Klientspesifisert oppsett

Hvis det er gnskelig & styre én eller flere klienter til et eget omrade er dette mulig.
Klienttilpasset oppsett gjgres under Firmaopplysninger og fanebladet Avstemming.

Fjern haken for Overstyr avstemming for denne klienten. Legg inn sti til
destinasjonskatalog for balanseavstemmingen og avstemmingsmappen.

5 Foreta en periodisk avstemming

5.1 Sett Igpende naperiode

Det farste som ma ma gjgres nar en ny periodisk avstemming skal foretas, er a overfare
klienten til ny periode. Rutinen finner du under Firma > Overfgring til ny periode.

Dette gjeres far ny regnskapsdata leses inn.

Rediger Yis Konto Awstermming Rapporter  Tilleggsfurksioner  Hielp

FHe EESRd 2 )R al €

Oppgaver R apparter
Firmaopplyzninger ‘@Q o
Wiz klienthotat
Ovverfaring bl ry periods Dvgrfmrer klienter til periu:u:le EI3.2EIEIE. _
Frediger Kontoplan % F'er!u:uden I:uestemrr!es av napenu:ude_n + pen?deln_angden.

; Periodelengden blir angitt ved setting av napeniode

Diversikt under menyvalg Tilleggsfunksioner -» Sett ndperiode
Axsternring
Avsternmingsmappe
Tileggsposteringer [v Behold manuelle tilleggsposteringer etter overfaring
Tilleagsfunk.zjaner

5.2 Les inn regnskapsdata
Oppdatering av regnskapsdata gjgres via Rediger kontoplan.

= FINALE Avstemming - 32 DemoAvstemming (10/2008)

Firma Rediger Vis Konto Avstemming Rapporter  Tilleggsfunksjoner  Hjelp
EHe 2SR &2 e A0S
’m Fapparter
Firmaopplysninger R S - Be | F lj’i’Ia"v EE RO oA DR
Vis k||er.1tnot.at . Standard konto ] Meeringsoppgave ] Offentlig regn. | Revisjionsomrader ] Forskiellsskiema ] Skattemessigl  Importer fra Wisma Glafpal
Overfaring til ny periode Importer fra fil
Rediger Kontoplan Konta | Kontonawvh Std. konta Rabalanse jan-c .
e [1o70 utsatt skateforde! 1070 Utsatt skattef 0,00 0,00 0.00
Avstemming 1250 |IMVEMTAR RSl a (53] Regnskapsintegrasjon X 0.00
Avstemmingsmappe 1251 TELEFOMAMLEGG 1250 Inventar [0 | tesinn: Kontaplan/saldo for skiiv perinds (10/2005) 0,00
Tileagsposteringer 1280 ANDRE MASKINER 1280 Kontormaski 47 700,00
Tilleggsfunksioner ONMOMAEKIF system: Wisma Global - 3.x via SQL. .
1230 AYSKRIVING MASKINERANYENTAR 1230 Andre driftzrm ,—;‘ -43 000,00
1460 WARELAGER MASKINVARE 1460 Innkjapte var 814954.00
conce
Benytt funksjonsknappen Les inn saldotall. Den vil da oppdatere FINALE

Avstemming med regnskap . Il siden forrige innleste regnskapsperiode. Den vil ogsad legge
inn nye konti som er opprettet i regnskapet siden forrige avstemming.

Det forutsettes av regnskapet alltid leses inn etter periodeavslutning, og at det ikke
forekommer bokfaringer i tidligere avsluttete perioder. Er du i tvil om dette, kan benytte
funksjonstasten EE | for hele regnskapsar av gangen.

g

For at en konto skal kunne bli avstemt, ma den ligger definert i Rediger kontoplan
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6 Forberedelse til avstemming

Du er na klar til & gjennomfare en avstemming

6.1 Avstemmingsoversikt
Avstemmingsoversikten gir en oversikt hvor ofte en balansekonto skal avstemmes og nar
den ble avstemt. (I det gyeblikket en konto avstemmes, vil dato angis her.)

| avstemmingsoversikten defineres kriteriene om kontoen skal avstemmes, hvor ofte og
kriterier for visning. Basert pa dette, settes det et filter i Avstemmingsbildet, slik at det er
kun aktuelle konti som vises. Standard oppsett viser kun balansekonti. Hvis det er gnskelig
a avstemme resultatkonti i tillegg, legges disse inn manuelt.

For & legge til avstemmingskonti, trykkes det pa Arket i knapperaden.

Legg inn ny konto, hyppighet for avstemming og kriteriet for visning.

Det er kun konti som ligger her, som bli med i avstemmingen.

Firma Rediger Vis

Oppgaver | Rapporter

Firmaopplysninger

Wiz klientnotat

Owverfaring til ny periode

Rediger K.ontoplan
mﬂversikt

Awgtemming

Avztemmingsmappe

Tilleggzposterninger

Tilleggzfunk.sjoner

Konto

Avstemming  Awvslutning

Rapporter

FHe 28R4 (%2 a0 &)

Tilleggsfunksjoner

Hielp

}

O ¢ B
| Kaonto \'JKD ntonavn Tvpe | Hyppighet
10 My del = Arlig
12k avstemmingskonto m Termin
1251 TELEFONAMNLEGG mn Termin
Legg inn nytt element i klientens avsternmingsplan @
Kontonr: 6300 - HUSLEIE -
Avstemmingstype:  Kentospesifikagjon -
Hyppighet: == Mnd w7
Synlighet: ik 0 =
Kommentar: |
Ok | Avbryt |
1770 INTERIM FORDEL. HUSLEIE MM

FINALE Avstemming
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6.2 Avstemming

| dette skjermbildet utfgres selve avstemmingen.

= FINALE Avstemming - 32

Firma Rediger Vis Konto [

Rapporter Tilegasfunksioner ek

ZHe DS (D @
Oppgaver | Rapporter
~||E # | ¢ ¥lAutoppdatering | ] Vis nulkonti 32
Wis klietnotat Konta [kantanavn Avst.pr. [saldo v/siste avst, [Regnskapst. saldo Kornmenf tar Status
UVE"W"”B“W‘“W“ 1070 Utsatt skattefardel 0,00,
nigplan
i 1280 ANDRE MASKINER 47 700,00 v oK
1290 AVSKRIVING MASKINER/INVENTAR - 10 745,70 v oK
amappe 1460 WARELAGER MASKINVARE 0,00 "
et
Tileagsfmkcioner 1461 WARELAGER PROGRAM 0,00 a
1500 KUNDEFORDRINGER 284 281,57 v oK =)
o 5D 1207,50 v oK )
Avsternmingsperiode: 01/2006 - 03/2006 9 227,60
3477,00 v oK )
Fyller ut falgende arkfaner i "OM Fordringer xis"
0,00 v oK =)
- Konto 1550 1157500

Etablering av 3pne poster er ikke ngdvendig!

Resultstet produsares til filan
-

MARFYBaI 3242006403_OM Fordringer.xls”

Om de enkelte kolonnene i vinduet:

Avstemming pr:

Denne kolonnen viser informasjon om forrige avstemming. Den viser periode mm/aa
for forrige avstemming.

Saldo v. siste avstemming:
Her vises hva saldoen var pa kontoen sist den var avstemt.

Regnskapsfert saldo:
Her vises saldo i slutten av perioden pa den enkelte konto i gkonomisystemet.

Kommentar:

Her er det en fri kommentar som kan legges inn av brukeren ved behov.

Kommentaren kommer med p& dokumentet Avstemmingsoversikt som kan legges
med ved kjgring av Avstemmingsmappe

Status:
Her er en angivelse av statusen pa kontoen ved denne avstemmingsperioden.

Dokumentasjon:

Her vises dokumentasjon som ikoner. Ved & holde muspekeren over et ikon, vises
navn og plassering for dokumentet.
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Om de enkelte knappene i knapperaden:

@ |- @ 2| et~ Trykk rett pa flagget eller Stegvis for & utfar avstemming av valgt
\’ Stegvis avstemming kO ntO kO ntO .
Automatisk
. Legg til eller fijern egendefinert filvedlegg til valgt konto
Desombar v 2012 ||| Perioden som avstemmes
] Viser arets transaksjoner i regnskapet
AP Viser de apne postene fra forrige avstemming
e Bankavstemming - oppsett
i) Sok etter avstemmingsskjema

% [ Autoppdatering Oppdatere og sla av/pa autooppdatering mot regnskap

V! Yis nullkonti vis / skjul nullkonti
2% Oppsett for avstemming

For & foreta en avstemming, sta pa kontoen som skal avstemmes og trykk pa flagget. Nar
avstemmingen er foretatt vil det dukke opp et dokument i kolonnen for dokumentasjon.
Trykk pa dokumentet og dokumentet vil automatisk apne seg. Det er fullt mulig & legge til
egne vedlegg sammen med de vedlegg som FINALE Avstemming har laget. Det gjgres
benytte bindersen i knapperaden.
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7 Eksempler pa periodisk avstemming

Alle avstemminger startes ved a trykke pa flagget i knapperaden.

7.1 Bankavstemming
Du far na opp et skjermbildet som vil vise apne poster fra forrige maned.
Legg inn maneden det skal avstemmes fra.

il Registrering av 3pne poster Ny inje Slett injs E=8(E=E =
fz\pne posterwved utgangen av: 2012 v)
[
Reaistrering av &pne poster regnskap @ R egistrering av pne poster bank O Pat
| Bilagsnr | Dato | Tekst l | Belgp | | Bankref | Dato Tekst | Belgp |
2006010 |22.02,2012 Bankens ref.no: Periode det -4,525,00| 727067500 |13.02,2012 PRIS  Abonnementsavaift B -100,00
2006010 |22.02,2012  |Bankens ref.no: W 3VStaemmes fra -202,50| 730479100(22.02,2012  |OPPGAVE -8.634,65
2006010 |22.02.2012 Bankens ref.no: QXERAZ - SANTECH -3.675,15| 731780900 |27.02,2012 OPPGAVE -982.847,51
2006010 |22.02.2012 Bankens ref.no: RXGRAZ - BINDERS 1 -232,00| 732264200 | 28.02.2012 OPPGAVE -1.869,43
-8.634,65 -993451,64
Hielp ‘ Neste == Avslutt

Er det fgrste gang for avstemmingen, legges de dpne postene inn manuelt.
Regnskapstransaksjoner pa venstre side, banktransaksjoner pa hgyre side.

Trykk Neste og du far opp et skjermbilde hvor du skal legge inn oppsettet til bankfilen.
Sett opp stien til bankfilen, velg avstemmingsniva og sjekk at det er riktig bankkonto som

leses inn.
ﬁ Oppsett for bankavstemming

Oppzett for konto

Bankfilnavn: C:\Finaleklienter \Avstemming Finale\DnB Foliokonto 2_2012. txt
Info: Fila inneholder data for falgende konti

Kontoinformasjon
Sjekk at dato er innenfor
avstemmingspericde

Avstemmingsniva: | -

Kontonummer : 12345699999 Bankonto -
WVelg riktig konto

5-393351234567+ ETE422+ B8TE4ZZ

Kl |

Hensynta manuelle kryssinger og opphevinger

QOverstyring av saldo fra bankfil

Avstemmingsniva
Bruk enten et av

forslagene eller legg inn
antall dager

fra listen Innhold i filen
Filimnhold: HHZ0120102 -

=N BoR =)

Filsti til
_===,_Bankavstemmings il

Konto: 99991234567 Periode: 02.01.2012 - 31,12.2012 18 14.403,73 UB: 43.140,63
Konto: 12345699999 Periode: 02.01.2012 - 31,12.2012 18: 14.403,73 UB: 43.140,63

B
ol

Hielp Neste >3 Avslutt

For & komme videre, trykk Neste.
FINALE Avstemming vil na presentere resultatet av bankavstemmingen.

FINALE Avstemming
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Det gverste bildet viser poster som avstemmingen ikke har klart & utligne. Det nederste
bildet er resultatet av avstemmingen. Bildet er delt i to, den venstre siden er poster hentet
fra regnskapet, hayre side er poster fra bankfilen. Ved a trykke pa en av postene, enten pa
hgyre eller venstre side, vil den merke de postene som er utlignet mot hverandre.

ﬁ Manuell kryssing, fer produksjon av regneark E\@

Apne poster, regnskap: 0,00 0,00 Epne poster, bank:
-
|ID |TEI-c5t |Dat0 |E§e|m|:r ||BE|B|:I UDatn |TEk5t |ID |
-100,00 13.02.2012 PRIS  Abonnementsavgift B F2706750000
-9832.847.. 27.02.2012 OPPGAVE 73173090000
<Ingen data> ‘\ ’ -1,869,48 25.02.2012 OPPGAVE 73226420000

Apne poster som
avstemmingen ikke

har utlignet
Krysset i regnskap: -42.544,24 -42.544,24 Krysset i bank:
|ID |TEI-c5t Dato |BE||'J|:I- I:"Belnp Dato Tekst |ID I:l
2006011 Bankens ref.no: DKOVA2 - NTE ALIAN... 23.02.2.. -11.784,00

501434 Bankens ref.no: ISMJAZ - SANTECH ...  10.0Z.2.. 4 160,109, 10.02,2012 OPPGAVE 72593...

. Furslag il
2006003 10.02.2.. utligning av

501434 Bankens ref.no: BSMJAZ - PERSOMNEC... 10.02.2.. -55.359,25
501437 Bankens ref.no: SK1TAZ - TVEIT ARN... 16.02.2 -4,541,25 \.8?4.-25 16.02.2012 OPPGAVE 72856...
2006003 = 15.02.2.. -7.333,00
50292 05.01.2.. -12.055,00 42,549, 24 71583...
I{napper for
501422 Bankens ref.no: EXZ2AZ -SANTECH ... 16.01.2.. -1.838,94 redlgerlng
501422 Bankens ref.no: DXZ2AZ2 - SANTECH ... 16.01.2.. -28.649,30 B B
Vis: = |w| Sikre = [w| Sikker som gruppe ‘ T h ‘ ‘ ) S
=|wf| Usikre = [v| Krever godkjenning Sum: 0,00 sk SRls ]

Fiter for sikre og Hjelp ‘ Meste == ‘ Avslutt ‘
usikre utligningsr

Resultatet av avstemmingen er kun et forslag. Du har mulighet til & godta eller gjgre
endringer i avstemmingen. Nederst pa siden har du tre knapper som hjelper til med dette.

v' Kryss Krysser apne poster
v' Opphev Opphever lukkete poster
v' Godkjenn  Godkjenner bankposter som gar mot hverandre

| tillegg er fire bokser for filter for hva som presenteres i den nederste bildet. Du har
mulighet til a filtrere slik at bildet kun viser

v Sikre
v’ Usikre
v Sikker som gruppe
v" Krever godkjenning
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Nar du er forngyd med avstemmingen, trykk Neste. Programmet vil foreta avstemmingen
og produsere et Excel-ark hentet fra malen i KS Komplett. Alle bankkonti blir samlet i
samme Excel-fil, men under forskjellige skillekort.

A B C D E F G H
1 Kundenr.: Akiv:
2 . 32 1941
3 [byranawvn] Urart. o [ e
3 Kunde: Gi.giee data: Fegnzkapsir:
6 DemoAvstemming 20.11.2008 2006
RET
% AYSTEMMING AY BANKKONTO PR:| 30.06.2006
9 Bank: 1941 Barkkontonr: 99991234567
10 Biclop
Saldo ifalge hovedbok 7] 102 912,49

"] Dibetsalda [+ ] { Kreditzakd

]

Bilag ak regnskapsfart - ikke medtatt bankkontouts|
2006013 no: 003GC2 - TOA IDOM (4 ]
2006013 no: PO3QRCZ - SAl 466643

20 436,49
Dato EBilag [tekst) dd regnskapsfert - ikke medtatt bankkontoutskrift:
Diato gide | iref.nitckst]ak ikke regnskapsfort - medtatt bankkontoutskrift:
0606 OPPGAYE 56 717,49
3
30
40 -56 717,49

Diato Side [ref.nrttekzt)dd ikke regnskapsfert - medtatt bankkontoutskrift:

Korrigert regnskapsfart sald 66 681,49
-66 681,49
-0.00

“Diifferanse, ma Forklares
* ) Dabetzalds hundens Favar (]! Bankenz Favar [+]

KOMMENTARER :

4 4 » W[ Konto 1942 | Konto 1941 %1

| FINALE Avstemming vil resultatet bli presentert slik

& - & B i - % W Autoppdatering W is nullkonti 3%
Konto  |Kentenavn [awst. pr._[Saldu wisiste avst, [Regnskapsf. saldo Kommentar Status Dokumentasjon
1070 Utsatt skattefordel 3 i 0,00
1280 ANDRE MASKINER 3 47 700 47 700,00
1290 AVSKRIVING MASKINER/TNVENTAR 3 10 746 - 21 491,40
1460 VARELAGER MASKINVARE 0,00 2
1461 VARELAGER PROGRAM 0,00 2
1500 KUNDEFORDRINGER 3 284 282 207 405,87
1501 KUNDEFORDRINGER - ANSATTE 3 1208 512,50
1510 Motpest til 2950 HjemmePC 15 741,20
1550 Forskuddsbetalts kastnader 3 3477 3 477,00 . . .
1551 PERTODISERT IKKE FAKT. SALG 3 i 0,00 Direkte Ilr_]k til
1581 DELKREDERAVSETNING - 11 575,00 avstemmingsark
1770 INTERIM FORDEL. HUSLEIE MM 0,00
1820 AKSIER 1 ADCOM 70 000,00
1900 KASSE 1 207,50 A
1941 FOLIOKTO SPAREBANK 1/ADCOM 1 27 189 102 912,49 v oK ETE
1942 VISAKONTO - FOLIO 3 24z 242,47 & Avvik =
1943 DEPOSITUM HUSLELE 29 741,00 Status for
asn Slateateabls A7ER 1117554 = 37 270 38 .
avstemmlng

FINALE Avstemming Side 18



7.2 MVA-avstemming

Avstemmingen av merverdiavgiften baserer seg oppsettet rundt salgskonti. Det er derfor
viktig at salgskontiene er merket med standardkonto med riktig mva-sats.

3000 Salg handstzy_ hay g sals
30M0 Salg egent vates hay avg ats
3025 Salgemntekt lav avpltsats
3030 S.aly handatsyvane melomats
3040 Salg egentby. varer mellomeats
050 Untak varer hawy avg.saks
3063 Unak: & warer melomsats
3030 Flabalt 0.8 salgsinnd red pl

3093 Fordantrabatt melomsals

3087 Kvanhumsaabat melorsats

3090 Refusion sv utiegg hey sats
3093 Relusion &v ullegy melomssls
00 Salgsnntekt hardeby. avg I
N0 Salgennt. egent varer avg i
N2 Salgenntekt henester, avgfn
60 Unek av vaer, svgln

160 Aabaltfannen calgtied. avg fi
3181 Eonlantrabatt, avg fi

NES Evantumsssbatl, avg.n

89 Annen salgsred seg i

190 Rl utlegg kppsei: regr. avg it
3200 Salgznet. hardely. uberd cme.
3210 Salgenet. handediv. ubend.oms. ¥

S, L]

i ETTY
O | Trvasirang Sum
MR |G RCEVER | e
ST |Gl G RO s
BT |TALGRONTOSIBTILSFSAE Tadan
=M L L s e L]
e [WIDUEEWRD LTI
kil TLPTON | SRR NN T A8 N0
TR |POSPOPRAKT 1
T |WTIAKTUREATE TELIFORT M ATIR (X
t
- iypiaoiich] radalt |
| sl peient, v
it ek &y Fen 5
brrrn |Brrbma
M| SALGREREITA 1474
BUE | EIATUL LTI LS L REE s
SA | Wi PTG [
BT |EOSSULINTTIAR SEGGRMLT i
M1 LERUNRRL DL L P | 11
e | BTERTIR KR S ORFLARRG | R
248 |BeMTEETER UTvea G | 188
el |D6SFTS-MDHSELINTAWTALIR 3
MM Lo :_g‘

LRI LT _ FL TR L . L

Det fgrste avstemmingsbildet som apner seg, viser transaksjonene pa oppgjarskontoen.
Her ma du kontrollere Transaksjonsarten som Finale har foreslatt pa bilaget.

[5

E Klassifisering av termintransaksjoner EI
Overstyring av transaksjonsklassifisering (transaksjonsart)
Bilagsnr  |Bilagsar | Period Dato Tekst Belgp Transaksjonsart
t e
2005003 1 2 10.02.2012 95.845,00
2006003 1 2 15.02.2012 7.333,00
2006019 10003 |2 28.02.2012 -71.671,54|Avg.oppg T1
2006019 10003 |2 28.02,2012 -0,96 |Avg.oppg T1
2006019 10003 |2 28.02,2012 67,99 |Ava.oppg T1
2008019 10003 |2 28.02,2012 -0,99|Avg.oppg T1
2008036 1 4 10.04.2012 71.605,00 | Termin 1
2008056 10003 |4 30.04.2012 -36.273,11|Avg.oppg T2
2008056 10003 |4 30.04.2012 0,11 Avg.oppg T2
2006056 10003 |4 30.04.2012 47,97 |Avg.oppa T2 (~
2008056 10003 |4 30.04.2012 -0,87
Fastsettelze av transaksjonsart Termin 2
Termin 1 = Betalingsbilag Term. 1 Termin 3
Avg.Oppgave T1 = Oppgjersbilag Term 1 Termin 4
Blank = Bilag som ikke gjelder avstemmingsdr Termin 5§
Termin &
Avg.oppg Tl
Avg.oppg T2
| Avg.oppg T3
Ava.o T4
:_t-niall terrlniner . AVE.OE T5
G Etermlner (; 1 &rstermin Ava.oppa T6
Hjelp | MNeste => | Avslutt |
ganger pr ar

Transaksjoner som gjelder andre perioder enn i gjeldene avstemmingsar, skal veere blank

for Transaksjonsart.

Det er kun transaksjoner for avstemt termin som blir fylt inn i avstemmingsskjema.
| dette bildet bestemmer du ogsd om avstemmingen gjelder for 1 eller 6 terminer pr ar.

FINALE Avstemming
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Finale vil na fylle ut avstemmingsskjema.

Med riktig oppsett av mva-sats pa salgskonti, vil Finale fylle ut side 2 og 3 i
avstemmingsskjema, som igjen summeres og overfgres til side 1.

Innsendt mva-oppgave til Altinn, fylles manuelt ut pa sidel i kolonnen for hver enkelt termin.

A E | C (u] E F G H | J K L [l ]

1 Uiarbcidet i FINALE Avstemming Kundenr: Arkiv:

3 Finale Systemer AS (U5 st 5 200 ide Z20

4 TROLLASEN Fredrik

5 Funde: (IS S gl dater Fegnskapsar

£ |Test Avstemming AS 03.05.2013 2012

T | Sak: Standard sats:| 25,0 %

§ |SAMLESKJEMA FOR MERVERDIAYGIFTSOPPGAVENE (rallene hentes fra innsendte mya. Middels sats: [ 15.0 % PR:|29.02_2012
| Lav sats:| 8,03

10 Termin 1 2 3 4 5 3 Tilleggs- PRegnskaps-

1| Tekst Sats | o=|  JaniFeb Marstiépril MaitJuni Julitéug Sephtiht Howez oppgave Fum fart Differanse
12 |1. Samlet omsetning f'__l— H— 851862 -851.862
= = Hentes fra "2740 (3)" % —

14 | 2. Omsetn. innenfor mya.loven A1 1.903.399 1y -1.903.339
15 | 3. Herau Fritatt for mua = — I I 214.510 -214.510
16 | Awgiftsplikti omsetning = [ Hentes fra "2740 (2)" r’ 1.688.889 | [ 1688883
16 |4 a. Beregningzarlag std.sats | 26 3¢ 1447 434 | L1447 434
13 |8 a. Beregning=grlag middels sa{ 15 % 241454 -241.454
20 |6 a_Beregringsgrlag lav sats | gsc | « 0 P

21 | Kontroll [belep skal vaere 0] = -0 [
22 |7 a_ Bergrlag tienester utlande] 25 5 Innrapporterte ) 1410 1410

tall til Altinn.

25 |4 b_ Utgiende avqift, standardsal 26 3¢ Legges inn | | 429.358\\ -429.356
26 |5 b. Urgiende avgift, middelsat] 15 3% | « manuelt

27 |6 b. Utghends avgift,lavsats | 83 | o | Bokfertutgmva  J¥ I

28 | 7 b. Aug. pi b utland, standard=o 26 22| +

30 | Sum awgift [4b + b + Bb + 7h) = 429.356 -429.356
31 |8 Frber.inng. aug, standardsatd 26 22| - 357.7_5‘3\‘ -357.753
32| 9. Frber.inng. avg, middels satg 15 3% | - a
33 Iln. Fr.ber. inng. avg, lav sats B3| - ]‘f Opp;i:’oon?j ved ﬂl CBOMB" inng.mvaj/ \_ J{
34 | 1. & betalettiigade () 5 J periodens st J | | TLE04 -71.604
36 | Skudigitigode g reanzkap (B) [ =] 7e0a] | | | [ [ | Differanser mv
37 | Differanse (A - B) | = | 71604 | | | | | | | kommenteres | eget

39 | Betalt/mottatt bilagsanlellSﬂCiB\ Bankbilagetw vedlegg. se vedlegg:
40 dato| 10.04.2012
Ll belap (zlsns.my" | |

2740 MVA 2740 (2) MVA 2740 (3) MVA Motater ®

For at opplysninger om bankbilaget skal overfares til regnearket, ma fglgende kriterier
veere oppfylt.

- Differansen mellom "Periodisk UB pa konto” og betalingsbelap ma ikke veere stagrre
enn kr 10.-

- Betalingen ma ha skjedd innen forfallsmaned + pafglgende maned

Nar du avstemmer MVA, vil alle MVA-konti bli avstemt samtidig med referanse til samme
regneark.

X
@’ v & ¥ |Febua MG E E &t - Autoppdatering £
IKonto ‘Kontanavn ‘Type |Avst. pr. |Saldo v/siste a\lRegnskapsf. saldo Kommentar |Status iumcu entasjon
2700 UTGAENDE MVA. 0,00 & Avvik "
2710 INNGAENDE MVA 0,00 & Awvik g | Al tiharende konti bir
merket avstemt samtidig
2719 INNG. MVA 11% 0,00 @ Anvvile =8
2740 FYLKESSKATTESIEFEN - 71.604,00 @ Anvvile =8
P, i P AP Py A e, PPy
F PR SR aannl SN 'l ' 4 ”~ N o~ .

Ved avstemming av termin 2-6, kopierer avstemmingsrutinen skjema fra forrige termin, og
fyller ut denne termin. Hvis den ikke finner avstemmingsskjemaet fra forrige termin, henter
den fra malen.

Legg merke til at stutsfeltet alltid vil returnere som Avvik. Det er fordi det forventes at man
skal inn i skjema og fylle ut de innrapporterte tall til Altinn.
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7.3 AGA-Avstemming

For a fa et best mulig resultat av avstemmingen av arbeidsgiveravgiften, er det viktig at alle
lgnnskonti (konto 5000 — 5999) er satt opp med riktig standardkonto i Rediger kontoplan.

Oppsettet styrer hva som vil bli fylt inn pa side 2 i avstemmingsskjemaet.

5280 Annen fordal AGA, rnb.pl A
5281 Annen fordel ikke AGA-plkbg
5283 Petsoninntek! finnb pikhig)

5230 Motkonto for gruppe 52

5300 Tanbieme

5330 Godigy styre, bf. AGA, mnb.p
5331 Styrehonorar AGA, innb.pl
5335 Bedr forsamlhon. AGA, innb.pl
5330 Annen godigieelse oppgavepl
5400 Arbesdsgiveravgift

5405 Arbesdsgiv.avg. av pal. fenep.
5420 Pensionet pediodiserngskonto
5421 Persioner, oppg.pl. kke AGA
5425 OTP/Pensioner AGA, kke oppg
5500 Annen kostnadsgodigiarelse
5600 Forlodd atbeidsgodig). ANS
5700 Laedingtiskudd

5800 Refusion sykepenget

5820 Refusion atbeidsgrversvgilt
5330 Refuspon arbeidsmarkedstitak
5890 Annen lennsrefusion

5300 Gaver il ansatte v

Det farste avstemmingsbildet ma en angi Transaksjonsarten som definerer
betalingsbilaget. Det er kun bilag som gjelder innevaerende avstemmingsar som skal

-

defineres med en transaksjonsart, andre skal veere blank i feltet.
Det er kun poster i gjeldende avstemmingstermin som fylles ut.

Ved a trykke Neste, fylles regnearket ut.

Side 1 skal fylles ut med de innrapporterte tallene som er hentet fra lgnnssystemet.

A B C D E F G H | K
6 Test Avstemming AS | 10.06.2013 | | 2012
7 |sak PR:| 29.02.2012
8 |[BEREGNING OG AVSTEMMING AV ARBEIDSGIVERAVGIFT - GENERELLE NARINGER (HOVEDREGEL)
10 Netto avgiftsgrunnlag ifelge termii og ing ar e
11 Sum grlag, Sone | Sonela Sone |l Saone Il Sone IV Sone IV a Sone V Beregnet
12| TERMIN Type  |ffsump.2.4i 14,1% 10,6% 10,6 % 64% 51% 79% 0,0 arbeids-
13 terminoppg. 14,1% giveravgift
14 Grunnlag
15 1 Refusion Hentes|fra lennssystemet
16 Pensjon
17 2.4 5um
18 Grunnlag
19 Refusjon )
20 .i-‘ '\M__w‘a_"‘ v r\“w‘\ *If‘““"..{..W-IL*\--’\‘W_)-\_‘. - q"\,.‘.."\‘r“*-—-f
Unntaket er bankbilaget som hentes fra Transaksjonsart.
45 Avstériming betalt arbé avaift Be
46 Beregnet Betalt
47 arbeids- arbeids- Differanse Bilagsnr Dato
48| TERMIN giveravgift giveravgift |(M3 forklares betaling betaling
49
50 | 1 14.040 14.040 2006020 29.03.12
a1 2
52 )
53 4
54 5
55 i
56 Sum 14.040 14.040
57
e S e e o
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Side 2 fylles ut av FINALE Avstemming.
Det som fylles ut her, hentes fra oppsettet pa lgnnskonti i Rediger kontoplan.

Nar det gjelder utfyllingen vedrgrende feriepenger, anbefales det at dette sjekkes manuelt.

5092 Feriepenger - 28417

2945 Utbetalte feriepenger, oppijent i fjor ) + -4.380

2046 Utbetalte feriepenger, opptjent i ar b + 2374
EEndring i AGA pl FRIennsavsetning +-

Grunnen til det, er at det benyttes flere mater a fare feriepenger i regnskapet. Vi har lagt
opp til at det benyttes to konti, én for opptjent i ar og én for opptjent i fjor.

Uansett bgr det kontrollsjekkes manuelt at belgpene som blir fgrt inn i skjema er korrektet.

Ved avstemming av termin 2-6, kopierer avstemmingsrutinen skjema fra forrige termin, og
fyller ut denne termin. Hvis den ikke finner avstemmingsskjemaet fra forrige termin, henter
den fra malen.

Legg merke til at stutsfeltet alltid vil returnere som Avvik. Det er fordi det forventes at man
skal inn i skjema og fylle ut de innrapporterte tall til Altinn.

7.4 Skattetrekk
Avstemming av skattetrekk er ikke ulik avstemming av arbeidsgiver- og merverdiavgift

E Klassifisering av termintransaksjoner EI@ Skattetrekk 1
- - - 5 = Skattetreld 2
Overstyring av transaksjonsklassifisering (transaksjonsart) Skattetrekk 3
| Bilagsnr |Bilagsart| Periode | Dato | Tekst | Belgp Transaksjonsart

006008 |1 1 05.01.2012|* 55.341,00 Skattetrekk 5
200601 9554 1 20.01.2012 -43.099,00 | Skattetrekk 1 :Ei:s&g
2006005 9554 2 17.02.2012 -39.226,00 |Skattetrekk 2 Skattetrekk 8
2006019 1 3 15.03.2012 * 87.325,00 |Innbetaling T1 Skattetrekk 9

200603 9554 3 17.03.2012 -35.784,00 | Skattetrekk 3 Skattetrekk 10

00504 [9554 |4 19.04.2012 -35.784,00 | Skattetrekk 4 ~ |Skattetrekk 11

Skattetrekk 12

Innbetaling T1

Innbetaling T2

Hielp Neste => Avslutt Innbetaling T3

Innbetaling T4

Innbetaling TS

Innbetaling T6

Farste skjermbildet ma Transaksjonsart bestemmes. Deretter fylles avstemmingsskjema
ut. Det eneste som ma fylles inn i avstemmingsskjemaet, er innrapporterte belgp til Altinn.

P PR

g_ 'Aféf's’fé-_rékk,:'dstreﬁiﬁ . A R T it T R
10 Trukket skatt Termin- Auvik
11 wed Innsatt bank | oppgavens Innbetalt til skatteoppkreveren trukketd
12 | Termin | Maned |@nnsutbetalin Dato belap Dato Eilagsnr Eelap innbetalt
13 Januar 45.033 [ 20.01.2012
1
14r Februar| 33.226 [17.02.2012 Y 5.03. 20124 2006013 87.325
L
15 Mars il A
r o5 @n rapportert til Artlnn__}
16 Bpril
g Y R P W

Legg merke til at stutsfeltet alltid vil returnere som Avvik. Det er fordi det forventes at man
skal inn i skjema og fylle ut de innrapporterte tall til Altinn.
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7.5 Forskudds- og interimskonti

Ved avstemming av forskudds- eller interimskonto, legges det opp til bade automatisk og
manuell avstemming.

Den farste siden som kommer frem ved avstemmingen er oversikten over de dpne poster
fra forrige avstemming. Perioden som angis her er den siste avstemte periode.

Er det farste gang for avstemming av konto, ma eventuelle apne poster legges inn manuelt.

Senere vil pne poster automatisk legges inn. Debetposter er positive, mens kreditposter er
negative.

ﬁ Registrering av dpne poster

= = 3
Apne posterved utgangen av. | Desember * ||2011 -
Registrering av apne poster regnskap ] = Sist avstemte periode ]
|Bilagsnr| Dato | Tekst | Belgp |
11111 |31,12.2011 |Apen post 10,000
Apne poster.
Debet = Positive
Kredit = negative
0,00
Hielp ‘ MNeste == | Avslutt |

Neste bildet som fremkommer, er selve avstemmingen.

Finnes det likt belgp bade pa debet- og kreditsiden, blir postene automatisk utlignet mot
hverandre. Finnes det to poster pa den ene siden, men bare én post pa den andre siden, vil
postene fremkomme som apen. De ma da utlignes manuelt.

E Manuell utligning/eliminering, far produksjon av regneark Postene kan EI@
Debetpaster: 459.000,00 -459.000,00 Kreditposter:
|ID |Te|-c5t Dato Belep | Belgp |Dato |Te|-c5t - |ID -
50307 Manuelt fart periodisering 11.01.2012 9,300,00| | -459.000,00 18.01,2012 Periodisering vedlikehold 2008039
2006039 Periodisering vedlikehold 18.01.2012 459,000,00 -459,000,00 18.01.2012 Periodisering av vedlikehold 2006039
2006035 Periodisering vedlikehold 18.01.2012 38.234,70 -261.000,01 12 Periodisering vedlikehold 2006035
e e .4 g e T E— [*]
\Utlignet debet: Utligne poster manuett " -
al 0,00 0,00 med cirl + musepeker Utlignet kredit:
[1o [Tekst [Dato Belop  |Belop Dato [Teket [ip |
2006041 Periodisering vedlikeh. 18.01.2012  737.000,00 -737.000,00 18.01.2012 Periodisering vedlkeh. 2006041
2006041 Periodisering vediikeh. 18.01,2012 833.000,00 -833.000,00 18.01,2012 Periodisering vedlikeh. 2008041
200601 20.01,2012 1,426,000 -1.426,00 20.01.2012 200601
Utlignet poster
Surn: 0,00 Kryss <Hold CTRL nede og Kikk for valg a
Hijelp | Meste == | Avslutt |

Det gjgres ved & holde ctrl+musepeker pa aktuell post, deretter pa Kryss-knappen.
Det er mulighet til & sortere postene ved a trykke med musepeker pa aktuell overskrift.
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8 Avstemmingsmappe

Nar avstemmingen er gjennomfart, er det mulig & samle de utvalgte dokumentene i en egen
katalog. Det produseres ogsa en pakket fil (zip-fil) som inneholder filene oppsatt i samme
katalogstruktur som ligger pa egen server.

Det er ogsa mulig a lage en mail direkte fra Avstemmingsmappe som inkluderer den
pakkete filen.

Avstemmingsmappen har fglgende grunnfunksjonalitet:
v Det foretas avstemming etc

Det foretas utarbeidelse av perioderegnskap, arsregnskap, ligningspapirer etc.

v
v Det legges til aktuelle vedlegg.
v Avslutningsvis produseres avstemmingsmappen nar alt innhold til denne er ajour.

Sett en hake for de dokumenter som du vil ha med i

mappen. Trykk pa #: for & utfgre jobben.

Det er fullt mulig & lage egne maler for hvilke
dokumenter som skal samles i de forskjellige

perioden.

Destinasi for

C:AF

g NARFAvstemming

Underkataloger
Eks: CF

Ve Oppsett for
avstemmings-

Maler for avstemmingsmappe
Jaruar

Februar:

Mars:

Apri

Ma

duri

AiKinirPeriods - ysynmnmm] mabnpe = .7
HAFF 200
Y Oppsett for
- egne maler
: 27 Rediger maler
- Mowembe: hd
- Desember -

& &

Mars

> || g [ »

< KRR

BEEE

2 (3 O A

Dokurnent

Innholdsfortegnelse
Folgeskriv
Saldobalanse
Balansekonti

Avsternmin gsowersi Kt

2700 UTGAENDE MWA.

2709 UTG, MVA 12%

2710 INNGEENDE Mua

2718 Inng. 7% mva

2719 INNG. MUA 11%

2730 GRUNNLAG [NVESERINGSAVG

2731 GRUNNLAG [NV AVG. KLASSE 1

2740 FYLKESSKATTESIEFEN

1280 ANDRE MASKINER

1260 ANDRE MASKINER

1280 ANDRE MASKINER

1280 ANDRE MASKINER

1290 AVSKRIVING MASKINER/INVENTAR

1290 AVSKRIVING MASKINER/INVENTAR

1290 AVSKRIVING MASKINER/INVENTAR

1290 AUSKRIVING MASKINER/INVENTAR

1500 KUNDEFORDRINGER

1501 KUNDEFORDRINGER - ANSATTE

1550 Forskuddsbetalte kostnader

1551 PERIODISERT IKKE FAKT. SALG
offentlig regnskap
Arbeidsrapporter
W Analyse rapporter

Vi anbefaler at det hakes av for Innholdsfortegnelse og Avtemmingsoversikt

& & Mars v |22« || =E g B
| | |Dokument
= v Innholdsfortegnelse
v Innholdsfortegnelse
Felgeskriv
+ Saldobalanse
Balansekonti
--E
oOffentlig regnskap
+ Arbeidsrapporter
[|_|_|_ Analyse rapporter

Med disse to skjemaene kan man fa tilgang via hyperlinker til alle vedlagte dokumenter.
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@nskes det a sende avstemmingsmappen direkte ut pa mail, benyttes Send pa e-post,
som finnes i knapperaden

Firma Rediger VYis Kontoe Avsternming Awvslutning Rapporter  Tille

ZHs ka0 @;a AN

_—

Ved utarbeidelse av Avstemmingsmappe, kopieres alle avstemmingsskjemaer som er
merket, til en egen avstemmingsmappe som er definert i oppsettet.

| tillegg utarbeides det rapporter hvis det er merket for det.

(Alle rapporter henter sine tall fra Rediger kontoplan. Derfor ma denne siden oppdateres
etter at avstemmingen er ferdig.

For hver av hovedpunktene i Avstemmingsmappen, danner det seg tilsvarende katalog pa
serveren. Hver katalog inneholder de filer som er kopiert inn.

| tillegg danner det seg en zip-fil som inneholder den samme mappestruktur og filinnhold.

Del med = Brenn My mappe
& & Februar v 202  «|| =ZE B= B+ | Malkob =
| | [Dokument W Brenn de valgte filene og mappene til [ Endist Type
T v Innholdsfortegnelse | Arbeidsrapo PIate. 2013 09:42 Filmappe
Felgeskriv . Balansekonti Filmappe
g PP
¥ v Saldobalanse / . Egen Dokumentsamling Filmappe
+ Balansekonti J Innholdsfortegnelse Filmappe
¥ v Offentlig regnskap J Offentlig regnskap Filmappe
+ Arbeidsrapporter | Saldobalanse Filmappe
E AvstemmingsMappezip WinRAR ZIP archive

Nar avstemmingsmappen skal sendes pa mail, er det zip-filen som legges med som
vedlegg.

Det er viktig at mottager av filen pakker den ut og lagres pa samme mate som den ligger pa
serveren. Hvis dette ikke blir gjort, vil ikke mottager av filen f& benyttet de hyperlinker som
ligger i dokumentene.
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