Slik henter du inn elektroniske skattekort i Visma Contracting

Programmetviser Isnnstakernes skatteopplysninger i tabellform. Kommune, (skatte)Prosent, Tabellnummer og Mormal tabelltype settes av skattekortopplysninger.
Hvis skattekort erimportert via Altinn vises i tillegg dato for utskrift av skattekortet, ID samt om skattekort er hentet av andre arbeidsgivere. Se beskrivelse avimpor.
Pa lsnnstakeren ligger den tabelltypen som er fast. Hvis man skal endre denne verdien kun for en lennskjering, kan dette gjsres her. Koden settes til ingen overstyring’ etter l[ennsoppdatering.

<

(G Skattekort pr lgnnstaker - 000 Handverkeren AS = %
Fil Hijelp
Eksport/lmport ] Ekzport/mport via Altinn ]
Tabelltype
4 Ltaker |Navn)3 |K0mmune |Navn |F‘rosent |Tabellnr |N0rmalt |Denne periode | Dato skattekort | Skattekart D | Hentet av andre +
1 Halvor Lillevik, a0 osLo 45.00 7114 14dager [ Ingen overstyr 15.12.2012 20300
5 Per Signenud 301 OsLo 43,00 m 15122012 2013.001 |
7 Herriette Mosvig 233 NITTEDAL 43,00 - 7122012 2013001 E
9 Erlend Moen 301 05LO 43,00 s 28012013 2013002
12 Solfid Larsen 228 RELINGEN 43,00 2214 dager Jtz2012 2013001
16 Runar Salten a0 0sLO 00 ke 1022013 2013.002 v
19 Salvi Riser 201 05L0 00 44 doger 15122012 2003.00
21 Erik Belgen 301 05L0 43,00 23 dacel 1512202 2003000
22 Jostein Revers 3m O5LO 600 .2 dager 15122012 2013.001
23 Edend Larsen 301 05L0 E0.00 fldg 15122012 2013001
24 Mikkel Masvig 231 SKEDSMO 43,00 Bk
25 TorErik Kaspersen 217 OPPEGARD 43,00 0 Ingen aversty
27 Stein Hanzzen 213 Skl 36,00 F113 14 dager
Eksportiimport

Knappen gir mulighet for @ eksportere / importere skattekortopplysninger via fil til / fra skatteetaten.

Dette foregar slik at man farst eksporterer en fil som man sender til skatteetaten. Disse leser denne og legger tilbake relevante skatteopplysninger for sa a sende filen tilbake.

Ved mottak importerer man filen man har fatt fra skatteetaten, og skatteopplysningene blir lagret pa relevante lannstakere.

Relevante lsnnstakere er de som ikke har sluttet. Test pa dette ligger pa sluttet dato. Dersom sluttet dato er utfylt, vil ikke eksport av denne lsnnstakeren bli gjort, og opplysningene vil derfor heller i
Bildet under viser skjermbildet ved eksport. Filen som eksporteres og som skal importeres heter SKORT (for SkatteKORT).

Overfarer, skattekort
Fil  Hijelp

X 44 S 7

Ekzpart / import

Eksport (v Import lﬁ
Initieringer
Filnawr: C:hJobbhDatsbhSKORT J

Avbryt

Eksportimport via Altinn

Knappen gir mulighet for 3 eksportere /importere skattekortopplysninger via Altinn

Systemet danner da en fil for eksport som pa tidligere 18sning, men istedet for  sende pa e-post eller vanlig post, 3 sendes den na direkte til Altinn.

| lepet av et degn skal man da fa etvarsel pa e-postfra Alllnn om at svar ligger klart for nedhenting. Da ma man gé inn igjen og importere denne. Rutinen blir beskrevet steg for steg nedenfor.



Eksport

Eksport # impart

o Import fil fra Altinn &
Impoart eksisterende fil L
Initieringer
Filnawn: ]F’:\Eonlracting\Data\S KORT.TAT J

Initieringer for sending aw skattefil bl Allnn

Arstall 203

Kaontaktperzon 1T0re Sywertzen
Mobilnummer ~ |46400654

E-post adresse 1t0re.syvertsen@handverkeren.no

Start Lovbrpt

@verste del av skjermbildet er nesten likt. Men skjermbildet er utvidet, og nederste del har nye felter.

Arstall
aret somvi skal hente skattekort for. Som regel det r man erinne i, og dette foreslas som standard. Imdlertid ma man overstyre om man f.eks stari desember og skal hente skattekort for neste ar.

Kontaktperson
Den person som skal kunne kontaktes fra Altinn eller skatteetaten dersom det er behov for det.

Mobilnummer
Mobilnummer til kontaktperson eller lennsansvarlig. Det er viktig at dette blir riktig, for nar Altinn gir melding om at det foreligger ett svar fra dem, sa blir det sendt pa SMS til dette nummer

E-post adresse
E-post adressen til kontaktperson. Det erviktig at dett blir riktig, for nar Altinn gir melding om at det foreligger ett svar fra dem, 3 blir det sendt e-post til denne adressen.

Initieringer hentes som forslag fra den paloggede brukers ansattnummer, og de opplysninger som ligger pa dette ansatnumret i lsnnstaker registret
Det erviktig at det blir korrekt, og dersom en av opplysningene mangler sa vises etvarsel:

Wisrna Contracting @

Alle initieringer ma registreres

Man kommer ikke videre fgr alle initieringer er lagtinn.
Videre behandling er som all annen kommunikasjon mot Altinn, og det skjer ved bruk av samme skjermbilde. Man ma taste passord somvanlig, men for eksport er det ikke signering av skjema.

Initieringer Signer

Org. nir 310561316 Signer
Systemld: 118 Fadsel
Systempassord i Passol

Sending 1460-130308-15465233 Pirkaoc

Status: Signer



Import

~ Eksport / import

Ekzport . Imnpart fil fra & ne i+
Impart eksisterende il i
— Initieringer
Mottak omrade: lP:\Eonlracting\Data\SKDHT\ _]

Grense frikort I 5.000.00

~ Initieringer for zending aw skattefil bl Allnn
Arstal |2013

Kontaktperzon ITore Syvertzen
Mobinummer 45400664

E-post adresse Itore. syvertzen@handverkeren no

Start Lyebiryt

@verste del av skjermbildet er nesten likt som det forrige. Men det er to muligheter for import. Mest brukt vil den sverste vaere, "Import fra Altinn™.
{Den andre "Impaort eksisterende fil” kan brukes om man man seinere vil importere filer som allerede ligger lagret pa disk.)

Dersom man skal importere fra Altinn, 53 skal man ikke velge filnavn. Kun den bane (path) hvor filen skal lagres.

Systemet handterer resten, og importerer korrekt fil. En pdminnelse dukker opp da man velger "Import fra Altinn™

Wistna Contracting

;. Tast kun inn omride far mottak
Filnawnet legges til av Altlhn

Forelapig ma en tastinn belspsgrense far frikart, men etter 1/1-2014 skal dette 0gsa bli oppdatert via filen fra Altinn.
Resten av initieringene for sending av skattefil er ikke viktige forimporten. Disse blir hentet som forslag som tidligere, men er ikke i bruk.
53 kommer den vanlige oppkeblingen mot Altinn, men ved import, sa er det pakrevd signering:

r Initieringer r Signering

Org. i |91 0561316 Signer skjsma v
Systernld: I1 16 Fadselstir 021055.00379
Systempassord I‘“‘”‘”‘" Passord

Sending 1460-130308-15465233 Pinkode nBf05
Status: Signerngstekst

Hent pin |

Hent I Lvslutt Detalier

- Resultat

Engangskode sendt til 46400664 -
Status: Ok

Allnn -
Henter signeringstek.st

Ao
Henter Skattefil fra Altlnn =

Dersom man glemmer signeringen kammer man ikke videre men blir minnet pa det med ett varsel

Wistna Contracting -

'6' Signatur er pakrewd




Mar signaturen eri orden, klikker man pa <Hent= - knappen og systemet henter da opp all korrespondanse med Altinn. Detvil si, det som ligger i inboksen pa Altinn for det aktuelle firma.
Dette vises som en tabell med all korrespondanse listet opp som standard. Det er en knapp for <Detaljer= og denne viser mer av korrespondansemeldingene. Denviser i dette filfellet 0gsa hvor mange skattekort som er funnet etc.
Her kan man sjekke eventuelle feil far man bestemmer seq for 3 oppdatere. Nedenfor vises skjermbildet med detaljene. Dersom man ikke Klikker pa knappen for detaljer, 53 vises som standard kun tabellen pa tappen, samt knappene

L] Korrespondanse fra Altlnn - 000 Handverkeren A3 ===
Fil  Hielp
4 Nt Titel akivRel [Status Endiet Dato | Tekst -
8 RF-1211 Elekironiske skattekort, retur [ny lasning) ARBTIIB Lest 02032013 Overlering av skattekoropplysringsr er send: med folgende re
3 RF1211 Elekironiske skattekott, retur [ny losning) ARBTSEES Lest 02032013 Dverlering av skattekortopplysringer er sendt med felgende e
10 RF1217 Elektroniske skattekott, retur [y lasning) ARBTI3B Lest 02032013 Dverlering av skattekortopplysringer er sendt med folgende re
11 RF1211 Elekironiske skattekott, retur [y losning) ARBTSSE4 Lest 03032013 Dverlering av skattekortopplysringer er sendt med felgende =
12 RF217 Elekironiske skattekott, retur [ny losning) ARBBEZZD Lest 03032013 Overforing av skattekottopplysringer er sendt med falgende re| -
13 RF1217 Elektroniske skattekott, retur [y lasning) ARB7I8 Lest 02032013 Dverlering av skattekortopplysringsr er sendt med folgende re
14 RF1211 Elekironiske skattekott, retur [ny losning) ARBTSEES Lest 02032013 Dverlering av skattekortopplysringer er sendt med felgende 1o
181 RF1211 Elektraniske skattekatt, retur [ry lasning) ARBEE220 Lest 08032013 Dverlaring av skattekortopplysringer er sendt med falgendz re =
Oppdater | Bl Detalier
Detaijer
Fiimanayh 910561316 VANGSYIK OG TROMSDALEN
Arkiv referanss ARBEB220 Service eierkode  SKD
Kort Status Read Status Lest
Fortalls dato 31.129933 Oppgave status Default
Service type Skattekort Tittel RF1211 Elektroniske skatiekot, retur (ny lasning)
Sewvicekode 102 Sammendrag
Sistendret dato  08.03:2013 Emne
Sist endrat av Skattestaten Sendt av Skattestaten
Tekst
Overforing av skattekortopplysnmger er sendt med falgende resultat:
I din bestilling mottok v12 fadselsmummer.
Levering
- Skattekort firmet: 2
- Skattekort fkke firmer: 0
- Rader forkastet pd grumn av ugyldig fisdselsmummer/orgnr.: 0

| skjermbildet over har bruker valgt en melding som viser at det er 2 skattekort funnet og ingen som er feil. Bruker velger a eppdatere denne meldingen inn i systemet. Man klikker da <Oppdater= og systemet starter nedlasting avfilen og eppdatering av denne.
Skjermbildet for kemmunikasjon med Altinn forsvinner og vi kemmer igjen inn i skjermbildet til impert/eksport av skattekort.

@nsker man ikke 3 oppdatere noen av meldingene, klikker man pa <Avslutt= og systemet gar ut av rutinen uten noen lagring eller oppdatering.

Dersom lagring gar som det skal vises detved en ny melding.

Wisma Contracting @

Skattefil hentet ok

NAr man kemmer tilbake til import / eksport av skattekort, gar systemet automatisk videre med oppdatering dersom alt er iorden. Dersom noe er feil, eller man velger & ikke oppdatere noen av meldingene
Nar oppdatering er utfart, skrives ut en liste som tidligere. Det er nd noen nye felter pa listen

F = Har andre arbeidsgivere spurt om skattekort for denne lennstakeren far? "J" = Ja, "N"=nei. Gjelder kun tabellkort. Dersom det er prosentkort vil feltet vaere blank.

Kortdato = Beregning- / utskrifts dato

Kortld = |d for utskriften, aaaannn. “aaaa” = arstall, "nnn”

nummeri aret. | eksemplet under er det farste utskrifti 2013.

Héndverkeren AS {wverfaring skattekart Data: B.03.13 Kl: 15.18 SYSTEM  Side: 1
LEMr Mawn Fergonnr Kammune Tabell Fros. Type F Kortdato Korflld S Feilmelding
3| Geir Aker Hansen 14087031331 0419 SER-ODAL 7113 45 Tabellkart M B122011 2013001 1

1 Raar B. Dlsen 15044727584 1802 TROMSE 13 Prasentkart 8122011 2013001 1



