O VISMA

Arsafslutning i Visma SummaSummarum 4

Du kan i Visma SummaSummarum 4 oprette et nyt regnskabsar uden, at det gamle (eksisterende)
forst skal afsluttes. Dette betyder, at det er muligt at bogfere fakturaer og kreditnotaer samt ind- og
udbetalinger i bade det gamle regnskabsar og i det nye regnskabsar. Denne funktionalitet der dog kun
mulig for Visma SummaSummarum Professionel og Enterprise. For udgaverne Visma
SummaSummarum Privat og Standard, bgr man stadig kun benytte funktionen "Afslut regnskab”.
Bemaerk, at du kan stadigvaek kan afslutte regnskabet, praecis som i tidligere versioner af Visma
SummaSummarum, hvis du ikke ansker at skabe et nyt ar farst. S8 skabes det nye ar blot i forbindelse

med arsafslutningen.

Pa side 3 finder du en vejledning i funktionerne "Opret et nyt regnskabsar” oq "Afslut regnskab”,

samt en gennemgang af de typiske arsager til, hvorfor arsafslutningen kan ga galt.

VIGTIG Information om arsafslutningen!

Sa laenge det gamle regnskab ikke er afsluttet, haanger dette taet sammen med det nye, som matte
vaere oprettet. Det betyder, at hvis du f.eks. skal sende en sikkerhedskopi til din revisor/bogholder, og
forventer at fa den retur med andringer, ma du IKKE arbejde, i hverken det nye eller gamle regnskab,
da dette vil medfere at sammenhangen mellem regnskaberne gdelagges. Alternativt skal du forst
afslutte det gamle regnskab praecis, som tidligere, og fa lavet rettelserne fra din revisor/bogholder

som efterposteringer.

Anden vigtig information
Der er en del ting, du skal vaere opmaerksom pa i forhold til den arsafslutningen i Visma

SummaSummarum 4:

Alle posteringer, der laves i gammelt regnskabsar kan nemt overferes til det nye. Nar du

lukker regnskabet eller dabner et andet, vil Visma SummaSummarum selv foresla at overfare

posteringerne. Du kan 0gsa gore det manuel via Filer, Opdater nyt regnskab

e /Endringer pa balancekonti opdateres automatisk, sa dine primo og ultimo tal i de to
regnskaber altid stemmer. £ndringer i resultatopgarelsen pavirker den valgte resultatkonto.

o Nye Konti, Kartotekskort og Varer, der oprettes i det gamle regnskab, overfares automatisk
til det nye regnskab. £ndrer du i Egenskaber for disse, overfares de derimod ikke, og du er
derfor nadt til at lave tilsvarende endringer i det nye regnskab.

e Nye Sager og Aktiviteter samt &ndringer pa Egenskaber for disse overfgres ikke automatisk

til det nye regnskab. Skal @ndringerne ogsa gaelde i det nye regnskab, skal de oprettes

manuelt.
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O VISMA

o Abenstdende tilbud/ordrer flyttes ikke automatisk med over til det nye regnskabsar. Du kan
dog selv veelge at fore dem med over ved at hajreklikke pa ét tilbud eller en ordre, og veelge
Flyt til nyt regnskab. (Bemaerk at handlingen ikke kan fortrydes). Alle abne ordre oqg tilbud

flyttes med over, nar du afslutter det gamle regnskab.

Nyt regnskabsar i Visma SummaSummarum 4

Nar du skal pabegynde dit nye regnskabsar har du to valgmuligheder:

1. Opret nyt regnskabsar; Ga til Filer, Opret nyt regnskabsar... og folg vejledningen. Med denne
mulighed kan du stadig bogfere i gammelt ar, herunder fakturere og udligne bilag samt
bogfare almindelige finansposter mv. Nar du er klar til at afslutte regnskabet kan du ga til

punkt 2. (Bemaerk: Momsen fares farst med over nar det gamle regnskab afsluttes).

2. Afslut regnskabet direkte uden at oprette et nyt regnskabsar ferst. Ga til Filer, Afslut
regnskab... Nar du afslutter dit regnskab oprettes det nye regnskabsar, resultatet overfares
og der dannes nye abningstal for det nye regnskab. Du kan stadigvaek lave efterposteringer

(finans) i det gamle regnskab, 0q overfgre a&ndringerne til det nye.

Husk sikkerhedskopierne!
Uanset, hvilken af ovenstdende muligheder, du veelger, bar du tage de sikkerhedskopier, som Visma
SummaSummarum selv foreslar i forbindelse med arsafslutningen. Dette er din sikkerhed i tilfeelde af

at noget skulle ga galt.

Bemaerk ny fil version

Du kan ikke (gen)indlaese en sikkerhedskopi i f.eks. Visma SummaSummarum 3 eller en eldre version,
hvis den er skabt i Visma SummaSummarum 4, da der af sikkerhedsmaessige arsager er indfert en ny
filversion pa regnskaberne. Derfor ber du sikre dig at din revisor/bogholder har Visma
SummaSummarum 4, hvis du skal sende sikkerhedskopier frem og tilbage med eventuelle &ndringer.
Alternativt kan udvekslingen af data og korrektioner ske via import/eksport af kassekladde

posteringer. Se mere om dette i programmets hjzlp (F1).

Har du brug for yderligere hjelp?

Har du en geeldende serviceaftale eller abonnement er du velkommen til at ringe til vores support,
hvis der opstar spargsmal eller hvis du leber ind i problemer undervejs.

Kontakt os pd telefon 70 27 71 78.
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Arsafslutning i Visma SummaSummarum 4

Arsafslutningen vil blive gennemgdet i en Enterprise version, men det er ens for alle udgaverne af
Visma SummaSummarum for "Test 2011" regnskab og den nye funktion i Visma SummaSummarum 4

til at oprette et nyt regnskabsar, vil blive gennemgaet.

Den kommer forst i kort form og efterfalgende i en mere detaljeret form, samt typiske fejl sidste i

vejledningen.

Aben Visma SummaSummarum - og klik pa "Filer".

Alt, hvad der har med afslutning af regnskabet at gere ligger i afsnittet Filer ->

Figur 1:
Ig Rediger Vis Rapporter Funktioner
Ny 3

3 Abn regnskab... Ctrl+0
Slet regnskab...

@ Gem Kladde Ctrl+5
Sikkerhedskopi 4
Systemsikkerhedskopi 4

= Udskriv Ctrl+P
Udskrifter 4
Indstil printer...

Importer 4
Egenskaber for regnskab Shift+ Ctrl+E
Afslut

Afslutning af regnskab i kortform
A. Opret nyt regnskabsar (Ber kun foretages, hvis man har udgaven Enterprise/Professionel)

1. Filer -> Opret nyt regnskabsar (Falg guiden og laes advarslen og teksten)
Tryk pd "OK", nar du har laest og forstdet Advarselen.

2. Tjek oplysningerne omkring det nye regnskab og tryk "OK".
Man kan ikke rette startdatoen pa regnskabet, og der overferes ultimosaldi og
driftsresultatet, samt "Abne poster” pd debitor/kreditor.
Hvad bliver IKKE overfart:
Tilbud/Ordre og skal overfares manuelt ved at hajre klikke pa ordre og tryk pa flyt til nyt

regnskab.
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3. Det nye regnskabsar er nu oprettet og kan derefter &bnes i menuen "Filer -> Aben

regnskab”.

Med denne funktion er det MEGET VIGTIGT, at man forstar, at man godt kan bogfere i det nye og det
gamle regnskabsar, og man kan 0gsa godt sende en sikkerhedskopi til revisoren, men at revisoren
ALDRIG ma bogfare i regnskabet, men skal sende en efterposteringsliste, som man selv bogfarer i
regnskabet, for at undgd, at der laves dobbelt bogfering. Her er det 0ogsa ekstrem vigtigt, at der ikke

oprettes nye konti, debitor/kreditor og varenumre.

B. Afslut regnskab (Skal altid foretages, nar regnskabet er feerdigt)
1. Filer -> Afslut regnskab (Fglg guiden og bemaerk Advarsel teksten)
2. Ultimosaldi (Aben poster pé debitor/kreditor), driftsresultat, evt. momsafregning
overfares til det nye regnskab.
Man kan IKKE rette startdatoen i det nye regnskabsar.
Alle Tilbud/Ordre vil blive overfert til det nye regnskab

Denne funktion opretter et nyt regnskabsar, og overfarer ultimosaldiene fra det gamle regnskab til
det nye regnskab, som primosaldi i det nye og du skal nu felge guiden. Tilbud/Ordre, samt sags og

aktiviter bliver ogsa overfert til det nye regnskabsar.

Afslutning af regnskab i detaljeret form

Alt hvad der har med afslutning af regnskabet at gare ligger i afsnittet Filer ->

Figur 1:
IE_ Rediger Vis Rapporter Funktioner
Ny 3

'y Abn regnskab... Ctrl+0
Slet regnskab...

B  Gem kladde Ctrl+5
Sikkerhedskopi L4
Systemsikkerhedskopi 4

= Udskriv Ctrl+P
Udskrifter L4
Indstil printer...

Importer L4
Egenskaber for regnskab Shift+Ctrl+E
Afslut

A. Opret nyt regnskabsar

1. Filer -> Opret nyt regnskabsar
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Du far felgende dialogboks frem pa skaermen

L Bl
. ==

i Vigtigt! Laes dette grundigt inden oprettelsen af nyt regnskabsar!

Det nye og det gamle regnskab er knyttet sammen indtil, at det gamle
regnskab er endeligt afsluttet.

- Du kan stadig bogfere i det gamle regnskab efter det nye regnskab er
oprettet. Posteringer overferes til det nye regnskabsar via menuen
Filer -> Opdater nyt regnskabar.

- Opretter du nye konti, kentekert eller varer opdateres disse automatisk
til det nye ar. £ndringer i Egenskaber overferes derimod ikke.

- Opretter du nye aktiviteter eller sager, overfares disse IKKE til det nye
regnskab. Det samme gaelder a=ndringer | Egenskaber for eksisterende
aktiviteter eller sager. I begge tilfszlde gaslder, at dette skal ske

manuelt i det nye regnskab, hvis du ogsa ensker ndringerne overfort
hertil.

VIGTIGT vedrerende fremsendelse af sikkerhedskopi:

Mar du sender en sikkerhedskopi af dit regnskab, uanset om det er det
nye eller det gamle — og du forventer den retur med sndringer, ma du
IKKE arbejde videre i nogle af regnskaberne, da sammenhasngen
mellem de to regnskaber ellers kan blive gdelagt.

NB! Det er ekstrem vigtigt, at denne dialogboks leeses og forstas

Det er isaer vigtigt, hvis man sender en sikkerhedskopi til revisoren, at revisoren IKKE bogfarer i
regnskabet og sender en sikkerhedskopi tilbage, da Visma SummaSummrum tjekker hver postering,
der bliver lavet mod det nye regnskab. Derfor skal revisoren KUN sende en efterposteringsliste, som

man, sa selv indtaster og bogferer i Visma SummaSummarum's kassekladde.

Nar man trykker "OK", kommer man frem til selve oprettelsen af det nye regnskabsar (denne er lig
med afslutning af regnskab). Figur 3:
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{ i ) - Et nyt regnskab med samme kontoplan og indstillinger oprettes. |

- Slutsaldoen pd hver statuskonto i det gamle regnskab overferes som startsalde i det
nye regnskab.

- Driftsresultatet (summen af alle driftskonti) overfares til den angivne resultatkonto,

- Debiter- og kreditorkartotek samt uudlignede fakturaer overferes til det nye

regnskab.
Nyt regnskabsar, fra: 01-01-2012 ik EH-12-2012 B~
Det nye regnskabs navn: Test 2012
Overfer resultat til konto: 60800  Arets resultat |[

I OK I [ Annuller ]

Hvis feltet til Arets resultat er blank, skal man finde kontoen i kontoplanen ved at trykke

Tjek at oplysningerne er korrekte, og vaer opmaerksom pa, at man ikke kan rette startdato
pa regnskabet og ej heller lave momsafregning.

Visma SummaSummarum overfgrer nu driftsresultatet til den angivne konto, og
overfgrer ultimosaldiene fra "Aktiver og Passiver”, samt ikke udlignet debitor-/kreditor-

poster.

Tilbud/Ordre vil IKKE blive fort til det nye regnskabsar og skal laves manuelt pr.
Tilbud/Ordre ved at hajre klikke pa den markeret Ordre eller Tilbud og tryk "Flyt til nyt

regnskab”

Bilagstyper Mr. Mawn

4 @ Debitorbilag E [=|8 Test Kunde

o] Tilbud Bogfar F7
4| Ordrer Kopier til ny... Shift+ Ctrl+N

* Plukseddel Indsast faktura i kladde... Shifts Ctri+F

! @ Felgeseddel
4 5] Fakturaer Tilfaj til etiketliste Ctrl+L

Nu kommer Visma SummaSummarum og sparger om, om man vil tage en sikkerhedskopi
inden der foretages endringer i regnskabet.

Figur 4:
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[ Opret nyt regnskabsar | 29 .|ﬁ

@nsker du at sikkerhedskopiere regnskabet, fer du opretter et nyt
regnskabsar?

I Ja [[  nNg || Anole

Det anbefales at trykke "Ja" i tilfzelde at der gar noget galt.
Nar sikkerhedskopien er faerdig, kommer denne dialogboks frem.

Figur 5:

[ Nyt Test 2011 [ = |

s

@ Det nye regnskab Test 2012 er oprettet og kan dbnes i menuen Filer.

O VISMA

3. Det nye regnskab er nu oprettet og kan dbnes i Filer -> Aben regnskab og man dobbelt

klikker nu pa regnskabet og det abnes.

Typiske fejl

I Visma SummaSummarum 4 er det kun tilladt at have 2 abne regnskaber, og denne begransning er

lavet for at minimere risikoen for fejl i regnskaberne, hvis man ikke laver afslutning af sit regnskab.

Sa den typiske arsag til at man ikke har muligheden for "Opret nyt regnskabsar...", er at du har et

ldre regnskabsar som ikke er afsluttet. Hvis vi tager udgangspunkt i eksemplet fra for, da oprettede

vi et nyt regnskabsar, "Test 2012", men har endnu ikke afsluttet det, og nu vil vi s3 gere det samme

med mit "Test 2012" regnskab og oprette et nyt "Test 2013"

Filer -> Opret nyt regnskabsar
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Funktioner

Ny 4
Abn regnskab... Ctrl+Q
Slet regnskab...

Gem kladde Ctrl+5
Sikkerhedskopi 4
Systemsikkerhedskopi 4
Udskriv Ctrl+P
Udskrifter 4

Indstil printer...
Importer 4

Opret nyt regnskabsar...
Opdater nyt regnskabsar
Afslut regnskab...

Overfer efterposteringer

Egenskaber for regnskab Shift+ Ctrl+E

Afslut

O VISMA

Men det far vi ikke lov til, netop fordi regnskabet "Test 2011" endnu ikke afsluttet og vi er derfor nadt

til at abne "Test 2011" regnskabet og "Afslut regnskab”.

Vi skal nu have dbnet "Test 2011" regnskabet og afslutte dette.

Filer -> Aben og dobbeltklip pa "Test 2011" for at dbne regnskabet og vi skal nu have afsluttet dette.

Filer -> Afslut regnskab.

Rediger Vis Rapporter Funktioner

S

Abn regnskab... Ctrl+0
Slet regnskab...

Gem kladde Ctrl+3
Sikkerhedskopi

Systernsikkerhedskopi

Udskriv Ctrl+P
Udskrifter
Indstil printer...

Imnporter

Opret nyt regnskabsar...
Opdater nyt regnskabsar
Afslut regnskab...
Overfer efterposteringer

Egenskaber for regnskab Shift+Ctrl+E

Afslut

3
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Guiden til at afslutte regnskabet starter med falgende dialogbokse

R N

BEMERK! Du er nu ved at afslutte det aktuelle regnskabsar. Hvis du

forsastter kan der kun laves efterposteringer i regnskabet.

Tryk "OK"

O VISMA

Denne Menu er lidt anerledes i forhold til at "Oprette et nyt regnskabsar” i det, der nu er mulighed

for 0gsa at lave momsafregning i forbindelse med at man afslutter sit regnskab.

Hvis feltet "Overfer moms til konto” er blank, da trykker man pa og finder sin

momsafregningskonto i kontoplanen.

Figur:

{20 - Slu'%ldoen pa hver statuskonto i det gamle regnskab overferes som startsaldo i det
\2 nye regnskab.

- Driftsresultatet (summen af alle driftskonti) overferes til den angivne resultatkonto.

- Ikke-afregnet moms overfares til en momsafregningskente, hvis muligheden
afkrydses, regnskabet er med moms, og en gyldig kento er angivet.

- Tilbud, ordrer og uudlignede fakturaer overferes til det nye regnskab.

Der kan stadig pesteres i regnskabets finansdel efter afslutningen. Efterposteringer
overferes til det nye regnskab med funktionen "Overfer efterposteringer” | menuen

"Filer",
Nyt regnskabsar, fra: 01-01-2012 til:  31-12-2012
Det nye regnskabs navn: |Test 2012 |
Owerfer resultat til kento: | 60800  Arets resultat "_l
Overfar moms til konto: | 66900 Momsafregning |[ ]

[ QK I ’ Annuller ]

Hvis man ikke snsker det, da fjernes krydset "Overfar moms til konto” og den laver ikke en

momsafregning.

Neeste step er at lave en sikkerhedskopi inden det afsluttes.
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O VISMA

4

—————— ————————— —T——

Bkt reqnsiab = |

@ @nsker du at sikkerhedskopiere regnskabet, for du afslutter det?

a || nNg || Annuller

Hvis det anskes, da sparger Visma SummaSummarum, efter endt sikkerhedskopiering, en ekstra gang

man virkelig gnsker at afslutte sit regnskab.

r

Afslut regnskab

@nsker du at afslutte regnskabet?

a || N

Der trykkes nu "Ja" og regnskabet sparger igen om man vil lave en sikkerhedskopi af det nye
regnskab, sa Visma SummaSummarum er helt sikker pd, at begge regnskaber hanger sammen pa

samme tid.

" Opret sikkerhedskopi *EEREGE_—_T_: - ———— | xN

@nsker du at lave en sikkerhedskopi af det nye regnskab fer det
opdateres?

Tryk "Ja" for sikkerhedskopiering

¥ i
craemnrmose T s

@ Regnskab Test 2012 er opdateret og kan dbnes i menuen Filer.

Tryk "OK".
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" Afslut regnskab - s————— ol 2 W)

Regnskabet Test 2011 er afsluttet. Der kan stadig posteres i regnskabets
finansdel efter afslutningen. Efterposteringer overfares til det nye
regnskab med funktionen "Overfer efterposteringer” i menuen "Filer".

Sa er regnskabet afsluttet, men der kan stadig efterposteres i regnskabet, som der ogsa star i boksen.

Men der kan ikke posteres pd Debitorer/kreditorer.

Vi har oplevet, at for nogle kunder, har det ikke varet muligt at afslutte deres tidligere regnskab af

forskellige arsager og i dette tilfeelde, da skal vi bruge lidt skrappere midler.

Sa folg denne vejledning til dette:
"Test 2011" kan ikke afsluttes og i "Test 2012" er funktionerne gra til "Opret nyt regnskabsar”

1. Tag en sikkerhedskopi af det regnskab, som ikke kan afsluttes ("Test 2011")

2. Slet derefter regnskabet ("Test 2011")

3. Aben nu det nye regnskab ("Test 2012") og lav enten "Afslut regnskab” eller "Opret nyt
regnskabsar”

4. Indlees herefter sikkerhedskopien taget i punkt 1.
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