Den enkleste maten a flytte klienter pa er med sikkerhetskopier.

Dette gjores slik:

1. Gainn i Total der klientene skal flyttes fra og merk de listen (CTRL+KIikk).

2. Klikk pa knappen Sikkerhetskopier.
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3. Bildet for sikkerhetskopiering kommer na opp. Sjekk at de korrekte klientene kommer

med og velg hvor sikkerhetskopien skal lagre

Klienter som sikkermetskopierss:

S.

Mappe Klientnawn

{ PNCasel4 PMN-Case 2014

PMNCasel5 PMN-Caze 2015

Welg en plassering for lagring av sikkerhetskopi:

| ch

Skriv inn navn pa sikkerhetskopien:

| Total-klienter 11.01.2017 kl. 0548

4. Klikk pa Utfer og sikkerhetskopien opprettes.

5. Kopier/send sa filen til den installasjonen av Total der klientene skal legges inn.



6. Start Total og klikk pa knappen Tilbakekopiering for a tilbakekopiere
sikkerhetskopien.
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7. Bildet for tilbakekopiering kommer na opp. Klikk pa Bla igjennom og velg
sikkerhetskopien.

Sikkerhetskopi: |

Kiertregister: | Standard klientregister




8. Na vises hvilke klienter som ligger i sikkerhetskopien. Fjern pahukning for de som
eventuelt ikke skal tilbakefares.

Sikkerhetskopi: | C:\temp\Total-Klienter 11.01.2017 k. 09.51.twdbackup2016 | | Bla igjennom

Kiertregister: | Standard Klientregister |z||

Kildemappe Malmappe Mawn Type Skattekommune
: I PNCasel4 PMCazel4 PMN-Case 2014 Masringsdrive (0105) Sarpsbor
[v] JPNCasels PHCasell PM-Case 2015 Masnngsdrive (0105) Sarpsbor

9. Om noen klientmapper allerede eksisterer kan dere ogsa klikke pa en knapp til heyre
for & kunne velge en annen mappe for klienten som tilbakefgres.

Kliertregister: | Standard klientregister |

Tam Kildemappe Malmappe Mawvn Type Skattekommune
[v] PHCaseld PMCasel4d PM-Case 2014 Mzeringsdrive (0105) Sarpsbor
[/ PHNCasels PMCaselh PM-Case 2015 Mzeringsdrive (0105) Sarpsbor




10. Man kan velge et annet mappenavn i feltet Katalog:

& 4 Arsopaie
[#- [] Diverse

| PMCasel4 I

| PN-Case 2014
Skattekommune: | (0105) Sarpsborg

11. Klikk Utfer og sikkerhetskopien tilbakekopieres.
12. Om en klient allerede eksisterer vil man fa beskjed om dette og spgrsmal om man vil
overskrive den.

Klientrnappe "PMCaseld” eksisterer allerede i klientregisteret. Vil du overskrive
klientens informasjon?

13. Svarer man Nei hoppes denne klienten over og tilbakekopieringen gar videre til neste
klient.



