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Rutiner vid arsskifte i Visma Control

| programmet kan man ha tva ar 6ppna samtidigt, t. ex. 2015 och 20186, vilket gér det mojligt

att registrera verifikationer pa bada aren.

Vid arsskifte ska nedanstaende atgarder utforas:

1 Skapa nytt ar

Ga till Operationer - Skapa ar.

Nasta ar kommer upp automatiskt, valj "Fordelning: Period per manad", se till att rutan
"Kopiera verifikationsserier fran innevarande ar" ar ibockad och klicka pa OK.

Om annat ar kommer upp som forslag ar nastkommande ar redan skapat, ga da vidare till

nésta steg (Aktivera kalender).

Arets namn;

2016 2016-01-M

Startar:

Skapa ar
Slutar: Fardelning:
161231 ||

K.opiera verifikationszerer frén innevarande Ar.

M arnn

1-2016
22016
32016
4-2016
B-2016
B-2016
72016
8-2016
9-2016
10-2016
11-2016
122016

Startar

2016-01-M
2016-02-M
2016-03-M
2016-04-M
201 6-05-m
2016-06-0
201607
2018-03-m
2018-09-
2016-10-M
2016-11-M
2016-12-M

Slutar

2016-01-:
2016-02-29
2016-03-2
2016-04-30
20160521
2016-06-30
2016072
2016-03-21
2018-09-30
2016-10-2
2016-11-30
2016123

Periodens namn;

Startar; Slutar:

My
Zndra
Ta bart

Yiza alla &

Ok

| | Ayt
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2 Aktivera kalender

Nar ni skapat det nya dret bor ni aktivera kalendern for att fakturor ska fa forfallodag pa en
vardag/bankdag. Detta for att betalningarna ska bli bokforda pa ratt datum vilket underlattar
avstamning av likvidkonton.

Lordagar och sondagar &r automatiskt roda. De 6vriga dagarna som ska markeras som réda
behover markeras manuellt.

Gartill Installningar - Kalender. Se till att det star det nya aret bredvid knappen "Nytt ar" och
klicka pa denna sa att det nya aret dven star i rutan "Kalenderar". Lérdagar och sondagar
markeras automatiskt som helgdagar. Bladdra er igenom hela aret med hjélp av pilknappen
och dubbelklicka pa de datum som ar helgdagar sa att de blir roda och "Spara"”.

Kalender -
K.alenderar: 2016 W
[»] 2016-m

M TOTF
4 5 6 7 8
11 12 13 14 18
18 153 20 21 22
25 26 27 28 25

Myt &r: IM

'_
L L7

[ e B L |

10
17
24
£}

Lad P —
[ R ' R &
J

| 20151105 |

| Spara || Radera || Ansluta |

3 Bokning av beraknat resultat

Innan man laser aret, skriv ut rapporterna Balans- och Resultatrakningen for aret i
Utskriftscentralen. Rapporterna finns i Utskriftscentralen, Redovisning.

Om det finns beraknat resultat pa sista sidan i rapporterna skapa en manuell bokforingsorder
pa foregaende ar med bokforingsdatum 2014-12-31. Tank pa att inte markera kryss rutan
Summera enhet, kontrollera resultatet for varje Affarsenhet.

Resultat ska bokas mot kontot som ar kopplat som funktionskonto till arets resultat under
Register/Redovisning/Konto. Fliken Installning, knappen Koppla.

Motkontot ska vara resultatkonto i klass 8.
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4 Las foregaende ar

| Visma Control kan ni ha tva ar 6ppna samtidigt vilket innebar att foregaende ar maste lasas
innan det gar att byta till det nya aret.

Innan ett ar ska lasas ar det valdigt viktigt att arets resultat ar omfort for att de ingaende
balanserna ska bli riktiga. Operationen gar inte att angra sa kontrollera noga att raden
”Beriknat resultat” idr 0 pa Balans- och Resultatrakning.

Lasning av ar sker under Operationer — Las foregaende ar.

Las foregaende ar -

Las &r

Efter att &ret har l3sts, kan det inte anvandas mer.
Det gar inke att dngra den har operationen.
Bokning av &rets resultat miste vara genomfand.

ook [ e |

Det gar alltid att fortsatta skriva ut rapporter samt soka pa uppgifter fran ett last ar.

5 Bytar

For er som har version 5.4 eller aldre sa behdver denna operation utforas av SA-anvandare,
systemadministratoren, eller av anvandare med rollen dbo i SQL-server.

OBS! Det ar viktigt att samtliga anvandare loggar Byt Ar -

ut ur databasen nar den har operationen utfors. ) o .
Oppnar ett nytt aktivt ar for bokfonng. Efter faststallt

biokslut gkall den avgiutande bokningen pd resultat- och

Nar verifikationer ska bokforas pé_ det nya aret balanskontona fdr &rets resultat goras manuell.

behdver ni byta ar.
yt Mkt aktivt & 2016
Detta gors under Operationer — Byt ar. Auets zaldo: 2093

ok || Avbw |
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6 Las perioder

Ga till Operationer - Las perioder. Se till att perioderna som inte anvénds &r lasta for de
aktiva aren.

OBS! Detta ar valdigt viktigt da det finns risk att bokfdra pa fel period.

Las perioder -

B | 2015 v
12015 20150101 20150131
& 22015 201502.01  2015-02-28
v 32015 20150301 20150331
¥ 42015 20150401 20150430
% 52015 20150501 20150531
¥ 62015 20150601 20150630
% 72015 20150701 20150731
% 82015 20150801 20150831
% 92015 20150901 20150930
©102015 201510001 20151031
F112006 20154101 20151130
F122005 20151201 20151231

k.orm ihég att utfora alla autormatkonteringar och
penodizeringar innan du l&ser perioderna. Om du gldmmer
det, méste du i efterhand 13za upp perioderna igen.

ok || avemt |

7 Las verifikationsserier

Nar man endast jobbar med bokslutet i féregaende ar (2015) kan man lasa alla
verifikationsserier utom ”’bokslutsserien” for att undvika andra verifikationer sparas av
misstag pa felaktigt datum. Se funktionen under Operationer-Las verifikationsserier.

Man kan dven lasa verifikationsserier under Installningar-Verifikationsserier.
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8 Byte av [6pnummerserie

Lopnummerserierna loper automatiskt vidare pa det nya aret. Det gar att lagga upp en ny

serie, om sa dnskas, under Installningar — Reskontraserier.

I filtet ”Andra nr:” anges fran vilket datum den nya serien ska galla och i faltet ”Nytt nr:”
anges det forsta lopnumret for det nya aret.

Lopnummerserien maste vara unik och far inte krocka med tidigare l6pnummerserier och ar.

Nar fakturor registreras med bokforingsdatum pa det féregaende aret hamtas
I6pnummerserien fran den ”gamla I6pnummerserien” i faltet N&dsta nummer och nar
bokforingsdatum for det nya aret anvands hamtas ldpnummerserien fran den “nya
I6pnummerserien” i faltet Nytt nummer.

Reskontraserier
Serie-D: | L1 Beskrivhing:
3 Fundreskontra |Fi:ir leverantorer ftg Mo |
=5 Leverantarsreskontra Tvp:
ERL Fir leverantarer ftg Mo | Leverantorsreskontia v |
B L2 Fidr leverantarer fog Sthilm —
LB L3 Fir leverantarer ftg Gbg Aftarserhet:
| 481 Fiiretag M vl
Mazta nummer: |122 |
&ndra nunmmer; 201 6-01-0
Myt fmmer: |2|:|'I |
[ JEndast en anvandare
| Laz | | Spara | | Radera | | BArvgluta | @

Om innevarande ars lpnummerserie stér i filtet "Nytt nummer”, klicka d& pa pilarna s4 att
numret flyttas upp till faltet "Néasta nummer”. Lagg sedan in den nya I6pnummerserien i féltet
”Nytt nummer” och ange fran vilket datum den ska gilla.

Klicka pa Spara

Det gar nu att bokfora pa det nya aret

Vid eventuella fragor ta kontakt med control.support@visma.se
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