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Mamut Import/Export

Mamut Import/Export ar en programvara, som underlattar kommunikationen mellan
Mamut Business Software och dvriga program. Mamut Import/Export innehaller flera
fordefinierade format fér import och export av bland annat kunder, leverantorer,
produkter,order och fakturainformation.

Detta kapitel fungerar som en introduktion till Mamut Import/Export. Information om
filformat hittar du i denna introduktion samt genom att klicka Hjalp i programmet.

Det finns tva satt att importera och exportera information till och fran Mamut Business
Software; via Microsoft® Excel® eller CSV-filer.

Import fran Excel

For att kunna importera data fran Excel till Mamut Business Software maste du skapa en
Excel-fil. Den forsta raden i Excel-arket maste bara innehalla rubriknamn. Vagvisaren for
import kommer att visa dessa nar du kopplar kolumnerna i Excel med de falt som finns i
Mamut Business Software. For att starta importen fran Excel, ga till Arkiv - Import -
Import/Export - Importa fran Excel.

Import/Export (CSV-filer)

CSV-filer ar kommaavgransade filer (kommatecknet anvands for att separera textfalten)
som kan 6ppnas som en texffil eller via Excel. Den data som du vill importera till Mamut
Business Software maste folja detta satt. . Om du will lAsa mer om filformat for att
importera/exportera CSV-filer 1as kapitlet "Beskrivning av filformat". Du startar Mamut
Import/Export for CSV-filer via Fil - Import - Import/Export or File - Export - Import/Exportin
Mamut Business Software. Du kan dven dubbel-klicka pa programikon Mamut
ImportExport.exe in the mappen déar du installerade Mamut Business Software.

Exempelfiler

Exempelfiler medfdljer installationen av Mamut Business Software. Filerna hittar du i
mappen dar programfilerna installerades, exempelvis:
"...\Mamut\importExport\ExampleFiles".

Nyttigt att veta

Exempelfiler och filer som du exporterar fran Mamut Business Software ar textfiler som
du kan 6ppna i Microsoft Excel. Innan du kan éppna filerna i Excel maste du forst &ndra
filens format fran .txt till .csv. Nar du 6ppnar filen efter att ha andrat formatet till .csv
Oppnas filen i Excel som en semikolonseparerad fil. Detta gor filen vasentligt enklare att
ldsa och redigera.



Vid import till Mamut Business Software kan formatet vara .txt (som exempelfilen visar)
eller .csv. Nar du ska spara en fil som du vill importera kan du i Excel valja Arkiv - Spara
som och valja filtyp CSV (kommaseparerad) (*csv).

Innan du bdérjar arbeta med importfiler bér du kontrollera att Windows ar konfigurerat att
visa listor som &r separerade med semikolon <;>. Installningen hittar du i Windows
kontrollpanel under Nationella instéliningar och sprékinstéliningar - fliken Format -
knappen Ytterligare instéliningar - Listavgrdnsare (beskrivningen géller Windows 7 och
kan avvika néagot fér andra Windows-versioner).

Sakerhetskopia

Innan du importerar data bor du alltid skapa en sakerhetskopia. Om importen inte lyckas
blir det da enkelt att aterstalla sakerhetskopian och forséka pa nytt. For att ta en
sakerhetskopia valger du Arkiv - Sakerhetskopia - Skapa sakerhetskopia.



Import fran Excel

Du kan importera kontakter och produkter till Mamut Business Software via Microsoft®
Excel®. For att starta importvagvisaren maste du ga till Arkiv - Import - Import/Export -
Importera fran Excel. Innan du kan starta importen maste du skapa en Excel-fil med
den data som du 6nskar att importera till Mamut Business Software. Féljande krav maste
uppfyllas for att data skall kunna importeras:

o Excel-filen maste vara skapad i Microsoft Excel 2007 eller senare. Tidigare
versioner stods inte.

o Forsta arket i Excel-filen maste innehalla den data som du énskar attimportera
eftersom det bara &r data fran det arket som kommer att importeras.

o Forsta raden i Excel-arket maste bara innehalla rubriknamn. Rubriknamnen
anvands for till att koppla kolumner i Excel-arket med falti Mamut Business
Software (steg 2 i vagvisaren). Rad 2 och framat skall innehalla data (kontakt eller
produktinformation)

Nar du har uppfyllt alla krav fér Excel-filen kan du starta importeringsvagvisaren som
stegvis tar dig igenom importen.



Importera data

Vagvisaren for att importera data fran Excel till Mamut Business Software bérjar med att
visa fonstret dar du maste du ange filnamnet pa din Excel-fil, valja vilken data som du vill
importera, samt gora nagra val hur data skall hanteras i importen.

Q impor/oport oo e
Valkommen till import /export ~up
<
Denna guide hjalper dig &tt importera varden fran en Excelfil till din foretagsdatabas. & :F‘. v
Datatyp som skall importeras: Kortalcter S |
Filnamn C:hUsers‘se'\Documents'mina_kunder s
Kontakdtyp V| Kund
Leverantdr
V| Uppdatera befintliga kontakter
Kiiterier for att jamfora kontakder. Kundnummer -
Higlp [ Nasta [ Avbnt

Datatyp som skall importeras: Valj om du vill importera Kontakter eller Produkter.
Filnamn: Tryck pa knappen till hoger for att valja Excel-fil som du vill importera.

Kontaktyp: Om du importerar kontakter kan du ange om alla kontakter ar Kunder eller
Leverantorer, bagge elleringen av de tva. Nar du har gjortimporten av data har du
mojlighet att &ndra dessa installningar for individuella kontakter. Detta gor du pa
Kontaktkortet i Mamut Business Software.

Uppdatera befintliga kontakter/produkter: Om du vill att duplikaten skall uppdatera
befintliga element istéllet for att den skapar nya element markerar du den har kryssrutan
Kriteria for att jamfora kontakter/produkter. Valj vilken information som skall anvandas
for att se om en kontakt eller produkt redan finns i Mamut Business Software fran
rullgardingsmenyn Kundnummer.

Klicka Nasta nar du har lagtin all information for att kunna koppla kolumnfilerna till falten
i Mamut Business Software.



Koppla filkolumner till falt

| det andra fonstret av vagvisaren skall du koppla filkolumnerna fran Excel-filen till falten i
Mamut Business Software. Pa den vanstra sidan av fonstet finner du kolumnrubrikerna
som du angav pa forsta raden i ditt Excel-ark. P& hoger sida valjer du motsvarande falt i
Mamut Business Software fran rullgardinsmenyerna. | mittenkolumnen bekraftar du
mappningen genom att klicka pa ikonen. lkonen andrar farg och falten ar nu mappade.
Om du skulle ha mappat fel falt, klicka p4 motsvarande ikon igen for att ta bort
mappningen.

O Import/Export =0 | S S
Datamappning 1=
. =
Koppla kolumnema i Bxcelfilen med falten i Mamut Business Software. | -.hL %
Filkolumner Valda falt Falti Mamut Business Software
Nummer > Kontakt - Kundnummer | ig# | | Kontakt - Leveransadress - Gatuadress -
. Kontakt - Leveransadress - Gatuadress (linje
Namn - Kontakt - Namn | & | | (¢ontaki - Leveransadress - Land
Adress > Ingen | s | |Kontakt - Leveransadress - Lan
P . | Kontakt - Leveransadress - Ort
ostnr - ngen | s | | kontakt - Leveransadress - Postnummer
Stad > Ingen | | | Kontakt - Leveransform
Férnamn > Kontaktperson - Férmamn | ket Ezzi:g: tzz::z’:ﬂ:ﬂnmer
Efternamn > Kontaktperson - Efternamn 'e; Kontakt - Momsnummer
E-nost . Ingen | & Kontakt - Organisationsnummer
& g Kontakt - Projekt A
Tel > Ingen | & | | Kontakt - Responstyp 3
Kontakt - Samlingsfaktura
Kontakt - Status
Kontakt - Telefon
Kontakt - Var ref
Kontaktperson - E-post
Kontaktperson - Telefon
Foregdende || Mama | [ vy |

@ Tips! Mamut Business Software kommer att spara kopplingen som du har gjort. Om
du importerar en uppdaterad fil som du har sparat pa samma plats som tidigare vid ett
senare tillfalle, kommer kopplingen att ske automatiskt.

Nar du har kopplat alla filkolumner klickar du Néasta for att validera alla varden i Excel-
filen. Om nagra varden ar felaktiga visas ett fonster med information om hur du kan I6sa
detta. Om alla varden ar ok kommer du att se nasta fonster i vagvisaren, dar du valjer
vilken data som skall importeras.

Hantera felaktiga varden

Vagvisaren visar detta fonster nar Mamut Business Software inte kan verifiera alla
varden i Excel-filen. Fonstret visar de kontakter och produkter som innehaller felaktig
data. For att fa mer information om var enkelt kontakt eller produkts fel placerar du
muspekaren éver raden. D& far du mer detaljerad information om felet och hur du kan
korrigera det.



Import fran Excel

Gor de nédvandiga andringarna till de felaktiga vardena och klicka Verifiera for att
kontrollera att de ar ok. Om du inte gor nagra andringar utan bara klickar Nasta, kommer
dessa kontakter/produkter inte att vara en del av importen.

" o e e |
Visa inkomekta varden g
Falt med réd markering innehaller ogittig data. Hall musen aver faltet for att 3 en forddaring om varfor dataen ar ogitig. Du b
maste komigera dataen och darefter trycka pa knappen Validera' for att fattet skall valideras igen. Rader som innehaller falt &
som inte har blivit och validerade igen, kan inte importeras til Mamut Business Software

Kundnummer  Namn Postnummer Ot Kontaktpersan - Fémamn 1 - Eftemamn -Eq
[ Mibelbutiken AB | Karlstadgatan 25 | 42192 Géteborg Gearge mail@mabelbutiken.:

Japantra Avagen 9 12020 Stockholm | Jonas info@ipt s

(Foregionde ][ News | [ aboe |

Klicka Nasta for att valja vilken data som skall importeras till Mamut Business Software.

Valj data som skall importeras

| detta fonster ser du vilken data &r som ar klar att bli importerad till Mamut Business
Software. Du kan sjalv ange om du vill importera all kontakter eller produkter, eller bara
delar avdem.

Detta kan du gora pa tva satt:

e Valj rullgardinsmenyn Datatyp om skall importeras for att valja antingen Alla, Ny,
Befintlig eller Ingen.

o Valj kryssrutan Import for att manuellt valja/ta bort kontakter eller produkter.




Mamut Import/Export

" o e e |
Data att importera Q
Valj de kontakter du Snskar att importera till Mamut Business Software. Du kan antingen anvanda rullgardinsmenyn nedan b
eller valja kontaktema genom att markera dem i kolumnen ‘Importera’. L
Datatyp som skall importeras: Al =
Importstatus Import Kundnummer Namn Postnummer Ot Kontaktperson - Fi

[30002 [ Mébeloutiken AB : 2182

=S

Klicka Nasta nar du ar klar med dina val. Mamut Business Software startar nu importen
och du far en bekraftelse nar den arklar.

Avsluta import

Sista fonstet i vagvisaren visar en status efter attimporten har blivit avslutad. Dar finner
du information om antal nya kontakter/produkter som importerades, antal existerande
kontakter/produkter som har uppdaterats och antal kontakter som misslyckades under
import. Om importen misslyckades visas en lista 6ver de element som misslyckade samt
en felbeskrivning. | tilldgg visas en logg 6ver de importerade kontakterna/produkterna
och om importen lyckades eller ej. Klicka Spara till fil om du vill spara loggfilen. Filen
visar importerade, uppdaterade och misslyckade kontakter eller produkter.

Klicka Stang om du vill avsluta vagvisaren, eller klicka Ny import om du vill géra en
import pa nytt.




Import/Export (CSV-filer)

En CSV-fil ar kommaavgransade fil (kommatecknet anvands for att separera textfalten i
filen) som kan éppnas som en textfil eller via Excel. Den data som du vill importera till
Mamut Business Software maste folja detta satt. . Om du will ldsa mer om filformat for att
importera/exportera CSV-filer |as kapitlet "Beskrivning av filformat". Du startar Mamut
Import/Export for CSV-filer via Fil - Import - Import/Export or File - Export - Import/Export
in Mamut Business Software. Du kan aven dubbel-klicka pa programikon Mamut
ImportExport.exe in the mappen déar du installerade Mamut Business Software.

Logga in pa Mamut Import/Export

Inloggning: Anvand samma anvandarnamn och I6senord som du anvander i ditt Mamut
Business Software. Tryck TAB pa tangentbordet for att aktivera knappen Nasta. Klicka pa
Nésta for att starta programmet Mamut Import/Export.

Import/Export kraver att du anvander I6senord. Om du inte anvander I6senord i Mamut
Business Software maste du registrera etti anvandarinstéllningarna, eller be
systemadministratéren att skapa ett.

O Import/Export EI = @
[y P q
2w Valkommen till ImporfExpont
L=
Med det hir programmet Far du hidlp att importera och exportera
wvarden till ach frén ditt system
Skriv in arw3ndarnamn och [Geenard
Anvandamanmn peter
O e [e—
|
[
< Fgaende [ Hastas Lyt

Glomt Iosenordet?

Om du har glémt I6senordet och vill att vi ska hjalpa dig in i programmet, maste du ta
kontakt med Mamut supportcenter. Du far da ett formular skickat till dig, vilket gor att vi
kan identifiera dig. Det &r en nédvandig atgard for att skydda dig.

Nar du fyllti formularet ska det faxas till Mamut Supportcenter pa Faxnummer: 08-566
991 71. En av vara anstéllda kommer da att ringa upp dig och hjélpa dig in i programmet.



¥ Obs! Du maste ha direkt tillgang till din dator for att vi ska kunna hjalpa dig.
Dessutom vill vi upplysa om att du kan faktureras for tjansten, om det inte ar ett

programfel.

Import av information

For att kunna importera data maste filen du importerar ha ett format som stdds av
programmet. Du kan lasa mer om de olika formaten i ett eget avsnitt nedan.

« Tips! Innan du importerar data rekommenderar vi dig att ta en sékerhetskopia. Pa sa
satt kan du enkelt aterstalla den gamla sakerhetskopian och bérja om pa nytt om nagot

skulle bli fel vid importen. For att skapa en sakerhetskopia valjer du Arkiv, pekar pa
Sakerhetskopia och klickar pa Skapa sdkerhetskopia.

Sa har importerar du data:

1.

Valj Import i guiden for Import/Export och klicka pa Nasta.

2. Valj 6nskat importformat och klicka pa Nésta.

() Tmpart/Export = ==
Import [y
W8] vilket importformat du will anvanda och klicka p3 'Masta' tl(hg
S har importerar du bill ditt spsten:
1 W&l importformat i rutan nedan
2 Klicka p& Nasta for att pabdria impartprocessen
-
Leverantorer
Priodukter
Order
Verifik ation / Fakturajournal [automatisk Gverfdring)
SIE 4 [Tranzaktioner)
Eakslut (SIE 4]
Hidlp [< Firegiende ][ Masta > ] [ Ayt ]

3. Markera den foretagsdatabas du ska importera till.

4. Skriv in s6kvag och namn pa den fil du ska importera, eller klicka pa

s6kknappen och sok dig fram till filen.

Uppdatera befintliga kunder/leverantorer/produkter: Markera kryssrutan om du



vill att eventuella dubbletter ska uppdatera befintliga poster, istallet for att skapa
nya. Kryssrutan ar bara aktivt om du importerar kunder/leverantdrer/produkter. Om
du inte markerar kryssrutan lagger importen till nya poster.

O Import/Export EI = @

Installningar )
8l den foretagsdatabas som programmet ska importera il ach ange sdkvag till impartfilen. l@[;
3

Fioretagsdatabas .ant L2
9902 Exempeldatabas

Filsiikv&i/Filnamn | C:4 ()
[ Uppdatera befintliga kunderAleverantirerprodukter

Wilka kriterier will du anvanda far att j&mfdra kunder?
(@) Nummer
N amn

gt ][ bt

5. Klicka pa Import.

6. Klicka pa Stiang for att avsluta importguiden.

o Dina data har nu importerats. Klicka pa Ny om du vill importera fler filer.

Orderimport

| programmet maste varje orderrad kopplas mot en produkt for att det ska vara mgjligt att
prisbelagga raden.

Om produktnumret ej existerar eller &r inaktivt i programmets produktregister, kopplas
orderraden mot en produkt som kallas "Fritext". Om en sadan produkt ej redan existerar,
skapas en sadan vid behov. Nar orderrader skapas mot "Fritext"-produkten blir priser och
summa pa ordern korrekt. Daremot reduceras méjligheten att fa ut forsaljningsstatistik.
Beskrivningen pa orderraden kommer motsvara beskrivningen i importfilen.

Vid skapande av produkten "Fritext" ar det viktigt att man faststaller korrekt in- och
utgdende moms pa produkten. Om detta skulle variera kan momsen redigeras i efterhand
pa respektive orderrad.

¥ Obs! Orderimporten kan ta lang tid vid stora ordermangder.



Kundimport

Forsta gadngen du importerar kunder till Mamut Business Software tilldelas varje kund ett
nytt kontaktnummer. Det ar viktigt att alla rader i importfilen innehaller ett kundnummer.

Om du vill importera samma databas flera ganger, kan du markera alternativet
Uppdatera befintliga kunder/leverantérer/produkter. Da kan du anvdnda Mamut
Import/Export for att exempelvis synkronisera tva kund- eller produktregister. Befintliga
poster uppdateras med information fran den nya importfilen. Nya poster i importfilen
I&aggs alltid till. Om du valjer att importen ska uppdatera befintlig information men vill att
lata vissa falt vara oférandrade kan dessa faltlamnas tomma. Da behalls befintlig
information i kontaktregistreti Mamut Business Software.

Om du inte markerar Uppdatera befintliga kunder/leverantorer/produkter |aggs alla
poster till som nya poster och tilldelas nya nummer (kund-ID, leverantor-ID och produkt-
ID). Postens ID eller namn visar om den redan finns eller inte beroende pa vilket
jamfoérelseunderlag du valde (CompareKey). Posten uppdateras om ID-numret
overensstammer i filen och kontaktregistret och om uppdateringsalternativet &r markerat.

Systemdefinierade aktiviteter

Systemdefinierade aktiviteter skapas automatiskt vid import av kontakter.

Exportera information

Sa har gor du for att exportera data:

1. Valj Export i guiden for Import/Export och klicka pa Nasta.
Knappen Filformat 6ppnar ett dokument som beskriver filformaten.

2. Valj 6nskat exportformat och klicka pa Nasta.

3. Markera den foretagsdatabas du ska exportera.



O Import/Export EI' (=] '@
Instaliningar 0=
&l den Fretagsdatabas som programmet ska exportera frdn och ange sokwag til & g
expartfilen. -
Fioretagsdatabas Kontorsbutiken
9902 Exempeldatabas
Filarmn ch (=]
[ < Foregiends ][ Slutfar ] [ Awbigt ]

4. Skriv in s6kvag och filnamn pa filen du ska exportera eller klicka pa s6kknappen
for att hitta ratt fil. S6kvagen sparas till nasta export.

Obs! Nar man exporterar format dar filnamnet ar forbestamt, ar det inte méjligt att
ange ett eget filnamn.

5. Klicka pa Export.
6. Klicka pa Avsluta for att stinga guiden nar exporten ar klar.

¥ Dina data har nu exporterats. Klicka pa Ny om du vill exportera fler filer.

Obs! Vid en export da det ar mojligt att géra ett urval pa fakturanummer eller
verifikatsnummer, kommer systemet ihag vilka fakturor/verifikat som tidigare exporterats.
Du varnas om du forsdker exportera samma faktura flera ganger. Du varnas daremot inte
om du forséker att exportera ett verifikat flera ganger.

Fakturajournal: Om du anvander text eller valdigt langa fakturanummer kan dessa inte
exporteras via fakturajournalen. Du kan da exportera en verifikatjournal via exporten
Verifikat: Alla verifikationstyper.

o Tips! Genom att hdgerklicka kan du, via en meny, exportera en rad listor och tabeller
till Excel. Du kan gora ett urval i listan - hogerklicka - och fa ut urvaleti rapporten.
Rapporten 6ppnas direkt i Excel. Var uppmarksam pa att filen ar en temporar fil. Du
maste spara den om du vill ta vara pa den. Se till exempel produktlistan.



SIE star for Standard, Import och Export och ar ett standardformat for dverféring av
réakenskapstransaktioner mellan olika ekonomisystem i Sverige. Import och export av
SlE-filer finns endast tillgangligt till produkter med bokféring.

Export av SIE finns tillgangligt under menyval: Arkiv - Export - Export/Import.
Observera att dessa menyval endast ar tillgéngliga for anvandare som har behérighet
som Superanvidndare, Systemadministrator eller Redovisning.

Vid val av SIE-export eller -import startas programmet Mamut Import/Export.

SIE-formaten

SIE 1 (Bokslutsaldo): Export av bokslutsaldo. Anvands ibland av féretag som skickar en
fil till sin revisor for att géra arsbokslut. Formatet inkluderar ingaende och utgaende
saldo per konto aktuellt ar och féregaende ar.

SIE 2 (Periodsaldo): Export av periodsaldo. Denna export baseras pa SIE1 men
innehaller aven kontosaldo specificerat per period.

SIE 3 (Objektsaldo): Export av objektsaldo om du anvander dig av projekt- och
avdelningsredovisning.. Denna export baseras pa SIE2, men innehaller aven
objektsaldo om du anvander dig av projekt- och avdelningsredovisning.

SIE 4 (Transaktioner): Import och export av bokféringstransaktioner. Detta ar det
vanligaste formatet som anvands av SIE-formaten. Formatet anvands vid utbyte av
verifikationer. SIE4 kan exporteras fran sa kallade forsystem. Ett exempel pa férsystem ar
ettIbneprogram.

Bokslut (SIE 4): Filen innehaller endast transaktionsdata - eller verifikationer - och
innehaller inte ingdende/utgdende belopp eller saldoberékningar. Bokslut (SIE 4) kan
importeras fran boklutsprogram eller fran andra ekonomisystem i samband med
revisionen av bolaget.

Import av SIE Bokforingstransaktioner

Importfunktionen hittar du genom att klicka Arkiv - Import - Import/Export.

Kontroll av SIE-typ

Det gors en kontroll av filen innan den importeras. Om du férséker importera en fil av fel
SIE-format kommer programmet att meddela detta. Varje SIE-fil innehaller information
om vilken SIE-typ det géller. Om detinte &r TYP 4 kommer den att avvisas av systemet.



Var hamnar de importerade verifikaten i programmet?

Verifikaten importeras till modulen Verifikatregistrering. Darifran maste de overforas
manuellt till huvudboken pa samma satt som vanliga verifikat.

Kontona Kundfordringar (1510) och Leverantorsskulder (2440)

Da importfilen saknar nddvandig information till kund- eller leverantérsreskontran kan
inte konto 1510 och 2440 anvandas. Nar kontaktinformation saknas i importfilen kommer
programmet att skapa interimkonton mot vilka beloppen bokférs. Kontona kommer att
skapas i samma serie som 1510 (1511 skapas) och 2440 (2441 skapas). Darefter far
man manuellt boka fordringarna/skulderna pa ratt konto i verifikatsregistreringen och
motboka interimkontona.

Verifikattyp

Du kan sjalv bestamma mot vilka verifikattyper transaktionerna ska importeras. Typ valjs i
samband med importen.

Import av verifikat fran flera rakenskapsar

Om filen innehaller transaktioner fran fler rakenskapsar sa kommer dessa att importeras
pa korrekt ar forutsatt att dessa ar ar 6ppna i programmet.

Programmet exporterar SIE 4 (Transaktioner) for det ar som ar valt som Aktivt
rakenskapsar i rullgardinsmenyn overst till héger i fonstret som 6ppnas via Visa -
Instéllningar - Redovisning.

! Obs! Du kan inte kan importera verifikat till ett ar som ar last.

Import av bokslutsverifikat (Bokslut SIE 4)

Import av bokslutsverifikat ska alltid utféras via den sarskilda guiden for detta andamal -
Bokslut (SIE4).

Om du importerar filen Bokslut SIE 4 som en vanlig SIE 4-fil kommer filens data att
registreras pa ett felaktigt satt. Om period 12 fortfarande ar 6ppen kan filen importeras
som en vanlig SIE 4-fil och i detta fall fortfarande fungera eftersom filen registreras i
period 12 och inte period 13. Som regel ar dock period 12 stdngd vid bokslutsarbetet
vilket vanligtvis leder till en felaktig registrering av importerad data - oavsett vilket ar som
ar det aktiva rakenskapsaret vid import. Om period 12 ar stangd registreras den
importerade filen i det nya aret med en annan numrering, vilket leder till fel i bokféringen.
Du bér darfor alltid anvanda Bokslut (SIE 4) nar period 12 har stéangts.

Du importerar filen Bokslut (SIE 4) genom att klicka Arkiv - Import - Bokslut (SIE 4).

Innan importguiden startas visas tva informationsrutor genom vilka du kan valja hur de
verifikaten ska hanteras i systemet i forhallande till datum, period och verifikatnummer.



Nar verifikaten har importerats sparas de som 6ppna verifikat som darefter kan 6verforas
till huvudboken som vanligt.

Behandling av Avdelning och Projekt

Avdelning och projekt maste vara registrerade i programmet fér att transaktionerna ska
kopplas till korrekt Avdelning och Projekt.

Hur behandlas momshanteringen?

For att fa korrekt momshantering vid import maste momskoderna vara ratt pa de
registrerade kontona i programmetinnan import.

SIE-export

Nar du exporterar SIE-filer s& kan du sjélv vélja namn pa filerna. Vi rekommenderar att
du skapar en mapp som heter "SIE" dar du samlar alla dina exporter. Mamut Business
Software staller inga krav pa vad filerna ska heta. Standard for filer i SIE 4-standarden ar
ofta "féretagsnamnet.si”. Andra redovisningssystem soéker efter &ndelsen *.si. Export av
bokslutssaldon i SIE 1 och SIE 2-standard anvander vanligtvis andelsen
"foretagsnamnet.se".

o Tips! Du kan exportera transaktioner fran tidigare rakenskapsar genom att klicka
Visa - Instéllningar - Redovisning och i fonstret Redovisningsinstéllningar valja
aktuellt ar i rullgardinsmenyn Aktivt rikenskapsar 6verst till hoger.

Mer generell information om SIE hittar p4 www.sie .se.

Sa har exporterar du en SIE-fil:

1. Klicka pa Arkiv - Export - Import/Export och vélj 6nskad export (SIE 4
(Transaktioner) i detta exempel).

2. |fdnstret som dppnas véljer du aktuell foretagsdatabas och darefter dnskad sdkvag
och filnamn.

3. Klicka Slutfor.

4. |fonstret Instillningar véaljer du vilka verifikat som ska exporteras. Genom att
anvanda kryssrutorna, rullgardinsmenyerna samt falten fran och t. o. m. kan du
sjalv definiera exportfilens innehall. Klicka Nasta nar du har definierat dina
installningar.

5. Nar exporten har slutforts kan du klicka pa Oppna for att 5ppna den exporterade
filen eller Ny for att géra en ny export eller import.

o Filen finns nu sparad i mappen som du valde i steg tva.



http://www.sie.se/

CSV-exportformat, oversikt

Fakturajournal
(automatisk 6verforing)
Kunder

Leverantorer

Order

Produkter
SIE 1 (Bokslutsaldo)

SIE 2 (Periodsaldo)

SIE 3 (Objektsaldo)

SIE 4 (Transaktioner)

Verifikationer: alla
verifikationstyper

Grundinstallningar

Export av fakturajournal. Kan till
exempel sandasttill revisor.

Export avkunder med
kontaktpersoner

Export av leverantérer med
kontaktpersoner

Export av order fran Mamut
Business Software

Export av produkter
Export till bokslut

Export av periodsaldo

Export av objektsaldo. Innehaller
aven information om projekt och
avdelning.

Export av transaktioner

Export av verifikat.

Export av standardvarden fran
Mamut Business Software

Verifikat:

GBAT10

GBAC15

GBAV15

GBAO10

GBAP15
SIE1

SIE2

SIE3

SIE4

GBAT10

Fakturanr. (fran- till),
Kreditnotanr. (fran - till)

Alla kunder

Alla leverantorer

Ordernummer (fran—
till)

Alla produkter
Réakenskapsar

Réakenskapsar och
period

Réakenskapsar och
period

Verifikationstyp/
nummer (fran-till)

Verifikationstyp/
nummer (fran-till)

& Tips! Filformat for factoring factoring ar beskrivna pa foretagets hemsida.

Kommentarer till alla format

Decimaltecken for alla numeriska falt ar punkt: "."

Alla linjer i de semikolonseparerade formaten maste avslutas med ett semikolon efter det
sista faltet pa varije linje.

Om det uppstar ett fel under import/export, kommer en fil kallad "GBAe2apiErrors.txt’
upprattas, (vanligtvis i mappen C:\Documents and Settings\USERNAME\My Documents)\).
Denna fil innehaller felmeddelanden som kan ge information om vad som er fel och nar i
processen felet uppstod.



CSV-importformat, oversikt

Om inte importfilen féljer det angivna formatet visas felmeddelande om att formatet ar
ogiltigt eller sa blir det fel pa den importerade informationen. Alla falti formaten ska vara
med dven om de inte behdver innehalla ett varde. Las mer om filformaten i kapitlet:
Beskrivning av filformat.

Verifikation/F akturajournal Import av Verifikat Verifikat: GBAT10

(automatisk 6verforing)

Kunder Import av kunder Kund: GBAC10
Kund: GBAC15
Kund: GBAC20
Kund: GBACX10

Leverantérer Import av leverantérer Leverantor: GBAV10
Leverantor: GBAV15

Order Import avorder Order: GBAO10
Order: GBAOX10

Produkter Import av produkter Produkt: GBAP15

Produkt: GBAPX10

SIE 4 (Transaktioner)

Bokslut (SIE 4)

Import av transaktioner

Import av transaktioner

SIE4

Verifikationstyp/ nummer (fran-
till)



Beskrivning av CSV-filformat

Alla filer bérjar med en identifikation som bestar av minst sex tecken:
Identifikation (3 tecken), Typinformation (1-2 tecken) och Versionsnummer (2—3 tecken).

Dessa falt angransar alltid varandra och avgransas fran de 6vriga antingen genom fast
kolumnbredd eller semikolon, beroende pa om filen ar semikolonbaserad eller
kolumnbaserad. Om formaten &r semikolonbaserade eller kolumnbaserade framgar i
beskrivningen av de enskilda formaten.

Detta galler inte vid import fran XML, eftersom XML baseras pa falt (sa kallade tags). En
tag ar ett falti en XML-fil som bérjar med < och slutar med >. Koden <STREET> ar t.ex. en
tag for import av "Gatuadress”. Vilka tags som skall anvéndas for olika falt framgar av
filformatet.

Pa manga stallen i de olika formaten refereras det till "StdReg_xxx.xls”. Detta ar en excel-
fil som pa forhand bor exporteras via Mamut Import/Export. Denna fil visar vilka varden de
olika elementen har i grundinstallningar i programmet. Lads mer om detta i sista kapitlet
Standardvéarden i Mamut Business Software.

a Tips!

Punkt [.] anvands som decimalseparator i alla numeriska falt. De semikolonseparerade
formaten ar generellt mycket enklare att fohalla sig till &n format med fast kolumnbredd.
Alla linjer i de semikolonseparerade formaten maste avslutas med ett semikolon efter
det sista faltet pa varje linje.

Om det uppstar ett fel under import/export, kommer en fil kallad "GBAe2apiErrors.txt” att
skapas, vanligtvis i mappen C:\Documents and Settings\USERNAME\My Documents\.
Denna fil innehaller felmeddelanden som kan ge information om vad som er fel och nar
i processen felet uppstod.

Kundnumret maste vara ifyllt pa alla linjer i importfilen.

Om det importerade kundnumretinte finns sedan tidigare i kontaktregistret sa anvands
numret i importfilen, annars sa tilldelas det automatiskt ett nytt nummer (om du inte har
valt att uppdatera det befintliga).

Om du valjer attimporten ska uppdatera befintlig information, men du vill bevara nagra
falt oférandrade, sa kan du [amna dessa falt tomma. D& behalls befintlig information i
databasen.



Import av Kontaktpersoner

Oberoende av vilket kund- eller leverantdrsformat du anvander, kan du importera flera
kontaktpersoner pa samma kontakt genom att ha flera rader i importfilen med samma
kundnummer. Under importen kryssar du av fér Uppdatera befintliga
kunder/leverantérer/produkter. Observera att féretagsinformationen i programmet skrivs
over med information fran den sista av raderna i importfilen med samma kundnummer.
Darfor bor all information om kunden (kundnamn, adress, telefon m.m.) se likadan ut for
alla rader med samma kundnummer i importfilen, eventuellt kan dessa falt vara tomma
undantaget den forsta raden.

o Tips! Eventuella radbrytningar i Gatuadressfaltet indikeras med kolon i import-filen.

Vid export konverteras radbryt till kolon. "StdReg_xxx.xIs”: Se sista kapitlet
Standardvarden i Mamut Business Software.

Kund: GBAC10

Fast kolumnbredd. Fast faltlangd, ej separationstecken.

Identifikation Alltid lika: GBAC10

Kundnummer 8-16 9 Numerisk (inga decimaler) Ja
Kundnamn 20-59 40 Text

Postadress (gata/vag) 60-89 30 Text

Posthummer 90-99 10 Text

Ort 100-124 | 25 Text

Kontaktperson, fornamn 125-149 | 25 Text

Kontaktperson, efternamn | 150-179 | 30 Text

Telefon 180-194 | 15 Text

Region (fran adress) 195-224 | 30 Text

Kund: GBAC15

Falten avgransas med semikolon, ej fast kolumnbredd. Talen i kolumnen Max. langd
visar maximalt antal tecken.

Detaljerat kundformat, semikolonseparerat.



Beskrivning av CSV-fifformat

Beskrivning IR IRy " | Kommentar Q.o
. Excel torisk

Identifikation 0 A 6 Alltid lika: GBAC15 Ja
Kundnummer 1 B 9 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Kundnamn 2 C 50 Text
Postadress gata/vag 3 D 100 Text
Postnummer 4 E 10 Text
Ort 5 F 20 Text
Kontaktperson, 6 G 30 Text
férnamn
Kontaktperson, 7 H 30 Text
efternamn
Telefon 8 | 15 Text
Telefax 9 J 15 Text
E-post 10 K 70 Text
Var referens (Anstalld) | 11 L 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Status 12 M 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Kategori 13 N 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Bransch 14 (0] 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Grupp 15 P 100 Text (kommatecken for att

skilja flera grupper)
Svarstyp (for order) 16 Q 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Projekt 17 R 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)

eller blankt for inget
Avdelning 18 S 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Betalningsvillkor 19 T 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Leveransvillkor 20 U 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Leveransform 21 \ 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
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Mamut Import/Export

o Kolumn- | Kolumn i . Obliga-
Beskrivning Kommentar :
nr. Excel torisk
Oresavrundning 22 W 4 Numerisk:
1=(Ingen)

2=Tillnarmaste hela enhet
3=Upp tillhelenhet

4=Ner tillhel enhet
5=Tillnarmaste halva enhet

Samlingsfakturering 23 X 4 Numerisk: 1=Ja, 2=Negj
Land 24 Y 4 Numerisk (Se
Country.xls/Country.txt)

Kontaktperson, tel. 25 4 18 Text

Kontaktperson, e-post | 26 AA 70 Text

Region (fran adress) 27 AB 30 Text
Organisationsnummer | 28 AC 50 Text

Momsnummer 29 AD 50 Text

Kund: GBAC20

Falten avgransas med semikolon, ej fast kolumnbredd. Talen i falt for langd visar max
antal tecken per falt. Den enda skillnaden jamfért med GBAC15-formatet, ar att GBAC20
stodjer tva gatuadresslinjer i postadressen.

“StdReg_xxx.xIs”: Se kapitel Standardvarden i Mamut Business Software.

Detaljerat kundformat, semikolonseparerat.

Identifikation 0 A 6 Alltid lika: GBAC20 Ja
Kundnummer 1 B 9 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Kundnamn 2 C 50 Text

Postadresslinje 1 3 D 100 Text (adresslinjerna kan

tilsammans ha 100 tecken)

Postadresslinje 2 4 E 100 Text (adresslinjerna kan
tillsammans ha 100 tecken)

Postnummer 5 F 10 Text

Ort 6 G 20 Text
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Beskrivning av CSV-fifformat

Beskrivning SR T Kommentar Slalligrer
Excel torisk
Kontaktperson, 7 H 30 Text
férnamn
Kontaktperson, 8 30 Text
efternamn
Telefon 9 J 15 Text
Telefax 10 K 15 Text
E-post 11 L 70 Text
Var referens (Anstalld) ' 12 M 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Status 13 N 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Kategori 14 (0] 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Bransch 15 P 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Grupp 16 Q 100 Text (kommatecken for att
skilja flera grupper)
Svarstyp (for order) 17 R 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Projekt 18 S 4 Numerisk (StdReg_xxx.xIs)
eller blankt for inget
Avdelning 19 T 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Betalningsvillkor 20 U 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Leveransvillkor 21 \% 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Leveransform 22 w 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Oresavrundning 23 X 1 Numerisk:
1=(Ingen)
2=Tillndrmaste hela enhet
3=Upptillhelenhet
4=Ner tillhelenhet
5=Tillndrmaste halva
enhet
Samlingsfakturering 24 Y 1 Numerisk: 1=Ja, 2=Nei
Land 25 4 4 Numerisk (Country.xIs)
Kontaktperson, telefon | 26 AA 18 Text
Kontaktperson, e-post | 27 AB 70 Text
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Mamut Import/Export

o Kolumn- | Kolumn i Obliga-
Beskrivning Kommentar .
nr. Excel torisk
Region (fran adress) | 28 AC 30 Text
Organisationsnummer | 29 AD 50 Text
Momsnummer 30 AE 50 Text

Kund: GBACX10

Detaljerat kundformat. Filen bérjar med <?xml version="1.0" encoding="iso-8859-1"7>

vilket anger att a, &, 6 ar tillatna tecken. Pa nasta rad foljer en identifikationstag, som
anger om filen har ett giltigt format.

"StdReg_xxx.xIs”: Se kapitel sista kapitlet Standardvarden i Mamut Business

Software.

Formatet identifieras med <GBACX10> och </GBACX10>. Faltnamnet (tag)

<CUSTOMERLIST> lagrar alla kunderna i <CUSTOMER>-tags.

Obs! Alla tags maste skrivas med stora bokstaver.

Mellan dessa tags kan du lagra ett godtyckligt antal kunder. | <CUSTOMER>-koden

ingar foljande falt:

Beskrivning Tagnamn Kommentar Obligatorisk
Kundnummer <CONTID> Numerisk (inga decimaler) Ja
Kundnamn <CONTNAME> Text

Postadress <STREET> Text

Postnummer <ZIPCODE> Text

Ort <CITY> Text

Kontaktperson, <CPERSFIRSTNAME> | Text

férnamn

Kontaktperson, <CPERSLASTNAME> Text

efternamn

Telefon <PHONE1> Tekst

Telefax <FAX1> Text

E-post <EMAIL> Text

Var referens <OURREF> Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
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Status <DATA1 > Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Kategori <DATA12> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Bransch <DATA120> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Grupp <GROUP> Text
Svarsyp (foér order) <DATA9 > Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Projekt <DATA14 > Numerisk (StdReg_xxx.xls)

eller blankt for inget
Avdelning <DATA15> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Betalningsvillkor <DATA4> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Leveransvillkor <DATA7> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Leveransform <DATA2> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Oresavrundning <DATAG67 > Numerisk:

1=(Ingen)

2=Tillnarmaste hela enhet
3=Upp tillhelenhet

4=Ner tillhel enhet
5=Tillnarmaste halva enhet

Samlingsfakturering <DATAGB8> Numerisk: 1=Ja, 2=Ngj
Land <DATA56> Numerisk (Country.xls)
Kontaktperson, telefon | <CPERSPHONE> Text
Kontaktperson, e-post | <CPERSMAIL> Text
Region (fran adress) <COUNTY> Text
Organisationsnummer | <ENTERNO> Text
Momsnummer <TAXNUMBER> Text

Nar du importerar leverantorer jamfors endast leverantdrnumret.
Leverantdrnumret maste vara ifyllt pa alla rader i importfilen.

Om det importerade leverantdrnumret inte finns sedan tidigare i kontaktregistret sa
anvands numret i importfilen, annars sa tilldelas det automatiskt ett nytt nummer (om du
inte har valt att uppdatera det befintliga).



Mamut Import/Export

Om du valjer attimporten ska uppdatera befintlig information, men du vill bevara nagra
falt oférandrade, sa kan du lamna dessa falt tomma. Da behalls befintlig information i

databasen.

Leverantorer: GBAV10

Fast kolumnbredd. Fast faltiangd, ej separationstecken.

Identifikation 1-6 6 Alltid lika: GBAV10 Ja
Leverantorsnr. 8-16 9 Numerisk (inga decimaler) Ja
Leverantérsnamn 20-59 40 Text
Postadress 60-89 30 Text
Postnummer 90-99 10 Text
Ort 100-124 25 Text
Kontaktperson, fornamn 125-149 25 Text
Kontaktperson, efternamn | 150-179 30 Text
Telefon 180-194 15 Text
Region (fran adress) 195-224 30 Text

Leverantorer: GBAV15

"StdReg_xxx.xls”: Se sista kapitlet Standardvarden i Mamut Business Software.

Detaljerat leverantdrformat, semikolonseparerat

Beskrivning

Kolumn i

Excel

\VEVE
langd

Kommentar

Obliga-
torisk

Identifikation 0 A 6 Alltid lik: GBAV15 Ja
Kundnummer 1 B 9 Numerisk (inga decimaler)
Leverantorsnr. 2 C 9 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Leverantérsnamn 3 D 50 Text

Postadress 4 E 100 Text

Postnummer 5 F 10 Text
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Beskrivning av CSV-fifformat

Beskrivning e Kommentar Slalligrer
Excel torisk
Ort 6 G 25 Text
Kontaktperson, 7 H 25 Text
férnamn
Kontaktperson, 8 30 Text
efternamn
Telefon 9 J 15 Text
Telefax 10 K 15 Text
E-post 11 L 70 Text
Var referens (Anstalld) = 12 M 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Status 13 N 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Kategori 14 (0] 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Bransch 15 P 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Grupp 16 Q 100 Text (komma for att skilja
flera grupper)
Svarstyp 17 R 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Projekt 18 S 4 Numerisk (StdReg_xxx.xIs)
eller blankt fér inget
Avdelning 19 T 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Betalningsvillkor 20 U 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Leveransvillkor 21 \'% 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Leveransform 22 W 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Oresavrundning 23 X 4 Numerisk:
1=(Ingen)
2=Tillndrmaste hela enhet
3=Upptillhelenhet
4=Ner tillhelenhet
5=Tillndrmaste halva
enhet
Samlingsfakturering 24 Y 4 Numerisk: 1=Ja, 2=Negj
Land 25 z 4 Numerisk (Country.xIs)
Kontaktperson, telefon | 26 AA 19 Text
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Mamut Import/Export

Beskrivning DEIRIC ETTi " | Kommentar Q.elligfer
nr. Excel torisk
Kontaktperson, e-post | 27 AB 70 Text
Region (fran adress) 28 AC 30 Text
Organisationsnummer | 29 AD 50 Text
Momsnummer 30 AE 50 Text
Produktformat

Alla produkter markeras for lageruppdatering. Om du inte vill det maste funktionen for
detta avaktiveras pa varje enskild produkti Mamut Business Software.

¢ Tips! | Mamut Business Software hjalp till produktmodulen (F1) kan du I&sa mer om
hur du aktiverar alternativet Uppdatera lagerbehallning pa en produkt.

Nar befintliga produkter uppdateras, blir lagerbehallningen uppdaterad med det tal som
uppges i importfilen om detta tal &r O eller stérre. Om faltet i importfaltet ar tomt eller
innehaller ett negativt varde s& &ndras inte behallningen i programmet.

Faltet Leverantérens produktnummer visas bara i Mamut Business Software om
produkten finns i programmet sedan tidigare och har en leverantdrkoppling.

Om du valjer attimporten ska uppdatera befintlig information, men du vill bevara nagra
falt ofédrandrade, sa kan du lamna dessa falt tomma. Da behalls befintlig information i
databasen.

Produkter: GBAP15

Decimalskiljetecken &r punkt.

Detaljerat produktformat, semikolonseparerat.

"StdReg_xxx.xIs”: Se sista kapitlet Standardvarden i Mamut Business Software.

Identifikation 0 A 6 Alltid lika: GBAP15 Ja
Produkthnummer 1 B 50 Text Ja
Beskrivning/namn 2 C 60 Text Ja
Enhet 3 D 20 Text
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Beskrivning

Kolumn i
Excel

Obliga-

Kommentar torisk

Vikt

Volym

Kostnadspris

(sjalvkostnadspris)

Forsaliningspris

Utgaende moms

Produktgrupp

Undergrupp

Ink6pspris

Leverantorens
produktnummer

Lagerbehallning

Standardlager

Ingédende moms

EAN-kod

10

1"

12

13

14

15

16

Q

Produkter: GBAPX10

Detaljerat produktformat. Filen bdrjar med <?xml version="1.0" encoding="is0-8859-1"7>,
vilket anger att 430 ar tillatna tecken. Pa nasta rad foljer identifikationskoden, som anger

om filen har ett giltigt format.

Decimalskiljetecken ar punkt.

10

10

10

10

15

25

12

20

Numerisk (upp till 3
decimaler)

Numerisk (upp till 3
decimaler)

Numerisk (upp till 4
decimaler)

Numerisk (upp till 4
decimaler)

Numerisk (StdReg_
XXX.XIS)

Numerisk (StdReg_
XXX.XIS)

Numerisk (StdReg_
XXX.XIS)

Numerisk (upp till 4
decimaler)

Text. Om produkten ar
kopplad till flera
leverantdrer uppdateras
bara
standardleverantérens
produktnummer.

Numerisk (upp till 2
decimaler)

Numerisk (StdReg_
xxx.xIs). Vanligtvis 1 for
huvudlager.

Numerisk (StdReg_
XXX.XIS)

Text



Formatet identifieras med <GBAPX10> och </GBAPX10>. Tagen <PRODUCTLIST>
innehaller alla produkttags (<SPRODUCT>). Mellan dessa tags kan du lagra ett
godtyckligt antal produkter. | <PRODUCT>-koden ingar féljande falt:

| <PRODUCT?> tagen finner man foljande tags:

Produktnummer <PRODID> Text

Beskrivning/namn <DESCRIPTION> Text Ja

Enhet <UNIT> Text

Vikt <WEIGHT> Numerisk (upp till 3 decimaler)

Volym <VOLUME> Numerisk (upp till 2 decimaler)

Kostnadspris <PRICECOST> Numerisk (upp till 4 decimaler)

(sjalvkostnadspris)

F 6rsaljningspris <PRICEOUT> Numerisk (upp till 4 decimaler)

Utgaende moms <VATCODE> Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Produktgrupp <DATA21 > Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Undergrupp <DATA121> Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Inképspris <PRICEIN> Numerisk (upp till 4 decimaler)

Leverantérens <VENDCODE> Text

produktnummer

Lagerbehallning <STORESTOCK> Numerisk (upp till 4 decimaler)

Standardlager <DEFSTOREID> Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Vanligtvis 1 for huvudlager

Ingéende moms <PURCVATID> Numerisk (StdReg_xxx.xls)

EAN-kode <EANCODE> Text

o Tips! Om du har importerat ett produktnummer som ar langre an 35 tecken, maste
du ga till Produktlistan under Visa — Produkt — Produktregister, for att kunna se hela
produktnumret.



Ordernummer

Alla rader som har samma kund- och ordernummer raknas som en order. Ordernummer
tilldelas pa nytti Mamut nar ordern ar importerad. Dvs. att order som importeras far nya
ordernummer. Tidigare ordernummer lagras i databasen i separat falt for externt
ordernummer. Detta ar ej tillgangligt via programmet men kommer med vid export av
order.

Produktnummer

Om produktnumret inte finns i produktregistret, skapas orderraden som en fritextrad.
Fakturan blir ratt, daremot reduceras mojligheten att fa ut forsaljningsstatistik.
Produktnumret "FRITEXT" skapas. Nar man skapar produkten "FRITEXT" ar det viktigt att
man kontrollerar in- och utgaende moms pa produkten. Om dessa skulle variera, kan
momsen redigeras i efterhand pa respektive orderrad.

Kundnummer

Nar du importer en order kopplas den till ett befintligt kundnummer i Mamut. Information
om kundens ID-nummer i det externa registret (ExtID) sparas dessutom i Mamut Business
Software vid import, &ven om det inte visas i kontaktregistret. Importen sdker efter féljande
kombinationer:

e Kundnummer + namn
o Kundnummer + blankt namn
e Blankt kundnummer (eller 0) + namn
e ExtID (fran tidigare import)
Om systemet inte hittar nagra traffar pa dessa kombinationer skapas kunden automatiskt

som en ny kund i kontaktregistreti Mamut Business Software och orden kopplas
automatiskt till kunden.

Skiljetecken mellan falten ar semikolon, inte fast kolumnbredd. Talen i faltet for Iangd
visar maximalt antal tecken. Det skapas lika manga linjer som det finns produkter i filen.

Adress

Om adresser saknas sdker programmet efter kontakten i kontaktregistreti Mamut och
hittar en eventuell faktura- eller leveransadress. For att detta ska fungera forutsatts det att
kundnumret ar identiskt och att kontaktnamnet ar identiskt eller tomti importfilen. Om
kontakten i kontaktregisteret inte har en adress uppdateras detta fran importfilen.



Pris
Priserna hamtas automatiskt fran priskalkylatorn i produktregistret om det finns ett

produktnummer och priseti importfilen ar 0 (eller tomt). Observera dock att rabatter inte
kan hamtas pa detta satt.

Moms

Moms hamtas automatiskt fran produktregistret om det finns ett produktnummer och
momskoden i filen ar 0 (eller tomt).

! Vanliga fel: Det vanligaste felet ar att ett eller flera av féljande falt har importerats
med ogiltiga varden: Betalningsvillkor, Avdeling, Projekt eller Lagernummer.
Kontrollera sa attinget av dessa falt ar tomma i ordern efter importen. Las mer i sista
kapitlet Standardvarden i Mamut Business Software om hur du kan exportera en lista
Over de ID:n som anvands i databasen.

Order: GBAO10

Skiljetecken mellan falt &r semikolon, inte fast kolumnbredd.

Tal i falt for langd anger max antal tecken for dessa falt. Det upprattas sa manga rader
som det finns produkter i filen.

"StdReg_xxx.xIs”: Se sista kapitlet Standardvarden i Mamut Business Software.

B Kolumn- Kolumni | Max. Obliga-
eskrivning Excel lingd Kommentar torisk

Identifikation Alltid lika: GBAO10

Ordernr. 1 B 9 Numerisk Ja

Kundnr. 2 C 9 Numerisk (inga decimaler). | (Ja)
Om 0 blir kund upprattad
automatiskt.

Kundnamn 3 D 50 Text (Kundnamn eller (Ja)
kundnr maste anges)

Fakturaadress 4 E 150 Text (kolon tolkas som
radbrytning)

Leveransadress 5 F 150 Text (kolon tolkas som
radbrytning)

Referens 6 G 30 Text

Erref. 7 H 30 Text



Beskrivning av CSV-fifformat

Beskrivning

Kolumn-

Kolumn i
Excel

Kommentar

Obliga-
torisk

Var ref. (Ansalld) 8 | 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Fast text 9 J 200 Text

Text pa packsedel 10 K 200 Text

Betalingsvillkor 11 L 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Svarstyp 12 M 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Avdelning 13 N 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Projekt 14 O 6 Numerisk (StdReg_xxx.xls)
eller blankt for inget

Leveransform 15 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Produktnr. 16 Q 50 Text (Produktnr eller (Ja)
beskrivning maste anges)

Beskrivning 17 R 60 Text (Ja)

Antal bestallda 18 S 12 Numerisk (2 decimaler)

Nettopris 19 T 15 Numerisk (3 decimaler)

Rabatt (i procent) 20 U 6 Numerisk (2 decimaler)

Utgaende moms 21 \% 9 Numerisk: Ja
0: Hamtar fran produkt
1:Ingen moms
Annars: Tabell (StdReg_
XXX.XIS)

Lagernr 22 w 2 Numerisk (StdReg_
xxx.xls). Lager maste vara
kopplat till produkten.

Leveransdatum 23 X 8 Datum (format
YYYYMMDD)

<Ejibruk> 24 Y Platsen/faltet maste
anvandas men vardet kan
vara blankt.

Order, momspliktigt 25 z 12 Numerisk, 2 decimaler

belopp (Endast export)

Orderrabatt, belopp 26 AA 12 Numerisk, 2 decimaler

(Endast export)

34




Beskrivning pe Kommentar Ob_llga-
Excel torisk
Order, momsbelopp 27 AB 12 Numerisk, 2 decimaler
(Endast export)
Order, totalsumma 28 AC 12 Numerisk, 2 decimaler
inkl. allt. (Endast export)
Externt Ordernr 29 AD 20 Text
OCR 30 AE 25 Text (endast export)
Valuta 31 AF 4 Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Order: GBAOX10

Detaljerat orderformat. Filen bérjar med <?xml version="1.0" encoding="is0-8859-1"?>,
vilket anger att 4, &, 6 ar tillatna tecken. Pa nasta rad foljer identifikationskoden, som
anger om filen har ett giltigt format.

Formatet identifieras med <GBAOX10> och </GBAOX10>. Tagen <ORDERLIST>
innehaller tags <ORDER> och <ORDERLINES>. <ORDERLINES> innehaller i sin tur
tagen <ORDERLINE>. | tagen <ORDER> lagras all information om orderhuvudet. |
<ORDERLINE> lagras information om orderraderna

OBSERVERA: Alla tagnamn maste inkluderas samt skrivas med stora bokstaver.

Max. langd som i GBAO10

<ORDER> tagen bestar av féljande fait:

Beskrivning Tagnamn Kommentar Obligatorisk
Ordernr. <ORDERID> Numerisk (Anvands for att Ja
sarskilja order)
Kundnr. <CONTID> Numerisk (inga decimaler). (Ja)
Om 0 blir kund uppréattad.
Kundnamn <CONTNAME> Text (Kundnamn eller (Ja)
nummer maste anges)
Fakturaadress <ADRINVO> Text (kolon tolkas som
radbrytning)
Leveransadress <ADRDELIV> Text (kolon tolkas som
radbrytning)
Referens <REF> Text

Erref. <YOURREF> Text



Beskrivning

Var ref. (Anstalld)
Fasttext

Text pa packsedel
Betalingsvillkor
Svarstyp

Avdelning

Projekt

Leveransform
<Ejibruk>

Order moms-pliktigt
belopp

Order rabatt (belopp)
Order momsbelopp
Order totalsum inkl.
allt

Externt Ordrenr

OCR

Valuta

Tagnamn
<EMPID>
<TEXT>
<SHIPTEXT>
<DATA4 >
<DATA9 >

<DATA15>

<DATA14 >

<DATA2>
<FREIGHT>

<SUMORDER>

<SUMORDERDISCOUNT>

<SUMORDERVAT>

<SUMORDERTOTAL>

<EXTERNALID>
<KID>

<CURRENCYID>

Kommentar

Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Text

Text

Numerisk (StdReg_xxx.xls)
Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Numerisk (StdReg_xxx.xls).
Vardet maste vara 1 om
Avdelning=(Ingen). Kan inte
vara blank.

Numerisk (StdReg_xxx.xls)
eller blankt for inget

Numerisk (StdReg_xxx.xls)

Numerisk (2 decimaler)
(Endast export)

Numerisk (2 decimaler)
(Endast export)

Numerisk (2 decimaler)
(Endast export)

Numerisk (2 decimaler)
(Endast export)

Text
Text

Numerisk (StdReg_xxx.xls)

<ORDERLINE> tagen bestar av dessa falt:

Produktnr.

Beskrivning
Antal bestallda
Pris

Rabatt (i procent)

<PRODID>

<DESCRIPTION>
<QUANTITY>
<PRICE>

<DISCOUNT>

Text (Produktnr/beskrivning
obligatorisk)

Text
Numerisk (2 decimaler)
Numerisk (3 decimaler)

Numerisk (2 decimaler)

Obligatorisk

Ja

(Ja)



Utgaende moms <VATCODE> Numerisk: Ja
0: Hamtar fran produkt
1: Ingen moms
Annars: Tabell (StdReg_xxx.xls)

Lagernr. <STOREID> Numerisk (StdReg_xxx.xls).
Lager maste vara kopplat till
produkten.

Leveringsdato <DESCRIPTION> Datum (Format YYYYMMDD)

& Tips! Om du har importerat ett produktnummer som ar langre &n 35 tecken, maste
du ga till Produktlistan under Visa — Produkt — Produktregister, for att kunna se hela

produktnumret.



Beskrivning av CSV-fifformat

Verifikationsformat
Verifikation: GBAT10

"StdReg_xxx.xls”: Se sista kapitlet Standardvarden i Mamut Business Software.

Skiljetecken mellan falten ar semikolon, ej fast kolumnbredd. Talet i faltet fér 1angd ar

angivet for att ange maximalt antal tecken.

Beskrivning

Kolumn-

Kolumn i
Excel

Kommentar

Identifikation 0 A 6 Alltid lika GBAT10 Ja
Verifikationsnr. 1 B 8 Numerisk (Anvands for att
skilja verifikationer ifran
varandra)
Verifikationsdatum 2 C 8 Datum (format: Ja
YYYYMMDD)
Verifikationstyp 3 D 3 Numerisk (StdReg_xxx.xls) | Ja
Period 4 E 2 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Rakenskapsar 5 F 4 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Konto 6 G 7 Numerisk (inga decimaler) | Ja
Momskod 7 H 5 Numerisk (StdReg_xxx.xls) | Ja
Saldo 8 | 15 Numerisk (tva decimaler) Ja
Kundnr. 9 J 9 Numerisk (inga decimaler). | Ja*
*For reskontraverifikat.
Kundnr. maste anges vid
jamforelse avnummer
Leverantornr. 10 K 9 Numerisk (Inga decimaler) | Ja*
Kontaktnamn 11 L 30 Text Ja**
**For rekontraverifikat.
Anges om kontakten ar ny
eller om befintligt namn ska
Overskrivas
Adress 12 M 200 Text
Postnr 13 30 Text
Ort 14 (6] 30 Text
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Kolumn i Obliga-

Beskrivning Kommentar

Excel torisk
Fakturanr 15 P 25 Text
OCR 16 Q 30 Text
Forfallodatum 17 R 8 Datum (format:
YYYYMMDD)
<Ejibruk> 18 S Platsen/faltet maste
anvandas men vardet kan
vara blankt.
Bankkonto 19 T 20 Text
Beskrivning Huvudbok | 20 U 100 Text
Beskrivning Reskontra | 21 \Y 100 Text
Rantefakturering 22 w 1 Numerisk:
1=Ingen rantefakt.
2=Alltid
3=Endast 6ver 30 dagar.
Projekt 23 X 6 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
eller blankt for inget
Avdelning 24 Y 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Betalningsvillkor 25 4 4 Numerisk (StdReg_ xxx.xls)
Brutto 26 AA 1 Blank, True “T” eller False
g
Summa 27 AB 20 Numerisk (2 decimaler)

Nar det galler moms finns det tva alternativa importmetoder:

¢ Importera egna momsrader for varje verifikat.
Momskod maste da sattas till 1 (Ej momspliktig) pa alla rader.
Ta inte med de tva sista falten i formatet ("Brutto” och "Summa”), fér da blir inte
momsrapporten korrekt.

e Importera med bruttosumma och lata Mamut berakna momsen i
verifikatsregistreringen.
Detta ar den rekommenderade metoden.
For att detta skall fungera skall ni aven ta med de tva sista falten i formatet, "Brutto”
och "Summa”. "Brutto” satts till T for true eller F for false. "Summa” ar ett numeriskt
falt med tre decimaler och skall innehalla bruttosumma inklusive moms. Man anger
da momskod 1 pa 1510 raderna, kundfordringar, och relevant momskod pa t. ex.
3051 raderna.



Specielt om faltet Brutto:

Detta falt kan ha en av de féljande 3 olika statusformerna per verifikat:

<blank> Om detta ar blankt betyder det att raden skall importeras med summa fran
faltet Saldo.

<T> Om denna ar satttill T (fér True) betyder det att raden skall importeras med
bruttosumma (inkl. moms) fran faltet Summa som féljer direkt efter.

<F> Om denna ar satttill F (fér False) betyder det att raden inte skall importeras.

Verifikationsimport

Genom att kryssa for Hoppa 6ver dubbla fakturanummer vid import av verifikationer,
riskerar man inte attimportera (och darmed skriva éver) fakturanummer som redan
anvands. Verifikaten importeras till verifikatsregistreringen i programmet. Det skrivs
automatiskt ut en journal nar du éverférer posterna till huvudboken.

Egendefinierade verifikationstyper

Verifikat som bokférts pa verifikationstyper som du sjalv har skapati Mamut, kan inte
exporteras.

v Vanliga fel
Avdelingsnumret som importeras finns inte i Mamut. L6ses genom att skapa
avdelingsnummer i Mamut innan du gor importen. Datumen i importfilen ar fel. Riktigt
format maste vara YYYYMMDD.

Ar och perioder finns inte i Mamut. Léses genom att skapa dessa innan importen.
Verifikaten balanserar inte. Alla verifikat maste balansera innan importen. Verifikaten ar
filtrerade vid export fran annan Mamut installation.

Orderimporten anvander konto for kundfordringar som avviker fran standard. Du maste
skapa kontot i kontoplanen, och ange att den har reskontrafunktionalitet pa fliken
Avancerat.



Semikolonseparerade textfiler
med Microsoft® Excel®

Du kan lagra filerna manuellt i Microsoft Excel. Gor sa har:

1.

=1

Lagg in informationen i samma ordning som vid import (se formatbeskrivning i
detta dokument). Observera att det vid import av t.ex. produkter sa skall det
exempelvis std GBAP15 i kolumn A for varje rad som skall importeras. Du kan fylla i
GBAP15 pa flera rader i kolumn A genom att markera falten A1 och A2 och dra
dem nedat.

Nar allt ar inlagti korrekt ordningsfoljd (kolumnerna A, B, C osv.), antingen genom
att du har registrerat informationen manuellt eller kopieratimporterat den fran ett
annat program, véljer du Arkiv-Spara och valjer att spara filen textfil (.TXT, SKV
eller CSV). "Comma delimited” innebar att falten avgransas med kommatecken,
medan "tab delimited” innebéar att de avgransas med tab-tecken.

Avsluta sedan Excel och 6ppna den nya filen i Anteckningar eller Wordpad (ga till
Utforskaren, hall ned SHIFT och hdgerklicka pa filen for att Sppna den i nagot av
dessa program). Om skiljetecknet inte blir ett semikolon utan exempelvis et
kommatecken, ar detta enkelt att ratta till. Valj i sa fall Redigera-Ersatt och ersatt
kommatecknen med semikolonnotera att det kommer med ett semikolon aven efter
det sista faltet pa alla rader.

Obs! Kontrollera aven att det ligger ett semikolon efter det sista faltet pa alla rader.

Detta kan man sakerstalla genom att uppratta en extra kolumn i Excel-arket efter de
ovriga falten. Kopiera en text ned 6ver alla rader, t. ex. ABCDE. Efter det att filen ar
sparad som textfil och 6ppnad i programmet "Anteckningar/NotePad” i Windows kan
denna text tas bort genom att anvanda "Ersatt-/Replace-funktion”. Da kan man ersatta
texten ABCDE med semikolon sa att endast semikolon finns kvar i denna extra kolumn.

Exempel med Excel-fil

Det finns manga olika satt att ta fram en Mamut Import/Eksport kompatibel importfil pa.

Har kommer ett forslag:

1.

Registrera ett par kunder, leverantorer, produkter, order eller verifikat pa vanligt satt
i Mamut.

Exportera dessa data med Mamut Import/Eksport for att skapa dina egna
exempelfiler.

De basta exempelfilerna skapar man sjalv pa detta satt.

| installationen av Mamut Business Software medfdljer aven exempelfiler. Du hittar
dessa i programfilsmappen ”...\Mamut\importExport\ExampleFiles”.

Oppna den exporterade filen i Excel och byt ut kolumnerna med dina data. Var
noggrann med att anvanda giltiga varden for standardregister. Du kan exportera en



lista 6ver dessa fran exportmenyn i Mamut ImportExport. Se kapitlet
Standardvarden i Mamut Business Software.

4. Spara ater filen som en semikolonseparerad textfil (sdv/csv).

o Kontrollera slutligen i Notepad att semikolon anvénts som skiljetecken.




Parameterstyrning av
MAMUTImport.exe

Mamut Import/Export kan parameterstyras. Detta betyder att man kan automatisera
anvandandet av programmet med t. ex. en .bat fil, eller fran ’Kor’ i Startmenyn.

y

Nar man startar Mamut Import/Export med parametrar antingen i en bat fil eller fran "Kor
pa startmenyn, maste man sdnda med nagra varden som talar om vad som skall
exporteras eller importeras.

Mamut Import/Export har sex parametrar: Import/export, Klienthummer,
Sokvag/filnamn, CompareKey, UserID och ".F.”. Alla sex parametrar maste vara med.

o Exempel: "c:\program\mamut\Mamut ImportExport.exe" "EC" "001" "c:\temp\abc.txt"
nou g E

[Import\Export]

| (Import) eller E (export). Darefter kommer ett tecken som anger format.

Under import har man dessa format att valja mellan:
10 — Order

IP — Produkt

IC — Kunder

IV — Leverantorer

IT — Verifikationer/fakturajournal

SIE - I_SIE4

Under export har man dessa format att vadlja mellan:
EC — Kunder

EV — Leverantérer

EPR - Produkter

EO — Order/faktura

EA — Faktura och kreditnota till Aktiv Kapital

El — Verifikationer Utgaende faktura och kreditnota

ET — Alle verifikationer fran redovisningskonsult till klient



SIE:

E_SIE1
E_SIE2
E_SIE3
E_SIE4

[CompareKey]
Denna anger vad som skall anvéandas som jamforelseunderlag fér kunder.
1 — Nummer (ContID)

2 —Namn (Name)

! Obs! Vid Orderimport har ComparKey ingen betydelse. En ny kontakt registreras i

kontaktregistreti Mamut om importen inte hittar traffar pa kundnummer + kundnamn
(eller blankt kundnamn), kundnamn eller ExtID (kundens ID i det externa registret).
Ordern knyts da till den nya kontakten. Om du vill importera order for befintliga kontakter
maste importfilen ha ett identiskt kundnummer och/eller kontaktnamn eller extern ID (om
kunden tidigare har importerats).

[UserlD]

Denna talar om vilken anvandare som har genomfort en import. Anvandarnummer ar
nummer frdn anvandarkortet i Mamut.

[.F.]

Parametern “F.” indikerar att anvandargranssnittet ej skall visas.

Andra instéllningar:

Det finns ett antal andra instéllningar som ar intressanta nar man skall parameterstyra
import och export. Detta ar instéllningar som gar pa nummerserier eller konton i de
specifika formaten. Nar man parameterstyr kommer alla exporter starta vid det nummer i
nummerserien som det senast slutade vid. Det &r samma varden som ocksa foreslas vid
en vanlig import och export. Detta lagras i Mamutimport.ini.



Standardvarden i Mamut Business
Software

I Mamut kan du kontrollera de flesta standardvardena direkt i grundinstaliningarna. For
att ga till grundinstallningarna valjer du menyn Visa —Instéallningar —Foretag, markera
fliken Foretagsinstéllningar och klickar pa knappen Grundinstéllningar.

Nar du redigerar en grundinstallning ser du ett varde i det nedre hogra hérnet av
fonstret. Detta ar det aktuella objektets varde i grundinstaliningarna.

Pa foljande satt kan du exportera standardvarden i Mamut via Mamut
Import/Export

1. Starta Mamut Import/Export

2. Valj Export och klicka pa Nasta.
3. Valj Grundinstallningar i listan.
4

. Valj vilken foretagsdatabas du skall exportera ifran. Du kan ocksa ange sokvag for
var filen skall lagras.

5. Klicka pa Export.

o Filen lagras enligt angiven sékvég.

Du kan éppna filen direkt i fonstret Exporten slutfordes genom att klicka pa Oppna.

Den exporterade filen tilldelas ett namn med samma nummer som den databas som du
har exporterat dina varden ifran, t. ex. "StdReg_001.xIs”, for export av grundinstallningar
fran databas nr 1.

Country.xls of Country.-txt

Vid exporten skapas det pa samma plats aven en fil som innehaller numeriska varden
for import av "Land”. Denna fil heter "Country.xIs”.

Du hittar motsvarande textfil, Country.txt, i mappen dar du installerade programfilerna.
”.. \Mamut\importExport\ExampleFiles”.
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