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Endringer i VFS  
 
31/3-2017: 

 Lagt til ny modul for permisjonssøknad 

 Lagt til ny utskrift i eksamensgruppe – eksamenskarakter per elev 

 Lagt til nytt fag - Italiensk 

 Lagt til flere valg av mottakere ved sending av SMS og E-post fra hovedmeny 

«Meldinger» 

 Ansattsøket inkluderer mulighet til å søke på hvilke personer som har 

spesialtilgang 

 Lagt til avansert søk under hovedmenypunktet «Rapporter» - søket krever 

spesialtilgang 

 All redigering av flyttemeldinger må skje i inneværende år 

 Flyttedato i neste skoleår kan legges inn i inneværende år uavhengig om neste 

skoleår er opprettet eller ikke 
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Lagt til ny modul for permisjonssøknad 
 

DEL 1: Kommunen setter innstillinger på kommunenivå 
Når dere skal ta i bruk Permisjonssøknad må Innstillinger settes på kommunenivå. Dette gjøres 

ved Innstillinger-Dokumentmaler-Skjema og Permisjonsøknad og Permisjonsvedtal.  

 

 
 

Her settes innstillinger knyttet til teksten som foresatte skal finne når de søker, samt arkivkoder 

og tilgang.  

 

Man kan også nederst på denne siden sette om kontaktlæreren til eleven det søkes 

permisjonssøknad på også skal kunne godkjenne søknaden. Det er mulig å sette opp tilgang 0-3 

dager etter søknad er mottatt. Hvis det er satt på for eksempel 3 dager kan kontaktlæreren få opp 

søknader under Mine søknader i 3 dager etter søknad er mottatt, uten at spesialtilgang er lagt inn 

(med spesialtilgangen får vedkommende tilgang til alle søknader på skolen uansett antall dager).  
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Tilsvarende gjennomgang må gjøres for Permisjonsvedtak. Permisjonsvedtaket kan også knyttes 

til Digital forsendelse via KSsvarUt. 

 

 
 

Permisjonsårsaker legges til via Grunndata – Grunnverdier – radioknappen Søknader og valget 

Permisjonssøknad: 

 

 
 

DEL 2: Innstillinger på skolenivå.  
Permisjonssøknader aktiveres på skolekortet.  
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Spesialtilgang tildeles aktuelle ansatte.  

Håndtering av permisjonssøknader er knyttet til spesialtilgang. Denne gis ved tilgang og 

spesialtilgang – permisjonssøknader.  

 

 
 

 

DEL3: Foresatte kan søke om permisjon for eleven 
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Foresatte velger søknad, årsak og dato.  
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DEL 4: Skoleadmin behandler søknaden 
Ansatte som er gitt spesialtilgang vil den ansatte finne innkomne søknader under Mine 

dokumenter og deretter Mine søknader. Her er søknader sortert etter Alle - Til behandling -  

Godkjent - Avslått. 

Når søknader som ligger til behandling er markert, vil den kunne godkjennes eller avslås – ved 

pilene nede til høyre.  

 
 

Skolen legger inn ønsket merknad og evt. skriver ut vedtaket.  

 
 

Innsendt søknad og behandlet søknad blir lagt på elevens Dokumentfane som to dokumenter.  
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Det er disse dokumentene som evt. blir overført til arkiv og sendt til foresatte ved Digital 

forsendelse, jfr. innstillinger satt i DEL 1.  

Her vises eksempel på permisjonssøknad. 

 

 

Lagt til ny utskrift i eksamensgruppe – eksamenskarakter per elev 
I eksamensgrupper er det nå mulig å skrive ut eksamenskarakter per elev fra gruppen.  
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Ved utskrift av eksamenskarakterer kan følgende informasjonen nedenfor justeres. 

 
 

Utskriften av eksamenskarakter per elev vises nedenfor. 
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Lagt til nytt fag - Italiensk 
Nytt fag er gjort tilgjengelig. Dette gjøres tilgjengelig på kommunenivå, ved Grunndata og fag. 

Ved å markere faget og føre det over til høyre side, blir faget tilgjengelig på den enkelte skole. 

 

 
 

Dersom faget skal benyttes på skolen må det hakes av for hvilket år faget tilbys ved Grunndata 

og fag. Når det er satt hale ved trinnet kan det opprettes faggruppe til faget. 
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Lagt til flere valg av mottakere ved sending av SMS og E-post fra hovedmeny «Meldinger» 
Ved utsending av SMS er det nå flere valgbare felter i nedtrekket for mottakere. Det er selvsagt 

at de aktuelle feltene er registert i løsningen. 

 

Ansattsøket inkluderer mulighet til å søke på hvilke personer som har spesialtilgang 
I søket over ansatte har det vært mulig å søke etter alle tilgangstypene som skoleadmin, lærer 

osv. Nå er det også mulig å søke opp alle ansatte med gitt spesialtilgang.  
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Lagt til avansert søk under hovedmenypunktet «Rapporter» - søket krever spesialtilgang 
Det er nå mulig å foreta et avansert personsøk over alle registrerte personer i basen. Dette kan 

utføres av ansatte som er tildelt en spesialtilgang, i tillegg til sin opprinnelige tilgang som f.eks 

skoleadmin.  

 
Tilgangen kan tildeles på skole- og kommunenivå.  

 

Når en ansatt har fått tildelt spesialtilgangen Avansert personsøk vil det bli tilgjengelig en ny 

fane under Rapporter, nemlig Av.søk. Her vil det kunne filtreres på flere felt og generelt innenfor 

alle registrerte personer.  

 

Det er ikke mulig å klikke inn på personene i treffet.   
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All redigering av flyttemeldinger må skje i inneværende år 
Se nyheter om flyttemeldinger i avsnittet nedenfor. 

 

Flyttedato i neste skoleår kan legges inn i inneværende år uavhengig om neste skoleår er 
opprettet eller ikke 
Det er nå mulig å registrere elevens flytting fremover i tid, selv om det vil bli opprettet nytt 

skoleår før selve flyttingen skjer. Flyttemeldinger skal alltid registreres i det inneværende 

skoleåret.  

 
Redigering av flyttemeldinger må skje i det skoleåret som er satt til å være det inneværende. 


