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Hvis en bruger af EasyCruit skal have nulstillet sit
password, gøres dette af en administrator.

Start med at gå til indstillinger (tandhjulet på den blå værktøjsbjælke):

Tryk herefter på ikonet “brugere”:
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Find brugeren, enten ved at sortere på øverste bjælke, eller ved at søge
vedkommende frem. Tryk på redigeringsblyanten i højre side:

I feltet ”adgangskode” skrives ens egen adgangskode. Dette gøres for at systemet
af sikkerhedsmæssige årsager kan tracke, hvem der foretager ændringer.

Derefter indtastes en ny adgangskode for brugeren. Adgangskoden skal bestå af
min. 8 karakterer, store og små bogstaver, tal og specialtegn.

Til sidst gentages denne kode og man trykker på ”gem” – IKKE ENTER!
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