Joulukuu 2021

Vinkkeja laskujen ja tapahtumien
tarkasteluun

Visma.net Expensen paakayttajana voit hyodyntaa ohjelman Raportit-osiossa olevaa
Laskutapahtumat-koontia. Koonnissa naytetaan kaikki laskutapahtumat antamasi rajauksen
perusteella. Seuraavassa muutama esimerkki, miten voit hyédyntaa koontia laskujen ja
tapahtumien tarkastelun apuna.

Luottokorttitapahtumien tasmaytys

Mikali yrityksessa on kaytossa Expenseen integroituja luottokortteja, jotka ovat yrityksen
maksuvastuulla, auttaa Laskutapahtumat-koonti korttitapahtumien tasmaytyksessa.
Koonti nayttaa yrityksen maksamiksi merkityilla luottokorttitapahtumilla yksilolliset viitteet
(Reference number). Viitteen avulla voit tehda tasmaytysta yritykselle tulleeseen
luottokorttilaskuun, vastaava viitenumero pitaisi |0ytya laskulta.
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1| Company nEmplorEmployee Claim ID  Claim desc Claim status  Approval dat Transaction ¢ Type Cost type Purpose Trip length Abroad  Tax free  Taxable VAT amou Local amo|Reference number [Kustannuspaikat
2 |Expense Oy 122 Minna Mei 13858449 Marraskuu Odottaa hyvdks 19.11.2021 19.11.2021 Kilometrivi Henkilaui Palaverit Tampere 3073 N 135,21 13521 N 300

3 |Expense Oy 122 Minna Mei 13858449 Marraskuu Odottaa hyvéke 19.11.2021 19.11.2021 Kilometrivi Henkil3aui Tarvikekuljetus 185 N 814 814 N 300

4 Expense Oy 122 Minna Mei 13858470 Tarvikkeitc Odottaa hyvéks 19.11.2021 11.11.2021 Kululasku Kahvitarvil Kahvitarvikkeet N 22 2N 200

5 |Expense Oy 122 Minna Mei 13858470 Tarvikkeit: Odottaa hyvaks 19.11.2021 19.11.2021 Kululasku Toimistokt Paperitarvikkeet N 32,5 325N 200

5 |Expense Oy 100 Sari Kantol 13946412 Junalippu Avoin 30.9.2021 Kululasku Juna junalippu N 264 26,4 300

7

Mikali luottokorttilaskun tapahtumaa ei loydy koonnista, on mahdollista, ettei laskun kirjaaja ole
lisannyt tapahtumaa viela yhdellekaan laskulle. Koonti nayttaa vain Expensen kululaskuille lisatyt
luottokorttitapahtumat.

Avointen laskujen seuranta

Laskutapahtumat nayttaa laskujen tilat, eli naet, milla tiloilla yrityksen laskut Expensessa ovat.
Esimerkiksi, jos haluat kuun- tai vuodenvaihteessa tarkistaa, paljonko ja kenella on avoimia laskuja
Expensessa, ndet sen katevasti tilakoodien (Claim status) avulla.

Company nEmplo Employee Claim ID  Claim desdClaim status  [Approval dat Transaction (Type Costtype Purpose Trip length Abroad  Tax free  Taxable VAT amou Local amo Reference number Kustannuspaikat
Expense Oy 122 Minna Mei 13858449 MarraskuyOdottaa hyvaks| 19.11.2021 19.11.2021 Kilometrivi Henkil6aul Palaverit Tampere 3073 N 135,21 13521 N 300
Expense Oy 122 Minna Mei 13858449 MarraskuyOdottaa hyvéks| 19.11.2021 19.11.2021 Kilometrivi Henkildaul Tarvikekuljetus 185 N 8,14 8,14 N 300
Expense Oy 122 Minna Mei 13858470 TarvikkeitdOdottaa hyvak:| 19.11.2021 11.11.2021 Kululasku Kahvitarvil Kahvitarvikkeet N 22 22N 200
Expense Oy 122 Minna Mei 13858470 TarvikkeitdOdottaa hyvaks| 19.11.2021 19.11.2021 Kululasku Toimistoki Paperitarvikkeet N 325 325N 200
Expense Oy 100 Sari Kantol 13946412 Junalippu JAvoin 30.9.2021 Kululasku Juna junalippu N 26,4 26,4 300

Tapahtumatyypit

Voit lajitella ja suodattaa koonnin tietoja eri tavoin esimerkiksi Excelissa. Esim. sarake Type
nayttaa, onko tapahtuma matka, kilometriveloitus vai kulu. Sarake Cost type taas nayttaa
tapahtumien tyypit (eli tarkempi kulu- tai korvauslaji).

.
|Tvpe Costtype |

Matkalasku Kotimaan kokopéivaraha
Kilometriveloitus  Henkildauto

Matkalasku Kotimaan kokopéivdraha
Kululasku Toimistokulut ja muut tarvikke
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