Kayttajan sahkopostiosoitteen
muuttaminen Expensessa

Miten kayttaja muuttaa sahkopostiosoitteensa Expenseen ja
Visma.netiin

Kayttaja muuttaa ITSE uuden sahkopostiosoitteensa Visma.netissa (El paakayttaja). Tietojen
muuttaminen tehdaan nain:

1. Menesivulle: https://connect.visma.com/
Kirjaudu normaalisti Visma.netin kayttajatunnuksellasi (sahkopostiosoitteesi) ja salasanalla.
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Sahkopostiosoite ainavisma@gmail.com

Salasana | seessessesens
Muista s&hkopostiosoite
Unohditko salasanasi?
Kirjaudu sisaan tunnistusavaimella tai
biometriikalla
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2. Visma Home etusivulla klikkaa Omat tiedot -painiketta.
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3. Kynan kuvasta paaset muokkaamaan omia tietoja.
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Sahkdposti  ainavisma@gmail.com
Kokonimi Aina Visma

Maa Finland

Kieli Suomi

Matkapuhelin Lisdd puhelinnumero

4. Klikkaa ‘Muuta sahkopostiosoitetta’.

* Sahkdposti ainavisma@gmail.com

I Muuta sahk&postiosoitetta I

* Etunimi Aina

= Sukunimi Visma
Maa Finland —r
Kieli Suomi i
Matkapuhelin Lis&3 puhelinnumero

5. Salasana kenttaan laita Visma.netin kirjautumistunnuksen salasana ja kirjoita
sahkopostikenttaan uusi sahkopostiosoitteesi.

Muuta sahkopostiosoitetta

Salasana

Uusi sdhkd&postiosoite

Laheta vahvistussahkoposti Peruuta
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6. Taman jalkeen saat uuteen sahkopostiisi sahkopostin vahvistuslinkin. Tarkista saapuvat
kansiosi ja vahvista uusi sahkopostiosoitteesi klikkaamalla ‘Muuta Visman tiliasi’. Taman
jalkeen sahkopostiosoitteesi on muutettu Visma.netiin ja Expenseen.

Jos haluat jatkaa uudella tililla , vahvista se napauttamalla alla
olevaa linkkia:

Muuta Visman tilidsi

Linkki vanhenee 15 minuutissa ja toimii vain kerran. Jos linkki ei

toimi, kopioi ja liitd se selaimeesi.

Terveisin,
Visma
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7. HUOM! Paakayttaja El muuta Expenseen tai Adminiin kdyttajan uutta sahkopostiosoitetta,
koska se paivittyy automaattisesti molempiin, kun kayttaja on tehnyt muutokset
Visma.netissa taman ohjeen mukaisesti.
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