Visma.net AutoReport -palvelun aktivointi ja kayttooikeuksien
maarittaminen

Yrityksen Visma.netin paakayttajan tulee aktivoida AutoReport -palvelu ja antaa henkilGille
tarvittavat kayttdoikeudet AutoReportiin.

Seuraavassa on vaihe vaiheelta opastettu toimenpiteet palvelun ja kayttdoikeuksien
aktivoimiseen.

Huom! Palvelun aktivoiminen edellyttda voimassa olevaa AutoReport-lisenssia.
Lisenssi on lisatty kaikille yritykselle, joilla on ennestaan kaytdssaan Visma.net
AutoPay-palvelu. Jos lisenssia ei ole, ota yhteytta Visman tilaustoimistoon
(orderoffice@visma.com) ja ilmoita seuraavat tiedot AutoReportin tilaamista varten:

* sopimusasiakkaan nimi

* Visma.net ensisijaisen yhteyshenkilén nimi + sdhkdposti (= Visma.net palveluehtojen
hyvaksyja)

* Visma.net paakayttajan nimi + sahkoposti (=hallitsee kayttajia ja yrityksia)

1. Kirjaudutaan Visma.netiin osoitteessa https://connect.visma.com/.
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2. Valitaan valikosta Visma.net.
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3. Koti-valikossa mennaan Admin-sivulle. Tama valikko nakyy vain ohjelman paakayttajalle.
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4. Ensimmaisena aktivoidaan AutoReport-palvelu. Valitaan ylapalkista Yritykset ja
valitaan/haetaan listalta yritys/yritykset, joille palvelu halutaan aktivoida.

Visma.net Admin Aloitussivu Kayttajat ja roolit Yritykset Raportit Kokoonpano

Tervetuloa Visma.net Adminiin!
Annathan palautetta tasta versiosta, jotta voimme jatkaa palvelumme parantamista. Kerro mita ominaisuuksia mielestasi puuttuu Yisma.net Settings. Ole hyva kirjoita palautteesi tahan.
Visma.net Settingsin kayttd loppuu, kun Visma.net Adminin kaikki ominaisuudet ovat kiytossa.

Yhteenveto Kayttajat ja roolit Yritykset




5. Valitaan yritys aktiiviseksi.

Yritykset
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6. Aktivoidaan listalta AutoReport-palvelu valitsemalla Kaytdéssa. Vahvistetaan valinta
valitsemalla Tallenna ja sulje. Jos osoite- tai muut yritystiedot ovat puutteelliset, tulee ne
tayttda ennen kuin palvelun voi aktivoida.
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7. Taman jalkeen henkildille pitaa aktivoida vield oikeudet AutoReportiin. Valitse
Admin-sivun ylapalkista Kayttajat ja roolit | Roolit. Valitse yritys, mille kayttajarooleja
annetaan ja hae listalta henkild, jolle haluat antaa AutoReportin kayttéoikeuden.
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8. Klikkaa AutoReport-sarakkeessa henkildn kohdalla, jolloin avautuu mahdollisuus antaa
Autoreport User -rooli.
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9. Sivun vasemmalla nékyy Yhteenveto-ruutu, mista vield voi tarkistaa muutokset, joita
ollaan tekemassa. Vahvista muutos Tallenna-painikkeella.
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10. Kun palvelu on aktivoitu ja kayttdoikeus AutoReportiin annettu, tulee kayttajan kirjautua
kertaalleen viela ulos Visma.netistd. Taman jalkeen, kun palveluun kirjautuu uudelleen,
Koti-valikossa on valittavana AutoReport-palvelu, jota klikkaamalla palveluun paasee sisélle.

Visma.net Home v

8
&
O
©

Approval AutoPay AutoReport Expense Licensing

©
EX
K
o
z

Master Data Management Payroll Payslip Settings community



