
Vaihe 1: Käyttäjän oikeudet
Voidaksesi lisätä käyttäjäoikeuksia, kuten “Payment Processor” ja “Payment viewer” sinulla on oltava 
yrityksesi pääkäyttäjäoikeudet (Customer Administrator)



Vaihe 2: Valitse pääkäyttäjän valikko 
(vaihtoehto 1)
 a) Valitse “Visma.net 

ERP”.
b) Valitse “Admin



Vaihe 2: Valitse pääkäyttäjän valikko 
(vaihtoehto 2)

a) Valitse “Admin”



Vaihe 3: Valitse “Käyttäjät ja Roolit”
a) Valitse ylävalikosta 

“Käyttäjät ja Roolit”



Vaihe 4: Valitse käyttäjä
a) Valitse/klikkaa sitä 

käyttäjää, jolle 
haluat asettaa 
uuden roolin



Vaihe 5. Valitse yritys
a) Valitse yritys



Vaihe 6: Lisää käyttäjän rooli

a) Aseta kursori kenttään “Financials” ja klikkaa
b) Valitse käyttäjän rooli

i) Maksujen käsittelijä (Payment Processor)
ii) Maksujen katselija (Payment Viewer)

c) Klikkaa alasvetovalikon ulkopuolella
d) Paina “Tallenna”



Vaihe 7: Uudelleen kirjautuminen
Käyttäjän, kenelle on 
määritelty uusi rooli, on 
kirjauduttava uudelleen 
sisään järjestelmään. 
Vasta uudelleen 
kirjautumisen jälkeen 
uusi rooli aktivoituu.



Vaihe 8: Valmis!
Jos “Uusi Maksatusprosessi” on valittuna Ostoreskontran asetuksissa (katso erillinen 
käyttöopas), niin Uusi maksatusprosessi avautuu Ostoreskontran Käsittele maksut 
-ruudulla.
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