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Muligheter med
Visma.net Time & Absence

Navn: Gunnar Glendrange
Tittel: Product Manager

Mail: gunnar.glendrange@visma.com
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Vi skal vil gi dere en oppdatering pa falgende
Nye muligheter
* Smarte rutiner
+ Tips & Triks
+ Veien videre / Nyheter som kan forventes

2)
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Visma.net Time & Absence

Lasning med kontroll pa ferie- og fravaersregler
 Arbeidet tid registreres som grunnlag for lgnn
+ Time-bank. Pluss/minus-tid. Avspasering
- Tid kan fagres pa prosjekter, aktiviteter osv
Registrering fra mobil, viser feriedager tilgode osv
- Arkiv, full historikk tidligere maneder

Felles palogging med Expense, en helhetlig ansattportal
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Visma.net Time & Absence

< Kalender Velg type
() Fleksitid +

+ Losning med kontroll pa ferie- og fraveersregler 9, Oppspart overtid 100%

 Arbeidet tid registreres som grunnlag for lgnn ) Oppspart overtid 50%

+ Time-bank. Pluss/minus-tid. Avspasering © Overtd 100%

- Tid kan fares pa prosjekter, aktiviteter osv zove”'d“%

. . , . . . Timelenn
: Regstrermg fra.mo.b||,. viser feor|edager tilgode osv 5 o
* Arkiv, full historikk tidligere maneder T

Ferie aldersbetinget
- Felles palogging med Expense, en helhetlig ansattportal Arbeidsavklaringspenger
Avspasering oppspart overtid

Fleksitid - del av dag

FZ7 Elakeitid — hal Aan
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Visma.net Time & Absence
L eder

+ Gir avdelingsleder full oversikt over timer, ferie og fravaer
Hvor mange feriedager har mine ansatte igjen?
Hvor mye overtid har Petter / hele avd. jobbet (i aktuell periode)?
* Avspasering / timer tilgode
Lasningen kontrollerer regelverk / fraveer som falge av syke barn
Hvor hayt er sykefraveeret i min avdeling?
» Verktgy for a fa feriekabalen til a ga opp

Leder har full kontroll fra mobil / godkjenne timelister, ferieansker (reiser)
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Visma.net Time & Absence
Lgnn / HR

Lenningskontoret har tilsvarende oversikt - alle ansatte
Du slipper a punche timelister inn i Visma Lgnn
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Nyheter og
forbedringer

L edere




Ferieoversikt

rter Innstill

Fraveersseknad Uker Maneder %
O juli 2019
Uke 28 Uke 29 Uke 30
Eas Navn Id 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 |74 18 19 20 21 22 23 24 25 :
Ole Jacobsen 4 i
Per Pedersen 1
: CFAITITITIIIITITIIIITIIIIIIIS
Anna Juel 22:
Leif Eriksson 12
Sven Kramer i)
Hans Gunnar Iversen 28
Susann Creamcheese 14
Julie Flatenson 30
Lise Midttun 27
Svante Graddost 13 -
< I >
° VI s MA 1.44.58577.0
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Fraveersrapport

Visma.net Calendar v gistrering ravaersove Fraveerssgknad egning  Rapport stillinger

Rapportoversikt
Prosentandel fraveer

Refunderbart fraveer
Balanser & februar 2019 - juli2019 @ Grupper pa kjsnn
Egenmeldt sykefravaer @
Last ned
6% han oal 201
b
Alle registreringer Totalt fravaer 4.8 % 105t
Sykdom 4.4% 97 t30 min
5% Planlagt tid 2196t
£ 4%
o
2
z
8 3%
i
o
°
c
< 2%
1% . I - .
0%
feb mar apr mai jun jul
Kvinne: Totalt fraveer @ Kvinne: Sykdom Mann: Totalt fraveer @ Mann: Sykdom Alle: Totalt fravaer @ Alle: Sykdom
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Saldorapport - ferie, flexitid, overtio

Reports overview

Absence in percent

Balances v
Flexitime balances

Saved overtime balances
Refundable absence

All registrations

gistration

Vacation balances

ave request Vacation calculation Report: Roster

wirings 1@

In average Most
11 days left 30days 4 employees
Employee Wwarnings v Entitlement Used days
Test Parttime A 30
Hillevi Dahl A 25
Test Parttime A 25
Lena Administrator 25
Karin Manager 30
Test Parttime 25
Karin Manager 25
Hillevi Dahl 25
Lena Administrator 25
Test Parttime 25
Lena Administrator 30
Test Parttime 25
Test Parttime 25
Hillevi Dahl 25
Test Parttime 25
Karin Manager 30
Test Parttime 25
Hillevi Dahl 25
Lena Administrator 25
S VISMA

24

23

25

25

24

24

25

Current balance

User Name
Information / Details

@ Download excel file
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Transaksionsoversikt

Visma.net Calendar v

Registrering

Fravaersoversikt

Fraveerssgknad

Ferieberegning

Rapporter

Innstillinger

1a8uiansidal 3|y

Fra
2019-07-01
il
2019-08-31
Kodetyper
Fraveer
Ferie
Sykdom

Foreldrepermisjon

Sykt barn

Permisjon

LY

Arbeidstid
Forespeorsel

FinalWages

Last ned som CSV

@Last ned som Excel

Alle registreringer @

Dato Ansatt

2019-07-23 Arne Hole (31)

2019-07-24 Arne Hole (31)
2019-08-30 Arne Hole (31)
2019-08-02 Bent Vikeson (11)
2019-08-06 Bent Vikeson (11)
2019-08-08 Bent Vikeson (11)
2019-08-12 Bent Vikeson (11)
2019-08-28 Bent Vikeson (11)
2019-08-07 Bernt Hansen (17)
2019-08-21 Bernt Hansen (17)
2019-08-06 Bernt Hansen (17)
2019-08-06 Fredrik Hinsch (32)
2019-08-13 Fredrik Hinsch (32)
2019-08-14 Fredrik Hinsch (32)
2019-08-06 Hans Holterson (3)

Kodetype

Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid
Arbeidstid

Arbeidstid

N VISMA

Kode
Fleksitid +
Oppspart overtid ...
Overtid 50%
Overtid 50%
Overtid 50%
Overtid 50%
Overtid 50%
Overtid 50%
Overtid 100%
Overtid 40%
Overtid 50%
Fleksitid +
Overtid 50%
Overtid 50%

Overtid 50%

Antall

N/A

8.0

225

2.0

1.25

3.0

4.0

3.0

3.0

5.0

N/A

2.0

2.0

Status

Venter pa godkjenning
Sendt til lennsutbetaling
Sendt til lennsutbetaling
Sendt til lennsutbetaling
Sendt til lennsutbetaling
Sendt til lennsutbetaling
Sendt til lennsutbetaling
Venter pa godkjenning
Sendt til lennsutbetaling
Venter pa godkjenning
Sendt til lennsutbetaling
Venter pa godkjenning
Venter pa godkjenning
Venter pa godkjenning

Venter pa godkjenning

2_Prosjekt

400 - Payroll

2016 - Rio

400 - Payroll

2028 - Los Angeles

2016 - Rio

400 - Payroll

1.46.60993.0
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Manager

Overdue

Herman Nodland 20 Jun

Godkjenning av Pomm

Due next 7 days

timelister pa .

timesheet-IP-2019-01-01-2019-07-01 O hrs

[ ]
@ Herman
| | IO | timesheet-HN-2019-07-01-2019-07-..

® Amalie
timesheet-AA-2019-07-01-2019-07-...

Leveranse: Q419
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Kostnadsbeaerere
| app'en!

Leveranse: Q419

90000 Telenor 9:15 100% R

< Arbeidstid

26.08.2019

26.08.2019

Avdelning Salg
Klient 123456 - Big Bad Corporation

Prosjekt Sommerkampanje

Kommentar
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Registrering av tillegg - ansatte

P& jobb

© | o ©

Vanlig arbeidstid Fleksitid + Overtid 100%

Ikke pa jobb

&

Syk

=

Bekrefte timeliste til og med 25/05/2016

Leveranse: Q419
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iule lgnnsarter for ansatte

F.eks overtid 40%

 Du kan skjule lgnnsarter for ansattgrupper
F.eks at ledere ikke ser overtid 50% og 100%

Calendar | Innstillinger | Oppsett timekoder | Tidsavtale
Klikk pa Legg til Tidsavtale for & opprette en ny tidsavtale.

Legg til tidsavtale

Forste gang du oppretter en tidsavtale, velger du Start med blank. Dersom du skal opprette flere tidsavtaler, kan du velge & kopiere fra en eksisterende
tidsavtale.

Tidsavtale
*Navn Ingen overtid
Norway

Oppsett av koder for ansattregistrering

Tilgjengelige koder for ansatt (20) Ikke mulig for ansatt & registrere pa (7)

Arbeidsavklaringspenger o Avspasering oppspart overtid

Ferie Oppspart overtid 100%

Ferie aldersbetinget ® Oppspart overtid 40%

Fleksitid + Oppspart overtid 50%

Fleksitid - del av dag

Overtid 100%
Fleksitid - hel dag Overtid 40%
Foreldrepermisjon @ Overtid 50%

Fedsels/adopsjonspenger

Ikke legitimert fravaer Q VI s M A



https://community.visma.com/t5/Brukertips-i-Visma-net-Payroll/Skjule-koder-for-ansatte-i-Visma-net-Calendar/ta-p/143541

Knytte ansatt til en arbeidsavtale

NB! Lgnnsartene vil vises hvis du praver a registrere pa den ansattes vegne, ansatt selv ser dem ikke

RO,

Navn Ikke oppspart overtid

Oppsett av koder for ansattregistrering

Tilgjengelige koder for ansatt (23)
Arbeidsavklaringspenger
Avspasering oppspart overtid
Ferie
Ferie aldersbetinget
Fleksitid +
Fleksitid - del av dag
Fleksitid - hel dag
Foreldrepermisjon

Fedsels/adopsjonspenger

TV R B 7 SRR SRS,

Ikke mulig for ansatt a registrere pa (4)
Oppspart overtid 100%
Oppspart overtid 40%
Oppspart overtid 50%
Overtid 40%

Lukk
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Knytte ansatt til en arbeidsavtale

NB! Lgnnsartene vil vises hvis du praver a registrere pa den ansattes vegne, ansatt selv ser dem ikke

Visma.net Calendar v Registrering Fravaersoversikt Fravaersseknad Ferieberegning Rapporter Arbeidstid Innstillinger

Selskapsinnstillinger

Tidsavtale

Innstillinger ansatt

Ferie
o Navn Tidsavtale

Tidsavtale

N Arne Hole 31 Qvertid 50 og 100% Norge
Gyldig pa tidspunkt : e 2

Eerleavtaler Bent Vikeson 1 Norge
Koder Bernt Hansen 17 Norge
Helligdager Frank Holthe 21 Norge
Arbeidsplan > Fredrik Hinsch 32 Ikke oppspart overtid Norge
. Frithjof Brustad ] Norge

Oppsett timekoder >
GUNNAR GLENDRANGE 10 Standard Norge
Gunnar Grunnmur 16 Norge
Hans Holterson 3 Norge
Hans Gunnar Iversen 28 Norge

[ Foreldrepermisjon

Fedsels/adopsjonspenger

TV R B 7 SRR SRS,
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Knytte ansatt til en arbeidsavtale

NB! Lgnnsartene vil vises hvis du praver a registrere pa den ansattes vegne, ansatt selv ser dem ikke

Visma.net Calendar v Registrering Fravaersoversikt Fravaersseknad Ferieberegning Rapporter Arbeidstid Innstillinger

Selskapsinnstillinger

Tidsavtale

Innstillinger ansatt

Ferie
Navn Tidsavtale
Tidsavtale
N Arne Hole Qvertid 50 og 100%
Gyldig pa tidspunkt : e

Ferieavtaler = Bent Vikeson

Koder
Helligdager @ @
Arbeidsplan

Oppsett timekoder

Fredrik Hinsch - 32

&% stillingsnummer

ore’

Fodseld
Tidsavtale Ikke oppspart overtid

T




Knytte ansatt til en arbeidsavtale
@ O . | ikke

Visma.n

Fredrik Hinsch - 32

Selskapsin|

mnstlivgs (€5 Stillingsnummer

Niva
Norge
Ferieavtalf - Tidsavtale Ikke oppspart overtid Norge
Koder Norge
Helligdage] Norge
Arbeidspld Norge
i Oktober 16 - Oktober 16 Norge

Oppsett ti

Norge
*Kode Skriv her for G soke . Norge
Norge

*Timer per dag | | . °
Fleksitid + Borge

Overtid 100%
*Fra Overtid 50%

: Timelenn
*Til

Kommentar

Skriv bare kommentar du vil dele. Den
vil bli vi

st for leder, lenn administrator

S VISMA

og pa lennsslippen.



"Bekrefte” timeliste

+ Synes du det er “styr” at ansatte ma “bekrefte” timeliste hver maned?
+ Tanken er at leder ikke skal godkjenne timeliste fgr ansatt er ferdig fart

D VISMA



"Bekrefte” timeliste

Man kan droppe “konseptet”, si at “bekreftelse” ikke er ngdvendig

Ha etablerte rutiner om at alle timer ma fares X dager etter periodens slutt
Ja, det hadde veert fint med en reminder :)

D VISMA



"Bekrefte” timeliste

- Lett for leder a se hvem som har bekreftet / ikke bekreftet

o

- Lett a "bekrefte” alle ansatte i en operasjon

Visma.net Calendar v Registrering Fravaersoversikt Fravaersseknad Rapporter  Arbeidstid

Min kalender
e - < | okt2019 > BEEn - Liste
N u man tir ons tor fre
P @ Registrering Fravaersoversikt Fravaersseknad Rapporter  Arbeidstid 75¢| 4 75¢| 5
Navn A id g
avn 2 Tilbake til kalend . T
3 skl Ikke bekreftet timelister til og med | 01102019
V Aktive (9) > Status timeliste (1/4) @ Bekreft timelister
Arne Hol 1 I Ikke bekreftet
nSRe 3 v Bent Vikeson - 11
Bent Vikeson 1 e gt 751 Tz
Godkjent
Fredrik Hinsch 32 ey @ Fredrik Hinsch - 32

Vv Fraveer (0/18)
Vv Tilstede (0/8)

v Frithjof Brustad - 9
v Forespersel (0/1)

@ Hans Holterson - 3

p— S VISMA




Oppspart overtia

Hva menes med

Overtidstimer som ikke utbetales i sin helhet
Tillegget utbetales nar det opparbeides
Timen(e) spares til fremtidig avspasering

oktober 2019

Planlagt tid
Registrert tid
Ekstratid
Fraveer

Saldoer

Fleksitid
Overtid

Feriedager

Feriesaldo

172t 30min
Oh
Oh
Oh

©

4t
1t 30min

30 dager
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https://community.visma.com/t5/Brukertips-i-Visma-net-Time/Hva-er-forskjellen-pa-oppspart-overtid-og-fleksitid/ta-p/156104

Visma.net Calend

Min kalender

Team

imeliste oransje og grann strek

Bent Vikeson
Leif Eriksson
Svante Graddost

Susann Creamchees
e

Petter Primula
Gunnar Grunnmur
Bernt Hansen
Frank Holthe
Anna Juel

Kalle Tveit

Liv Foss

Solveig Hangen

Hans Gunnar Iverse
n

Peder Tveten
Julie Flatenson
Arne Hole

Fredrik Hinsch

> Fremtidige (0)

21

22

23

25

28

29

30

31

32

rering

<

Fravaerso)

Arbeidstid

Innstillinger

&

w

2ug 2019 Idag m Uke Liste Forhandsvisning
man tir ons tor fre lor sen

1 75t| 2 7. 3 a4
5 € 7 8 75t 9 7 10 "
12 13 14 15 7. 16 7 17 18
19 20 21 22 75t 23 75t| 24 25
26 28 23 75t 30 75t 31

® © Overtid 50%

ndar

INAR GLENDRANGE

august 2019

Planlagt tid
Registrert tid
Ekstratid
Fravaer

Saldoer

Fleksitid
Overtid

Feriedager

Feriesaldo

®

165t

oh

2t 15min
Oh

C)

St4dmin
8t

12 dager
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Meld inn dine gnsker!

- Meld inn (produktutvikling) i Community - fanen “Ideer”
“Like” saker du gnsker utviklet

D VISMA


https://community.visma.com/t5/Ideer-i-Visma-net-Time-Absence/idb-p/NO_SW_vismanet_time_absence/status-key/Stem/tab/most-kudoed

Kontakt oss gjerne:

Du treffer oss pa
epost: kundesenteret@visma.com

eller tIf: 09101




Hold deg oppdatert!

Bruk Visma Community!




