
Mva-meldingen 2022
Generelt

Innledning
En generell beskrivelse av ny 
Mva-melding , Contracting 16.00.

Du bør ta deg tid til å gå igjennom 
alle kapitlene. De gir deg mer 
beskrivelse av hva du skal gjøre og 
hvordan Mva-meldingen fungerer.

Du kan når som helst hente opp 
enkelte kapitler og se nærmere på 
dem.

Første rapportering er i april 2022, 
men kan være lurt å kontrolle 
rutinene god tid i forkant. 



Installasjon 
Konvertering

Mva 2022
● Ny rapportering av MVA fra 1. Januar 2022
● Ingen overgangsordning
● Skatteetatens mål med ny skattemelding

○ Enklere og mer effektivt for næringslivet
○ Opplysninger som gir bedre kvalitet
○ Rapportering på identiske koder

● Alle Visma systemer benytter samme tekniske plattform for innsending
○ Krever lisens til Visma.Net plattformen
○ Brukertilgang kan settes opp i Visma.net eller Visma Contracting
○ Omhandles i beskrivelsen om klargjøring



Visma.net Pålogging i Visma.net

Mva 2022 - Installasjon
● Krever installasjon av en rutine på server VCG - Visma Cloud Gateway

○ Benyttes ved rapportering

● Lisens 
○ Lisensiering av Visma.Net og rutinen Autoreport
○ Må gjøres før rapportering

● Krever teknisk kompetanse for installasjon  
● For å kunne sette opp lisensen trenger man hjelp fra en Visma Contracting konsulent



Pållogging Visma.net
● Disse rutinene krever 2 trinns pålogging

○ Visma Community
○ Visma AutoInvoice
○ Visma AutoPay
○ Visma AutoReport

■ Benyttes til Mva-melding i 2022
● Passord + 6 siffret kode fra appen Authenticator

● Pålogging til Visma Autopreport skjer i det du skal sende inn Mva-meldingen
○ Viser dette nærmere i seansen som omhandler “Innsending av Mva-meldingen”

Visma Contracting 
16.00



Visma Contracting 16.00
● Var klar ca 4. Oktober 2021

○ Informasjon legges alltid ut på Visma Community
● Installasjon

○ Bør  installeres i Oktober/November
■ Det kommer helt sikkert noen fiks-versjoner. Men de kan man enklere oppdatere selv

○ Senest 31.12
○

● Visma Dokumentsenter 16.01 må installeres samtidig med VC 16.00

● Du kan ikke føre bilag for 2022 før siste fiks av VC 16.00 er installert - Alternativt 16.10

SAF-T



Formatet SAF-T
● Et xml-format for rapportering

○ Benyttes internationalt
○ Er forkortelse for Standard Audit File for Tax

● Rapporteringen har krav til
○ Standard SAF-T kontoplan
○ Standard SAF-T avgiftskoder
○ Korrekte adresser på kunde og leverandører
○ Faste opplysninger rapporteres
○ Alle bilagene rapporteres

● Mva-meldingen har kun krav til SAF-T sine avgiftskoder

MVA 2022



Mva 2021
● Rapporteringen 

○ Er ikke på et fast 
skjema slik det er nå

Mva 2022 - hva er nytt
● Rapporteres nå på SAF-T sine 

mva-koder

● Betyr at all føring i 2022 må foretas på 
nye MVA-koder

● Du må lære deg selv opp i de nye 
kodene

● Betegnelse i Contracting
○ 2021 - “Avg-kode”
○ 2022 - “Mva-kode”



Avgiftskodene som ikke benyttes i 2022 

● Kode 13  (Ingen avgiftsberegning)
○ Mva-kode 13 er inngående mva med lav sats i 2022
○ Kode 0 = ingen mva

● Kode 50 med regel F (utgående faktura)
○ Kode 3, 31, 33

● Kode 64 med regel A (autofakt)
● Alle koder med regel 5 og 6 (manuell føring av mva)

Avsetning Mva i Visma Contracting

Grunnlags konti benyttes ikke i 2022

Grunnlaget hentes fra de kontoene som har 
bokførte bilag  med mva-kode.



Navngivning
Bilag fra 2021 og tidligere har betegnelsen Avg-kode 

Bilag fra og med 2022 har betegnelsen Mva-kode

Føring i 2021 og 2022
● Bokføringsdato bestemmer bruken av korrekt avgiftskode
●
● Det for at skal gjøre det enklere for deg å benytte korrekt avgiftskode i overgangen mellom 

2021 og 2022
● Begge avgiftstabellene ligger inne i systemet
●
● Når du søker etter en kode får det korrekt tabell
●
● Ved en inntasting av kode har systemet ikke kontroll dersom koden finnes i begge tabeller
●
● Har du korrekt kode på kontoen vil alltid den riktige foreslås



Konverteringen ● Hva skjer når du 
oppdaterer til VC 16.00 

Konverteringen i VC 16.00
● Hovedboka

○ Rutinen benytter mappingen av avgiftskodene som grunnlag for konvertering
○ SAF-T sin avgiftskode legges inn som et forslag til Mva-kode på hovedboka

● Hadde du ikke mappingen klar før konverteringen i 16.00 
○ Egen rutine (HBOK1600) kan kjøres

■ Les mer om dette i seansen avgiftskoder og hovedbok



Oppsett og 
Rapportering 

Oppsett - rapportering
Krever at du har lagt inn Visma Contracting 16.10 eller nyere.

● Justeringer i VC 16.10
○ Betalingsopplysninger
○ Lagring av Mva-meldingen
○ Rutinen Mva-melding 2022



Avgiftskoder SAF-T

Innledning
I 2022 må man benytte SAF-T sine 
avgiftskoder for rapportering.

Visma Contracting valgte da og benytte 
de samme kodene ved registrering. 

Vår tanke bak dette var at de man 
registrerer på rapportere man på. 

I tillegg slipper man å tenke på mapping 
ved fremtidige endringer. 

Koden hentes fra hovdebokskontoen 
ved registrering.



SAF-T sine avgiftskoder
Visma Contracting kaller de for 
MVA-koder

Dette for å skille på gamle og nye 
koder

● Avg-koder i 2021
● Mva-koder i 2022

This is a paragraph

De nye mva-kodene



Mva 2022 - hva er nytt
● Rapporteres nå på SAF-T sine 

mva-koder

● Betyr at all føring i 2022 må foretas på 
nye MVA-koder

● Du må lære deg selv opp i de nye 
kodene

Mapping



Avgiftskodene - hovedbok
● Konverteringen benytter mappingen av avgiftskodene du satte opp i forbindelse med krav om 

SAF-T rapportering. 
○ Rutinen benyttes til å klargjøre hovedbokskontoene for registrering i 2022

● Du kan kjøre en konverteringsrutine i etterkant - HBOK1600
○ Var det ikke klart før du la inn versjon 16.00
○ Var det feil i mappingen og du ønsker å kjøre en ny konvertering

● Gjør endring i mappingen
○ Gå til manuelle rutiner og kjør programmet HBOK1600
○ MVA-kodene legges inn på hovdebok

Mapping av avgiftskoder

Menyvalget “System, Firmaopplysninger, 
Avgiftskoder 

Viser hvordan vi har satt opp vår standard 



●

Kjør rutinen HBOK1600

Menyvalget, “System, Manuelle rutiner”



Avgiftssatser

Innledning
Avgiftssatsene er flyttet til det 
offentlige satsregisteret.

Dette for å klargjøre for fremtidige 
satsendringer.

F.eks  lav sats ble endret til 6% og 
endringen gjaldt fra en dato og 
endret til ny dato i løpet av perioden



Menyvalget

Oversikten finner du her

MVA-sats
Kan nå legge inn dato

● Sats gjelder fra 
dato



Mva-Avsetningskonti

Innledning
Avgiften posteres automatisk på 
avsetningskonti i forhold til 
avgiftskode og sats.

Her vil vise dere hvor dere skal 
kontrollerer om dere har korrekte 
avsetningskonti.



Menyvalget

Avgiftskonti som benyttes i  2021



Avsetningskonti mva 2022
Her har du oversikten over alle avsetningskonti. Dersom du benytter en avgiftskode som ikke har en 
avsetningskonto oppdateres feilkonto. Mva-meldingen blir da feil

Øreavrunding

Avsetningskonti mva 2022

Tallet som står i forkant av 
teksten, viser til den 
tilhørende avgiftskoden.

Kontonummerene som er 
brukt er vårt forslag, ikke 
noe krav.

Nederst ligger konto for 
fylkesskatt og øreavrunding.

Øreavrunding

Venstre side av skjermbilde



Avsetningskonti mva 2022

Tallet som står i forkant av 
teksten, viser til den 
tilhørende avgiftskoden. 

Kontonummerene som er 
brukt er vårt forslag, ikke 
noe krav.

Øreavrunding

Høyre side av skjermbilde

Vedlikehold kontoplan



Innledning
Vi har i dette kapittelet en 
gjennomgang og forslag til kontroll av 
avgiftskoden i hovedboka.

Det er veldig viktig for dere at det er 
korrekt avgiftskode som foreslås i 
forbindelse med bokføringen. 
Raskere og bedre resultat.

Hva gjør konverteringen
● Det ligger en ny kode “MVA-kode” på hovedbokskontoen. 

● Vi benytter avgiftskoden og mappingen til å sette inn den nye MVA-koden på kontonivå
○ Absolutt behov for en kontroll  i etterkant

● Rutinen “Vedlikehold hovedbok” og rutinevalget <Linjer> gir en fin oversikt for kontrollen og 
vedlikehold av Mva-koden

● Eksport til excel kan også benyttes til kontroll. Men endringer må gjøres i vedlikeholdsrutinen.



Vedlikehold kontoplan
Mva-koden ligger som en ny opplysning i feltet under avgiftskoden.

Vedlikehold kontoplan - Fanen Linjer

I denne rutinen har du en oversikt over alle konti med Avgiftskoden og ny Mva-kode. Endringer kan foretas.



Kontoplan
Er det mye feil / mangler på Mva-koden i hovedboka, kan det være en fordel å kjøre en ny 
konvertering av kontoplan. Egen rutine finnes for dette.

Se beskrivelse av dette i seansene “Avgiftskoder” og “Generelt”

SAF-T spesifikasjonskode
● Ny kode som skal rapporteres i Mva-meldingen på de kontoene som krever dette.
● Koden legges inn på et eget felt på kontonivå

○ Kan ikke endres under registrering
○ Når du søker i feltet forslås koder som kan benyttes i forhold til type konto

● Kodetekstene som kreves er 
○ Tap på krav
○ Justering
○ Tilbakeføring av Mva
○ Uttak



SAF-T spesifikasjonskode

Betalingsopplysninger



Innledning
På samme måte som du tidligere har 
betalt skatt og arbeidsgiveravgift i 
Contracting, kan du nå betale skyldig 
merverdiavgift.

Før første betaling må du sette opp 
betalingsopplysningene.

Menyvalget



Betalingsopplysninger merverdiavgift
● Hvor skal oppgjøret sendes. 

○ Gironummer og mottaker legges inn her. 
○ Disse opplysningene legger du inn dersom du benytter Autopay

Betalingsopplysninger merverdiavgift
Opplysningene dersom du benytter Telepay.

“Datafilnavn” er en 
tilleggsopplysning.

Navnet “MVA.TBD” 
settes av 
betalingsrutinen 
dersom det er 
blankt. 



Visma.net Innstillinger

Innledning
Før rapportering via Autoreport må 
Visma-net innstillingene settes opp.

I tillegg må det settes opp den/de 
brukerne som skal ha rettigheter til å 
sende inn Mva-meldingen.



Menyvalget
Du må være systembruker

Gå inn i rutinen “System, Vedlikehold, Visma.net Innstillinger

Visma.net Innstillinger
● Grunninnstillinger og kobling til Visma.net

○ Dersom alle lisenser var klargjort og i orden ble dette utført i forbindelse med installasjon 
av versjon 16.00. 

○ Det er en oppgave som bør gjøres av deres IT-leverandør eller en av Contracting sine 
fagkonsulenter

○ Er det ikke innstillingene klare søk hjelp i godt tid før 1. april
● Det som må gjøres i tillegg er brukerrettigheter

○ Dere må sette opp hvilken bruker som skal sende inn Mva-meldingen til Altinn
○ Det er lønnstaker registeret som benyttes

● Har du en ekstern regnskapsfører som skal sende inn Mva-meldingen
○ Personene må da opprettes som en lønnstaker i Contracting og merkes som “ikke 

lønnsmottaker”



Visma.net Innstillinger
Bilde som viser alle opplysningene

Registrer koblingen mot Visma.net 
Etter at Visma Cloud Gateway (VCG) 
er installert  og lisensiering av 
bedriften i Visma sitt lisenssystem 
er kontrollert, kan man sette opp 
koblingen mot Visma.net og 
Autoreport. 

1. VCG server navn legges inn
2. VCG port legges inn

a. Opplysningene må lagres før 
du går videre.

3. Kontrollerer VCG, knappen
a. <Sjekk Visma Cloud Gateway>

4. Henter lisens, knappen
a. <Hent fra Visma License>

5. Registrer firma, knappen 
a. <Vis firma> 



Registrer firma i Visma.net
Knappen <Vis firma> kaller opp denne 
rutinen

Knappen < Registrer > benyttes for å 
registrere firma i Visma.net 

Når firma er registrert heter knappen 
<Oppdater>. Opplysninger kan ved behov 
hentes inn på nytt. 

Dersom verdien “Visma.net Company ID” 
er blank, kan du trykke på <Oppdater>

Registrer

Registrer firma som bruker av  Autoreport
Velg fanen “Autoreport”

● Koden   “Aktivert for Autoreport” aktiviseres
○ Firma blir da registrert som bruker av 

Autoreport.

● Du kan kontrollere om Contracting har kontakt med 
Autoreport med knappen

○ <Sjekk Visma Autoreport>



Registrer brukere av Visma.net
● Tabellen til venstre er en oversikt over alle lønnstakerne som er opprettet i Contracting lønn.

○ En ekstern regnskapsfører som skal sende inn mva-meldingen må opprettes som “ikke 
lønnsmottaker”. Gjøres i rutinen “Vedlikehold av lønnstakere”.

● Sett markøren på personen og trykk på <Registrer bruker>.
○ Er da registrert som bruker i Visma.net

Regnskapsfører
Opprett en ekstern regnskapsfører som lønnstaker

Må være opprettet med en epost adresse i fanen for “Tillegg”



Registrer brukere av Autoreport
● En bruker i Visma.net som skal benytte Autoreport, må i tillegg registreres som bruker av 

Autoreport.
○ Aktiviser koden “Autoreport user”
○ Trykk på knappen <Oppdater roller>

Firma er nå klare for rapportering av 
Mva-meldingen



Lagring av Mva-melding

Innledning
Etter at du har dannet og kontrollert 
mva-melding, skal du sende den inn til 
Altinn.

I den forbindelse dannes det først en 
“Xml-file” som lagres på et område du 
har bestemt i forkant.

Xml-filen kan sendes inn via Visma.net 
autoreport eller importeres manuelt i 
Altinn sine rutiner.



Menyvalget

Dataområde for lagring av Xml-file



MVA-meldingen

Innledning
Beskriver felter og knapper i 
Mva-meldingen.

Gir først en oversiktsbilde i dette 
kapittelet. 

Nærmere beskrivelse gis i egne kapitler i 
totalkurset om Mva-meldingen. 



Mva-meldingen finner du i Menyvalget

Regnskap, Hovedbok, Mva, 
Mva-melding.

Vi har i Contracting 16.10 flyttet 
Mva-rutinen til eget menyvalg.

Mva-meldingen 
Bildet viser en totaloversikt over Mva-meldingen. Beskriver de enkelte boksene videre i dette 
kapittelet.



Mva-meldingen 
Mva-meldingen starter med valg av år.

Du bestemmer deretter Meldingsperiode, 
rutinen foreslår neste ledige meldingsperiode. 

Regnskapsperiode blir foreslått i forhold til 
meldingsperioden.

Meldingsreferansen er blank når du starter. Blir 
oppdatert ved rapportering 

Mva-meldingen  
Knappene benyttes i forbindelse med  
behandlingen av Mva-meldingen. 

Normalt i den rekkefølgen de står. Først danner du 
tall, så overfører du, sender til Altinn, sjekker 
statusmeldingen og tilslutt avslutter du 
meldingsperioden.

Hver behandling omhandles i egne kapitler.



Mva-meldingen  
Tekstboksen “Meldingsstatus” forteller statusen i 
Contracting sin håndtering av Mva-meldingen.

Tekstboksen “Sendtststus” forteller hvor langt 
prosessen i innsendingen er kommet.

Du må normalt trykke på knappen for å kunne 
hente Ssndtstatus fra ALtinn.

Når Mva.meldingen tilslutt er oppdatert til 
regnskap er begge statusene teksten “Avsluttet”.

Mva-meldingen 
Mva-meldingen blir spesifisert per mva-kode. Hver linje viser grunnlaget, sats, 
beregnet og avsatt avgift. Beregnet og avsatt skal være identiske.

Er avsatt og beregnet forskjellig vises de som røde linjer. Du må finne ut av årsaken, 
ta en kontroll av bilagsføringene. Se kapittelet som omhandler kontroll. 

Avgiften rapporteres i hele kroner, ørene er fjernet. 



Mva-meldingen 
Over tabellen som viser alle kodene vises 

● Grunnlaget totalt
● MVA beregnet totalt
● MVA avsatt totalt

Mva-meldingen 
● Du kan legge inn en merknad i tekstboksen. 

○ Den kan skrives manuelt
○ Eller du søke etter tekst fra Skattedirektoratet 

■ Benytt knappen <Hent std merknad>



Mva-meldingen 
Du kan også skrive inn en tekst i merknadsfeltet på linjenivå.

Du kan også søke etter standard tekst med bruk av søkefunksjonen.

Mva-meldingen
Skal du se på detaljene i Mva-meldingen kan du benytte knappene til høyre i bildet. Er beskrevet 
i kapittelet “Kontroll av oppgaven”.



Danning av MVA-meldingen

Innledning
Hva skjer når du starter rutinen 
Mva-melding 2022.

Gir her en beskrivelse av det som skjer 
når en ny melding dannes.



Første gang du går inn i Mva-perioden
● Tallene i Mva-meldingen dannes automatisk når du går inn første gang

○ Meldingstatus blir da “Klar”

● Ønsker du eller får du melding fra systemet om å danne tallene på nytt må du trykke på knappen 
○  <Dann tall på nytt>

Dann tall på nytt
● Har du registret et bilag etter at tallene er dannet får du et varsel om det neste gang du går inn i 

rutinen.
○ Du vil også se det i tekstboksen  “Meldingstatus” , teksten er da

■ “Ikke klar. Dann tall på nytt”
● Da må du bruke knappen 

○ <Dann tall på nytt>

○ Du får ikke sendt inn en Mva-meldingen før “Meldingsstatus = Klar”. 
■ Rutinen har lagt inn en sperre på det.



Forrige periode ikke avsluttet
● Du kan få meldingen at “Forrige periode ikke er avsluttet”

○ Det kan bety at du ikke har oppdatert forrige periode.
■ Dette må du kontrollere og oppdatere denne perioden før du sender inn neste 

periode.
● “Meldingsstatus” og “Sendt status” vil fortelle deg noe om det.

○ Dersom meldingsstatus = Avsluttet
■ Betyr det at du har avsluttet og oppdatert Mva-meldingen

● Perioden har du da endret manuelt
○ Du kan sjekke dette i loggen “Avslutt regnskapsperiode”

● Mva-meldingen for neste periode kan da kjøres som normalt

Forrige periode ikke avsluttet
● Endrer du mva-perioden manuelt, blir du varslet om det i en tekstboks. 

○ Gjør du dette fordi du skal sende inn en ny Mva-melding på samme periode må du 
tilbakeføre regnskapsbunten først. 

■ Les om dette i kapittelet om korreksjonsoppgave.



Overfør til Autoreport

Innledning
Når Mva-meldingen har status “Klar” 
kan du sende den videre til Altinn.

Det første du da må gjøre er å overføre 
rapporten til Visma.net Autoreport.

Etter at den er overført må den 
godkjennes og videresendes til Altinn. 
Beskrives i eget kapittel.



Overfør til Autoreport
Når “Meldingsstatus” er klar kan du overføre meldingen videre til Autoreport

Trykk på knappen,  <Overfør til AutoReport>

Overfør til Autoreport
Når du overfører til Autoreport dannes det en Xml-fil for mellomlagring før overføring. Filen ligger på 
område du la inn “Firmaopplysningene” vist i seansen “Lagring av Mva-melding”.



Melding når overføringen er fullført
Du får følgende meldingsboks når overførings- 
rutinen er ferdig.

Status “Sendt” betyr at alt er ok.

Du kan få melding om feil i overføringen.

Da kan du prøve på nytt, eventuelt ta kontakt 
med support dersom du ikke får overført.

Sendt status - “Overført til Autoreport” 
Denne statuskoden fortelle at sendingen er fullført.

Neste steg blir da og overføre til Altinn.



Godkjenn og send til Altinn

Innledning
Overføringen til Altinn består av 2 
faser

● Først må man overføre 
Mva-meldingen til Autoreport 
som omhandles i eget kapittel

● Deretter godkjenne meldingen i 
Autoreport og og sende den 
videre til Altinn. Det beskrives i 
dette kapittelet. 



Mva-meldingen klar for sending 
● Sendtstatus = “Overført Autoreport”

○ Mva-meldingen er da klar for godkjenning og sending til Altinn
○ Utføres ved å trykke på knappen <Godkjenn og send til Altinn>

Pålogging Visma.net Autoreport
● Første fase i godkjenning er pålogging til Visma.net Autoreport

○ Rutinen for pålogging kalles opp når du trykker <Godkjenn og send til Altinn> 

Mailadressen til Visma.net
Tast passord

Tast koden fra 
Appen



Oversikten i Autoreport
I Autoreport ligger Mva-medlingen under fanen “Klar for behandling”. 

Mva-meldingen sender du videre til Altinn for “Validering” og “Godkjenning”

Sendingen til Altinn
Rutinen består av 2 faser

1. Først sender du den til “Validering”
○ Da må du logge deg på Altinn med den rutinene du ellers benytter til pålogging
○ Du vil få en statusendring på meldingen

■ Du må trykke på linja for å få opp statusmeldingen.
● Dersom ok er svaret “Validert” ellers kan det være en “feilmelding” du da bør sjekke

2. En sending som gir tilbakemeldingen “Validert” må du få godkjent. 
○ Trykk på sendknappen, pila til høyre, for å få den “Godkjent”

■ Tilbakemeldingen ser du ved å trykke på linja.
○ Når Mva-meldingen er godkjent av Altinn vil den finnes ligge under fanen “Godkjente meldinger”
○ Dersom den ikke blir godkjent vil den ligge under fanen “Feil i rapport”

Du vil også kunne se statusmeldingen i Contracting. Knappen <Vis Status Mva-melding> i 
Mva-meldingen gir deg statusmeldingene i tekstboksen.



Sending videre til Altinn for “Validering”
På høyre side av meldingslinja trykker du på knappen 

Da får du krav om pålogging til Altinn

Pålogging til Altinn
Du logger deg på med elektronisk ID



Valider rapport
Når Altinn har godkjent din pålogging får du opp dette bilde.

Du må da trykke på knappen <Valider rapport>

Valider rapport
Du får følgende bilde og kan da trykke <Lukk>



Valider rapport
Rapporten ligger da under knappen <Behandles>. Du kan selv følge med på stauskoden ved å klikke på linja. Se på 
statusmelding, når den er validert får du medlingen som vist i bildet. Du kan nå sende rapporten til godkjenning.

Send til godkjenning
Når meldingen er Validert, må du sende den til godkjenning. Trykk på Pila til høyre på linja.



Send til godkjenning
Første fase i godkjenningsrutinen er dette bilde. Trykk på <Send rapport>

Nytt bilde kommer opp 

Trykk på <Lukk>

Godkjent
En ferdig behandlet og godkjent rapport ligger som <Behandlet>



Godkjent
Ønsker du å se på referanseopplysningene, kan du klikke på linja. Her kan du også laste ned 
“Tilbakemeldingen” og “rapporten”

Feilrapport
● Får du ikke godkjent Mva-melding må du se på rapporten og finne ut hva som er feil.
● Er det av et format at du kan sende den på nytt, har du mulighet til endre status og sende 

meldingen på nytt til Altinn.



Endre status og send på nytt
● Er det av en slik status at du kan sende den på nytt har du mulighet til endre status og resende 

meldingen til Altinn. Velg status i feltet “Ny status”

Sjekk status i 
Contracting



Tilbakemelding fra Altinn
● Det er fullt mulig å avslutte Autoreport og sjekke statusen senere.
● Statusen kan du også se fra Mva-meldingen i Contracting.

○ Har du avsluttet Autoreport kan det være en god løsning.
○ Bruk knappen <Vis Status Mva-meldingen>. 
○ “Sendtstatus” endrer seg i forhold til tilbakemeldingen fra Altinn og Autoreport.

Vis status MVA-meldingen



Innledning
Statusmeldingen som kommer opp 
forteller hvor langt i behandlingen vi 
har kommet.

Statusen benyttes i rutinen som en 
kontroll  for hva som er tillatt å gjøre.

● F.eks du kan ikke Avslutte 
melding dersom den ikke er 
godkjent.

Meldinger fra Altinn vises ikke før man 
trykker på knappen <Vis Status 
Mva-meldingen>

Tilbakemelding fra Altinn
● Statusen kan være en feilmelding eller som normalt vil det være

○ Validert eller Godkjent
○ Du får kun avsluttet meldingsperioden når statusen er  godkjent.



Tilbakemelding fra Altinn
● Det er fullt mulig å avslutte Autoreport og sjekke statusen senere.
● Du kan også sjekke statusen fra Mva-meldingen i Contracting.

○ Har du avsluttet Autoreport kan det være en god løsning.
○ Bruk knappen <Vis Status Mva-meldingen>. 
○ “Sendtstatus” endrer seg i forhold til tilbakemeldingen fra Altinn.

Avslutt meldingsperioden



Innledning
Når Mva-meldingen har status 
“Godkjent” kan du avslutt perioden og 
oppdatere regnskapet.

Avslutt Meldingsperioden
Når Sendtstatus er “Godkjent” kan du avslutte perioden.

Trykk på knappen <Avslutt Meldingsperiode>



Avslutt mva-perioden
● Du får først opp valget “Skal du avslutte meldingsperioden”

○ Velger ja, da endres perioden i Systmopplysninger, regnskap.
○ Sperrer også for videre føring på denne mva-perioden.

Avslutt regnskapsperioden
● Deretter får du valg om regnskapsperioden skal sperres for videre føring.

○ De av dere som avslutter regnskapsperioden hver måned svarer her “Nei”
■ Perioden er da allerede avsluttet

○ Dere som ikke gjør dette hver måned bør svare “Ja”
■ Dere sperrer da for videre føring på siste måned i denne mva-perioden.



Oppdatering av regnskap
● Regnskapet oppdateres.

○ Avsetningen tilbakeføres
○ Fylkesskattesjefen oppdateres

● Bilaget
○ Dagens dato
○ Bilagsart fra faste bilagsarter
○ Perioden siste periode i Mva-meldingen

Avslutt mva-perioden
Meldingstatus endres til “Avsluttet!



Manuell import til Altinn

Innledning
Du har mulighet til å manuelt importere 
Mva-meldingen i Altinn.

Dersom du ikke har satt opp Contracting 
mot Visma.net Autoreport må du gjøre 
det. Det er en test i systemet på det.

Forskjellen på de 2 måtene å rapportere 
på, er innsending til Autoreport og 
Altinn.



Dann xml-fil  - Manuell import
● Meldingsstatus må være “Klar”
● Trykk på knappen <Dann xml-fil>

Dann xml-fil  - Manuell import
● Du får melding om at Mva-meldingen er dannet
● Meldingsstatus endres til “xml-fil dannet”



Import av Xml-fil i Altinn
● Mva-meldingen til Altinn

○ Filen må du importeres inn i Altinn sin rutine.
○ Du må kontrollere i Altinn om Mva-meldingen er godkjent.
○ Du bør ikke avslutte meldingsperioden i Contracting før den er godkjent

■ Contracting kan ikke kontrollere dette når det gjøres manuelt

● Rutinen i Altinn er per dags dato ukjent for oss i Contracting. 

Avslutt meldingsperioden
Gjøres via rutinen “Avslutt meldingsperioden”.

Dette må du gjøre selv om du importerer manuelt.



Avgiftsbetaling

Innledning
Betalingen av skyldig Mva kan du 
sende fra en egen betalingssrutine i 
Contracting.

Krever at du har lagt inn betalings- 
opplysninger i Firmaregistert.

Benytter du Autopay vil betalingen 
sendes via den portalen. 



Betalingsopplysninger

Beskrives i kapittelet 
betalingsopplysninger

Menyvalget

Regnskap, Hovedbok, Mva, 
Mva-betaling



Betaling av skyldig mva
● Rutine for innsending av betalingen for skyldig mva

○ Du velger år og termin
○ Merker linja du skal sende til betaling

Behandling av betalingen - Knappene
● <Dann betaling>

○ Blir aktiv når en linje er merket for betaling.
○ Brukes for innsending av oppgjøret til banken

● <Oppdater regnskap>
○ Benyttes nå du skal oppdatere regnskapet ditt

■ Bør kanskje ikke gjøres før forfall i banken
■ Blir aktiv når betalingen er sendt banken

● <Vis alle>
○ Gir en oversikt alle poster eller kun de som er 

aktive.
● <Ny bankfil>

○ Dersom du har sendt inn en betaling til banken 
som har feilet, kan du sende en ny bankfil.

○ Det kan du gjøre selv om du allerede har 
oppdatert regnskapet.



Dann betaling
Første fase i betalingsrutinen er å danne 
betaling.

Du får opp dette bilde når du når du 
trykker på knappen <Dann betaling>

Sjekk betalingsdato og trykk <Ok>

Da sendes betalingen til Autopay eller 
det dannes en fil i telepay format. Den 
lagres på det område som er bestemt.

Du må inn i Autopay eller i nettbanken. 
Rutinene er identisk som de andre 
betalingsrutinene du benytter i 
Contracting. 

Oppdater regnskap
Etter at betalingen er dannet og 
overført, kan du oppdatere den i 
regnskapet.

Første gang må du legge inn ønsket 
bilagsart. Du kan benytte “Bank Ut “ eller 
lage en egen som viser til “Betaling Mva”

Trykk <Ok> for oppdatering av regnskap.

Hovedbok bank



Kontroll av Mva-meldingen

Praktisk info
Fra Mva-meldingen kan du sjekke 
detaljene som ligger til grunn for 
beregningen av tallene i oppgaven.

Stemmer ikke beregnet med avsatt 
kan du lete deg fram til konto, bilag, 
bunt.

Alle tabeller du får opp kan også 
overføres til excel.



Mva-meldingen - Kontroller
● På hvilke konti er denne avgiftskoden benyttet. 

○ Marker linja og trykk på knappen <Vis detaljer> eller <F7>
○ Ønkser du en oversikt over alle konti som er postert med Mva-kode, trykk på knappen <Vis Detaljer alle>

Vis sum postert per konto per kode
● Feltene over tabellen viser totaler
● Tabellen til venstre viser en oversikt over hver konto som det er postert mot per avgiftskode.
● Knappene i midten gir deg mulighet til visning av flere detaljer. 

○ Posteringer på konto, <Vis detaljer> 
○ Posteringer på alle konti, <Vis detaljer alle> 



Flere detaljer og videre til posteringen 
Ønsker å se nærmere på et bilag, kan du trykke på knappen <Spørring posteringer>

Spørring posteringer 
Du kommer rett til bilaget du ønsket å kontrollere



Mulighet for videre sporing
● Du kan selvfølgelig benytte alle funksjonene i spørrerutinen.

○ F.eks <Poster på bilaget> , <Vis bunt> , +++

Andre muligheter 
for kontroll



Overføring til excel
Alle nivåer kan overføres til excel og få en rapport på det nivået du ønsker.

● F.eks
○ Alle konti på en Mva-kode

■ Alle tilhørende posteringer
○ Alle konti på hele Mva-oppgaven

■ Alle posteringer på hele oppgaven
● Du kan sortere og gjøre utvelgelser i rapportene før overføringen

Alle konti og alle posteringer
Sortering / utvelgelse



Excel-rapporten
Viser her et eksempel

Korreksjonsoppgave



Innledning
Altinn tar ikke lengre i mot en 
Korreksjonsoppgave.

Har du behov for å gjøre endringer på 
en innsendt periode må du sende en 
ny oppgave.

Normalt sett har du allerede bokført 
oppgaven. Regnskapsbunten må 
reverseres før du kan danne en ny 
melding.

Hva må gjøres!
1. Du må første endre avsluttet mva-periode og regnskapsperiode.

2. Du må inn i bilagsregistreringen og tilbakeføre bunten. Dette for at bokført mva-melding må 
tilbakeføres før ny kan sendes. 

3. Etter tilbakeføring av regnskapsbunt kan du danne en ny mva-melding og sende den inn på nytt.

4. Da den nye mva-meldingen er godkjent avslutter du meldingsperioden på nytt.



1. Endring av periodene
Menyvalg: System, vedlikehold, 
systemkoder. Fanen “Regnskap”

Korriger “Avsluttet mva-måned” 
og “Avsluttet regnskapsperiode”.

Du varsles om tilbakeføring av 
bunt.

2. Tilbakeføring av bunt
● Når du står i feltet “Bunt” blir knappen <Kopier/Tilbakefør bunt> aktiv

○ Krever at du som bruker har tilgang til det



Tilbakeføring bunt
● Du får oversikt over alle buntene og du må finne fram til den Mva-meldingen du vil tilbakeføre
● Trykk på knappen <Tilbakefør bunt>

Tilbakeføring bunt
Du får opp en ny rutine der du kan 
foreta deg forskjellige valg.

Kontroller dato og trykk på 
knappen <Start overføring>

Mva-meldingen blir nå tilbakeført



3. Danning ny Mva-melding
● Gå inn i rutinen “Mva-melding 2022”

○ Meldingsstatus = “Ikke klar - dann nye tall”

● Se på kapitlene som beskriver Danning og Sending.

4. Avslutt meldingsperiode 
● Når Mva-meldingen på nytt er godkjent må du avslutte perioden på nytt.

● Følg instruksen i kapitlet  “Avslutt meldingsperiode”


