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Innehallsforteckning

RuUTINER vID ARSSKIFTE | VismA CoNTROL

1 SKAPA NYTT AR 3
2 AKTIVERA KALENDER 4
3 BOKNING AV BERAKNAT RESULTAT 5
4 LAs FOREGAENDE AR 5
5 Byt AR 6
6 LAs PERIODER 6
7 LAs VERIFIKATIONSSERIER 7
8 BYTE AV LOPNUMMERSERIE 7
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D VISMA

Rutiner vid arsskifte i Visma Control

I programmet kan man ha tva ar 6ppna samtidigt, t.ex. 2018 och 2019, vilket gor det mojligt
att registrera verifikationer pa bada aren.

For att kunna registrera verifikationer pa det nya aret, 2019, ska nedanstdende 8 rutiner gés
igenom:

1 Skapa nytt ar

Ga till Instdillningar-Systeminstdillningar-Ar och perioder, vilj Ny.

Nista ar kommer upp automatiskt, vilj "Fordelning: Period per manad", se till att rutan
"Kopiera verifikationsserier frdn innevarande ar" dr ibockad och klicka pa Spara.

Om annat ar kommer upp som forslag dr ndstkommande &r redan skapat, gé da vidare till
nésta steg -> Aktivera kalender.

"B

Fordelning Pertod per minad

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

170801 1708

20170101
Slutar 20170131
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2 Aktivera kalender

Nir ni skapat det nya aret bor ni aktivera kalendern for att fakturor ska fa forfallodag pé en
vardag/bankdag. Detta for att betalningarna ska bli bokforda pé rétt datum vilket underlattar
avstdmning av likvidkonton.

Lordagar och sondagar dr automatiskt réda. De 6vriga dagarna som ska markeras som roda
behover markeras manuellt.

Ga till Instdillningar-Systeminstdillningar-Ar och perioder, vilj Importera kalender. Ett forslag
med kommande icke bankdagar ges.

Kalender

ﬂ Alla Lordagar och Séndagar registreras automatiskt som icke bankdagar

Mamn Datum | | 0
1 |Trettondedag jul 2017;01-06: = P =
| 2 :Léngfredagen [2017-04-14] 8| i
3 :Annandag plsk 201704-17[ 8 ® ®
4 |Forsta maj 2017-05-01] & bt
| 5 |Knsti imelsfardsdag [2017-05-25] & b
| & iS\deriges nationaldag | 2017-05-05 | & T =
7 | Midsommarafton 01705-23[ @ e
8 | ldagen 2017-12-25| @ W e
9 | Annandag jul 0171226 @ T =

| \ﬁ;ar 9av tutal‘t 9 poster. 0 markera& raa

oK | Avbryt "
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3 Bokning av beraknat resultat

Innan man laser aret, skriv ut rapporterna Balans- och Resultatrakningen for aret 1
Utskriftscentralen. Rapporterna finns i Utskriftscentralen, Redovisning.

Om det finns berdknat resultat pé sista sidan i rapporterna skapa en manuell bokforingsorder
pa foregdende ar med bokforingsdatum 2017-12-31. Téank pa att inte markera kryssrutan
Summera enhet, kontrollera resultatet for varje Affarsenhet.

Resultat ska bokas mot kontot som &r kopplat som funktionskonto till arets resultat under
Redovisning-Konto, 1ds fram ett konto och tryck pa knappen Koppla.

Motkontot ska vara resultatkonto 1 klass 8.

4 Las foregaende ar

I Visma Control kan ni ha tva ar 6ppna samtidigt vilket innebér att Redigera
foregaende ar maste 1dsas innan det gar att byta till det nya aret. Ny

Innan ett ar ska lasas ér det vildigt viktigt att irets resultat &r omfort for

att de ingédende balanserna ska bli riktiga. Operationen gér inte att &ngra

sa kontrollera noga att raden ”Beriknat resultat” ir 0 pa Balans- och

Resultatrikning. Visa\redigera kalender
Lasning av ar sker under Instdillningar-Systeminstdillningar-Ar och il ke kvdes
perioder. Byt ar...

Det gér alltid att fortsétta skriva ut rapporter samt soka pa — Las r 2017...
uppgifter fran ett l1ast 4r.
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5 Bytar

For er som har version 5.4 eller dldre sa behdver denna operation utforas
av SA-anvéndare, systemadministratdren, eller av anvdndare med rollen

dbo 1 SQL-server.

OBS! Det ar viktigt att samtliga anvindare loggar ut ur databasen

nir den hiir operationen utfors.

Nir verifikationer ska bokforas pé det nya dret behdver ni byta ar.

Detta gors under Instdillningar-Systeminstéillningar-Ar och perioder.

6 Las perioder

D VISMA

Redigera

My

Visa\redigera kalender

Importera kalender

Byt ar...

O Las &r 2017..

Ga till Instdllningar-Systeminstillningar-Ar och perioder och vilj aret ni vill 1asa perioder 1,
exempelvis 2017. Dérefter trycker ni redigera och dar kan ni vélja de perioder som skall l&sas
(se bilden nedan). Se till att perioderna som inte anvinds ér lasta for de aktiva aren.

OBS! Detta ir vildigt viktigt da det finns risk att bokfora pa fel period.

| Periodens remn Stater

| Perodns e, g
q
L] 12086 014401
2 3 2016 20160201
3|38 069301
4| 408 D001
5 | 52016 MD160501
6 5% 0169601
7| 7208 D160701

8 | 82016 160801

Visar 12 av totalt 12 poster, 1 markerad rad

¥ Sutar

150131
2160229
16033

160430
16053

2016-06-30
160731
216-08-31
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7 Las verifikationsserier

Nar man endast jobbar med bokslutet i foregaende ar (2017) kan man lésa alla
verifikationsserier utom “’bokslutsserien” for att undvika andra verifikationer sparas av
misstag pa felaktigt datum. Las verifikationsserie under
Redovisning-Register-Verifikationsserie, sortera fram pd det ar dir du vill gora lasningarna.

| verifiationssene 1D + | Beskrivning | Affarsenhet Anvandning Ar List ol e

a o - o o ek

- 218 [+]

1] any

8 Byte av Iopnummerserie

Lopnummerserierna 1oper automatiskt vidare pé det nya aret. Det gér att ldgga upp en ny
serie, om sa Onskas, under Inkop-Register. Markera reskontraserien och klicka pa Redigera.

I filtet ”Andra nr:” anges frin vilket datum den nya serien ska gilla och i filtet "Nytt nr:”
anges det forsta 16pnumret for det nya aret.

Lopnummerserien maste vara unik och far inte krocka med tidigare 16pnummerserier och éar.

Nir fakturor registreras med bokforingsdatum pa det foregdende aret hamtas
l6pnummerserien fran den ”gamla lopnummerserien” 1 faltet Nédsta nummer och nér
bokforingsdatum for det nya dret anvénds himtas 16pnummerserien fran den ’nya
l6pnummerserien” i féltet Nytt nummer.

or leverantorer fig Mo

Grundnformston

™ Leverantorsreskontra

Nasta nummer
Affsrzenhet AB L Foretag Ms v
Hytt num

[7] Endasten anvendare e

Om innevarande ars Iopnummerserie stér i filtet ”Nytt nummer”, klicka da pa pilarna "=
sd att numret flyttas upp till faltet "Néasta nummer”. Lagg sedan in den nya lopnummerserien i
faltet "Nytt nummer” och ange fran vilket datum den ska gilla.

Klicka pd Spara
Det gar nu att bokfora pa det nya éret.

Vid eventuella fragor ta kontakt med control.support@visma.com
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