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Arsrutin
Visma PX

Rutiner vid arsskifte i Visma PX

Se &aven arsrutin Visma Control

1 Skapa tidrapportsperioder

Tidrapportsperiod: 201802 VECK

D

0w
Period " 4| Periodtyp " 3| Start datum
| 201802 Wecka (VECK) 2018-01-08
| 201801 Wecka (VECK) 2018-01-01

V8| Antal immar Y | Bokf.ar

D VISMA

V4| Bokfperiod V43| Bokfdatum W -8| Spamad
12018 - |2018-01-14
12018 2018-01-07

Nya tidrapportsperioder laggs upp i Visma PX klienten under Administration — Tid —
Tidrapportsperioder. Fyll i tidrapportsperiodens 1D i ID-faltet och tryck pa Ny. Komplettera
sedan med Periodtyp, Startdatum, Slutdatum, Antal timmar, Bokforingsar, Bokforingsperiod

och Bokforingsdatum.

Klicka pa Spara. Det gar bra att registrera flera tidrapportsperioder innan man sparar.
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2 Andra arsarbetstimmar

Systeminstallningar X
Inmatningsstyrningar  Grundinstallningar /
Arsarbetstimmar
Grundinstallningar Lénekeostnadsberakning
Standardsprak |Svenska (SWE) v| Berzkna |dnekostnad manuellt
Standardland | SE - Sverige v| Semestertimmar skall inga i divisorn v
Lénesystem |Agda PS n Faktor upprakning till arslén 12,20
Anvand valuta v Standardvaluta SEK Ingar i sociala lénekostnader
Anvand arbetsuppgifter v Lagstadgade soc
ITP
Anvand flextid v
Aktivers avtalsfakturering v Ingar i sociala férmaner
Lagstadgade soc v
Eokfaring e
Verifikationstyp for fakturor med underlag | Kundreskontra (KLUN) v|
Verifikationstyp for fakturor utan underlag | Kundreskontra (KLUN) v|
erifikationstyp for lagerforandringar | Qverfaringar fran PX (FX) v|
Verifikationstyp for resor | Qverfaringar fran PX (FX) v|
Verifikationstyp for interna utlagg | Interna utlagg (INT) v|
Konteringsmodell for resor | Standardkontering (STANDARD) - |
URL till PX \webb (for nawvigering) | http:/ivsws-sr-iis003loginlogin.asp | | Testa |
Spara ||  Sting

Andring av antal &rsarbetstimmar gérs i Visma PX klienten under Administration —
Systeminstéllningar — fliken Grundinstallningar och Arsarbetstimmar.

Klicka pa Spara.
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3 Uppdatera normalarbetstid for det nya aret

| detta register anges normalarbetstid for varje period under aret. Véardena kan inga i formler
vid berdkningar i ReportX-rapporter.

| Mormalarbetstid = |

“r H | Period | Period timmar + | Ack timmar H| -
1-2018 1630 168,02
2-2018 160.0 1280/ ]
32018 2000 h23.0
4-2018 1600 623.0
5-2018 1520 &40.0
6-2018 1860 1026.0
7-2018 1640 1150.0
g-2018 170,0 1360,0
8-2018 1630 1528.0
10-2018 160,0 1688.0
11-2018 I}, 160,0 1848.0
12-2018 1600 20080

Normalarbetstid laggs in i Visma PX klienten under Administration — Tid — Normalarbetstid.
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4 Uppdatera lonekostnad/timme

Generell IGnedndring >
Arbeta mot " Méanadslén @] Gnekostnad | Loneversionsdatum |:|
Arbetstimmar 2008

Léneférandring i procent angivet per aldersgrupp Sociala avaifter
<30 30- 39 10- 49\ >49  Lagstadgade soc [ ]
[ | [ | [ TP 1]

Eit e E—
Andringar skall genomfaras pa
Enhet | - | b

| Stata || StEng |

Eftersom arsarbetstimmarna oftast ar olika varje ar samt att eventuella forandringar maste
goras avseende ersattningar/sociala avgifter, sa ar det viktigt att uppdatera detta for att fa en
korrekt I6nekostnad/timme.

Ett tips &r att det finns funktion for generella I6neéndringar. Denna finns i Visma PX klienten
under Administration —Kérningar- Generella 16nedndringar.

Viktigt att tanka pa om man anvander denna funktion:
Om man anvander sig av OH-paslag sa maste man fylla i beloppen har och ar de dessutom

olika paslag pa olika enheter (kostnadstallen, avdelningar) sa maste man ocksa gora
I6neandringarna per sadan.
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5 Reseersattningstyper, andra eventuellt sociala avgifter

F.od TR Tup S B Ordnnr TR | Beskiivning WA Sociala avg. WA Erzattndenhy B Kundprisfenh -8
F24 Fardan 1 Motorcykel, 1&g, utr 35-150kg 210

F25 Fardan 1 Motoreykel, kiog, ubr 35-150 kg 330

TIB2 Fordan 4 Tianstebil, bensin [privat) 1.50 250
TJEI Fardan 4 Frménzhil med drivmede! 0.00 450
OFF Fardan 5 0ff Shore 2000,00 380000
TR2 Traktamente B Flerdygn skattefr 130,00

TR3 Traktamente B Flerdygn skattepliktio 110,00

TRE Traktaments B Flerdpgn > 23, skattefr

TR7 Traktamente B Flerdwgn > 24 skattepliktig

TRa Traktamente 7 Utland skattefr

TRS Traktamente 7 Ltland sk attepliktig

TR4 Traktamente 8 Flerdygn > 3 mén,skattefi 126.00

TRA Traktamente 3 Flerdygn > 3 man.skattepliktig 74,00

TR10 Traktamente 10 Utland = 3 mén, skattefr

TR11 Traktamente 100 Utland » 3 man, skattepliktig

TR12 Traktamente 10 Utland = 2 &, skattefi

TR13 Traktamente 100 Utland » 2 A, skattepliktig

Andring av sociala avgifter pa reseersattningstyperna bilersattning och traktamente gors i
Visma PX Klienten under Administration — Resor/Utlagg — Reseersattningstyper.
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D VISMA

6 Komplettera eventuella andringar i traktamenten och
maltidsreduceringar

Styrdata for berdkning av traktamente, version: 2018-01-01

Radnr

T2 Dagtyp T8 Beskiivning W3 >3mén
0 Avresa Avresedag 172 | Nei
20 Auresz Avresedag | Nej
30 Mellan Mellanliggande dag |Ne1
40 Mellan Mellanliggande dag |Nej

45 Mer Hemkor

50 Ater Hemkomstda

ag 112 | Nej

g 112 |Ne1

T+ Langdti ¥+ Langdti

oo oo

V| Startfro. ¥R Startte. ¥4 Hemfro. W  Hemto. ¥/ Land

01201
0: 00:00
o

0
o
0

2359
12:00

00:00
00:00

04:20
04:30

V1| Natt-trakt W5 | Typl T+ Bell

Nej
Nej
Nej
Js
Nej
Ja

Flerdyan skattefri (T
Flerdygn skattefri (T
Flerdyan skattefri (7.
Flerdygn skattefr (T.
Flerdygn skattefr (T.
Flerdygn skattefri (T

Y Typ2
110,00.
22000
22000
330,00

0.00

0.00

Andring av traktamenten gors i Visma PX Klienten under Administration — Resor/Utlagg —
Traktamente, styrdata for berdkningar. Lagg upp en ny version av traktamentesstyrningar,

genom att vélja att kopiera en tidigare version och géra forandringar.
i Spara som

-
£

spara.

017-01-01

Tryck pa spara som och ange det nya aret och

Ta &ven bort gamla versioner av styrdata det racker med att ha en befintlig samt en for det nya

aret.

Traktamente, méltidsreduceringar version: 2018-01-01

Radnr W8 ID

80 M2
80 m2
100 M2
110 M2
1200 M2
130 M2 l,\\)
140 M2
150 M3
160 M3
170° M2
180 M3

1en 1n

Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn helt
Flerdygn halvt
Flerdygn halvt
Flerdygn halvt
Flerdygn halvt
S

[P —

W | Beskrivning " B | Frukost W4 Lunch

]
Vv v
W
Vv v
W
W W

W8 Middag V8 Typl

Flerdygn skattefri (T

Flerdygn skattefn (T...
Flerdygn skattefr (T...

Flerdygn skattefri (T

Flerdygn skattefri (T...
Flerdygn skattefr (T...

Flerdygn skattefri (T

Flerdygn skattefri (T...
Flerdygn skattefn (T...

Flerdygn skattefri (T

Flerdygn skattefri (T...
[

e Al (T

| Bell

A Enhetl WA Typ2

-4400 KR
-77.00 KR
-77,00 KR

-121.00° KR
-121.00 KR
-154.00 KR
-198.00. KR

-22.00 KR
-38,50 KR
-38.50° KR
-60.50° KR

en R wn

W Bel2

Andring av maltidsreduceringar gors i Visma PX Klienten under Administration —
Resor/Utlagg — Traktamente, maltidsreduceringar.

¥ 8| Enhet2
KR
KR
KR
KR
KR
KR
KR
KR
KR
KR
KR

e

L&gg upp en ny version av maltidsreduceringar, genom att vélja att kopiera en tidigare version
och gora forandringar. Klicka pa Spara som och ange det nya aret.

Yersionsdatum

| |

Version

2017-01-01

My

1 | Kopiera

Spara som

Ta dven bort gamla versioner av styrdata det racker med att ha en befintlig samt en for det nya

aret.
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7 Andraeventuellt a-pris i Styrningar till I16n

Styrningar for Ioneexport |. 2 |

Kodtyp W Kod | Loneart | % av antal | &-pris 4| Loneart TR R~

15 Reseers typ Fo1 821 100,00 1.80 822 1

16 Reseers.typ FO2 821 100,00 1,80 822 i

17 Reseers.typ FO3 an 100,00 1,80 822

18 Reseers.typ Fo4 | 100,00 180 322

19 Reseers typ FO5 Lyl 100,00 1.80 722

20 Reseers typ FO& Lyl 100,00 1,80 g22

21 Reseers.typ FO7 &n 100,00 0.50

x Reseers. typ FOg vl 100,00 0.50: g22

23 Reseers.typ FO% &n 100,00 0.60

24 Reseers typ F10 Lyl 100,00 060 722

25 Reseers typ F11 Lyl 100,00 0.85 g22

26 Reseers.typ F12 & 100,00 0.85 822

Eventuellt ska a-pris andras avseende skattefri bilersattning. Detta gors i Visma PX klienten
under Administration — Oppna l6nekdérningar — Styrningar for [6neexport.

8 Uppdatera arvodesprislistor

Skapa nya arvodesprislistor om prisjusteringar gors i samband med arsskifte.

Valj PX web/Uppdragsledare/Ny prislista

Mina debiterbara upp...
Fakturaspecifikation
Uppdr.uppf, tidrappo...
Uppdragsuppfslj, dag...
Mina fakturaunderlag
Virdering mina uppdr..
Mina akt pd andras u...
Mina samfakt.uppdrag
Mina interna uppdrag
Mina uppdragshierark...

Prislistrad, &-prise...

Underh3ll prislistor

Prislista, arvode

Uppdrag och pnslist...

Nytt uppdrag / My uppdragsmall
Redigera uppdrag
Kontaktpersoner

Ny prislista

Underhall prislistar

Underhall uppdragsma...

Under registrering
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* pPrislisttyp Arvodesprislist ¥

Valj prislisttyp arvodesprislista och visa.
MNyckelvarden

1D prislista

Giller from

haste 3
Fyll i id och versionsdatum och val]

Valj vilken prislista och version som skall kopieras.

Prislistbyp Arvodesprislista (Generell prislista)
Prislista KATEGORI Kategoriprislista
Giller fr o m 2018-01-01

Initieringar

- Kopiera generell prislista Versionsdatum
[ kategori El ¥ | z017-03-01 v |
Kopiera enskild prislista Versionsdatum
| E] G [-vati- v

SN v prsista |

Valj fliken prislistrader.

Andra pris pa respektive rad genom att klicka p& pennan pa respektive rad.

Huvuddata Prislistrader

! gi P pos
Katzgori [ Sneciist (kaT2) v Normaleris 00m0] - || Faktureringssort
nebetsuppgft | ok 7] = Frin Besketyp
Attt ] e e Besbriuning [ |
Restid M/150 850.00| v | Rensa ‘ | Ta bort |
s
Anst-1D Katzgori Akth.;et Arb.upng Fakt.sort g deb Baskntyp Baskrivnin o
Mormalpris Enkel &-tid kval 6-tid  Restid M/190 Restid M/240
/ KATZ Timmar 2 500,00 3 000,00 32200,00 799,00 650,00 Namn
/ KATZ Timmar 1 600,00 1 700,00 20320,00 508,00 508,00 Namn

Fyll i nytt pris i rutan for normalpris, samtidigt &ndras priset for 6vriga 6vertidstyper. Tryck pa
ladda.
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Nar det ar en enskild prislista s gor du pa samma satt, men fyller aven i uppdrag om enskild
och klickar pa Visa.

* Prislisttyp Arvodesprislistz ¥

Uppdrag om enskild 504936

Fyll'i fr o m datum

Prislisttyp Arvodesprislista (Enskild prislista)
Uppdrag 504936
Giller fro m

Myckelvarden

Géller fro m

Valj version och versionsdatum som du vill kopiera.

Prislisttyp Arvodesprislista (Enskild prislista)
Uppdrag 504936
Giller fro m 2018-01-01
Initieringar
Kopiera generell prislista Versionsdatum
| =l ¥ | -val- v
. Kopiera enskild prislista Wersionsdatum
504535 B ¥5 | 2017-10-09 M

Tryck pé

Ga till fliken prislistrader och uppdatera respektive rad och normalpris.
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D VISMA

Det skapas nu en ny version av den enskilda prislistan som syns pa uppdraget.

Arvodesprislista: 5049326

Valuta: SEK Svenska kronor
Giller from Redigera
2018-01-01 Redigera
2017-10-05 Redigera
2017-10-01 Redigera
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