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3. Ange ditt lösenord, Notera 
kraven nedan för att ditt 
lösenord ska godkännas 2. Klicka på Aktivera konto

1. I samband med att din systemanvändare bjuder in dig till Connect 
får du ett välkomstmejl. Gå till din inkorg och öppna mejlet med ämne 
“Välkommen till TransPA”

5. Du kommer nu till vår 
“medgivande-sida” som du 
ska godkänna, därefter blir 
du omdirigerad till 
tidrapporteringen

4. När ditt valda lösenord uppfyller alla 
krav, kommer samtliga punkter markeras 
grönt. Du kan då spara ditt lösenord 
genom att klicka på “Ange lösenord” 

2 Välkomstmejl - Skapa lösenord



Formulär vid inloggning

1. Om du inte redan fått ett välkomstmejl 
till Connect kommer du att få ett 
formulär vid inloggning på 
mytranspa.com

2. Ange din e-postadress som du ska 
använda dig av vid inloggning, därefter 
bekräfta och Godkänn 

3. Har din systemadmin redan angett en 
e-postadress här räcker det att bekräfta. 
alt om du vill ändra e-postadressen. 
Klicka på Godkänn

4. i samband med godkännande 
får du nu ett mejl där du behöver 
aktivera ditt konto
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3. Ange ditt lösenord, Notera 
kraven nedan för att ditt 
lösenord ska godkännas 

2. Klicka på Aktivera konto
4. När ditt angivna lösenord uppfyller alla krav 
är samtliga punkter grönmarkerade och du kan 
spara, klicka då på “Ange lösenord”

1. Gå vidare till din mejl-inkorg där du klickar 
på mejlet “Välkommen till TransPA” 

5. Du kommer nu till vår 
“medgivande-sida” som 
du ska godkänna, 
därefter blir du 
omdirigerad till 
tidrapporteringen
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Tips! Klicka i bocken för att spara 
din e-postadress till nästa gång om 
du loggar in via din personliga 
telefon/enhet

1.När du ska logga in väljer du 
hädanefter att logga in med e-post.

5. När du därefter klickat på Logga in 
omdirigeras du till tidrapporteringen. 
klicka på dörren längst upp till höger 
för att logga ut

3. Ange ditt lösenord, klicka 
därefter på Logga in.

2. Ange din e-postadress, 
klicka på nästa. 

4. Du kan i samband med 
inloggning aktivera face-id 
eller fingeravtryck via din 
telefon 

Logga in5



1. Har du glömt ditt lösenord och 
behöver byta, klicka då på 
rödmarkerad länk

2. Bocka i att du inte är en 
robot och klicka därefter på 
Återställ lösenord

3. Gå till din inkorg och klicka på 
de mejl som heter Begäran om 
lösenord

4. Ange slutligen ditt nya 
lösenord. När samtliga 
punkter är grönmarkerade 
kan du spara. och ditt nya 
lösenord är skapat

Glömt lösenord 
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Ändra e-postadress
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Om du behöver ändra din e-postadress ber 
vi dig att ta kontakt med din arbetsledare 
som kommer hjälpa dig med detta


