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Information om anvandande av elektronisk personalliggare

Sedan den 1 januari 2016 ar det lagkrav pa att elektronisk personalliggare ska foras pa alla byggarbetsplatser i
Sverige dar den sammanlagda kostnaden for byggverksamheten pa byggarbetsplatsen kan antas uppga till mer
an fyra prisbasbelopp.

Las mer pa Skatteverkets hemsida: Entreprendrens skyldigheter

Vem raknas som entrepreno6r?

Det kan vara en entreprendr, en firma eller féretag som byggherren anlitat eller en underentreprenér. Ocksa
tillverkare som bade levererar och installerar material pa byggarbetsplatsen bedriver byggverksamhet som gor
att personalliggare kan behdva foéras. Det kan @ven vara sa att byggherren ar den som bedriver
byggverksamhet. Sa ar fallet exempelvis om en enskild naringsidkare i sin naringsverksamhet bygger ett hus for
egen rakning.

Det ar inte den anstéllda snickaren som bedriver byggverksamhet i den mening som avses i bestdmmelserna
om personalliggare i byggverksamhet. En person som har en enskild byggfirma utan anstallda och som anlitas
av en byggherre for att medverka i ett husbygge, anses daremot bedriva sddan byggverksamhet som kan
medféra skyldighet att fora personalliggare.

Vad galler for dig som bedriver byggverksamhet?

Du som bedriver byggverksamhet, t.ex. som underentreprendr, ar enligt lag skyldig att fora elektronisk
personalliggare genom det system som tillhandahalls av byggherren. Eftersom BYGGHERRE AB har
skyldigheter avseende elektronisk personalliggare ar du som underentreprendr alltsa ocksa skyldig att fora
elektronisk personalliggare genom Visma Construction.

Du som bedriver byggverksamhet ska registrera foljande uppgifter fér varje byggarbetsplats:

- féretagsnamn med personnummer (enskild firma) eller organisationsnummer (bolag),
samordningsnummer eller motsvarande utlandska nummer,

- verksamma personer i entreprendrens verksamhet med namn och personnummer, samordningsnummer
eller motsvarande utlandska nummer,

- tidpunkten da respektive persons arbetspass pabdrjas och avslutas varje dag.

Vid kontrollbesok kan Skatteverket ta ut féljande kontrollavgifter av ditt foretag (galler 2017-01-01):

- Om du inte fort personalliggare eller om du inte haller personalliggaren tillganglig for BYGGHERRE AB
och Skatteverket vid kontrollbesdk: 12.500 kronor.

- Om personalliggare har forts bristfalligt eller inte fortldpande: 12 500 kronor.

- Om person saknas i personalliggaren: 2 500 kronor/person.

Observera att du aven som bestéllare kan anses bedriva byggverksamhet och darfor ar skyldig att registrera
ovanstaende uppgifter vid besdk pa byggarbetsplatsen. Skyldigheten omfattar &ven annan verksamhet som
stddjer byggverksamheten, t.ex. stad och bevakning pa byggarbetsplatsen.
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https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/arbetsgivare/personalliggare/personalliggarebyggbranschen/entreprenorensskyldigheter.4.5a85666214dbad743ff8692.html

Hur uppfyller du dina skyldigheter som underentreprenor?
Registrering av ditt foretag
OBS!
e Har du inget anvandarkonto i Visma Construction (Movenium) sedan tidigare, folj instruktioner nedan:

Via tt.movenium.com: Klicka pa "Anslut till projekt med kod" och 6lj instruktioner.
Via Construction-appen iOS och Android: Valj "Anslut till projekt med kod™ och folj instruktioner.

e Har du ett anvandarkonto i Visma Construction (Movenium), f6lj instruktioner nedan:

Logga in med dina inloggningsuppgifter via tt. movenium.com eller via iOS/Android-appen och valj "Anslut till
projekt” via plus-tecknet. Ange sedan den unika projektkoden du fatt av UE-admin eller byggherrens
administrator. Du far da direkt access till byggarbetsplatsen och kan skapa en narvarotid via Personalliggaren.
Du kan ansluta dig till flera byggarbetsplatser for flera byggherrar som anvander Visma Construction via ditt
personliga anvandarkonto. Du byter “Féretagsvy” via de tre vertikala strecken i systemet.

Registrering av ditt féretag i Visma Construction kan ga till pa tva satt.

e Du far av byggherren en projektspecifik kod for sjalvregistrering.
Om du fatt en inbjudan for sjalvregistrering sa registrerar du dina uppgifter pa det satt som beskrivs
nedan (anvandare + foretag). Om ditt féretag redan har anvant Visma Construction i ett annat projekt sa
behdver du inte registrera ditt foretag pa nytt.

o BYGGHERRE AB registrerar ditt féretag och skapar ett UE-administratérskonto.
Om foretaget redan finns registrerat i Visma Construction sa skapar BYGGHERRE AB en ny
UE-administratdér om sa kravs. Ansvaret hamnar hos UE-administratdren att skicka projektkod till sina
anstallda eller manuellt registrera sina anvandare. Se nedan.

Om ditt féretag varken har fatt en inbjudan for sjalvregistrering eller tillgang till Visma Construction som
UE-administrator for ditt foretag sa maste du omedelbart kontakta BY GGHERRE AB for att atgarda detta.

Registrering av dina anstéllda/inhyrd personal

Nar ditt foretag har blivit registrerat i Visma Construction ska du som UE-administrator ldgga in din personal som
kommer att arbeta pa byggarbetsplatsen. For att lagga in en anvandare klickar du pa det gréna plustecknet i det
Ovre hogra hornet och valjer "Anvandare”.
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https://tt.movenium.com/login
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/Ladda-ner-var-app-och-registrera-narvarotid/ta-p/228591
https://tt.movenium.com/login
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Nar du klickat pa "Anvandare” kommer du till en sida som ser ut ungefar som pa bilden nedan. Har ska du lagga
till information om den anstalldes ID06-kort, personnummer, nationalitet och arbetsgivare. Darefter klickar du pa
"Lagg till anvandare med ID06-kort”.

Om anvandaren inte har hunnit f& sitt ID06-kort annu ar det mgjligt att anvanda alternativet "Lagg till anvandare
utan ID06-kort” och lata anvandaren lagga till informationen sjalv vid ett senare tillfalle.

Lagg till anvdndare med ID06-kort

IDO6-kortnummer (tex. AA-1601-123123) OBS! Detta filt behdver vara fyllt fér att personalliggaren ska aktiveras. *
Personnummer (AAAMMDD-XXXX) 12 siffror (fér utlindskt nummer valj férst "Nationalitet") *

Nationalitet *
Sweden

Arbetsgivare *

Byggherre AB

Lagg till anvindare med ID06-kort

OBS! Alternativet nedan ska endast anvindas av de som anvinder modulen Tidrapporteringen. Fér att anvinda nirvaroregistreringen Personalliggaren s MASTE ett
ID06-kortnummer vara registrerat i anvandarkontot.

Lagg till anvdndare utan IDO6-kort

| nasta steg kompletterar du med foljande obligatoriska information om personen:

Férnamn

Efternamn

IDO6-kortnummer

Personnummer (12 siffror)

Telefonnummer (behdvs for att SMS:a anvandaruppgifterna). OBS! Utan denna info sa kan inte en
anvandare aterskapa I6senord vid glomt.

e E-post (behdvs fér att maila ut anvandaruppgifterna). OBS! Utan denna info sa kan inte en anvandare
aterskapa I6senord vid glémt. Mailadressen som anges blir automatiskt anvdndarnamnet.

Ovriga uppgifter r frivilliga och du avgér sjalv vilka av dessa uppgifter som ska fyllas i inom ditt féretag.
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Formularet ser ut pa foljande satt:
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RFID-nr (hdmtas fran regbox eller tagg)

Avdelning

Nar du fyllt i alla uppgifterna och sparat den nya anvandaren (genom att trycka pa den gréna "Spara-knappen”)
maste du aven se till att inloggningsuppgifterna skickas ut. Visma Construction bekraftar att du sparat nya
anvandaren och pa samma sida sa kan du direkt skicka ut inloggningsuppgifterna till anvandaren. Se bild nedan.

Skicka inloggningsuppgifter via e-post

test.test@gmail.com Skicka
Skicka inloggningsuppgifter via SMS (endast for de I6senord med
rod bakgrund) Skicka

+46701234567

Hur du gor for att skicka ut inloggningsuppgifter via anvandarvyn framgar nedan under avsnittet "Utskick av
inloggningsuppgifter till anvandare och UE-administratérer” nedan.

Om din arbetsplats har en kortlasare fran Visma Construction s& behdver du inte lagga in dina anstallda, sa
lange som de har ett giltigt IDO6-kort. | sddana fall kommer kortlasaren att Iasa in all nédvandig information fran
ID06 och checka in anvandaren i systemet. FOr support rérande Regbox, kontakta din narmaste arbetsledare.
Om du vill dubbelkolla om ett ID06-kort ar aktivt, folj instruktioner har: https://id06.se/kortkontroll
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https://id06.se/kortkontroll

Registrering av dina underentreprenérer
Om du anvander dig av egna underentreprendrer sa maste aven dessa laggas in Visma Construction.

Detta skéts av BYGGHERRE AB och du behéver i sddana fall I1amna foljande uppgifter till din kontaktperson hos
BYGGHERRE AB (samtliga uppgifter avser din underentreprencr):

Foretagsnamn

Organisationsnummer

Hemsideadress (utan "http://www.”)

Land (behdvs endast om foretaget inte ar svenskt)

Kontaktuppgifter (namn, personnummer, e-post, mobil) till den person pa féretaget som ska laggas upp
som UE-administrator

Du boér aven skicka denna instruktion till din underentreprenér sa att denne forstar vad som galler for
elektroniska personalliggare i projektet. For att ge dina anvandare/UEs tillgang till projekt finns 2 alternativ.

Sjalvregistrering

Om du har manga underentreprendrer sa kan du istallet for att registrera och bjuda in dem var och en for sig
anvanda dig av funktionen "Bjud in anvandare” som du kommer at genom att klicka pa det gréna plustecknet
hogst upp till hdger pa skarmen. Se bild nedan.
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Denna funktion géller endast for Underentreprendrer och dess anvandare. Valj vilka projekt du vill bjuda in
anvandare till. For att kunna se projekt i rullistan sa kravs det att du har fatt behdrighet till projektet/projekten.
Kontakta ndrmast ansvarig hos BYGGHERRE AB vid fragor.

Anvandarna kan med hjalp av projektspecifik kod pabdrja sjalvregistrering om de ej har ett aktivt anvandarkonto,
eller ansluta sig direkt om de har ett aktivt anvandarkonto. Mer info finns i PDF "Hamta instruktioner for
sjalvregistrering" som du kan maila eller skriva ut efter att du valt projekt.
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Se bild pa funktion nedan.

Bjud in anvandare

Denna funktion giller endast fér Underentreprendrer och dess anvandare. Valj vilka projekt du vill bjuda in
anvandare till. For att kunna se projekt i rullistan sa kravs det att du har fatt behérighet till projektet/projekten.
Kontakta narmast ansvarig for Visma Construction vid fragor. Anvandarna kan med hjalp av projektspecifik
kod pabérja sjalvregistrering om de ej har ett aktivt anvandarkonto, eller ansluta sig direkt om de har ett aktivt
anvandarkonto. Mer info finns i PDF "Hamta instruktioner for sjalvregistrering" som du kan maila eller skriva
ut efter att du valt projekt.

Vilj... v

Nar du har valt projekt sa far du mojligheten att skapa en PDF med instruktioner for sjalvregistrering genom att
klicka pa "Hamta instruktioner for sjalvregistrering (PDF). Denna PDF kan du skicka ut till dina UE t.ex. genom
e-post. Du kan ocksa skriva ut den och satta upp den pa arbetsplatsen.

Registreringskod (unik
per administrator)::
cub7x6

Hamta instruktioner for sjalvregistrering (PDF)

Manuellt bjuda in underentreprenérer/anvandare till projekt

For att din underentreprenér/anvandare ska kunna soka, hitta och checka in och ut pa ett projekt kravs att du ger
underentreprendrer/anvandare tillgang till projektet. Detta gor du genom att bjuda in anvandare till ett eller flera
projekt.

Detta gor du genom att klicka pa Anvandare i menyn pa skarmens vanstra sida och sdka pa anvandarnamnet.

Nar du hittat den anvandare du sokt efter kryssar du i rutan till vanster om namnet, pa det satt som visas pa
bilden ovan. Klicka darefter pa rutan "***Mer” ovanfér namnet.
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| den meny som dyker upp ska du vélja "Bjud in anvandare”. Du far da upp en lista med alla projekt som du har
behdrighet att bjuda in underentreprendrer/anvandare till (alla projekt som du sjalv har tillgang till).

Utskick av inloggningsuppgifter till anvandare och UE-administratorer

Na&r du har skapat en ny anvandare eller en ny UE-administratér maste du se till att dessa far
inloggningsuppgifter sa att de kan anvanda Visma Construction. Det géller &ven anvandare som glomt sitt
I6senord, efter de forsokt sjalva via https://tt. movenium.com/.

For att skicka ut nytt I6senord sa gor du det genom att klicka p4d Anvandare i menyn pa skarmens vanstra sida
och sdka pa anvandarnamnet.

Nar du hittat den anvandare du sokt efter kryssar du i rutan till vanster om namnet, pa det satt som visas pa
bilden ovan. Klicka darefter pa rutan "***Mer” ovanfér namnet.
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https://tt.movenium.com/

| den meny som dyker upp ska du valja "Skicka inloggningsuppgifter via e-post”. Alternativet "Skicka
inloggningsuppgifter via SMS” far endast anvandas om mdjlighet att anvanda sig av e-post saknas.

Skicka inloggningsuppgifter via e-post

Du kan har skicka inloggningsuppgifter via email till de valda anvandare som har ett
engangslosenord (rodmarkerade). Om du markerar checkbox-rutan sa kan du skicka
inloggningsuppgifter till ALLA registrerade anvandare.

Maila inloggningsuppgifterna till alla registrerade anvandare

Maila inloggningsuppgifterna!

| den efterféljande dialogrutan (ovan) ska du endast klicka pa den gréna knappen med texten "Maila
inloggningsuppgifterna!” och sedan "Ok”. Denna funktion galler endast de anvandare som har sitt I6senord som
rédmarkerat. FOr de anvandare som har sitt [6senord gronmarkerat sa behdver ni aterstalla och skicka nytt
I6senord

Klicka inte for rutan "Maila inloggningsuppgifterna till alla registrerade anvandare” eftersom det kommer att leda
till att alla anvéndare i systemet som inte har bytt I6senord kommer att fa mail.
Registrering av arbetspass (in- och utcheckning)

In- och utcheckning pa arbetsplatsen sker normalt genom en s.k. "app” i din smarta telefon. Appen heter Visma
Construction och finns att ladda ner for Android (t.ex. Samsung) och iOS (t.ex. iPhone):

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=fi.movenium.app&hl=sv

iPhone: https://itunes.apple.com/se/app/movenium/id1037756306?mt=8

Las garna mer har:
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/l adda-ner-var-app-och-reqgistrera-narvarotid/ta-p/22859
1

Forsta gangen som en anvandare loggar in s& uppmanas denne att byta I6senord. Det gar ocksa att bestalla ett
nytt I6senord i appen om man har gldmt bort det. Lanken till glémt I6senord hittar du har:
https://tt.movenium.com

Anvandaren hittar ratt projekt antingen genom att soka efter projektet (klicka langst upp till vanster fér att fa fram
menyn, valj "Projekt” i menyn och sok pa projektnamn) eller genom att Iagga till projektet som favorit i
menyalternativet "Mina Byggprojekt” (klicka langst upp till vanster for att fa fram menyn, valj "Mina Projekt” i
menyn och sok pa projektnamn).

Efter det att anvandaren loggat in i appen med anvandarnamn (férnamn.efternamn@domanadress) och
I6senord valjer anvandaren aktuellt projekt och klickar pa den grona "checka in”-knappen.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=fi.movenium.app&hl=sv
https://itunes.apple.com/se/app/movenium/id1037756306?mt=8
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/Ladda-ner-var-app-och-registrera-narvarotid/ta-p/228591
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/Ladda-ner-var-app-och-registrera-narvarotid/ta-p/228591
https://tt.movenium.com/

Nar anvandaren lamnar arbetsplatsen checkar denne ut genom att klicka pa den réda "checka ut’-knappen i
Visma Construction-appen.

Tillhandahallande av personalliggare
Genom att registrera dig i Visma Construction sa halls personalliggaren automatiskt tillganglig for BYGGHERRE
AB som i sin tur kan goéra den tillgénglig for Skatteverket genom den samlade personalliggaren.

Forutom detta har alla féretag tillgang till sin egen personalliggare som man nar genom att klicka pa
"Personalliggare” i den vanstra menyn. Under denna rubrik kan man aven fa fram en atersamlingslista (som
visar hur manga personer som befinner sig pa arbetsplatsen totalt, inklusive andra féretag) och narvarohistorik
(historiska uppgifter fran personalliggaren).
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Det finns aven mojlighet att e-posta personalliggaren till Skatteverket. Bérja med att klicka pA menysymbolen
hogst upp i det vanstra hornet for att fa upp en meny.
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https://ttapi.movenium.com/personalliggare
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Nar du klickar pa alternativet "SKV rapport” 6ppnas ett nytt fénster som ser ut som nedan. Fyll i
byggarbetsplats-ID for projektet, BYGGHERRE AB kundnummer hos Visma Construction ar XXX om det inte
redan ar ifyllt och den e-postadress hos Skatteverket som rapporten ska skickas till (utan @skatteverket.se).
Klicka sedan pa den gréna knappen "Hamta rapporten!”
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[

Fylliinformationen och klicka pa "hdmta rapport" for att fa tillgang till
begarda uppgifter.

Byggarbetsplats-1D fran SKV (hittas i narvarohistoriken ex. PL1605AA13148)
Moveniums kundnummer (5- eller é-siffrigt) hittas under hamburgermenyn.

Emailadress till den som ska fa rapporten

@skatteverket.se

Hamta rapporten!

Vill du veta mer?

| Visma Constructions anvandarforum, Visma Community, hittar ni alltid aktuell information rérande ID06
Personalliggare och regbox-fragor. Lank till Community:
https://community.visma.com/t5/Visma-Construction/ct-p/SE_SW_visma_construction

Dar finns aven ett inlagg som beskriver de olika funktionerna samt vanliga fragor och svar runt
regbox-produkten. L&s mer har:
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/Kom-igang-med-din-ID06-Regbox/ta-p/228570

Det gar ocksa bra att kontakta Visma Constructions support (vardagar 8-16) pa 08-408 088 79 eller
movenium.kundservice@yvisma.com. Du nar aven supportinfo via profilgubben hogst upp till hdger i
desktop-versionen. Klicka pa “Community”.

For mer information om den bakomliggande lagstiftningen hanvisas till Skatteverkets hemsida.
Viktiga lankar:
e Visma Community for Construction (driftstatus, anvandartips, nyheter m.m):

https://community.visma.com/t5/Visma-Construction/ct-p/SE_SW_visma_construction
Du nar aven denna lank om du ar inloggad i systemet, via profilgubben

e Logga in/glémt I6senord i Visma Construction: https://tt. movenium.com/

e Kom igang med din ID06-regbox:
https://community.visma.com/t5/Anvandartips-for-Visma/Kom-igang-med-din-ID06-Regbox/ta-p/228570

e Dubbelkolla att ett IDO6-kort ar aktivt: https://id06.se/kortkontroll

e SKV-rapport vid kontroll: https://ttapi.movenium.com/personalliggare
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