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Het Excel bestand van rapport RON-19000-e - Gerealiseerde loonkosten en 
bezetting-Excel leent zich bij uitstek voor het werken met draaitabellen. De 
opmaak is zodanig gekozen dat er geen verborgen kolommen zijn, en geen 
samengevoegde cellen. 

Inleiding 
Om te kunnen werken met draaitabellen moet u het bestand eerst opslaan op uw 
locale computer of netwerk. 

Het werken met draaitabellen 

1. Gegevens selecteren 
Selecteer alle gegevens door links bovenin op het vakje te klikken. 

 

Activeer cel A5 door er met de linker muisknop op te klikken. 

Selecteer vervolgens alle gegevens via de combinatie CTRL + A. 
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2. Draaitabel invoegen 

 

Kies vervolgens voor “Invoegen” en daarna “ draaitabel”. 

 

In de volgende pop-up klikt u alleen op “OK”. 

In het volgende scherm is de draaitabel gegenereerd. Deze heeft echter nog geen 
data.  Die kunt u in de volgende stap zelf toevoegen afhankelijk van de gegevens die 
u wilt tonen. 
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3. Te tonen gegevens bepalen 

 

De lijst met velden biedt de mogelijkheid om informatie in de draaitabel te 
presenteren, te filteren of bijvoorbeeld te sommeren. De eerste stap is het selecteren 
van de kostenplaatsen die u wilt tonen. 
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4. Voorbeeld 
In dit voorbeeld zetten wij de gerealiseerde loonkosten en gerealiseerde 
bezetting van twee maanden naast elkaar voor een vergelijking. Vervolgens 
laten wij zien hoe u kunt filteren op de classificatie. 

Beide maanden zijn geselecteerd voor zowel de loonkosten en de bezetting. 

Bij de rijlabels staan deze maanden eveneens geselecteerd, maar dit geeft 
geen handige weergave. 

 

De informatie die in het vak Rijlabels staat gepresenteerd gaan wij vervolgens 
verplaatsen naar het vakje –waarden. Dit is een kwestie van slepen naar het rechter 
vakje. 

Alleen de label “oms kplaat” laten wij ongemoeid. 

De opmaak ziet er nu al een stuk bruikbaarder uit. 
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Bij de waarden is standaard gekozen voor de optie “ aantal van”. Dat is geen 
logische optie, daar moeten de totalen komen te staan. Selecteer het veld “ Aantal 
van …” en kies vervolgens voor de optie “ Waardeveldinstellingen”. 

 

Wijzig vervolgens “aantal” in “som” en herhaal dit voor de andere drie velden. 

 

De draaitabel is nu meer bruikbaar voor een analyse. 
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Vervolgens kan een filter worden toegevoegd op bijvoorbeeld “classificatie”. De 
draaitabel wordt nu wederom uitgebreid met informatie. Dit komt de leesbaarheid niet 
direct ten goede, maar in een volgende stap kan dat weer worden rechtgezet. 
Classificatie is toegevoegd en staat nu bij de “ Rijlabels”. 

 

In de draaitabel ziet u dat er een regel extra is aangemaakt met een totaal per 
kostenplaats. Indien u dit niet handig vindt, is dit weer aan te passen door met de 
rechter muisknop op dat veld te gaan staan en te kiezen voor de optie “Subtotaal 
oms kplaat”. 
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5. Tips 
De volgorde van de rijlabels is te veranderen door ze naar boven dan wel naar 
beneden te slepen. Het resultaat wordt direct zichtbaar in de draaitabel. 

Pers. Nr. en Volledige naam zijn ook toe te voegen, net als alle ander velden uit de 
lijst met velden voor de draaitabellen. De volgorde bij “Rijlabels” bepaalt wel de 
bruikbaarheid. 

U kunt ook eenvoudig een filter toepassen door een veld te slepen naar het kader 
“rapportfilter”. Dat is handig wanneer u wenst in te zoomen op bijvoorbeeld een 
specifieke kostenplaats. 

 

Meer tips en trucs vindt u door gebruik te maken van de help functie van Office. 
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