Hoe maak ik een extra salarisrun aan?

Een instructie hoe u een extra salarisrun kunt aanmaken.

In bepaalde situaties dient een extra salarisrun aangemaakt te worden. Dit kan
bijvoorbeeld nodig zijn omdat in de reguliere salarisrun een foutmelding is
verschenen in de loonaangifte en/of pensioenaangifte. Met behulp van een extra
salarisrun dient de foutmelding te worden opgelost. Ook kan het gewenst zijn een
extra run aan te maken als bijvoorbeeld sprake is van een extra uitbetalingsronde
in een bepaalde periode.

Om een nieuwe salarisrun aan te maken klikt u in het tabblad Salaris-Wizard op
‘Nieuwe salarisrun'

2018 juli - Maandelijkse run

Betaaldatum
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taties  167-2018 13:18 Alle Ale
ingen  27.7-2018

14

ltaten omdat de sluitingsdatum op 16-7-2018 om 13:18 Is verstreken. Als deze wizigingen van

Wijzig Salarisrun
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2782018 0:00 Alle Ale
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et omdat de salarisrun werknemers bevat die ook onderdeel zijn van een vorige (niet bevestigde) salarisrun. Zodra de vorige salarisrun wordt
tomatisch en de resultaten getoond in de salarisrun.

> VISMA

- Bij '‘Journaliseringsrun' moet géén vinkje staan (tenzij de extra run wordt
aangemaakt om de journalisering te corrigeren)

- Vul een naam in waarmee duidelijk inzichtelijk is waar de salarisrun betrekking
op heeft

- Zet géén vinkje bij "Terugkerende salarisrun'



- Kies bij 'Betaaldatum' en 'Verzenddatum betalingen' de data waarop de
eventuele betaling wordt verricht en verzonden. Indien geen sprake is van een
uitbetaling in de extra run kan de betaaldatum en verzenddatum betalingen
worden gezet op de dag waarop deze extra run wordt afgesloten. Deze velden
mogen namelijk niet leeg blijven.

- Kies bij 'Periode’ de periode waarop de extra run betrekking heeft. Als
bijvoorbeeld een aangifte over de maand juli gecorrigeerd moet worden dient bij
periode de maand juli te worden geselecteerd.

- Indien gewenst kan een filter worden toegevoegd op salariscomponent en/of
werknemers/werknemergroepen. Als sprake is van een fout in de aangifte bij één
medewerker, dan kunt u de run aanmaken voor alleen deze medewerker. Hiermee
wordt voorkomen dat eventuele mutaties bij andere medewerkers voor
ongewenste berekeningen zorgen in deze extra run.

Salarisrun X

Journaliseringsrun [}
Naam Extra salarisrun Juli i.v.m. fout in loonaangifte

Periodiciteit Maandelijks

Salarisstrook bericht Salarisstrook bericht

Schema
Terugkerende salarisrun O
Betaaldatum 23-07-2018

Verzenddatum 23-07-2018
betalingen

Sluitingsdatum 20-07-2018 14:18 Huidige datum / tijd
transacties

Periode 7-1-7-2018 31-7-2018
Salariscomponent selectie

@® Alle salariscomponenten

O Alleen geselecteerde component types
Werknemer selectie Uitgesloten werknemergroep

® plle werknemers ® Geen uitgesloten werknemers

O Alleen geselecteerde werknemergroepen O Subselectie van uitgesloten werknemergroepen in periodiciteit

Rapportages

Selecteer rapportage v

Voeg rapport toe

Opslaan Annuleren

Sla de extra run op door op Opslaan te klikken. Bij het versturen van de loon- of
pensioenaangifte vanuit deze extra run wordt de oude aangifte overschreven.
Hierdoor kan een fout worden hersteld die is ontstaan in een eerdere salarisrun.



Eventueel vindt u meer informatie in de handleiding van Salarisrun Wizard.
Salarisrun Wizard— Functionele beschrijving Visma.net Payroll



