
QRC eSigning - document ondertekenen



Acties inloggen Onderteken Portaal
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Stap 1
Na het ontvangen van de e-mail 
klik je op de link - er opent zich 
een nieuwe pagina. 

Stap 2
Jouw gegevens staan al ingevuld 
- klik op Doorgaan

Stap 3
Vul de Sms-code in die je 
ontvangt op je mobiele telefoon 
en klik op Inloggen.
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Acties openen documenten

Stap 1
Open de taak met de status Te 
lezen met daarin de document(en) 
die verstuurd zijn.

Stap 2
Open het document om deze door 
te lezen.

Stap 3
Via deze knoppen kun je 
ondertekenen of afwijzen.
Dit kan alleen na het doorlezen van 
het document.

Vanuit HR volgen instructies over 
het gebruik van de button Afwijzen
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Acties document ondertekenen
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Stap 1
Lees volledig document en klik 
op Document gelezen.

Stap 2
Klik op Ondertekenen om het 
ondertekenproces te vervolgen.

Stap 3
Klik op Akkoord en verklaar dat 
je akkoord gaat met de inhoud.

Stap 4
Vul de Sms-code in die je 
ontvangt op je mobiele telefoon 
en klik op Ondertekenen. 
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Resultaat eSigning

Hier kun je extra gegevens 
vinden over de geldigheid 

van de digitale 
ondertekening. 

Dit is hoe de digitale handtekening wordt getoond 
op het document. Je ziet wie het document heeft 

ondertekend en wanneer. Klik erop om meer 
gegevens te zien over de geldigheid.


