
Gebruikershandleiding 
voor het nieuwe kandidaten management
in Visma EasyCruit



In het bovenste menu kan je 
informatie vinden over de vacature 
zoals statistieken, vacature overzicht, 
documenten/notities, 
referentienummers, publicatieperiodes 
en meer.



Je kunt ook vacatures 
bewerken, sluiten en 
verwijderen door het menu 
naast de vacaturetitel te 
openen.



Door op de verschillende 
nummers te klikken, kan je 
filteren op evaluatie*, nieuw 
en alle sollicitanten.
*Deze evaluaties vervangen de oude 
rangschikking 1/2/3.



Met onze nieuwe kolom 
editor kan je kiezen welke 
kolommen je wilt zien en in 
welke volgorde.



Door op het 
"Groepsbeoordeling" tab te 
klikken, krijg je een overzicht 
van alle uitstaande en voltooide 
beoordelingen. Je kunt sorteren 
op naam of gemiddelde 
beoordeling.



Door de kandidaat te selecteren, 
kan je acties uitvoeren, 
uitnodigingen voor een 
sollicitatiegesprek verzenden of 
afwijzingsmails versturen vanuit het 
menu onderaan. Dit menu is ook 
beschikbaar op de detailpagina van 
de kandidaat.



Door de kandidaat te selecteren, 
kan je ook eenvoudig de status 
wijzigen vanuit het menu onderaan. 
Dit menu is ook beschikbaar op de 
detailpagina van de kandidaat.



Je kunt CV-gegevens 
bewerken en afdrukken met 
behulp van de pictogrammen 
naast de naam van de 
kandidaat.

Bij de tabbladen kan je 
schakelen tussen de 
verschillende 
detailweergaven.



Je kan schakelen tussen de 
communicatiegeschiedenis 
en statuswijzigingen.



Je kan schakelen tussen de 
communicatiegeschiedenis 
en statuswijzigingen.



Details over de voltooide 
en uitstaande 
groepsbeoordelingen van 
de kandidaat zijn hier 
inzichtelijk. Je kan ook 
jouw eigen beoordeling 
toevoegen.



We werken aan het 
herbouwen van de 
HR-classificatie en kandidaat 
documenten/notities. In de 
tussentijd brengen deze links 
je naar de klassieke versie.



Andere sollicitaties en 
duplicaten geven je een 
overzicht van op welke 
andere projecten de 
kandidaat heeft 
gesolliciteerd.



Andere sollicitaties en 
duplicaten geven je een 
overzicht van op welke 
andere projecten de 
kandidaat heeft 
gesolliciteerd.



Je kan acties voltooien, 
uitnodigingen voor 
sollicitatiegesprekken verzenden 
of afwijzingsmails versturen 
vanuit het menu onderaan.


