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● Dit webinar wordt opgenomen.

● Je ontvangt achteraf de opname.

● Vragen tijdens dit webinar kun je stellen via 
de chat.

● Na ieder programma-onderdeel 
beantwoorden we vragen.

● Vragen die niet aan bod komen tijdens deze 
sessie beantwoorden we na afloop.

● Doorpraten met een van onze consultants? 
Neem contact op met je vaste contactpersoon 
van Visma YouServe.

Huishoudelijke mededelingen



Programma

1. Wetgeving CO2-registratie
2. Kamer van Koophandel
3. YouServe mobile App
4. Import via Excel
5. Arbeidsvoorwaarden



Wetgeving 

CO2-registratie



Werkgerelateerde personenmobiliteit
voorafgaande kalenderjaar

Daarbij gaat het om woon-werkverkeer en alle zakelijke ritten waarvoor de 
werknemer een financiële vergoeding ontvangt of waarvoor aan de werknemer 
een vervoermiddel ter beschikking is gesteld. 

De werkgever moet gegevens verstrekken over: 

● het aantal reizigerskilometers voor woon-werkverkeer en zakelijke mobiliteit 

● de gebruikte vervoermiddelen 

● het brandstof type (voor bromfiets, scooter of motorvoertuig)

F



Werkgevers met 100 of meer werknemers

Er is sprake van een werknemer als een werkgever iemand in dienst heeft 
met een contract dat 20 of meer uren betaald werk per maand garandeert. 

Peildatum is 1 januari 
van het jaar waarover 
men rapporteert

● Gedetacheerden en uitzendkrachten die men heeft ingehuurd gelden niet als 
werknemer bij de inlener.

● Seizoenarbeiders tellen mee als die op dat moment over een 
arbeidsovereenkomst contract beschikken die de 20 uur betaald werk voor die 
maand garanderen. 

● Oproepkrachten met een nul uren contract of een contract voor minder dan 
20 uur per maand tellen niet mee.

● Vrijwilligers tellen niet mee.
● Werknemers die in het buitenland wonen maar in de Nederlandse vestiging 

werken tellen wel mee.

Om het aantal werknemers 
in een organisatie te 
bepalen telt men alle 
werknemers van alle 
vestigingen binnen 
hetzelfde KVK-nummer bij 
elkaar op.
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Let op!
De uitsplitsing van zakelijke mobiliteit in drie stromen is gedaan om aan te sluiten bij 
de manier van administreren bij veel organisaties. Uiteindelijk worden deze drie 
stromen bij elkaar opgeteld om de CO2-uitstoot van alle zakelijke mobiliteit te 
berekenen. 

Het is daarom niet verplicht om deze driedeling aan te houden. Als het beter op 
de administratie van uw organisatie aansluit om alle zakelijke kilometers onder één 
van de stromen te rapporteren in het digitale platform dan is dat toegestaan.



Enquete
● Voor de afgelopen week zijn woon-werkpatroon beschrijven. 
● Voor elke werkdag zijn reisgegevens invullen. 
● De dagen die hij of zij thuis werkte of niet werkte blijven leeg. 

De werknemer moet:

Onderwerpen
per werkdag

Postcode
woonlocatie

Postcode          
werklocatie

Woon-werk 
afstand

Hoofd- 
vervoermiddel

Ter beschikking
auto / fiets

Woonplaats
buitenland

Het berekenen van de jaartotalen vergt een aantal stappen:

1. Maak een tabel met het totale aantal kilometers per 
vervoerswijze; dus per vervoerswijze/ brandstoftype de 
kilometers optellen zoals die in de enquête zijn ingevuld. 

2. Vermenigvuldig deze ruwe weektotalen met 45 om de 
ruwe jaartotalen te krijgen.      

3. Deel vervolgens de jaartotalen door het respons aantal 
en vermenigvuldig dit met het totale aantal werknemers 
op het moment dat de enquête wordt gehouden. Als dat 
niet bekend is neemt u het aantal op het moment 
peilmoment (1 januari).

F



Vragen?



Hoe registreren / vastleggen?

Volg het stroomschema



Lease en/of 
wagenpark

Mobiliteits- 
dienst-

verleners

Soort 
mobili 

teit

Beschikt u over deze 
vorm van mobiliteit?

Ja

Nee

U hoeft dit onderdeel 
niet in te vullen

Kunt u kilometers 
uitsplitsen in 

vervoermiddel en 
brandstof?

Kunt u kilometers 
uitsplitsen in zakelijk 

en niet zakelijk?

Dataverzameling via 
ritregistratie

Ja

Nee

Ga in overleg met de 
leasemaatschappij of 
wagenparkbeheerder

Nee

Eigen bewerking van 
de data noodzakelijk

Dataverzameling via 
forfaitaire methode

Beschikt u over deze 
vorm van mobiliteit?

Ja

Nee

U hoeft dit onderdeel 
niet in te vullen

Kan uw aanbieder 
uitsplitsen in 

vervoermiddel en 
brandstof?

Kunt uw aanbieder 
uitsplitsen in zakelijk 

en niet zakelijk?

Dataverzameling via 
data van 

aanbieder(s)

Ja

Nee

Ga in overleg met de 
leverancier van 

mobiliteitsdienstverlen
ers

Nee

Eigen bewerking van 
de data noodzakelijk

Dataverzameling via 
extra berekening

Oplossing 
door 

Youserve

Nee, externe 
leverancier

Nee, eigen 
berekening

Nee, externe 
leverancier

Nee, eigen 
berekening

Ja

Beslisboom (1)



Woon-werk
mobiliteit

Declaraties

Soort 
mobili

teit

Beschikt u over deze 
vorm van mobiliteit?

Nee

U hoeft dit onderdeel 
niet in te vullen

Kunt u kilometers 
uitsplitsen in 

vervoermiddel en 
brandstof?

Kunt u uitsplitsen in 
zakelijk en 

woon-werk?

Dataverzameling via 
aangepast 

declaratiesysteem

Nee

Dien een ticket in bij Youserve voor een aanpassing 
aan uw declaratiesysteem

Nee

Dataverzameling via 
extra berekening

Wordt er gebruik 
gemaakt van 

reiskosten o.b.v. 
declaratie?

Ja

Nee

Is er de wens én is het mogelijk om volledig over te 
stappen op reiskosten o.b.v. declaratie?

Kunt u kilometers uitsplitsen in vervoermiddel en 
brandstof?

Dataverzameling via 
eigen 

registratiesysteem

Ja

Nee

Ja

Dien een ticket in bij Youserve voor een aanpassing 
aan uw declaratiesysteem

Zet een enquête op 
of gebruik een 
enquêtebureau

Nee

Ja d.m.v. 
declaratieprocessen in 

HR Self Service en 
Youserve APP

Nee, eigen berekening

Ja d.m.v. 
declaratieprocessen in 

HR Self Service en 
Youserve APP

Nee, externe 
leverancier

Beslisboom (2)

Oplossing 
door 

Youserve



Kamer van Koophandel

Vastleggen Kvk-nummer



Belangrijk om mee te beginnen
Vastlegging van het Kamer van Koophandel nummer.

Reeds genoemd:



YouServe ondersteunt vastlegging KvK
Op verschillende niveaus kan de waarde van een 
KvK worden vastgelegd:

● Klant: geldt voor iedereen
● Onderneming: geldt voor alle bedrijven en 

medewerkers gekoppeld aan die Onderneming
● Bedrijf: Alle medewerkers binnen een bedrijf
● Organisatorische eenheid: Alle medewerkers 

binnen die OE
● Medewerker: Alle medewerkers die op een 

hoger niveau niet in te richten zijn

Belangrijk dat dit goed is vastgelegd.

Klant

Bedrijf

Organisatorische eenheid

Medewerker
KvK

KvK

KvK

KvK
Onderneming

KvK



Hulp: Toetsing CO2 aangifteplicht
Rapport toetst alle medewerkers in dienst per 
de 1e van het jaar.

Het rapport bevat 3 tabbladen:

1. Detail overzicht van alle medewerkers 
met de indicatie of de medewerker 
meetelt voor de aangifteplicht

2. Totaal per KvK:
a. Aantal mdw. die meetellen
b. O.b.v een aantal >= 100 indicatie 

aangifteplicht.
3. Kort overzicht over de rapport aanvraag

Wanneer een KvK aangifteplichtig is, geldt dit voor alle medewerkers



Bepaling aangifteplicht medewerker
HR Core beslissingsmodel 

Wanneer aan alle velden wordt voldaan (=Ja), telt een 
medewerker mee voor de aangifte CO2.

Bij 100 of meer medewerkers binnen een KvK, is de 
organisatie aangifteplichtig. De aangifteplicht geldt dan 
voor alle medewerkers binnen de organisatie.

Element 38 Dienstverband indicatie =1 Indienst

Element 498 Algehele blokkeren  = Nee

Element 10204685 Aard arbeidsverhouding niet in (
11: Uitzendkracht
82 Payrolling
99: Niet van toepassing')

Element 465 Uren per periode >= 20 uur per maand:
Uren Tijdvak
   20,00 Maand
 240,00 jaar
   18,46 Per 4 weken
   60,00 Per kwartaal
     4,62 Per week

Payroll voor bedrijf staat aan.

10527600: Loonaangifte (nieuw) staat aan (bedrijfsniveau)

10204751: Blokkeren loonaangifte staat uit (mdw niveau)



Vragen?



Vastleggen kilometers

Via dagmutaties



Twee vliegen, één klap
Met het vastleggen van de werkelijke kilometers voor de CO2-aangifte, 
regel je twee zaken:

1. Uitbetaling van de declaratie van de medewerker o.b.v. werkelijk 
gemaakte kosten.

2. Registratie voor de CO2-aangifte.



Een aantal mogelijkheden
In de HR/Payroll-applicatie van YouServe kun je op verschillende wijze de reisbewegingen 
vastleggen:

● Registratie via mobile app (voorbeeld volgt)
● Via HR-Self service
● Inlezen Excel bestand - Nieuwe import document voor dagmutaties.
● Direct in Payroll bij Variabele mutaties.

Bij het vastleggen van de werkelijke reiskosten/reis bewegingen, wordt dit altijd op dag 
elementen gedaan.

Hierbij zijn de volgende arbeidsvoorwaarden van belang:

● Reiskosten (belangrijkste)
● Auto van de Zaak 
● Mobiliteitsbudget



Vragen?



YouServe App



YouServe App
Een voorbeeld van een zakelijke reis 
declaratie via de YouServe App met 
verbijzondering voor de CO2 aangifte.

Medewerker HY1005 (voorbeeld)



HR Selfservice



HR Core mutatie (dagvergoedingen/Inhoudingen)

Registratie van kilometers (80 km) verbijzonderd in de dagmutaties.



Vragen?



Import dagmutaties Excel 

Nieuwe import mogelijkheid



Dagmutaties via Excel
In de payroll kennen we al de optie om dagmutaties in te lezen m.b.v. een CSV bestand. Deze 
optie wordt verrijkt met de mogelijk om dagmutaties via een Excel Bestand in te lezen.

Hierbij geldt:

● Geen inrichting via Selectie eigenschappen nodig.
● Meerdere verbijzonderingen mogelijk (maximaal 5).
● Meerdere elementen in te lezen.

De verwerking herkent de te verbijzonderen elementen omdat dit elementen zijn waar een 
waardenlijst aan hangt, voorbeeld Afdeling, kostenplaats…



Voorbeeld 

Om dit te gebruiken, richt je het volgende in: 

● Externe tabellen (bijvoorbeeld Dag, voor de 
tabblad die ingelezen wordt van Excel)

● Conversie schema
○ Extern systeem - Excel basisdocument 

(dagmutaties)
● Let op: Tellend of Vervangend



Vragen?



Arbeidsvoorwaarden 



Arbeidsvoorwaarden

Reiskosten

Dagmutaties

Verbijzonderd

Onbelast uitbetaald

Mobiliteitsbudget

Dagmutaties

Verbijzonderd

Fiscaal uitruilen

Reiskosten

Auto van de zaak

Dagmutaties

Verbijzonderd

Geen betaling

Reiskosten

Op basis van configuratie wordt door de payroll de juiste 
fiscale afhandeling verwerkt voor de declaratie.

Uitgangspunt: Declaratie werkelijke KM.



Mobiliteitsbudget
Een medewerker kan in plaats van een leaseauto kiezen voor een mobiliteitsbudget. Hierbij krijgt de 
werknemer een vooraf afgesproken bruto vergoeding per periode. Werkelijk gemaakte reiskosten kunnen 
fiscaal worden uitgeruild. Indien geen gebruik wordt 

gemaakt van de 
referentietabel of 

salarisschaal

Omrekenen naar rato 
werkdagen, vanaf 

opgegeven dagnummer

Omrekenen naar rato 
deeltijd % vanaf 
opgegeven %

Keuze omrekenen



Mobiliteit en Reiskosten
Voor een juiste berekening van de fiscale uitruil de volgende indicatoren als volgt instellen:

● Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) [10515515] - 04 -  Woon/werk en declaraties
● Automat. ber.bruto inhouding uitruil reiskosten [10514947] - Nee
● Fiscale ruimte verrekenen [10515529] - 02 - Automatisch periodiek uitbetalen
● Blokkeren [10204901] - Nee
● Blokkeren declaraties reiskosten [10529119] - Nee
● Vaste reisdagen  - 0 (dagen)

Let op welke reiskosten methode er wordt gebruikt (hierover later meer).



Auto van de zaak
Auto van de zaak betekent in principe dat er voor de telling voor de CO2-aangifte wel een 
declaratie moet worden gedaan, maar geen uitbetaling.

Avw. Reiskosten 

Twee indicatoren aanzetten:

● Blokkeren [10204901] - Ja
● Blokkeren declaraties reiskosten [10529119] - Ja



Nr Omschrijving

1 Dagenbepaling rooster / Vergoeding per kilometer

2 Dag.bep.fisc/Dagen p.wk/Vergoeding per km

3 Dagenbepaling rooster / Vaste vergoeding

4 Dag.bep.fisc/Dagen p.wk/Vaste vergoeding

5 Geen dagenbepaling / Vaste vergoeding

6 Werkdagen/vergoeding per kilometer

7 Werkdagen / vergoeding per dag

8 Dag.bep.fisc/Reisdag p.wk/Vergoeding per km

9 Dag.bep.fisc/Reisdag p.wk/Vaste vergoeding

10 Dag.bep.fisc/Reisdagen p.wk/Tabel vaste verg.

11 Dag.bep.fisc/Reisdagen p.wk/Tabel staffel

Reiskosten
Reiskosten AVW bepaalt de betaling / fiscale 
uitruil of het niet uitbetalen van reiskosten.

● 11 Methoden
● 4 groepen

○ Rooster 2
○ Werkdagen / Dagen per week 4
○ Reisdagen 4

● 3 Vergoeding soorten
○ Vaste vergoeding 4
○ Vergoeding per KM 4
○ Vergoeding per dag 1
○ M.b.v staffel 2

● 1 Geen dagen bepaling



Reiskosten
Voor alle methoden geldt:

● Afwijkende reisdagen prevaleert boven andere dagen soorten.

Bij de methoden op basis van:

● Rooster
● Werkdagen
● Dagen per week

Geldt dat op alle andere dagen de berekende Rooster of Werkdagen wordt gerekend. App 
stuurt alleen data o.b.v. declaraties. 



Reiskosten
Voor alle methoden geldt:

● Afwijkende reisdagen prevaleert boven andere dagen soorten.

Bij de methoden op basis van:

● Rooster
● Werkdagen
● Dagen per week

Geldt dat op alle andere dagen de berekende Rooster of Werkdagen wordt gerekend. App 
stuurt alleen data o.b.v. declaraties. 

Indien de keuze op Rooster staat,  geldt Payroll rooster.  Controleer bij vaste 
reiskosten dat deze en minder dan 5 dagen werken, dat deze goed staat



Reiskosten
Advies te gebruiken methode bij gebruik van werkelijke declaraties.

De methode met:

● Rooster
● Werkdagen & Dagen per week
● Reisdagen

Waarbij Vaste reisdagen per week op 0 staat. 



Vragen?



Profielen / Profielgroepen



Optie: Gebruik van profielen
Profiel ProfielNaam Element Omschrijving Waarde Waarde omschrijving

500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 04 Woon/werk en Declaraties

500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 02 Automatisch periodiek uitbetalen

500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 03 In periode van uitdienst uitbetalen

505 CO2-AVW reiskosten 10001233 Reiskosten 0001 Standaard variant

510 CO2-Mobiliteitsbudget 10513776 Mobiliteitsbudget 0001 Standaard variant

510 CO2-Mobiliteitsbudget 10514226 Reiskosten automatische betaling stoppen 1 Ja

520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 01 Geen berekening

520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 04 Niet automatisch

520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 01 Niet afrekenen

530 CO2 - Vaste reisdagen 0 10513973 Vaste reisdagen per week 0,00 -

540 CO2-Auto 10300091 Auto van de zaak 0001 Standaard variant

550 CO2-Blokkeren reiskosten ww 10204901 Blokkeren 1 Ja

555 CO2-Deblokkeren reisk. ww 10204901 Blokkeren 2 Nee

560 CO2-Reisk Blokkeren decl. 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 1 Ja

565 CO2-Reisk.deblokk-decl 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 2 Nee



Profielgroepen 
Profiel 
groep

Profielgroepnaam Profiel ProfielNaam Element Omschrijving Waard
e

Waarde omschrijving

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 04 Woonwerk en Declaraties

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 02 Automatisch periodiek uitbetalen

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 03 In periode van uitdienst uitbetalen

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 505 CO2-AVW reiskosten 10001233 Reiskosten 0001 Standaard variant

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 510 CO2-Mobiliteitsbudget 10513776 Mobiliteitsbudget 0001 Standaard variant

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 510 CO2-Mobiliteitsbudget 10514226 Reiskosten automatische betaling stoppen 1 Ja

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 530 CO2 - Vaste reisdagen 0 10513973 Vaste reisdagen per week 0,00 -

5100 CO2 Reiskosten + Mobiliteit 560 CO2-Reisk Blokkeren decl. 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 1 Ja

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 04 Woonwerk en Declaraties

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 02 Automatisch periodiek uitbetalen

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 500 CO2-Reiskosten + fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 03 In periode van uitdienst uitbetalen

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 505 CO2-AVW reiskosten 10001233 Reiskosten 0001 Standaard variant

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 555 CO2-Deblokkeren reisk. ww 10204901 Blokkeren 2 Nee

5200 CO2-Vaste reiskosten fisc uitruil 565 CO2-Reisk.deblokk-decl 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 2 Nee



Profielgroepen 
Profiel 
groep

Profielgroep Profiel 
code

Profiel Element Omschrijving Waarde Waarde omschrijving

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 505 CO2-AVW reiskosten 10001233 Reiskosten 0001 Standaard variant

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 01 Geen berekening

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 04 Niet automatisch

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 01 Niet afrekenen

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 555 CO2-Deblokkeren reisk. ww 10204901 Blokkeren 2 Nee

5300 CO2-Reiskosten geen fisc.uitr. 565 CO2-Reisk.deblokk-decl 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 2 Nee

5400 CO2-Reiskosten / Auto 505 CO2-AVW reiskosten 10001233 Reiskosten 0001 Standaard variant

5400 CO2-Reiskosten / Auto 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515515 Fiscale ruimte vaststellen (reiskosten) 01 Geen berekening

5400 CO2-Reiskosten / Auto 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515529 Fiscale ruimte verrekenen 04 Niet automatisch

5400 CO2-Reiskosten / Auto 520 CO2-Reiskosten geen fisc uitruil 10515729 Afrekenen bij uitdienst (fisc. ruimte) 01 Niet afrekenen

5400 CO2-Reiskosten / Auto 530 CO2 - Vaste reisdagen 0 10513973 Vaste reisdagen per week 0,00 -

5400 CO2-Reiskosten / Auto 540 CO2-Auto 10300091 Auto van de zaak 0001 Standaard variant

5400 CO2-Reiskosten / Auto 550 CO2-Blokkeren reiskosten ww 10204901 Blokkeren 1 Ja

5400 CO2-Reiskosten / Auto 560 CO2-Reisk Blokkeren decl. 10529119 Blokkeren declaraties reiskosten 1 Ja



Vragen?



Nog op te leveren



Aangifte rapport
Op basis van werkelijk gemaakte reiskosten met verbijzondering.

Sommatie van alle medewerkers binnen een KvK.

Totaal Per Mobiliteit en Voertuig gemaakte Kilometers, m.u.v. van Woon/werk en Openbaar 
vervoer, dan een totaal bedrag.

Planning oplevering: Q2 2025



Vragen n.a.v. dit webinar?



Bedankt voor je aandacht


