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Integration mellem Visma

Addo og Visma HR

Lad Visma Addo og Visma HR arbejde sammen ved at integrere de to systemer.

Efter kgb af Visma Addo opretter kunden selv en konto. Derefter bestilles en FTPS
server hvor brugernavn, password etc. sendes til kunden.

Til det skal bruges falgende:
1. Organisationens ID ved bestilling af FTPS server
2. Service bureau-nummer som skal bruges i Visma Addo.

Opsatning af forbindelsen til Visma HR:
1. G4 til 'Indstillinger’ > 'Integrationer’ og indtast de ngdvendige oplysninger.

2. Afslut ved at klikke pa ‘Gem'. Afvent om forbindelsen er oprettet. Var
opmaerksom p3, at tallene i ‘Brugernavn’ ikke ma vaere identiske med som tallene i
'Service bureau’

Visma HR

&) Visma HR

Automatically upload signed documents to your Visma HR account using these account settings:

Server | mleftp.bluegarden.dk |°
Port ggQ v
Username HRS976_HHE

Passwor—d ------------

Path / 7]
Service bureau 425

Employer 1

Document category Kontrakter

Close Save

Visma HR:

Her oprettes en kategori under dokumentmappen med samme navn, som det der
er skrevet under 'Document Category’ ovenfor.
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Navngivning af kontrakter:
Filnavnet ma ikke indeholde mellemrum og specialtegn.

Eksempel: 15722020-Hanne-Heiberg-Kontrakt.pdf

Underskriftskabeloner:

Signing templates

Buy credits
Here you can edit current templates and add new ones. This enables you to create templates with the exact settings you need.

Users Default (accessible for all users)
Address book Name send using signature Expiration Period

Forsendelse med E-mail/webunderskrift med pause Touchscreen 14 days
Integrations

Forsendelse med E-mail/webunderskrift Touchscreen 14 days
Signing templates Forsendelse med E-mail/Nem!id Nem|D private 14 days

Forsendelse med SMS/webunderskrift Touchscreen 14 days
Secure file transfer templates

Forsendelse med E-mail/NemID MOCES NemID employee 14 days
Addo Forms Hanne test Touchscreen 14 days
Security 6 Rows
Design Create new template
validation

AD Configuration

Sub-accounts

Template settings

Basic settings

Template name | Forsendelse med E-mail/webunderskrift med pause

Send notification to @ Authentication @ Signing method @ Send receipt @
E-mail & None v Touchscreen v O No
OK button @ With documents
Approve O Without documents
NemiID private E |
NemID employee ]
Norwegian BanklD
Swedish BankiD
SITHS
Password on signer's signed copy @ Additional options
@ None [ can approve all attachments at once @

() signers CPRISSN
O Secret code
O Signer can choose
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Email contents

Default language in mails, sms: Danish v @

Show the following:* @

() sender name Deadline
O Company name Filenames of documents and attachments
@ Company and sender names Transaction ID

sender's email

Sender's phone number

*Options do NOT affect the message text (standard parameters).

Invitation message

Subject Dokument afventer din underskrift

Message Addo standard parameters ~

Kzere %recipientname’,

192 /1000

%senderd har sendt et dokument som afventer din underskrift. Du kan
underskrive dokumentet via felgende link: %signingportalurl%.

Med venlig hilsen,
Y%senderl

Ysenderaccount¥

Characlers: 199/1000 4

Send test message to hanne.heiberg@visma.com

[ Allow signer to add comments

[ Allow signer to add attachments
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Deadline and reminder message

Deadline 14 3 days

Send notifications every days

Final notification 1 5 |days before deadline

Subject Pamindelse: dokument afventer din underskrift

307 /1000
Message Addo standard parameters -

Keere Y%recipientname,

%sender’ har sendt et dokument som afventer din underskrift. Du
kan underskrive dokumentet via felgende link: %signingportalurl%.

Underskriftsperioden udleber Ysigningenddate¥ hvorefter det ikke
le=ngere vil vesre muligt at underskrive dokumentet.

Med venlig hilsen,
Ysenderds -

Send test message to hanne.heiberg@visma.com

Receipt message

Subject Kvittering for underskrevet dokument

101 /1000
Message (-] Addo standard parameters -

Keere %recipientname¥,

Tak for din underskrift med Visma Addo.

Med venlig hilsen,
Yesender¥
Y%senderaccount¥

Send test message to hanne.heiberg@visma.com

Documents ~

Documents added to a template will automatically be
included when creating a new signing based on this
template

Tro og lov.pdf O]
[] Signing required

(® Add document




Integration mellem Visma

Addo og Visma HR

Signers ~

Hanne heiberg

© Sender can decide O First signer ® Last signer
hanne.heiberg@visma.com g g @

(¥ Add signer

Sender distribution methods ~

Choose how signed documents are returned to you:

["] sender's email

)y Visma HR

Indsaet en sidste godkender pa kontrakten, hvis medarbejderen endnu ikke er
oprettetiVisma HR.

Signing flow

m- Advanced

Documents «
Signers ~

Hanne heiberg
hanne heiberg@visma.com

O Sender can decide O Firstsigner @ Lastsigner (5

(¥ Add signer

Recipients of copy -
Data campaign invitation message ~
Data campaign reminder message -

Sender distribution methods ~
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Addo-printer:
1. Hent pa feglgende link: https://www.visma.dk/addo/Funktioner/print-driver/

2. Skriv medarbejdernummer i boksen nedenfor til hajre.

b Visma Addo Print - [m] X

wb Visma Addo Print - m] X

) Ny underskrivning 14340 credits  Kobcredits £X i \ricrn o HR Configurations 143.40 credits Keb credits

Udsendelseskabelon
| Forsendelse med E-mail/webunderskrift -

Dokumenter Visma HR requires additional information for processing files after signing.
Underskriv Dokumenttitel Starrelse
| Document1 pdf |487,1k8. Emy no. 86374
|Addo.pdf [489,8¢8. P : |

2 dokumenter, total filstarrelse 976,98 (@) Tilfoj POF dokument (%) Slet dokument
Tilbage

underskrivere

# Nawn €-mail adresse

1 |Hanne heiberg h isma.com

Sekventiel signering [ Jeg skal underskrive farst (@) Titfej modtager  (X) Siet modtager

Modtagere af kopi

#  Nawn E-mail adresse '

() Tilfej modtagere af kopi (%) Fjern modtagere af kopi

Besked til modtager

(] Modtager kan tilfgje kommentar
[] Modtager kan tilfgje bilag |

T .
wb Visma Addo Print - =] X
Dokument leveret til Addo 141.20 credits Keb credits
ABN DOKUMENTER
AFSENDER
® 1 maj 2020
Hanne Heiberg
Visma HR DEMO
DOKUMENTER
5 Document1.pdf
Dokumentet er leveret til Addo Addo.pdf
TRANSAKTION-ID
Lad modtager underskrive dokumentet med det samme 774609
@ Hanne heiberg
UNDERSKRIVER
? Hanne heiberg (dig) DOKUMENTER
|
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> VISMA

Du har modtaget 2 dokumenter Tegn din underskrift nedenfor eller upload underskrift som et billede

Lees og underskriv alle dokumenter ét ad gangen.
Kiik derefter 'Send nederst pa siden.

{7 Documentipdt
Laes ag underskriv >

N B

Lees ag underskriv >

'GODKEND RYD FELT VALG BILLEDE ANNULLER

Visma HR import: Start / Kf:976 (Prod) Id:- FiltHR_425_1_86874_Kontrakter#Addo[774609].pdf induakke x

noreply@bluegarden.com
W til mig, martin.lund -

Fil er modtaget til import. Importen vil pibegynde inden for kort tid.

Applikation: Visma HR

Kundeforhold: 976 (Prod) 1d:
Modtaget: 05/11/2020 09:58:08

Filnavn: HR_425_1_86874_Kontrakters

Addo[774603].pdf

4= Svar =, Svar alle m» Videresend

Visma HR import: OK / Kf:976 (Prod) I1d:163929 Fil:HR_425_1_86874_Kontrakter#Document1[774609].pdf indbakke x

noreply@bluegarden.com
til mig, martin.lund

Import fuldfert OK

Applikation: Visma HR

Kundeforhold: 576 (Prod) 1d: 163929

Start: 05/11/2020 09:58:25 Slut: 05/11/2020 09:58:26
Filnavn: HR_425_1_B6874_Kontrakters

Decument1[774605] pdf

4 Svar =, Svaralle m» Videresend
Kontrakier v|  Addo[774609].paf 11-05-2020 0-84259-System FTPS-upload files 669,0 KiB Qe
Kontrakter Document1(774609].pdf 11052020 0-84259-System FTPS-upload files 666,2 KiE yF4°)

Hvis kontrakten bliver sendt far, kandidaten er oprettet i Visma HR:
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J VismaAddo ©

Overview My signings

Hanne heiberg
hanne.heiberg@visma.com

Activity log mments (0) Credits used

Details Recipients of copy

Signing details Recipient details

Status Completed

signing sent 11 May 2020 09:53

Signing expires 25 May 2020 09:53

Template used Forsendelse med E-mail/webunderskri
ft

Signing method Touchscreen

Sent via E-mail

Signer authenticated via No log in needed

Sent by Hanne Heiberg
Simple questions No

Copy transaction Send new notification to signer

Download all documents

Recipient
E-mail
Receipt

Notification type

Hanne heiberg
hanne.heiberg@visma.com
Will receive a copy of the documents

E-mail

Status & Reciplent Send date sentvia © Template Updated ¢ Credits
Al Al Al Al

Hanne heiberg E-mall Touchscreen Forsendelse med E-mail/webunde. 11 May 2020 09:58 2

Hanne heberg Emai Touchscreen Forsendelse med E-mailwebunde. 7 May 2020 1501 11

Hanne heiberg. E-mail Touchscreen Forsendelse med E-mail/webunde. 7 May 2020 12:34 1.1

Hanne heiberg Touchserean Forsendelse med E-maiwsbunde.. 17 Apr 2020 11:48 1

Hanne helberg 15 Apr 2020 1415 Emai Touchscreen Forsendelse med E-mailwebunde... 15 Apr 20201415 "

Signers (1) °

Signers (1)

Hanne heiberg
@visma.com

Details

Signing required

Document1.pdf
(@) signed 11 May 2020 09:57

Addo.pdf
(©) signed 11 May 2020 09:58

Copy transaction Send new notification to signer

Download all documents

Credits used

No signing required

No documents

CTRL+P Addo-printer
Sidste underskriver logger pa Addo
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Signers (2) °
Hanne heiberg Hanne heiberg Slut godkender
hanne.heiberg@visma.com hanne.heiberg@visi
Details Recipients of copy Documents Activity log Comments (0) Credits reserved
Signing details Recipient details
Status Recipient Hanne heiberg Edit
Signing sent 11 May 2020 10:14 E-mail hanne.heiberg@visma.com Edit
Signing expires 25/05/2020 Reference number Edit
Next notification 24 May 2020 10:14 Receipt Will not receive a copy of the
documents
Template used Forsendelse med E-mail/webunderskri
ft med pause Notification type E-mail
signing method Approve ‘ s
Sentvia E-mail
Signer authenticated via No log in needed ‘ B
Sent by Hanne Heiberg
simple questions No
Copy transaction Abort signing Send new notification to signer Download all documents Add signer

Slutgodkender skal nu laese kontrakten og godkende. Herefter sendes
dokumenterne til Visma HR

AFSENDER “ VI s MA

® 1 maj 2020
Du har modtaget 2 dokumenter

Hanne Heiberg

Visma HR DEMO Lees og underskriv eller godkend alle dokumenter ét

DOKUMENTER ad gangen.

julegaver pdf Klik derefter 'Send nederst pa siden.

Tro og lov.pdf

TRANSAKTION-ID

774753

Addo.pdf
(7 [ocgundersian >

UNDERSKRIVERE

Hanne heiberg Tro og lov.pdf
(|) B Les og godkend >
(l) Hanne heiberg (dig) (Godkender) DOKUMENTER

TRANSAKTIONEN UDLOBER
G 2mam EEETEE

Her oprettes en kategori "kontrakter” under dokumentmappen.

Underskrevne kontrakter og andre dokumenter vil via FTPS server sendes ind i
Visma HR i denne mappe.
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Dynatrace / Hanne Heiberg

Dashboard Dokumenter "

Firma

fere

Hanne Heiberg - 86874
Medarbejdere v > Avanceret sagnin|

Alle medarbejdere

Medarbejder
Ansatteisesudvikling Vis |15 v
E Kategori Dokument Kommentar Uploadet Uploadet af Sterrelse
ravaer
Kontrakter Kontrakter[10078 22102020  0-84259
Uddannelse files /70
Specielle oplysninger Kontrakter Kimjensen{1007837].pdf 22102020  0.84259-System FTPS.upload  231,1 KiB 70
files
Trooglov{1€ 23-10-2020 0-84259-System FTPS-upload  176,0 KiB 70

Lenregistrering files




