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Kontrakter

Faerdigger din rekruterring ved at oprette en kontrakt via EasyCruit.

1. Farst oprettes kontrakten under indstillinger kontrakter

Anseettelseskontrakter ®

o Pa denne side kan du oprette nye eller

Velg afdeling:

Firma Heiberg

Tilbage til indstillinger

2. Klik pd 'Opret ny kontrakt’ og navngiv kontrakten

Vzelg afdeling:

Salgs Support

Titel pa ansattelseskontrakt:

Seelger

Template type:
® contract O Offer letter

3. Herefter udarbejdes kontrakten med den gnskede tekst samt flettefelter

Veelg afdeling:

@ EasyCruit by Visma - Mozilla Firefox - O X
Salgs Support ®'a https://easycruit.hrm.stag.visma.net/admin/heil.  «ss @ % =

. Titel pé anscettelseskontrakt:
Titel pa ansattelseskontrakt: el pa anseticiseskontral

Seelger Veelg blandt eksisterende XML-variabler
Template type: Navn XML Rediger Slet Hent
@ Contract O Offer letter Jobsager
Arbejdskontrakt: T E ) _
B /7 U & | =E =E = = Cand.mag, etc) (it B
E = | =& |9 Fornavn {first-name} B
P Mellemnavn {middle-name} B
Efternavn {last-name} B
Fodselsdato {birth-date} B
D {identity-number} B
Adresse {employee-address} B
Postnummer {employee-zip} B-

By {employee-city} 3 v




Kontrakter

4. Se en forhandsvisning inden der gemmes, for at sikre, at kontrakten ser korrekt

ud

| Afbryd Hent/vis XML-variabler Forhandsvisning

5. Send kontrakten til kandidaten

Medarbejder: leonora olsson © Kandidat-1D: 44846617 Anszttelser: © 1/1 ® "
Vaigt projekt Afdeling Status for projektet Sendt jobtilbud Sprog Ansogt Ansegningskilde
> Salgs supporter Gatljobbet Salgs Support Ansat Nej Dansk 25/06/18 Hjemmeside
—
Rangering: Referencetjek: Videre behandling:
Rangering 1 2 Ingen gennemfert v l Opret anszttelseskontrakt vl Rediger CV
/ ] Ansegningog CV '\ @ procesiiste Dokumenter / Notater (0/1) Klassificering

6. Vaelg kontrakten og udfyld evt. mangler

Navn XML Tekst
Salger - Oprettet af: Hanne Heiberg ~
Jobseger
Fornavn {first-name} leonora Afbl’yd Naeste
Efternavn {last-name} olsson
Arbejdsgiver
Arbejdsgiver  {employer} Firma Heiberg
Afdeling {departmenit} Salgs Support

Arbejdsbetingelser

stilling {position}

Arbejdssted {workplace}

Arslen {wage-yearly}

Tilbage Naeste

7.Se evt. en forhandsvisning af kontrakten eller valg 'Send email’

I Tilbage Forhdndsvisning Udskrift Til ansegning/CV
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8. Vaelg hvem der skal have tilsendt en kopi af mailen. | dette tilfelde har jeg valgt
mig selv, da jeg gerne vil kunne se, hvad jeg har sendt til kandidaten

Modtager: "leonora olsson" <hanne.heiberg@visma.com>
"Didde Madelung" <hanne.heiberg@visma.com>
. "Hanne Heiberg" <hanne.heiber@visma.com>
Send kopi til:
(Tip: Hold CTRL-tasten nede for at vaelge flere)
Afsender: "Hanne Heiberg" <hanne.heiberg@visma.com>
Emne: Kontrakt
Indhold: o
B 7 U # | E E E E | afni
= i | £ E |9 | o =
keere Leonora
Vedhasftet finder du en kopi af kontrakten til stillingen salgs support
Med venlig hilsen

9. Kandidaten modtager kontrakten via mail vedhaftet som PDF. Jeg modtager
sammen indhold som kandidaten. Herefter kan kontrakten gemmes pa
virksomhedens HR-drev.

Kontrakt = indbakke  x

Hanne Heiberg via easycruit.hrm.stag.visma.net

til hanne.heiber [~

keere Leonora

Vedhaftet finder du en kopi af kontrakten fil stillingen salgs support

Med venlig hilsen

m leonora olsson - ... '




