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1 Arsskifte i Visma Nova-programmen

Syftet med denna manual ar att instruera om och beskriva de funktioner som ska
utforas vid arsskiftet. Detta avsnitt ger en sammanfattning av de atgarder som ska
vidtas i programmen. Programspecifika instruktioner finns i respektive avsnitt.

1.1 Aktuellt

| detta avsnitt finns en samling lagstadgade &andringar som paverkar programmets
anvandning. Fér mer information, se www.skatt.fi.

Andringar i &rsanmaélningar for ar 2016

= Det har kommit flera férandringar ftill arsanmalning. For att kunna skicka
arsanmalningar som material fran ar 2016 till skatteforvaltningen, ska man bilda dem
med Nova 9.4-versionen.

= | korrigeringen av arsanmalningar har man gatt over till ett ersattande forfarande.

= Arsanmaélan maste ges elektroniskt, om arsanmaélan galler fem eller flera Idntagare.

= Mer information om andringarna i arsanmalan far ni i punkt 10 Lénerdkningens
arsanmalningar i arsskifteshandboken.

Andringar i deklaration av skatter pa eget initiativ fér &r 2017 (periodskattedeklaration)

= Det har kommit andringar i deklaration av skatter pa eget initiativ for ar 2017. Fér att
kunna skicka deklarationer av skatter pa eget initiativ till skatteférvaltningen ar 2017,
maste man ha Nova 9.4-versionen i bruk.

= Deklaration av skatter pa eget initiativ sker numera elektroniskt. Skatteverket kan vid
undantagsfall godkanna deklarationen i pappersformat.

= | korrigering av skatter pa eget initiativ har man gatt dver till ett ersattande forfarande.

= Mer information om andringarna i deklaration av skatter pa eget initiativ far ni i det
uppdaterade versionsféljebrevet, Visma Nova Léneberadkningens handbok samt fran
skatteforvaltningen, www.vero.fi

Andringar i sammandragsdeklaration av mervardesskatten fér &r 2017.

= Det har kommit &ndringar i sammandragsdeklarationen av mervardesskatten for ar
2017. For att kunna skicka sammandragsdeklarationer av mervardesskatten till
skatteforvaltningen ar 2017, maste man ha Nova 9.4-versionen i bruk.

= Sammandragsdeklarationen av mervardesskatten sker numera elektroniskt.
Skatteverket kan vid undantagsfall godkanna deklarationen i pappersformat.

= | korrigeringen av sammandragsdeklarationer av mervardesskatten gar man oéver {ill
ett ersattande forfarande.

= [fall redovisningsmanaden inte har EU-forséljning med nagon kdpare, behdver
foretaget inte skicka sammandragsdeklarationen.

= Mer information om &ndringarna far ni i versionsfoljebrevet, Visma Nova
Léneberakningens handbok samt fran skatteférvaltningen, www.vero.fi

Forandringar i Skattekonto-tjansten 2017

=  Skattekonto-tjansten byts till MinSkatt-tjansten ar 2017.

e | och med férandringen andras ocksa referensnumret som anvands i skattebetalningen
i aret 2017. Ett nytt referensnummer far ni fran MinSkatt-tjansten. Skatteverket
rekommenderar att ni tar i bruk det nya referensnumret sa& fort som majligt. Mer
information om andringarna far ni fran skatteférvaltningen, www.vero.fi.

Pensionsfoérsakringsreformen 2017
Ar 2017 blir det &ndringar i pensionsférsakringen. Yiterligare information av &ndringarna
far ni  pa webbplatsen http://www.elakeuudistus.fi/ eller fran ert eget
pensionsforsakringsbolag.
Aldersgranserna fér pensionsforsakringen ar fran och med 1.1.2017 féljande:

e 17 — 52-aringar (allman pensionsavgiftprocent for arbetstagare)

o 53— 62-aringar (hojd pensionsavgiftprocent fér arbetstagare)
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e 63 — 68-aringar (allman pensionsavgiftprocent for arbetstagare)
De 6vre aldersgranserna for pensionsforsakringen ar foljande:
e 68 ar for personer som ar fodda fore ar 1957
e 69 ar for personer som ar fodda ar 1958 — 1961
e 70 ar for personer som ar fédda ar 1962 eller senare
Den nedre aldersgransen for foretagarnas pensionsavgift ar 18 ar
Den hojda pensionsavgiftprocenten fér arbetstagare tillampas under évergangsperioden
(2017 — 2025).

| berakning av I6netransaktionernas pensionsforsakring tar Visma Nova Loneberakningens
version 9.4 i beaktande de andringar i aldersgranserna som trader i kraft 1.1.2017 vid
kalenderarsskiftet.

OBS! Vid redigering av 2016 ars I6netransaktioner efter kalenderarets slut bor beaktas att
programmet anvander de arsgranser som trddde i kraft 2017 i berakning av
pensionsforsakringen.

Arbetspensionsavgifterna i procent fér 2017

= Arbetspensionsavgifterna i procent kommer inte att foérandras under 2016.
Arbetstagarens  pensionsavgift ar 6,15% och arbetstagarens hojda
arbetspensionsavgift 7,65 %.

Anmalan fér arbetsléshetsférsakringar till Arbetsldshetsférsakringsfonden

= Anmalan kan goras med en blankett eller elektroniskt. Ansdkan ska ha inkommit Hill
Arbetsloshetsférsakringsfonden senast den 31 januari 2017.

= Utbildningsersattning kan anstkas for forsta gangen for 2014, och ansdkan ska
skickas till Arbetsloshetsforsékringsfonden i januari 2017 i samband med anmalan om
I6bnesumma. AnsOkan kan gbras med en pappersblankett eller i den elektroniska
tjansten.

= Kalla och narmare uppgifter www.tvr fi/se.

Direktoverforing av skattekort 2017

= For den som ber om direktoverféring bestar uppgifterna av grundskattekortets
uppgifter. Procenten ar de forskottsinnehallningsprocent som har beraknats for
I6neinkomsten.  Foérskottsinnehallningsprocenten kan  dven anvandas  nar
forskottsinnehallning verkstélls pa andra férvarvsinkomster. | detta sammanhang ska
lagen om forskottsuppbdrd, férordningen om férskottsuppbérd och bestammelserna i
Skatteforvaltningens beslut om sattet for och storleken av forskottsinnehallning foljas.
Skattenumren hamtas och registreras i byggbranschens skattenummerregister som
egna datadverforingar skilda fran Léneberakning. For mer information, se Handbok for
I[dneberakning.

= Elektroniska direktoverforingsbegaran ska skickas till skatteférvaltningen fore den 31
januari 2017.

= For mer information, se www.skatt.fi.

Beskattningsvarden foér naturaférmaner 2017

= Vardet av en sedvanlig kostférman ar 6,40 euro nar summan av de direkta kostnader
som orsakats arbetsgivaren for att skaffa formanen samt momsen pa dessa kostnader
uppgar till minst 6,40 euro och hogst 10,30 euro. Vardet av en kostférman som fas i
form av en maltidskupong med ett nominellt varde pa hogst 10,30 euro ar 75 procent
av maltidskupongens nominella varde, dock minst 6,40 euro.

= Vardet av telefonférmanen ar 20 euro.

= Bilformanens aldersgrupper
e Aldersgrupp A (bilar som tagits i bruk aren 2015-2017)
e Aldersgrupp B (bilar som tagits i bruk aren 2012-2014)

e Aldersgrupp C (bilar som tagits i bruk fére 2012)
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Skattefria kostnadsersattningar 2017
= Kilometerersattningar
e 41 cent per kilometer
= Dagtraktamenten
o Partiellt dagtraktamente 19,00
e Heldagstraktamente 41,00
= Maltidsersattningar
e Maltidsersattningens maximibelopp 10,25

Ovriga férandringar
=  Arbetsgivarens socialskyddsavgift fér 2017 ar 1,08 % (2016: 2,12 %).

Kontrollera faststallda naturaférmaner och kostnadsersattningar pa skatteforvaltningens
webbplats www.skatt.fi.

Andring av bokféringslagen 2016 (RP 89/2015)

= Regeringens forslag géallande &ndring av bokforingslagen sa att det ar enhetligt med
Europeiska Unionens bokslutsdirektiv (2013/34/EU) har godkants.

= Andringen galler fér 1.1.2016 eller efter det pabérjade rakenskapsperioder.

= Syftet med direktivet ar att minska féretagens administrativa belastning enligt principen
"tank smaskaligt forst”.

= Beroende pa foretagets storlek finns det olika resultat/balansraknings formler samt
bilageuppgiftskrav. For sma och mikro féretag har resultat/balansraknings formler lagts
till i Visma Novas officiella formels mallar. | de officiella formlernas mallar finns nu
uppdaterade versioner av resultat/balansraknings formler.

= Som ett nytt krav borde noterna till bokslutet bygga pa ett verifikat som verifierar dess
innehall (verifikat), ifall deras grund inte annars &r uppenbar. | Novas Bokforing kan till
exempel en specifik verifikatart skapas foér verifikaten till noterna. Till ett verifikat till
noter kan dokument bifogas i fonstret Visa | Lankar. Dokumenten kan vid behov
skrivas ut via fonstret Lankar.

= Nar det galler verifieringskedjan (audit trail) gors i regeringens proposition
beddmningen att denna inte medfor nagra direkta forandringar i de bokforingssystem
som uppfyller kraven enligt nuvarande lagstiftning.

= Filer pa maskinsprak borde vara lasbaraltillgangliga under lagringstiden.

Vi rekommenderar att ni gar igenom arendena i anslutning till denna andring med er
bokforare och revisor innan den officiella formels gjorda andringar eller innan i bruk tagning
av en ny officiell formel.

1.2 Programuppdatering

De lagstadgade andringarna till Visma Nova Léneberakning, Bokféring och Fakturering har
endast lagts till i Visma Novas version 9.4. Den senaste programversionen kan laddas ner
fran Community.

Vi rekommenderar att du fére uppdateringen laser versionsfoljebrevet som kan laddas ner
fran samma sida som uppdateringspaketet. Dar beskrivs de andringar som har gjorts i
uppdateringen samt vilka atgarder den nya versionen eventuellt kraver.
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1.3 Sakerhetskopiering

Sakerhetskopiera databaserna garna pa ett band eller pa en dvd-/zip-skiva och arkivera
kopian pa ett sakert stalle. Du kan utféra sakerhetskopieringen fran startvyn genom att

vdlja | Administration | Sdkerhetskopiering och aterstéllning.

Startvyns sakerhetskopieringsfunktion kan endast anvandas pa en dator som har Microsoft
SQL Server.

Visma Nova C/S-programmen och de program som anvidnds pa natet
sakerhetskopieras alltid via SQL Server.

1.4 Kundregister

Vi rekommenderar nollstélining av periodens forsaljnings- och totalférsaljningsdata.
Periodens data nollstdller du i kundregistret genom att valja Arkiv | Sdsongsuppgifter.
Under fliken Uppdatera kan du vélja alternativen Nollstéll periodens data och Nolistall
totalsumman. Funktionerna nollstéller fonstret Sasongsuppgifter i kundregistrets
huvudruta och falten Hela forsaljningen, varefter berakningen av férsaljningsuppgifter
borjar pa nytt. Alternativet Nollstall valt falt aviagsnar markeringen i Valt-faltet fran
kundkortet. Nollstalining av periodens data &ar inte obligatorisk, eftersom periodens
forsaljningsdata beraknas enligt datumgranserna.

1.5 Fakturering

Vid arsskiftet kan du andra fakturanumreringen sa att den passar respektive ar (t.ex.
20160001, ar och fakturanummer). Detta ar helt frivilligt, men kan goéra arkiveringen

tydligare. Du andrar nummerserierna genom att valja E: | Installningar | Nummerserier
i startvyn. Observera att en ny nummerserie inte far vara Overlappande med befintliga
fakturor. Kom aven ihag att ett sd har langt fakturanummer kraver en egen metod for
referensbildning i programinstallningarna (langt fakturanr 8 tecken).

Du é&andrar referensbildningen i startvyn under fliken E | Installningar |
Programinstéllningar | Allmént. De nya instaliningarna i programinstaliningarna boérjar
galla efter omstart av programmet. Du kan aven valja referensbildning enligt typ genom

optionen E | Installningar | Nummerserier i startvyn.

1.6 InkOpsreskontra

For inkdpsreskontra galler samma andringsregler for nummerserier som for fakturering.

1.7 Forsaljnings- och inkOpsordar

For forsaljnings- och inképsordar galler samma &andringsregler for nummerserier som for
fakturering.
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1.8 Lagerbokforing

Las mer om Visma 9 lagerbokféringens inventeringsfunktioner och arbetsférlopp i avsnittet
Lagerbokfdring i denna handbok.

1.9 Disponentskap

Andra rakenskapsperiod for disponentskap och skapa malsattningar for den nya perioden i
hyresdvervakningens programinstaliningar. Nummerserierna behdver inte andras.

1.10 Bokforing

Om rakenskapsperioden slutar vid arsskiftet ska du gora bokslutskdrningen genom att
vélja Arkiv | Bokslut. Efter bokslutskérningen skapar programmet ett ingaende verifikat for
den nya rakenskapsperioden och byter till ny rakenskapsperiod.

| Visma Nova 9 kan du faststalla ingdende saldon som vanligt per kostnadsstalle eller som
ingaende saldon for minireskontra. Om du vill aterga till féregaende réakenskapsperiod for
att till exempel registrera bokslutsforslar, ska datum for féregadende rakenskapsperiod
anges i bokforingens programinstaliningar. | Visma 9 finns nummerserierna i programmets
minne, sa de behdver inte andras. Efter bokslutsforslar kan du gora bokslutskérningen pa
nytt, varvid den ingaende balansen uppdateras i enlighet med de andringar som du har
gjort.

1.11 Loneberakning

I Ibneberakningen behdvs inga specifika korningar vid arsskiftet.

Det finns dock vissa atgarder som maste vidtas vid arsskiftet for att I6neberakningen ska
ske enligt arbetsgivarens lagstadgade skyldigheter. Sddana atgarder ar bland annat:

= Utskrifter och anmalningar vid arsskiftet: skattemyndighetens
arsdeklarationsspecifikation, anmalan om pensions- och olycksfallsférsakringar Hill
forsakringsbolagen samt arbetsloshetsférsakringsanmalan till

Arbetsléshetsforsakringsfonden

= Uppdatera arbetsgivarens och arbetstagarens pensions- och évriga férsakringspremier
i procent.

= Uppdatera socialskydds- och dagpenningspremier i procent

= Uppdatera naturaférmanernas och kostnadsersattningarnas nya varden for 2017

= Uppdatera nya férskottsinnehallningsuppgifter for 2017 i personuppgifterna

Med hjalp av alternativet Endast innevarande ar kan du definiera att programmet endast
visar foregaende ars Ioner i listan 6ver Loneperioder.

Mer om atgarderna i respektive avsnitt i denna handbok. | handboken hittar du aven en
kontrollista fér att hanféra uppgifterna i arsdeklarationen.

1.12 Reserakning

Inom hanteringen av reserdkningar i Visma Nova gors inga sarskilda koérningar vid
arsskiftet.
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Kom dock ihag néar du har overfort reserakningarna for 2016 till I6neberakningen att
faststélla enhetspriserna for skattefria kostnadsersattningar 2017 foér I6neberakningens
[Bnearter.

Med hjélp av reserakningsprogrammets menyval Visa | Endast innevarande ar kan du
valja att visa endast de reserakningar som har registrerats under det aktuella aret pa
skarmen.
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2 Sakerhetskopiering

| detta kapitel beskrivs sdkerhetskopiering och aterstéllning av databaser.

2.1 Allmant

Sakerhetskopiering och aterstallning &r amnade fér huvudanvandaren. Med hjalp av dessa
funktioner kan man sakerhetskopiera de databaser Visma Nova anvander fran SQL
Servern.

Startvyns sakerhetskopieringsfunktion kan endast anvandas pa datorer med Microsoft
SQL Server.

Visma Nova installationsansvarig gor under installeringen automatisk sékerhetskopiering
med Microsoft SQL Server verktygen eller med filer levererade fran Visma.

Endast en anvandare som hér till gruppen huvudanvandare kan utféra
sakerhetskopieringen.

2.2 Sakerhetskopierings atgarder
2.2.1 Sakerhetskopierings atgarder

—_—

Starta Visma Nova och valj B | Administration | Sakerhetskopior och aterstallning.

2. Markera Kopiera i kolumnen Uppgift och valj databaser som kopieras genom att
kryssa i kolumnen Vald.

3. Tryck pa Visa valda. Om du annu vill andra uppgifter, valj Visa | Databaser och gor
andringarna.

4. Starta sakerhetskopieringen genom att trycka pa Utfor valda. Efter
sdkerhetskopieringen far du meddelandet Fardig.

5. Kopiera databasen till en extern disk t.ex. pa en USB-sticka. Férvara sakerhetskopian

sékert!

Kontrollera att namnet pa sokvagen inte innehaller specialtecken eller skandinaviska
bokstaver.

2.2.2 Aterstalining

En aterstéllning av databasen skriver pa den existerande databasen.
Se till att du inte aterstaller fran fel eller en fér gammal sakerhetskopia.

En databas kan inte aterstdllas ifall det aldrig tagits sakerhetskopior av den, dess
minnesplats/namn ar felaktigt skrivet eller om det finns dppna eller oavbrutna férbindelser
till den.

Vi rekommenderar att aterstallning fran sakerhetskopia gérs av behdrig personal med SQL
Servers egna verktyg.

Atgarder

1. Starta Visma Nova och valj E | Administration | Sakerhetskopior och
aterstallning.
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2. V&l Aterstdll som uppgift fér den databas som skall aterstdllas och markera
databasen Vald.

3. Valj Visa valda. Om du annu vill andra nagot, valj Visa | Databaser. | 6vriga fall
trycker du pa Utfér valda. Aterstélliningen skall annu bekréftas, for att inget skall ske i
misstag. Efter aterstallningen far du ett meddelande om att funktionen ar fardig.
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3 Lagerbokforing

Avsnittet handlar om fragor kring inventering i lagerbokfoéringen. Vi rekommenderar
att du laser hela avsnittet fore inventeringen.

3.1 Inventering

Inventariefunktionerna finns under Arkiv | Inventering i lagerbokféringen.

Du kan utféra inventeringen med hjalp av en separat datainsamlingsenhet, MS-Excel eller
genom att registrera transaktionerna direkt i lagerbokféringen. Vid inmatning av saldon kan
du anvanda Inventering-inmatningsfonstret (Inventointi.exe).

Inventointi.exe inkluderar enhetshantering, se kapitlet 3.1.4

3.1.1 Arbetsforloppet

| detta kapitel har beskrivits arbetsférloppet nar det inte gérs leveranser under
inventeringen. Ifall man under inventeringen vill géra leveranser och andra atgarder som
inverkar pa lagersaldot, las noggrant igenom arbetsfaserna som har beskrivits i kapitlet
Kontinuerlig inventering.

Obs! Ta sakerhetskopior fore inventeringen!

Inventeringsforloppet ar i kort féljande:

arON =

Skriv ut en inventariebotten.

Utfor inventeringen.

Mata in uppgifterna i programmet. Inmatningsfénstret for inventering sténgs.
Kor rapporten for inventarieskillinad.

For 6ver inventariesaldon som lagersaldon med hjalp av alternativet Saldo=
inventariesaldo.

3.1.2 Inventariebotten

Du kan samla inventariesaldon pa inventariebotten. Du hittar olika bottenalternativ genom
att vélja Rapporter | Inventarier | Inventariebotten.

Med alternativet Radera E-gruppens produkter kan du exkludera E-gruppens produkter
fran standardinventariebottnar och med alternativet Endast aktiva passiva produkter.

3.1.3 Inventeringstransaktioner

Du kan mata in inventariesaldon i listformat i en tabell genom att valja Arkiv | Inventering.

&' Mata in inventariesaldon SRECN X
Arkiv  Instillningar
Produktgrupp Q, Dat 311.204 [E=  Leverantdr Q
Artikelslag - Hylladress
Lagerplats 1. Oletus - Endast akkiva :lsa PrAAUECES 3 Qruppen
Kod Artikel 1 lager Saldo [Hylla Leverantdr Fireqg.ink. 5j.kostn, |Invent
p |oooi-109 Ruwri 133 35,00 30,00]A1 50001 3,72 ,0011.4.20
0o11-069 Ruuvi 1 x 16 -32,00 438 3,00 ,00
o0z Kyna 53,00 200,00 il .00 ,00[1.4.20 =
Fl nm 3

Fonstret Mat; in inventariesaldon.
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Om det finns siffror i den gula Saldo-kolumnen fran féregaende inventering kan du témma
gamla saldon i fonstret Mata in inventariesaldon genom att valja Arkiv | Tom
inventariehjalpsaldo.

3.1.3.1 Begransningar

Du kan begransa de synliga produkterna i listan till énskad produktgrupp, och/eller
artikelslag och/eller Leverantér. Du kan valja produktgruppen i hjalpfonstret var
produktgrupper visas hierarkiskt. Valjer du artikelslag "00” far du en lista av produkter som
inte hor till nagot artikelslag. Nar alternativet Endast aktiva ar valt, exkluderar programmet
fran inventeringslistan produkter som ar passiva. Nar alternativet Visa aven E-gruppens
produkter ar valt, tillagger programmet i inventeringslistan aven E-gruppens produkter.

| inventariebottnens utskriftsfonster hittas aven alternativet Endast aktiva, som exkluderar
passiva produkter fran inventariebottnen och begransningsfaltet ABC-grupp med vilken du
kan exkludera E-gruppens produkter fran utskrifter.

3.1.3.2 Underhall av saldon

Inventeringen sker for en lagerplats at gangen. Valj Lagerplats i rullgardinsmenyn. Som
datum for inventeringstransaktionen blir vardet i faltet Datum.

De egentliga inventariesaldona matar du in i den gula kolumnen fér Saldo. Tomt falt
betyder oférandrat saldo. Siffran noll (0) star for saldot noll. Inventariesaldona har ingen
omedelbar effekt pa lagersaldona. Du kan mata in inventariesaldon successivt, men se till
att uppgifterna forst samlats in t.ex. pa inventariebottenrapporten.

Nar du andrar lagerplats i fonstret, hdmtar programmet den valda produktgruppen och det
valda artikelslaget som standard aven till den nya lagerplatsen.

3.1.3.3 Inmatning av nollsaldon

Med hjalp av inventeringsfonstrets funktion Arkiv | Ange nollsaldo fér produkter kan du i
bdrjan av inventering mata in nollsaldon snabbt for alla dnskade produkter. Begransa
lagerplats, produktgrupp och andra 6nskade uppgifter i inventeringsfonstret. Valj Ange
nollsaldo for produkter. Programmet lagger till inventariesaldot noll st. till en begransad

grupp.

Mata in verkliga saldon "ovanpa nollorna" och kér inventeringssaldon som lagersaldon pa
normalt satt.

Obs! Overvig noggrant anviandningen av funktionen och anvand bara om du verkligen
vill inmata noll st. som produktens lagersaldo i bérjan av inventeringen!

Kontrollera att du inte i misstag anvander alternativet pa nytt under inventeringen, eftersom
programmet da skriver ovanpa redan inmatade saldon i det gula faltet Inventariesaldo.

Om saldon i bdrjan har nollstallts med hjalp av denna funktion, uppdaterar programmet vid
kdrning av inventariesaldon noll som saldo fér de produkter for vilka man annu inte har
inmatat nagot annat inventariesaldo.

3.1.4 Inmatning av inventeringssaldon

Du kan latt inmata inventeringssaldon i Inventeringsfénstret. Du kan 6ppna fonstret via
mappen NovaX\TH. Starta programmet genom att dubbelklicka pa Inventointi.exe.

Ror dig i falten med hjalp av knappen Tab, och ifall du trycker pa knappen Enter eller OK,
Overfors saldot till inventariesaldot (i den gula kolumnen) i lagerbokféringen. Valj lagerplats
och mata in/valj Produktkod. Mata in inventerat saldo i faltet Saldo. Programmet visar det
nuvarande lagersaldot framfor faltet.
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=) In\rentering_g.lﬁs [T T ——
Arkiv  Redigera

Inventeringzmatning

Inventeringdat, 011205 @~ “
Lagerplats 02.%aaza hd Avbryt
Produkthked 0oz

Kyna Faber-Cast, lyiiytayte :
Alternativ

Sald 100 95 kpl -
=00 | 2 || 3aldo betyder andring av mangd

Hylladress [ krév mangd

[ anmarkning om EAN-kad

Bokningar Fellista

Inmata inventeringssaldon i Inventeringsfonstret.

Nar du anger i Produktkod-faltet en produkt med partiuppféljning, 6ppnas fonstret
Partiinventering. | fonstret visas produktens partier med saldo i lagret. Ange saldon att
inventera i Saldo-falten enligt partier. Om faltet ar tomt, har saldot inte andrat och noll (0)
menar att saldot ar noll. Valj Visa | Alla for att visa aven produktens partier med
nollsaldon, om du vill ange saldot att inventera till ett parti med nollsaldo om det finns
sadant i lagret.

| inventeringsfonstret i Saldo-faltets rullgardinsmeny ser nu produktens enheter.
Standardvardet ar lagringsenhet, men om du véljer en annan enhet, konverterar
programmet valda enhetens mangd till lagringsenheter nar du sparar transaktionen.

Obs! Enhetshantering och inmatning av partispecifika inventeringssaldon ar endast i
inventointi.exe!
| inventointi.exe produktens nuvarande saldo, syns bara fér Superuser anvandare.

Ange hylladress vid behov. Tryck pa OK. Under Bokningar ser du de produktsaldon du
har inmatat.

Programmet meddelar under Fellista ifall produktkoden du inmatat inte hittas i
lagerbokféringen.

Flera personer kan inmata saldon fran sina egna inventeringsfonster till samma produkt.
Saldonas totalantal uppdateras i lagerbokféringens inventeringskolumn Saldo, men
overfors annu inte till lagersaldot.

Alternativet Saldo betyder dndring av mangd lagger till den mangd som inmatats i faltet
Saldo till det nuvarande lagersaldot. Anvand alternativet bara nar du sakert vet att
beraknat antal bor laggas till det foregaende lagersaldot.

Nar alternativet Krav mangd har valts, anméarker programmet ifall du férsoker spara
transaktionen utan saldo.

Kod artikel I lager Saldo [Hylla Leverankir Fareg.ink.
:lﬁpw T-PAITA 10kpl jpkt 10,00 9,00 il 24,00
TP1Z T-PAITA Zhplipkt 5,00 il &,00
Tpl4 T-PAITA 4kplipkt 5,00 i 12,00
TP15 T-PAITA Skpl/PKT 5,00 0 14,00
TP3 T-PAITA 3 §3,00 85,00 a 7,00

b
| inventariesaldofonstret inmatade saldon overfors till lagerbokféringen som inventerade.

3.1.5 Inmatning av inventeringssaldon med hjalp av
datainsamlingsenheten
Du kan aven samla uppgifterna med hjalp av datainsamlingsenheten. Sakerstall att

datainsamlingsenhetens uppgifter kan éverféras till lagerbokféringen innan du borjar. Mer
information far du fran Visma Software Oy:s Experttjanster.
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3.1.6 Inmatning av inventeringssaldon med hjalp av MS Excel

Inventerade saldon kan importeras fran MS Excel till lagerbokféringen. Funktionen finns i
lagerbokféringen under Arkiv | Inventering | Arkiv | Hamta hjalpsaldon. Om filen
inkluderar produkter som inte hittas i lagerbokféringen, visar programmet féljande
meddelande: “Importens saknande koder sparad i mappen YR i filen [Inventoinnin
puuttuvat koodit.csv]”. Denna fil listar produkter som inte hittades i lagerbokféringen.

For 6verféring av data kravs WSR-licensen och uppgifterna bor dverféras i ett bestamt
format. Datadverféringen beskrivs ndrmare i handboken Visma Nova-dataéverforing.

3.1.7 Inventarieskillnader

Efter att du inmatat inventariesaldon, stang inmatningsfénster och skriv ut rapporten
Inventarieskillnader. Du hittar rapporten nar du valjer Rapporter | Inventarier |
Inventarieskillnader pa lagerbokféringens huvudruta. Tidigare lagersaldon kan ocksa tas
med i rapporten. Valj rapporttyp i rullgardinsmenyn.

Med rapportblanketterna vainver3.rpt och vainver4.rpt kan du dessutom anvanda
alternativen Medelinkopspris, Foreg.inkopspris, Sjilvkostnad, Riktpris och
Observera per-varde, eftersom inventarieskillnaden for dessa rapporter utéver mangden
aven bestar av vardet. Enligt vilket varde skillnaden fér rapporten utmatas, beror pa det
prisalternativ som ar valt.

Nar rapportunderlaget vainver5.rpt anvands, beaktas inte avgransningsfonstrets
inv.datum-avgransning och optioner. Rapporten goér en jamforelse med det saldo som
sparats i den kontinuerliga inventeringen och visar ocksa datumet for den sparade saldon
pa raden.

OBS! Denna rapport ska skrivas ut ALLTID INNAN de inventerade mangderna éverférs till
lagersaldot. Da visar rapporten sparat saldo vs. "Mata in inventariesaldo"-fonstrets Saldo
innan det har éverforts till lagret.

3.1.8 Overfor inventariesaldon som lagersaldo

Nar inventariesaldon ar inmatade, 6verfor saldona som lagersaldo med hjalp av funktionen
Arkiv | Overfor till lagersaldo. Programmet fragar foérst om andringar i lagersaldo skall
noteras.

Ifall galdona tidigare sparats. kan dndringar i lagersaldo efter inventeringsofonblicket noteras. Har saldona lagrats?

Programmet bekraftar att saldona sparats.

Svarar du Nej, fors det inmatade inventariesaldot in som lagersaldo.

Uppdateringen av saldon startas nar du trycker pa knappen Bérja. Programmet meddelar,
nar de inventerade saldona har dverférts som lagersaldon.
! Overfor som lagersaldo L&

Alternativ
@) 5aldo = inventerat saldo
Saldo = salda - tmpsaldo + inventaris

Saldo = inventarie + lagertransakkioner

Biirja Avbryt

Overfor inventariesaldon som lagersaldo.
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3.1.9 Lagervarde

Lagrets varde framgar ur rapporter summerade pa olika satt. Rapporterna finns under
Rapporter | Inventarier | Lagervarde.

' Lagervarde (vainv.rpt) tﬁj

Diestination

@ skarmen (Férhandsgranska) [ %
E-post kopiar Avbryt
Skrivare CutePDF Wiriter * |1

Eeqrénsningar Spara skrivare

Kod 0-ZZZ7777737

Produktgrupp Q

Lewverankar Q

Lager 1-99 Q. Alernativ

Artikelslag Q Folid -

Awven nollsaldon -
@ Medelinkdpspris Sjalvkostnad
Rapporthatten Féreq.inkipspris Riktpris
il ] J - Q /| Observera per-varde

Tilldggstext

Utskriftsfonstret for Lagervarde.

Begransa utskrift pa dnskat satt. Om alternativet Aven nollsaldon &r valt, rapporten visar
aven produkter med nollsaldon. Under Optioner kan du valja vilket varde som anvands vid
berakning av lagervardet och i vilken foljd produkter presenteras pa rapporter. Alternativet
Observera per-varde fordelar produktens lagersaldo med vardet i lagerbokféringens falt
Pris per.

Bland olika Rapportbotten kan du valja ett lampligt framstaliningssatt. Lagervardet
definieras enligt utskriftsdagens lagersaldo.

3.1.10 Retroaktivt lagervarde

Datumbegransningen galler transaktioner i lagerjournalen. Som begynnelsedag valjs en
dag som har en inventarietransaktion som kan fungera som ett palitligt utgangssaldo for
lagret. Programmet raknar lagerférandringarna till detta saldo fram till den slutdag som du
valt.

Begransa rapportutskriften med énskad produkt, produktgrupp, lagerplats eller med 6nskat
artikelslag.

Rapporten Retroaktivt varde, endast inventarietransaktioner listar
inventarietransaktioner som har registrerats till datumet du angav, nar du vid utskrift valjer
optionen Endast inventarietransaktioner.

Rapporten Retroaktivt varde, utskriftsdagens priser anvander vid utskrift produktens
nuvarande pris fran produktens lagerkort. Valj priset som anvands med hjalp av optioner.

Rapporten Retroaktivt varde, transaktionsdagens priser simulerar produktens pris
utgéende fran lagertransaktionerna enligt énskad dag. Valj bland optioner priset som
anvands pa rapporten.

Alternativet Observera per-virde fordelar produktens lagersaldo med vardet i
lagerbokféringens Pris per-faltet.
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& Retroaktivt lagervirde [&J

Destination

@ skarmen {Farhandsgranska) [
E-post Eonio Awbryt
Skrivare CutePDF Writer |1

Bearansningar Spara skrivare

Dag 112204 [Ev 32204 G-

kiod O-ZZZIFTITET

Produkkgrupp Q,

Leverankdr Q,

P 1-99 q

Artikelslag Q

7| Inga nollsaldan Alternativ

@ Medelinkdpspris
Féreq.inkiopspris
Sjalvkostnad
Riktpris

| Endast invent.transakt,

| E Q /| Observera per-varde
Retroakkivt varde, endast inventarietransakkioner. {vaarvositiul .rpt)

Retroakkivt varde, utskriftsdagens priser. {vaarvosimuz rpk)
Retroaktivt varde, transaktionsdagens priser. {vaarvosimu3.rpt)

Fapportbotten

Utskriftsfonstret for rapporten Retroaktivt lagervéarde.

Till rapporten Retroaktivt lagervarde lagervardet utskrivs enligt transaktionernas
datumfdljd. Datum &r transaktionens registreringsdatum.

3.1.11 Automatisk inventering

| lagerbokféringen finns en funktion som automatiskt goér en inventeringstransaktion av
gallande lagersaldon. Egenskapen kan anvéndas nar man snabbt vill inventera
lagersaldon direkt till inventariesaldon. Automatisk inventering ar inte ett hinder for den

normala inventarieberakningen, utan man kan dessutom géra en inventering pa normalt
satt.

S4 har gor du en automatisk inventering:

1. Valj Arkiv | Inventering.
2. Valj darefter Arkiv | Automatisk inventering.
3. Begransa i fonstret de produkter, lagerplatser och hyllplatser som ska inventeras.
4. Valj det inventeringsdatum till vilket saldot matas in.
5. Godkann bekraftelsen.
[ &' Ohjelmallinen Inventointi A 'v L&J

Fajaus

Koodi 0-Z222227778

Tuokervhma Q

Toirnittaja

Warasto 1-99

Hylly:

Mirnikelaii Q

I, péiva inezmd [Ev

QK Peruuta

Begransningsmojligheter for automatisk inventering.

Programmet registrerar anteckningen om inventeringstidpunktens lagersaldo i rapporten
"Lagerjournal”’. Retroaktivt lagervarde-rapporterna kraver inventerat ingaende saldo for

att fungera, for att rapporten ska simulera lagertransaktioner for den definierade
tidsperioden pa ett tillforlitligt satt
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3.1.12 Kontinuerlig inventering

Kontinuerlig inventering betyder det att andra program &ndrar lagersaldon samtidigt som
inventeringen gors. Om ni vill félja detta férfarande, ar det ytterst viktigt att hela tiden veta
vilka varor som redan har inventerats och vilka varor man kan leverera.

Ifall inventeringen och leveranserna inte med sakerhet kan uppféljas, rekommenderar vi att
inventeringen slutférs helt och hallet och att man fortsatter leveranserna forst efter
uppdateringen av lagersaldon.

3.1.121 Arbetsforlopp

Har beskrivs inventeringens arbetsférlopp nar lagertransaktioner skapas under
inventeringen.

Sakerhetskopia databaserna fére inventering!

Arbetsfoérloppet i kontinuerlig inventering ar féljande:

1. Spara inventeringsdagens lagersaldo i fonstret Fil | Inventering via Fil | Spara
lagersaldo.

2. Skriv ut en inventariebotten.

3. Inventera.

4. Mata in uppgifterna. Stang inventeringens inmatningsfonster.

5. Kor inventeringsskillnadsrapporten.

6. Flytta inventeringssaldon till lagersaldon. Ange datumet dess lagersaldon du

sparade! Nar programmet fragar "Om saldon har sparats tidigare, andringar i
lagersaldon kan beaktas efter inventeringstiden. Har du sparat saldona?”, svara Ja
och valj alternativet Saldo = inventarie + lagertransaktioner.

3.1.12.2 Underhall av saldon

Vid kontinuerlig inventering bér det nuvarande lagersaldot sparas fore inventeringen
boérjas. Funktionen hittar du i fonstret Inventering genom att valja Arkiv | Spara
lagersaldo. Programmet sparar inventeringstidpunktens saldo och anvander uppgiften,
nar inventeringssaldon éverfors till lagersaldon.

Den egentliga inventeringen framskrider p4 samma satt &ven nar det inte gors leveranser
under inventeringen: Inventariebotten skrivs ut och inventeringen utférs. Kontrollera
inventeringslage for aktuell vara vid orderleverans.

Inventariesaldon inmatas. Kontrollera att inventariedatumet ar ratt.

Skriv ut inventarieskillnadsrapporterna och dverfér till lagersaldon med hjalp av funktionen
Overfor som lagersaldo. D& bekraftar programmet: "Ifall saldon sparats tidigare kan
forandringar i lagersaldon noteras efter inventeringstidpunkten. Har saldon sparats?" Om
du svarar Ja, far du tva nedersta alternativ i anvandning.

OBS! Nar du 6verfor saldon till lagersaldon, ange det ratta datumet som ar lagersaldonas
sparningsdatum!
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' Overfér som lagersaldo [&J

Alternativ

Saldo = inventerat saldo
Saldo = saldo - tmpsaldo + inventarie

@ Saldo = inventarie + lagertransakbioner

Birja Avbryt

Overforingsalternativ for lagersaldon, om de har sparats fore inventeringen.

Valj alternativet Saldo = inventarie + lagertransaktioner. Programmet noterar &ndringar
av lagertransaktioner i lagersaldot som registreras efter tillvaratagandet av saldon.

Alternativet Saldo = saldo — tmpsaldo + inventarie ar inte mera i allmant bruk.
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4 Reskontra

Avsnittet beskriver atgarderna inom fakturering/forsiljningsreskontra och
inkopsreskontra vid arsskiftet.

4.1 Laskorning

Med hjalp av lasningskérningen kan man férebygga maéanskliga fel och sakra redan
godkanda och bokade verifikat. Lasningen gors till och med ett faststallt datum. Efter
lasningskorningen ar verifikaten oaterkalleligt lasta, och da kan de varken redigeras eller
raderas.

Manuella betalningar ar dock tillatna aven fér den lasta perioden. Bokning av nya verifikat
tillats inte langre for lasningsdagen eller for dagar tidigare an den.

Funktionen for lasningskorning hittar du under Arkiv | Lasningskorning.

OBS! Lasningen ar en oaterkallelig atgard! Korningen &r inte obligatorisk.

4.2 Nummerserier

Vid arsskiftet kan du anpassa fakturanumreringen till respektive ar (t.ex. 20170001, ar och
fakturanummer). Detta ar helt frivilliit, men kan gora arkiveringen tydligare. Du kan andra
nummerserierna genom att valja | Instéllningar | Nummerserier i startvyn.

Observera att en ny nummerserie inte far vara éverlappande med befintliga fakturor. Kom

aven ihag att ett sa har langt fakturanummer kraver en egen metod for referensbildning i
programinstaliningarna (langt fakturanr 8 tecken). Vid behov kan du andra metod for

referensbildning under fliken B | Instédllningar | Programinstéllningar | Allmant i
startvyn.
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5 Elektroniskt arkiv

Avsnittet beskriver hur ett elektroniskt arkiv kan omvandlas till ett permanent arkiv.

5.1 Att skapa ett permanent arkiv

Gor arkivet till ett permanent arkivmaterial. Valj Arkiv | Dataexport. Valj de arkivmappar
som du vill flytta till ett permanent arkiv. Valj under S6kvag den mapp i vilken programmet
ska skapa en permanent arkivfil. Om du vill kan du aven skapa ett I6senord fér materialet

genom att valja alternativet Skydda med I6senord. Alternativet Packa objektet skapar en
zip-fil av filen.

Anvandning av optionen Radera objekten fran arkivet efter export rekommenderas inte.

%' Dataexport - @
E"-'_ i.: E & ‘i,:'f ID -begrénsning
1160} Arkista |
|_—__|D (13 Myt Lagringsdatumsheq
oo ] 110 Kikeiskuitt B [i71z2ms  =][i7i2zms <]
e ] (110 Myyritilastut
e [](12) Lahetteet Tidsperiod
w1 (13) Thausvatwist O i7izzms <|[i7izzos <]
- [] {2} Ostot s
<[] (200 Kotimaan las| Sdkvag
<[] (213 Ulkomnaan lasl e L A | e
v [] (22) Tilaukset a I
El--[]{3) Kirjanpito N 3
e[ (30) Tuloslaskeima [E5) DATATABLES-1.10.5
e[ (31) P&ivEKriat (O FinvoiceT 1
Ol pastne et .
B[] (4) Tarjouksst = :
[ (40) Tarjoukset [T Radera objekkan frén arkivet sfter export
El---[](5) Faxit [] Packa obijekk
D (50} Tarjouspyynn Skydda med lgsenord
e [] (51) Tukipyynini Lissenard

=] (6) Skannatut
v [] (60) Kohdistamatt
_Bekréfta lgsenard

Document Centers FilFérteckning

-C:'I,Program Files {x8a Y VismalDocument e looa)

| Expotera | Skang |

Fonstret Dataexport.

Programmet skapar ett permanent arkiv ndr du klickar p& OK och meddelar att
filoverféringen har lyckats.
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6 Bokforing

Avsnittet handlar om bokféringens funktioner i anslutning till bokslutet.

6.1 Bokslut

Om rakenskapsperioden slutar vid arsskiftet gér du bokslutskérningen efter registreringar
och avstdmningar genom att valja Arkiv | Bokslut. Efter bokslutskérningen skapar
programmet ett ingadende saldo-verifikat for den nya rakenskapsperioden och byter till ny
rakenskapsperiod.

Du kan faststalla ingaende saldon som vanliga ingaende saldon, per kostnadsstalle eller
som ingaende saldon fér minireskontra. Dessutom kan du valja att bokslutskérningen aven
utfér de automatférslar av bokslutstyp som du har angett i fonstret Automatforsel i
samband med koérningen. Automatforslarna fungerar i bokféringens utvidgade version och
C/S-version.

Mata in verifikaten fér den nya rakenskapsperioden pa normalt satt. Som ingaende saldo
anvander programmet ingaende balanssaldon.

Om du vill atergd till féregaende rakenskapsperiod for att till exempel registrera
bokslutsforslar, ska datum for féregdende rakenskapsperiod anges i bokfoéringens
programinstallningar. Nummerserierna finns i programmets minne, s& de behdver inte
andras. Efter bokslutsforslarna kan du utfdra bokslutskérningen pa nytt. Kdérningen
uppdaterar den ingadende balansen enligt de andringar som du har gjort, ifall uppgifterna ar
identiska i fonstret for bokslutskérningen for den rakenskapsperiod som avslutas och i det
ingaende verifikatet.

6.2 Bokslutskorning

Bokslutskdrningen foreslar 12 manader som langd fér den nya rakenskapsperioden. Ar
periodens langd avvikande fran detta, &ndra den manuellt i programinstaliningarna for
bokforing. Slutar rakenskapsperioden mitt i manaden, gor ett ingdende saldo -verifikat i
egen verifikatart. Annars forsoker bokforingsprogrammet fortsatta pa den tidigare
verifikatsnumreringen.

Det gar att andra rakenskapsperiod aven mitt i kalenderaret, till och med mitt i manaden
(t.ex. vid andringar i bolagsformen). Avsluta rakenskapsperioden da pa motsvarande vis
som du skulle vid arsskiftet.

6.2.1 Normala ingaende saldon

Bokslutskorning-fonster hittas i valet Arkiv | Bokslut.
Du har t.ex. bokat alla verifikat for ar 2016 och vill borja registrera verifikaten for ar 2017:

1. Definiera foregaende rakenskapsperiod som den som avslutas, t.ex. 01.01.2016-
31.12.2016.

2. Programmet bildar en ingdende saldo for vald verifikatarts verifikatnummer 1 for
01.01.2017. Anvander du automatforslar av typen bokslut bildar bokslutskérningen
ett extra verifikat pa verifikatnummer 2 enligt dina definitioner.

3. Du kan fortsatta bokningarna for 2017 fran verifikat 2 (eller 3 ifall du har
automatférslarna av typ bokslut i bruk).

4. Bokslutskérning andrade innevarande rakenskapsperiod i programinstallningarna till
ar 201 (1.1.2017 - 31.12.2017).
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5. Bokslutskérningen for over vinsten/férlusten for ar 2016 till den ingdende balansen
pa kontot for foregaende rakenskapsperiods vinster/forluster. Gor inga manuella
bokningar pa kontot rakenskapsperiodens vinst/forlust.

6. Aven om du kort bokslutskérningen, kan du vid behov fortsatta utféra bokslutsforslar
till foregaende rakenskapsperiod. Byt datumen for rakenskapsperioden il
foregaende rakenskapsperiod i bokféringens programinstallningar. Programmet
andrar nummerserierna och vyerna automatiskt till féregaende period.

7. Nar du slutligen fardigstallt féregadende rakenskapsperiod, kan du pa nytt koéra
bokslutskérningen. Programmet uppdaterar ingdende saldon fér den nya perioden
enligt de forslar du lagt till.

&' Bokslutskdming *

I
Fiakensk. period som avelutas

Dat, proizoe @+ — pii2206 @~ | E———
Avbryt
(O ppringsverifikat I _
Verifik.art [001. Pakind® -] Hlenely
(® Normalaingdendesaldon
Férklaring Ingdende balans| () Ingiende saldon enligt kostmadsstille
Differenskonto sa79 (O Minireskantra (farkl, id)

[ Enligt kostnadsstalle
[ Automatférslar

Bokslutskérning-fonster.

6.2.2 Ingaende saldon enligt kostnadsstalle

Med alternativet Ingadende saldon enligt kostnadsstélle bildar Bokslutskérning pa
verifikatet Ingaende saldo ingaende saldon enligt kostnadsstallen fran balanskonton.
Definiera alternativet ifall du anvander kostnadsstallen pa balanskonton.

6.2.3 Ingaende saldon for minireskontra (forklaring och id)

Med alternativet Minireskontra (forkl, id) specificerar bokslutskérningen summorna pa
leverantorsskuldkontot och kundfordringarna enligt id och forklaring. Valj alternativet ifall
du anvander Visma Nova- bokféringens leverantdrsskuld- och kundfordringsrapporter. |
minireskontrans begynnelsesaldon kan du vid behov ocksa valja saldon enligt
kostnadsstallen.

6.2.4 Automatforslar

Alternativet Automatférslar kan du anvanda férutom normala ingdende saldon. Med
alternativet bokslutskorning tas i beaktande automatférslar som ar av typ bokslut. Du kan
grunda Kontodppnande-automatforslar i bokforingen genom att valja Arkiv |
Automatforslar.

Grunda automatforslar kontospecifikt. Nar du vill 6verféra hela kontots saldo till ett annat
konto, gor definiering enligt exempel.

Definiera

= Konto

= Fordela 200 %
= Nettning

Definiera i nedre delen konto som man vill dverféra saldot till. Férutom definiera
ursprungliga kontot for att man ska fa en motpost for verifikatet.

Bokslutskorningen bildar forutom ett normalt verifikat for Ingaende saldo ocksa ett eget
automatfdrselverifikat till nummer 2.
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2 wsorross =)
Arkdv  Redigera  S@kning  Utskrift  Visa  Instalningar
> ‘|4 4 B Pl ‘ NREE [Uj‘ vy 0.All -‘ S odelat 50

Nummer 1

Namn friinpaatss 1

Typ 3. Bokslut -
Kontotyp o -
Konto 2091. Visityisti, yhtiomies A -
Kostnadsstalle

Projekt

Férdelbar %-andel |200 Nettning

ksityistili, yhtiom |

Automatforslar.

6.2.5 Bokforingens lasningsfunktion

Under fliken Instéllningar | Programinstéllningar | Allmant hittar du under punkten
Lasningsdatum faltet Slutdat. Att faststalla ett lasningsdatum hindrar registrering av nya
verifikat pa lasningsdagen och aldre datum. Om lasningsdatumet till exempel ar
31.12.2015 kan du inte langre registrera verifikat for rdkenskapsperioden 1.1.2015-
31.12.2015. Med hjalp av denna funktion kan du férebygga méanskliga fel nar du roér dig
mellan tva rakenskapsperioder.

Om du vill aterga till foregaende rakenskapsperiod for att géra registreringar ska du byta
datumet till ett tidigare datum sa att programmet ftillater registreringar till féregaende
rakenskapsperiod.

6.3 Vanliga fragor

6.3.1 Avstamning av moms

Kontoplanens definitioner spelar en viktig roll féor momshanteringen i Visma Novas
bokféring. Skapa momsdefinitioner for varje konto for vilket skatt ska betalas eller fran
vilket skatt far dras av. De Ovriga kontonas momsdefinitioner behdver du inte (och ska du
inte) réra. Om momsdefinitionerna skrivs ut bristfalligt, handlar det vanligtvis om felaktiga
kontoplansdefinitioner.

F: Registreringsverifikatet och momsberakningen stammer, men i deklaration av skatter pa
eget initiativ berdkningen visas saldon som inte kommer med i den nedre delen av
berédkningen?

S: Detta fel beror p& kontotyperna. Exempelvis kan kontotypen “Ovrigt konto
resultatrékning” av misstag ha angetts for ett forséaljnings- eller avkastningskonto. Endast
de konton som ar av typen forsaljnings- eller avkastningskonto tas med i berdkningen av
forsaljningens moms. Du maste kontrollera kontotyperna, skattesatserna och
skattehanteringen, till exempel genom att skriva ut en kontoférteckning och begransa
utskriften till kontotypen "Ovrigt konto resultatrékning”. Andra kontots skattehantering till
forsaljningskonto.

F: Varfor skiljer sig momsregistreringsverifikatets summor fran deklaration av skatter pa
eget initiativ summor?

S: Sannolikt ar skattehanteringen for nagot konto av annan typ an for de 6vriga kontona.
Om nettohantering for moms anvands har nettoregistreringar gjorts pa ett bruttokonto.
Detsamma galler aven tvartom.

F: Varfor tommer inte momsregistreringen momsskuldkontot eller momsfordringskontot?
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S: Skalet kan vara detsamma som ovan eller att skatten har registrerats “direkt” pa
momsskuldkontot eller momsfordringskontot utan registrering pa ett kostnadskonto. Det
registrerade momsbeloppet star da inte i korrekt procentuell relation till hur mycket som har
registrerats som nettobelopp pé& kostnadskontot. Skalet kan &aven vara att det har
forekommit bade forsaljning och inkdp fran anlaggningstillgangarnas bokféringskonto
under en och samma manad. Programmet kvittar momsfordringarna mot momsskulderna
och registrerar endast skillnaden mellan dessa fran kontona. | detta fall I6nar det sig att
redigera momsregistreringsverifikatet manuellt.

6.3.2 Resultat- och balansrakning

F: Varfor motsvarar inte rakenskapsperiodens resultat resultatet i resultatrakningen?

S: Kontrollera att inga manuella konteringar har gjorts till rakenskapsperiodens
resultatkonto och att kontoplanen endast har ett konto av typen rakenskapsperiodens
resultat.
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7 Bokforing av anlaggningstillgangar

Avsnittet beskriver byte av rakenskapsperiod i programmet bokféring av
anlaggningstillgangar.

7.1 Byte av rakenskapsperiod

Start- och slutdatum fér innevarande rakenskapsperiod kan faststallas i
programinstallningarna for bokféring av anlaggningstillgangar.

Lasningsdatum hindrar registreringen av nya tillgangar pa lasningsdatum eller tidigare
datum. Om lasningsdatumet till exempel ar 31.12.2015 kan du inte langre registrera
verifikat for rakenskapsperioden 1.1.2015-31.12.2015. Genom att &ndra lasningsdatum
kan du aterigen registrera tillgangar.

Vi rekommenderar att du skriver ut nddvandiga rapporter fran féregaende
rakenskapsperiod innan du registrerar transaktioner pa den nya rakenskapsperioden.
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8 Budgetering

Avsnittet beskriver byte av rakenskapsperiod i budgeteringsprogrammet.

8.1 Byte av rakenskapsperiod

Byt réakenskapsperiod for den budgetering som du vill granska i fonstret Instéllningar |
Budgeteringens programinstallningar.
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9 Loneberakning

Avsnittet beskriver ndarmare I6neberdakningens atgarder vid arsskiftet.

9.1 Inledning

| I6neberakningen finns inga obligatoriska kdrningar som maste goras vid arsskiftet.

9.2 Forskottsinnehallningar

9.2.1 Uppdatering av skatteuppgifter

Programmet beaktar automatiskt byte av kalenderar vid berakning av skatter.

Uppdatera eventuella forandringar i forskottsinnehallningsuppgifter i personuppgifterna
under (Visa | Personuppgifter eller pa F5) fliken Skatter. Arsinkomstgréanserna definierar
du alltid i hemvaluta, som du har definierat i de allmanna programinstallningarna under
fliken Valutor.

Ul Ticossupegifter | Owigt | Hispdata

Innehallringzdata (i hervaluta)

@) Normal (periodv. inkomstgréns, A)

o 9] Huvudsyssla
Kumulativ (A) )
) - Bisyssla
Graderat inkomstgrans (B)
Kallskatt
Sjukférsakringspremie %6 0
Skattetabell Ersinkomstarans
Grund ¥ 20 20000
Tilldggs% 41,5 0
o] o]
o]
Galler fr.o.m. 101012015 |
Kum. inkomst i bérjan 0
Beskattningskommun
Skattenummer

Skattenumrets import som skattekortets direktéverféring
I byggnadsbranschens skattenummerregister

Lénegrund (bisyssla)

Diagpenningspremie % -D

Fliken Skatter under Personuppgifter.

9.2.2 Direktoverforing av skattekort

9.2.2.1 Skapa en begaran om direktéverféring av skattekort oh hamtning till Visma
Nova

Elektroniska direktdverforingsbegédran ska skickas till skatteférvaltningen fére den 31
januari 2017. F6r mer information om tidpunkter, se www.skatt.fi. Du kan goéra en begéaran
om direktdverféring genom att valja Personuppgifter | Arkiv | Direktoverforing av
skattekort. Skapa en begaran om direktdverforing till skattemyndigheten under fliken
Direktéverforingsbegaran.

Om du har skickat en elektronisk begaran om direktoverféring av skattekort il
skattemyndigheten, kan du lasa de skattekort som har kommit fran skattemyndigheten fran
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filen till IbBneberédkningen. Valj Personuppgifter | Arkiv | Direktéverforing av skattekort.
Definiera sdkvag och filnamn under fliken Skattekortsuppgifter import och valj OK.

Kom ih&g att kontrollera innehéliningsuppgifterna efter importen. Ar 2017 kan
arbetstagarna valja forskottsinnehallningsmetod antingen enligt period- eller arsgrans. Om
det handlar om ett normalt skattekort inférs uppgifterna i I6neberakningen. Om
arbetstagaren vill anvanda arsgrans ska innehallningsmetoden fér personen andras till
Graderad och arsinkomstgréansen andras. Det I6nar sig att valja en sa hdg inkomstgrans
for Tillaggsprocenten att den inte dverskrids, t.ex. 99999999.

Kontrollera returuppgifterna for direktdverféring av pensions- och frilansskattekort extra
noggrant.

Programmet uppdaterar inte automatiskt startdatum foér skattekort. Uppdatera det i
personuppgifterna under fliken Skatter.

For mer information om skattekort, se skattemyndighetens webbplats www.skatt.fi under
punkten Skattekort for 2017 — anvisningar for arbetsgivaren.

| samband med direktdverféring av skattekort kan man inte langre s6ka skattenummer och
aktivering i byggtjanstbranschens register. Detta gors som en separat begaran i
personregistret med funktionen Arkiv | S6k skattenummer. Fér mer information om
sdkning och hamtning av skattenummer, se Handbok for I6neberakning.

9.3 Avgifter for 2017

Obs! Kontrollera slutgiltiga premieprocent hos skatteférvaltningen, ditt
pensionsférsakringsbolag och Arbetsldshetsférsakringsfonden! Fér mer information, se
bland annat www.skatt.fi.

Ange de nya procenttalen antingen under fliken Kontering i programinstaliningarna, i
uppgifterna om I6neart eller i fonstret Personuppgifter. Procenten har hamtats fran
Foretagarna i Finlands webbplats www.yrittajat.fi/sv-FI och
Arbetsloshetsforsakringsfondens webbplats www.tvr fi.

Avgifter for 2017:
Sjukférsakringsavgift Procent (2016)
Arbetsgivarens sjukforsakringsavgift (=socialskyddavgift) 1,08% (2,12%)

Pensionsforsakringspremier: ArPL
ArPL-avgifter, avtalsarbetsgivare

(Genomsnittlig pensionsférsakringsavgift) 24,4% (24,0%)
ArPL-avgifter, tillfallig arbetsgivare

(Nar Idnesumman under 8 334 €/6 méan och inga ordinarie 25,1% (25,1 %)
arbetstagare)

ArPL-avgifter, arbetstagare (under 53 ar och 6ver 62 ar) 6,15% (5,7 %)
ArPL-avgifter, arbetstagare (mellan 53-62 ar) 7,65 % (7,2% over 53 ar)
ArPL —nedre grans 58,19 eur/man
Arbetsloshetsforsakringspremie%, arbetstagare 1,6% (1,15%)
Arbetsloshetsforsakringspremie %, totala procenten 2,4% (2,15%)

(Lonesumman ar under 2 059 500 euro)

Arbetsloshetsforsakringspremie %, arbetsgivaren andel  3,30% (3,90%)
(Lonesumman ar éver 2 059 500 euro)
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Arbetsloshetsforsakringspremie%, delagare andel 0,7% (0,46%)
Arbetsloshetsforsakringspremie%, deldagare, totala 1,5% (1,46%)
procenten

9.3.1 Procenttal som uppdateras i programinstallningarna

Om du anvander konteringsgrupper, kom ihag att mata in andrade uppgifter for alla de
konteringsgrupper som anvands.

Uppdatera i programinstallningarna under fliken Kontering

= Arbetstagarens procentandel av pensionsférsakringen (procent, personer under 53 ar
och over 62 ar). Programmet raknar sjalv ut pensionsforsékringspremiens
innehallningsprocent for personer 53-62 ar utifran personbeteckningen.

Manadsbelopp for den nedre gransen fér ArPL (om du vill anvanda denna funktion)
arbetsloshetsforsakringspremie, totalprocent

arbetstagarens arbetsloshetsforsakringsprocent

totalprocent for delféretagarens arbetsloshetsforsakringspremie

delféretagarens arbetsléshetsforsakringsprocent

socialskyddsavgiftsprocent

procent for grupplivforsakringspremie.

Om du vill att programmet automatiskt ska undersdéka den nedre gransen for ArPL i
Ioneberédkningen, definiera manadsbeloppet for den nedre gransen for ArPL i
Idneberéakningens programinstalliningar under fliken Kontering i faltet ArPL nedre grans
och markera alternativet Automatisk ArPL-innehallning under fliken Ovrigt.

Pl Fomer | Fackoreningar | Forkiarngar | Semesterfokiorer | _iaptalrubriker | Gvid

Konter.grupp |U. Mormal v|
Betalnings-%: (AT)  |6,15 Léneskulder 1910 Clycksfalls kostn.konto
ArPL nedre grans 58,19 Férsk.inneh.skuld |2301 Clycksfalls skuldkanto
Kostnadskonto 5371 F skuld 2869 Grupplivfarsakr. %% i}
Skuldkonto 2892 %at.ﬂﬁrm%ner 5299 Grupplivs kostn.konto
Arbetslishetsfrsskring Soc.skvdd Grupplivs skuldkonto
Betalnings-% (hela) 2,4 Betalnings-% 1,08 Periodisering av semesterldnerna
Arbetstagar-% 1,6 Kostnadskonto 5451 Semester-% 1}
DELFORET-% (hela) |1,5 Skuldkonto 2802 Kostnadskonto
Delféretagar-% 0,7 Skuldkonto
Kostnadskonto 5454
Skuldkonto 2803

Uppdatera procenten under fliken Kontering. (arets 2017 siffror).

9.3.2 Procenttal som uppdateras i Personuppgifterna.

Ange for Idntagare i personuppgifterna Visa | Personuppgifter (F5)

= pensionsforsakringens totalprocent (arbetsgivarens andel + arbetstagarens andel)
= dagpenningspremie

= olycksfallsférsékringspremie.

Andra procenttalen genom en andringskorning i fonstret Personuppgifter genom att vélja
Redigera | Uppdateringskorningar | Procent.
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' Andringskéming for proc F “ l&]

Pensionsfirs. MNuvarande % Ny % “
YEL (yrittja)

MYEL (maatalousyrittija) 22’; =2 '&Vbiryt'
=] 0

VaEL (valtion eldkelaki) 0

KuEL (kunnallinen elékelaki) 0

MEL (merimieselake) 0

TyEL (tyontekijan eldkelaki) 23,4 23,6

Dagpenningspremie % 0,74 0,84
Olycksfallsfirsakringspremie %% 0 |

Fonstret Andringskorning for procentenheter

Kontrollera andrade procenttal i fonstret Personuppgifter. Dagtraktamentsprocenten har
uppdaterats i faltet under fliken Skatter och pensionsforsakrings- och
olycksfallsférsakringsprocenten uppdateras under fliken Tillaggsuppgifter.
Uppdateringskérningen ger ett nytt procenttal till de personer som har samma procent som
i faltet Nuvarande %.

9.3.3 Uppgifterna som andras i Ionearter

Andra antalet skattefria ersattningar och naturaférmaner som skatteforvaltningen har
faststallt i I6nearternas falt A-pris (Visa | Lonearter). Kostnadsersattningsbeloppen och
nagra av de vanligaste naturaférmanerna for 2015 ar:

Loneart Forklaring Taxa EUR (2016)
31 partiellt dagtraktamente 19,00 (19,00)
32 heldagstraktamente 40,00 41,00 (40,00)
34 km-ersattning egen 0,41 (0,43)
35 km-ersattning bruksférman 0,10 (0,11)
36 maltidsersattning 10,25 (10,00)
43 kostforman 6,40 (6,30)
46 telefonférman 20,00 (20,00)

Kontrollera faststéllda naturaférmaner och kostnadsersattningar pa skatteforvaltningens
webbplats www.skatt.fi.

9.3.4 Massuppdatera procenttal och ersattningar

Massuppdateringsfunktionen foér lI6nernas procenttal och ersattningar 6ppnas i startvyn

med funktionen E] | Installningar | Loneberdkningens uppdateringskorningar.
Funktionen kraver en C/S Pro-version eller en licens for utvidgad 16neberakning (WPLL).
For att anvanda programmet behdver du Payroll- eller SuperUser-rattigheter.
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9.4 Utmatningsbestammelser

Kontrollera gallande lagstiftning och det skyddade beloppet arligen hos skatteférvaltningen
(www.oikeus fi/sv). Pa webbplatsen finns aven en praktisk utmatningsraknare som du kan
anvanda for att kontrollera i varje enskilt fall att det utmatta beloppet ar korrekt.

For l6nearterna kan du med hjalp av variabler definiera en formel for att programmet
automatiskt ska kunna rakna ut innehallningen. Det gar dock inte att skapa en formel som
gor att programmet underséker om nettolénen éverskrider inkomstgransen eller inte.

Nettolonen ska jamféras med personens skyddade andel och darefter ska innehallning
goéras med hjalp av den formel som &ar skapad utifrdn I6nearten enligt myndigheternas
anvisningar.

For anvisningar om hur formlerna skapas, se Handbok for I6neberékning.

9.5 Vanliga fragor

F: Varfor visas passagerartillaggen under punkt 56? Antal kilometrar som ligger till grund
for kilometerersattning? Ratt punkt ar 57.

S: Resandetillaggen registreras med samma typ av Iéneart och typens kvalifierare som
kilometerersattningarna. Darfér maste antalet resandetillagg justeras. Justeringen kan
antingen goras for varje I16neperiod eller for den sista I6neperioden. Justeringen goérs med
liknande typ av I6neart och kvalifierare som anvandes vid inmatningen. Med denna I6neart
reduceras endast antalet, men inga belopp matas in. | Idneberakningens utvidgade version
kan du skapa en férlankning for I6netransaktionen som anvands for att automatiskt justera
antalet for var och en i samband med I6netransaktionen.

F: Maste TYVI-anmalan skrivas ut i materialet for varje prestationsslag i sander?
S: Nej, programmet skapar samtliga utbetalda l6ner i ett och samma material fér den
tidsperiod som du har angett, oavsett prestationsslag.

F: Arbetstagaren ska fa information om i vilken pensionsanstalt han eller hon &r férséakrad.
(148 &: Information om pensionsanstalten: Arbetsgivaren skall informera arbetstagarna om
i vilken pensionsanstalt arbetsgivaren har ordnat i denna lag féreskrivet pensionsskydd for
sina anstallda.)

S: Du kan skriva ut Idnebeskeden i fonstret Utskrift | Lonebesked genom att valja Hamta
pensionsforsakring for specifikation.
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10 Loneberakningens arsdeklarationer

Avsnittet beskriver kontroll av arbetsgivarens arsdeklaration som skapas i
Ioneberédkningen, och sdandning av uppgifterna i materialformat.

10.1 Inledning

Utifran uppgifterna i arsdeklarationen kan du kontrollera i I6netransaktionerna att
uppgifterna ar korrekta. For att anmala I6nerna for 2016 korrekt under 2017 maste du ha
tillgang till &tminstone Visma Nova 9.4.

10.2 Arsdeklarationer till skattemyndigheterna

Skattemyndigheten maste fa uppgifter om

= arbetsgivarens specifikationer for arsdeklaration,

= foretagsspecifika sammandragsuppgifter samt

= de prestationer som utbetalats till begransat skattskyldiga.

Skattemyndigheten godkanner inte att arsdeklarationer skickas som adb-utskrifter. Vi
rekommenderar att man gor en TYVI-anmalan.

For att skicka TYVI-data maste du ha tillgang till atminstone Visma Nova-léneberakningens
utvidgade version (WPLL). Du kan aven skapa TYVI-data med versionen Visma Nova C/S.

Du kan antingen fylla i TYVI-anmalan pa en webblankett eller skicka den som en fil till
skattemyndigheten via internet.

Vi rekommenderar anvandning av Katso-koder for elektronisk kommunikation med
Skatteforvaltningen. Katso-koden ar avsedd for identifiering av foretagskunder. For mer
information om anvandning av koder, se webbplatserna www.skatt.fi/tyvi och
www.skatt.fi/katso.

Kontrollera garna de TYVI-data som har skapats i Visma Nova i skatteférvaltningens
kontrolltjanst innan de skickas. Tjansten fungerar pa webbadressen www.ilmoitin.fi.
Kontrolltjansten undersdker data och meddelar om eventuella formfel i dessa. Tjansten tar
inte stallning till om innehallet ar korrekt.

Vid eventuella fel i data ska du granska data enligt kontrollistan nedan. Merparten av felen
beror pa felaktig kvalifierare for den I0oneart som anvands. Kvalifieraren styr det inmatade
beloppet till ratt falt i arsdeklarationerna. Kontrollera korrekt kvalifierare for de felaktiga
uppgifter som ilmoitin.fi-tjansten har meddelat nar det galler |6neartens uppgifter.
Merparten av felen kan rattas till genom genomgang av transaktionerna med hjalp av
kontrollistan.

Gor ett nytt forsok att skapa data i ilmoitin.fi-tjdnsten. Om provsandningen av data lyckas,
kan du skicka data.

Om du behdver hjalp av var kundtjanst ska du innan du kontaktar kundtjansten kontrollera
att

1. kontrollen i ilmoitin.fi-tjansten ar gjord och att felen enligt fellistan ar listade

2. du sitter vid din dator sa att du har tiligang till Idnetransaktionerna

3. du kanner till sdkvagen for de data som har skapats.

Pa detta satt gar kommunikationen med Visma Novas kundtjanst snabbare och undviker vi
att telefonlinjerna dverbelastas.
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10.3 Mata in uppgifter om kontaktpersonen

Innan du skriver ut arsdeklarationen pa skdrmen eller pa blankett ska du mata in
kontaktpersonens namn och telefonnummer under fliken Kontaktuppgifter i
I6neberakningens programinstallningar.

10.4 Kontrollering av arsdeklarationen

Uppgifterna i specifikationen fér arsdeklaration bestar av transaktioner under kalenderaret.
| tabellen nedan ser du en specifikation av hur uppgifterna skrivs ut i korrekta falt i
arsdeklarationen.

Skapa data for arsdeklarationen via fonstret Utskrift | Arbetsgivarens arsdeklaration.
Skriv forst ut arsdeklarationerna pa skarmen eller pa papper enligt begransningarna och
kontrollera att alla uppgifter i deklarationen ar korrekta och hanvisade till ratt punkter i
arsdeklarationerna genom att du jamfér dem med Iéneberakningens dvriga rapporter.

TYVI-data skapas dock utifrdn samtliga prestationsslag i en och samma fil, dven om
uppgifterna pa skarmen eller i rapporten visas pa olika rapportbottnar vid utskrift.

10.4.1 Engangsredigering av data

| IBneberdkningens utvidgade version och C/S-version kan du i utskriftsrutan anvanda
alternativet Redigera uppgifter, varvid programmet dppnar de TYVI-data som skapas i
tabellform pa skarmen.

| tabellen kan du redigera transaktioner genom att skriva ratt transaktion ovanpa den
gamla i respektive falt. Du kan aven radera transaktioner. De andringar som ar gjorda i
fonstret galler tills du skapar materialet eller skriver ut det med skrivare. Nar du stanger
fonstret for arsdeklaration sparas inte de redigeringar som du har gjort, utan nasta gang du
skriver ut blanketten samlar programmet pa nytt uppgifterna fran de transaktioner som har
matats in i Idneberakningen.

Eftersom de uppgifter som skickas i arsdeklaration till myndigheterna ar lagstadgade
rekommenderar vi att materialet inte redigeras i normalfall, utan att du &ndrar uppgifterna
genom att justera Idneberakningens transaktioner. Pa sa satt ar uppgifterna i korrekt form
aven vid nasta utskrift av materialet.

Visma Software Oy svarar inte for de dndringar som kunden har gjort i detta fonster,
utan alla de andringar som gjorts i arsdeklarationen med hjalp av denna funktion
sker alltid pa anvandarens ansvar!

10.4.2 Prestationsslag

| I6neberakningen kan du skapa data om féljande prestationsslag.

10.4.2.1 Skattepliktiga i allmanhet

Material Prest.slag Forklaring
X P L6én av huvudsyssla
X 1 Lon av bisyssla
X PY Foretagarens I6n
X 1Y Foretagarens 16n fran bisyssla
X 5Y Foretagarens 16n enligt sexmanadersregeln
X PU Loén som betalas fran en idrottsutdévarfond
X 5 S.k. (forsakrings-)Ion enligt den sexmanadersregeln
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Material
X

X X X X X X

X X

X X X X

X

10.4.2.2 Begransat skattskyldiga

Material
X

X
X

Prest.slag
6
61

H1
H2
H3

H4
H5
H6

G1
7K

7L
™

7N

7Q

PT
HT
YT

Prest.slag
A1

A3
A4

A5
A6

A7
A8

A9
AR

R5

1.12.2016

Forklaring
Lon och Idnegaranti som erlagts av stéllféretradande betalare

Av stéllféretradande betalare utbetalda I6ner som omfattas av
sexmanadersregeln

Sjoarbetsinkomst
Arbetsersattning

Fondandel fran en personalfond
Idrottarens arvode

Arvode och kostnadsersattning till familjevardare och
narstdendevardare

Annan skattepliktig prestation som utgoér férvarvsinkomst
Ersattning som ett allmannyttigt samfund betalat
Kostnadsersattning till medlare

Pension som betalats av arbetsgivaren

Bruksavgift, foérvarvsinkomst

Kapitalinkomster (bruksavgifter, ranta pa I6nefordran o.d.)

Av arbetsgivaren betald 16n till en arbetstagare som inte ar
forsakrad i Finland

Av en utlandsk arbetsgivare betald 16n till en arbetstagare som
inte ar forsakrad i Finland

Av en utlandsk arbetsgivare utbetald I6n till en arbetstagare som
ar forsakrad i Finland

Av en utlandsk arbetsgivare utbetald I6n till en arbetstagare da
arbetsgivaren betalar skatterna for arbetstagaren (avtal om
nettolén)

Av en utlandsk arbetsgivare utbetald I6n till en arbetstagare som
har vistats i Finland hogst i 183 dagar under en i skatteavtalet
avsedd tidsperiod

Dividend som grundar sig pa en arbetsinsats (I16n)
Dividend som grundar sig pa en arbetsinsats (arbetsersattning)

Dividend som grundar sig pa arbetsinsatsen av en FOPL/LfOPL-
forsakrad foretagare (16n)

Forklaring

L6én (annan an den som avses i punkt AS) fran an offentligt
samfund och fondandel av personalfond

Royalty, t.ex upphovsersattning

Ersattning for arbete (ersattningar till andra an fysiska personer
anmals endast om kallskatt har tagits ut)

Ersattning fran en upptrddande artists personliga verksamhet
(kallskattepliktig)

Ersattning fran en idrottares personlig verksamhet
(kallskattepliktig)

L6n enligt den s.k. nyckelpersonlagen

Lon fran ett utlandsk koncernféretag e.d. till en begransat
skattskyldig som arbetar utomlands och ar férsékrad i Finland

Léneinkomsten av en utlandsk hyrd arbetstagare da
arbetstagaren har varit i Finland hogst sex manader

Forskotsinnehallningpliktig 16n till begransat skattskyldig (annan
betalare an offentligt samfund)

Forskottsinnehallningpliktig ersattning for personlig verksamhet till
en begransat skattskyldig upptraddande artist
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Material Prest.slag Fodrklaring
X R6 Forskottsinnehallningpliktig ersattning for personlig verksamhet till
en begransat skattskyldig idrottare
X AM Sjbarbetsinkomst (kallskattepliktig)
X RM Forskotsinnehallningspliktig sjdarbetsinkomst till en begransat

skattskyldig (kallskattepliktig)

| deklarationen fér begransat skattskyldiga ska féljande beaktas:

- Loneberakningen stodjer inte falt 22 i sammanfattningen for arsdeklaration.
Kallskattebelagda transaktioner for vilka det inte betalas nagra socialskyddsavgifter.
Alla transaktioner till begransat skattskyldiga anges under punkt 14. Kallskattebelagda
I6ner och ersattningar for vilka det inte betalas nagra socialskyddsavgifter.

- Det finns inte heller nagot stod for falten 325, 328, IBAN-kontonummer och BIC-falt for
prestationsslag S1 och S3.

Dessa uppgifter ska justeras med ett korrigeringsmeddelande till skattemyndigheten, t.ex.
med hjalp av TYVI-operatdrens tjanst.

10.4.3 Uppgifter som skrivs ut pa arsdeklarationen

10.4.3.1

10.4.3.2

Uppgifterna i specifikationen for arsdeklaration bestar av transaktioner under kalenderaret.
Tabellen visar en specifikation av varifrdn programmet hamtar de uppgifter som ska
skrivas ut i falten.

Sammandragsuppgifter om betalaren

Programmet hamtar betalningens betalares information i fliken m | Instéllningar |
Foretagsuppgifter | Foretagsuppagifter.

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen

010 Foretagsuppgifter: FO-nummer

058 Utskriftsbegransning

041 Instéllningar for I6neberdkning | Kontaktinformation: Kontakpersonens namn

042 Instéllningar for I6neberakning | Kontaktinformation: Kontaktpersonens tel.
nummer

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen

631 Loénetransaktioner
Loénearts typ 0. Kalkylmassig och kvalifierare 90. Aterbetalbar socialskydd.

650 Visma Nova stbdjer inte detta falt.

613 Visma Nova stbdjer inte detta falt.

614 Lénetransaktioner for personer, som har kallskattskort och i I6nearten finns

definierat att socialskydd avdras.

Betalningens mottagare information

Programmet hamtar information i Léneberakning. Du kan kolla information i fliken Visa |
Personuppgifter | Grunduppgifter.

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen

083 Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberdkning: Personsignum
112 Loéneperioder, ifall prestationsslag H eller G har anvants i I6nearterna
082 Radering (varde D), ifall arsdeklarationen genereras med transaktionen

1.Radering (mottagar specifik)
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10.4.3.3

10.4.3.4

10.4.3.5

10.4.3.6

10.4.3.7

Prestationsslager

Prestationsslagen definieras med I6nearter med nagra fa undantag. | programmet kan du
valja de flesta prestationsslag for I6nearterna, men i TYVI-data kan dock inte alla skickas.
De prestationsslag som inte har nagot stdd kan anmalas via TYVI-operatorens webbtjanst.

| tabellen nedan beskrivs de prestationsslag som du kan skicka fran I6neberakningen i
TYVI-data.

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
084 P = Visa | Personuppgifter | Skatt | Huvudsyssla
1 = Visa | Personuppgifter | Skatt | Sidosyssla
PY = Visa | Personuppgifter | Skatt | Huvudsyssla och
Visa | Personuppgifter | Tillaggsinformation | F6PL
1Y = Visa | Personuppgifter | Skatt | Sidosyssla och
Visa | Personuppgifter | Tillaggsinformation | F6PL
Visa | Loneart | Prestationsslag
Allmant om skattskyldiga prestationsslag, se kapitel Prestatinsslag.

Landskod i prestationsslag 5/5Y/7Q

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
105 Personuppgifter | Grunduppagifter | Loneberédkning
Andra adressuppgiften: Landskod

Beloppet av penninglon/prestation

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
114 Loénetransaktioner
Lénearts typ 3. Penninglon (alla kvalifierare)
Prestationsslag 5 och 5Y aven Idnetransaktioner
Loénearts typ 0. Kalkylmassig (ej I6n) och kvalifierare 89. sakerhetslon

Forskotssinnehallning

Det forskottsinnehallningsbelopp som ska anmalas beraknas for varje I6neperiod.

Falt nr Informationskélla i Visma Nova -programmen
115 Lonetransaktioner
Forskottinnehallning

Forskottinnehallningens summa definieras enligt de specificerade vardena under
fliken Visa | Personuppgifter | Skatt. Kalkyleringen kan kontrolleras
I6neperiodsenligt genom Visa | Berakning av forskottsinnehallning.

Fran arbetstagaren uttagna lagstadgade avgifter
Félt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen

116 Lonetransaktioner
Avdragen pensions- och arbetsldshetsférsakring
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10.4.3.8  Avdrag fore forskotssinnehallning

Félt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
117 Lénetransaktioner
Lonearts typ 6. Avdrag fore forskottinnehallning.

10.4.3.9  Anstallningsoptionsférman och I6neposter som inte betala
dagpenningspremie

Félt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen

135 Loénetransaktioner
Lonerats typ 5. Naturforman och kvalifierare 47. Férman fran arbetsférhallande
optionen.

136 Loneposter, som inte ingar i grunden for dagpenningspremie.

Loénearts typ 3. Penninglon kvalifierare 4. Ej under forskottinnehallning eller
| I16neraten ar optionen "Ej férskottinnehallning” vald

och I6nen tillhor till nagot av de féljande prestationsslag:

P,PY, 1,1Y, YT, P3,2,2Y, 5,5Y, 6, 7M, 7N, PT, H, HT, H2, H3, H4, H5, H6, 7Q

| samband med dessa prestationsslag samt med prestationsslagen PY, 1Y, H, H2,
H4, H5, eller 7Q anmals aven de transaktioner som har betalats ut fore den manad
da personen fyller 16 ar, eller de transaktioner som har betalats ut efter den manad
da personen har fyllt 68 ar.

OBS! Ifall man bokfér [dnetransaktioner for personer under 16 ar eller éver 68 ar och
i samma lonetransaktion finns transaktioner for [6nearter, i vilkka har definierats, att
ArPL-avgift erhalls &ven for I6netransaktioner, i vilka har definierats, att ArPL-avgift
ej erhalls, sa uppdaters inte 136 faltets varde korrekt i arsdeklarationen. Vi
rekommenderar i sadana fall att I6nearter dar socialskydds avgift erhalls och de
Ionetransaktioner dar socialskydds inte erhalls bokfors i skilda I6Gnetransaktioner.
Alternativet ar att uppdatera informationen via arsdeklarationens redigera fonster.

10.4.3.10 Naturaféormaner

Bilforman
Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
120 Lonetransaktioner
Loneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 43. Bilférman
121 Lonetransaktioner
Loéneartens typ 12. Annan avdrag/betalningar och kvalifierare 63. Ersattning for
bilférman
122 Loénetransaktioner
Léneartens typ 5. Naturforman och kvalifierare 44. Privatkdrning (bruksférman)
123-125 Personuppgifter | Annat -flik: Aldersgrupp, Fri bilférman, bruksférman fér bilen

Ranteforman for bostadslan

Falt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
130 Lonetransaktioner
Loneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 46. Ranteférman for bostadslan
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Ovriga naturarérmaner

Falt nr

140

141

142

143

144

145

146

148

149

Informationskalla i Visma Nova -programmen

40 Lonetransaktioner

Loneartens typ 5. Naturférman

kvalifierare:

40. Bostadsforman

41. Elférbrukningsférman

42. Kostférman

45. Telefonférman

48. Personalbiljett (se under Personalbiljett)

49. Annan férman

Lénetransaktioner

Loneartens typ 12. Annan avdrag/betalningar

kvalifierare:

60. Ersattning for bostadférman

61. Ersattning for elférbrukningsférman

62. Ersattning for kostférman

Lénetransaktioner

Loéneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 40. Bostadsférman
Lonetransaktioner

Léneartens typ 5. Naturforman och kvalifierare 45. Telefonférman
Lonetransaktioner

Loneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 42. Kostférman
Lonetransaktioner

Loéneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 49. Annan forman

Lonetransaktioner

1.12.2016

Nar arbetstagaren har i I6netransaktioner bokféringar av samma varde bade for

kostférman samt ersattning for kosten.
Loneartens typ 5. Naturférman och kvalifierare 42. Kostférman

Léneartens typ 12. Anna avdrag/betalningar och kvalifierare 62. Ersattning for

kost

Loénetransaktioner

Léneartens typ 5. Naturforman 48. Personalbiljett
Lonetransaktioner

Be fran kundtjansten separat radgivning.

10.4.3.11 Skattefria kostnadsersattningar

Falt nr

150

151

152

153

154

Informationskalla i Visma Nova -programmen

Loénetransaktioner

Léneartens typ 7. Skattfri ersattning
Specifikationer:

50. Partiellt dagtraktamente

51. Dagtraktamente

52. Utlandsdagtraktamente

55. Kostersattning

59. Annan ersattning

Lonetransaktioner

Loéneartens typ 7. Skattfri ersattning och kvalifierare 51. Dagtraktamente

Lonetransaktioner

Léneartens typ 7. Skattfri ersattning och kvalifierare 50. Partiellt dagtraktamente

Lénetransaktioner

Loneartens typ 7. Skattfri ersattning och kvalifierare 52. Utlandsdagtraktamente

Lonetransaktioner
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Léneartens typ 7. Skattfri ersattning och kvalifierare 55. Kostersattning

155 Loénetransaktioner (kapitel)
Léneartens typ 7. Skattfri ersattning
Kvalifierare:
53. Km-erséattning egen bil
54. Km-ersattning bruksférman

156 Loénetransaktioner
Léneartens typ 7. Skattfri ersattning
Kvalifierare:
53. Km- erséattning egen bil
54. Km- ersattning bruksforman

157 Lonetransaktioner

Léneartens typ 7. Skattfri ersattning och specifikation 57. Skattbelagda
kostnadskompensationer

10.4.3.12 Fortroendevaldas motesarvoden

Félt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
160 Fortroendevaldas motesarvoden. Visma Nova har inte stod for faltet i materialet.

10.4.3.13 Frivillig pensionsforsakringspremie

Lonearterna for pensionsforsakringspremierna kan du registrera for varje 16neperiod eller

for en IGneperiod.

Félt nr Informationskalla i Visma Nova -programmen
180 Lénetransaktioner

Léneartens typ 0. Kalkylmassig (ej 16n) 80. Arbetsgivarens betalda
forsakringspremier

181 Lonetransaktioner

Léneartens typ 12. Annan avdrag/betalningar och kvalifierare 81. Arbetstagarens
betalda férsakringspremier

182 Lonetransaktioner

Léneartens typ 0. Kalkylmassig (ej 16n) 82. Frivillig enskild
pensionsférsakringspremie

10.4.3.14  Arbetsersattningar

Vid hantering av arbetsersattningar anvands foljande I6nearter och deras kvalifierare:

Kvalifierare
3. Penninglén

36. Inte till
overvakningsanmalan

6. Avdrag fore
forskottinnehallning

75. Personalbolag

6. Avdrag fore
forskottinnehallning

Anvandning i Visma Nova -programmen

| detta I6neslag bokférd summa och fran det kalkylerad
forskottinnehallning anges ej i periodskatteanmalan. Summan anges i
arsdeklarationen per prestationsslag.

Forskottsinnehalls andel skrivs ut med socialskyddsspecifikation skatter
pa eget initiativ —enkat id 83, sa som i bildade inkdpsfakturor.

Detta I6neslag anvands tillsammans med sadana Iéneslag, som har
definierats typ och specifikation "6. Avdrag for forskottinnehall 76.
Koncerner”.

| detta I6neslag bokférd summa minskar eller tilltar I6neslagets 3.
Penninglén bokférd summa vid kalkylering av forskottinnehalining.

| detta I6neslag bokford summa skrivs inte ut i periodskatteanmalan. Till
detta I6neslag bokférd summa meddelas i arsdeklarationen per
prestationsslag.

Detta I6neslag anvands tillsammans med sadan I6neslag, som har
definierats 30. Normal penninglon.

| detta I6neslag bokférd summa minskar eller tilltar I6neslagets 3.
Penningldn 36. Inte till dvervakningsanmalan Iéneslaget bokférd summa
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vid kalkylering av forskottinnehallning.

| detta I6oneslag bokférd summa skrivs inte ut i periodskatteanmalan. Till
detta I6neslag bokférd summa meddelas i arsdeklarationen per
prestationsslag.

Detta I6neslag anvands tillsammans med sadan I6neslag, som har

definierats typen och kvalifierare 3. Penninglon 36. Inte till
overvakningsanmalan.

Narmare information om hur du skapar I6nearter for arbetsersattning far du fran var

kundtjanst.

10.4.4 Uppgifter om prestationer som utbetalats till begransat skattskyldiga

Uppgifterna i specifikationen for arsdeklaration om prestationer som utbetalats till
begransat skattskyldiga bestar av transaktioner under kalenderaret.

Bifogade tabeller visar specifikationer av hur uppgifterna skrivs ut i korrekta falt.

10.4.4.1 Betalningens betalar data

Programmet hamtar betalningens betalar information fran E | Instéllningar |
Foretagsuppgifter | Foretagsuppagifter -fliken.

Falt nr

010
058

041
042

Anvandning i Visma Nova -programmen

Foéretagsuppgifter: FO-nummer
Utskriftsbegransning

Instéllningar for I6neberakning | Kontaktinformation: Kontaktpersonens namn

Instéllningar for I6neberdakning | Kontaktinformation: Kontaktpersonens
telefonnummer

10.4.4.2 Betalningens mottagare information

Programmet hamtar informationen fran Iéneberakningen. Du kan kontrollera uppgifterna pa
Visa | Personuppgifter | Grundinstallningar — fliken.

Falt nr
083

086

021

082

307

308

309

310

Anvandning i Visma Nova -programmen

Personuppgifter | Grunduppgifter | Allmant
Personbeteckn.
Personuppgifter | Grunduppgifter | Allmant

1=foretag eller organisation, ifall Ionetransaktioner bokfors till utlandska féretag,
uppdatera i faltet varde 1 i arsdeklarationen via redigera fonstret. Alternativet ar att
deklarera de har informationerna via webblanketten

2=finsk personbeteckning, ifall i Personbeteckning faltet finns ett finskt
personsignum.

2=ingen finsk personbeteckning, ifall optionen Ej finsk personbeteckning ar vald.

Personuppgifter | Grunduppgifter | Allmant
| datumfaltet Fodelsetid, ifall optionen Ej finsk personbeteckning ar vald

Radering (varde D), ifall vid generering av arsdeklarationen ar transaktionen
1.Radering (motagar specifikt) ar vald.

Personuppgifter | Grunduppagifter | Allmant
Namn: Fore férsta mellanslaget

Personuppgifter | Grunduppgifter | Allmant
Namn: Efter forsta mellanslaget

Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberédkning
Andra adressuppgiften: Naradress

Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberédkning
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10.4.4.3

10.4.4.4

Andra adressuppgiften: Postadress

311 Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberédkning
Andra adressuppgiften: Stad/Omrade

312 Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberékning

Personsignum (mottagarens personnummer i Finland ar obligatorisk information i
I6neslagen A7-A9, AR, R5, R6 och RM)

313 Personuppgifter | Grunduppagifter | Loneberédkning
Andra adressuppgiften: Personsignum/FO-nummer (tin)

341 Personuppgifter | Grunduppgifter | Loneberédkning
Andra adressuppgiften: Landskod

Prestationsslag

Prestationsslag specificeras i I6nearterna férutom nagra enstaka fall. | programmet kan
man valja de flesta prestationsslag, men alla kan inte skickas som TYVI.

De, som inte stéds an som TYVI, kan skrivas ut till enkaten och skickas in via TYVI-
operators webbtjanst. | féljande tabell finns listat de prestationsslag, som kan skickas som
TYVI via Visma Nova I6neberakning.

Falt nr Anvandning i Visma Nova -programmen
084 Visa | Loneslag | Prestationsslag
Begransade skattskyldigas prestationsslag, se kapitel Prestationsslag.

Betalningar
Félt nr Anvandning i Visma Nova -programmen
317 Loénetransaktioner

Loneslag typ 3. Penninglon (alla kvalifierare)

Léneslag typ 0. Kalkylerad (ej 16n) och kvalifierare 89. Sakerhetslon
84. Kallskatteavdrag (minskande)

Loéneslag typ 5. Naturférman

Alla kvalifierare

318 Loénetransaktioner
| I16neperioden verkstalld férskottinnehallning.
Mangd definieras enligt de varden som finns under Visa | Personuppgifter |
Skatt — fliken. Kalkyleringen kan kontrolleras I6neperiodsenligt genom Visa |
Berakning av forskottsinnehallning.
319 Loénetransaktioner
Loneslag typ 3. Penningldn (alla kvalifierare)
Léneslag typ 0. Kalkylerad (ej 16n) och kvalifierare
89. Sékerhetslon
84. Kallskatteavdrag (minskande)
(Kallskatteavdrag kan bara deklareras for I6nearterna A1, A2, A4, AS, AM, AE tai
D1)
320 Loénetransaktioner
Loneslag typ 5. Naturférman
Alla kvalifierare
321 Loénetransaktioner
Léneslag typ 0. Kalkylmassig (ej 16n) och kvalifierare
84. Kallskatteavdrag (minskande)
322 Loénetransaktioner
Loneslag typ 7. Skattfri ersattning
323 Loénetransaktioner
Léneslag typ 0. Kalkylerad (ej 16n) och kvalifierare
89. Sakerhetslon
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Falt nr Anvandning i Visma Nova -programmen
324 Lonetransaktioner
Under l6neperioden verkstalld sjukférsakringspremie.

Méngd definieras av Sjukférsakringspremie% under Visa | Personuppgifter |
Skatt — fliken Kalkyleringen kan kontrolleras lI6neperiodsenligt genom Visa |
Berékning av forskottsinnehallning.

325 Visma Nova har inte stod for detta falt.
326 Visma Nova har inte stod for detta falt.
327 Loénetransaktioner prestationsslag A9

Léneslag typ 0. Kalkylerad (ej 16n) och kvalifierare
91. Antal arbetsdagar

328 Visma Nova har inte stod for detta falt.

329 Lonetransaktioner
Fran arbetstagaren uttagna pensions- och arbetsldshetsférsakringspremier

10.4.5 Specialfall
10.4.5.1 H6 Medlarens ersattning

Registrera medlarens ersattning med en I6neart som har typen 7. Ersattning / 57. Annan
ersattning. Definiera H6 Medlarens ersattning som prestationsslag. Da blir beloppet som
har matats in med I6nearten det belopp som ska betalas ut. Nar du skapar
arsdeklarationen ska du valja alternativet Redigera innan utskrift och ange den totala
ersattningen &ven under punkt 114 enligt skattemyndighetens instruktioner. Se
tillvagagangssatt i anvisningen for arsdeklaration!

10.4.6 Personalbiljett
10.4.6.1 Allmant

Bestammelsen om personalbiljetter andrades i borjan av 2010. Den skattefria delen av
férmanen definieras inte langre i procent av biljettpriset utan i euro.

| 64 § inkomstskattelagen definieras personalbiljettens skattefria del i euro. En
personalbiljett ar skattefri upp till 300 euro. Dessutom ar en personalbiljett skattefri inkomst
till den del som 6verskrider 750 euro anda upp till 3 400 euro. Den skattefria férmanen ar
darmed hogst 3 100 euro om aret. Nar arbetsgivaren erbjuder arbetstagaren en
personalbiljett vars varde ligger mellan 750 och 3 400 euro ar formanens skattepliktiga del
300 euro.

Arbetsgivaren kan erbjuda 300 euro per ar som skattefri férman i samtliga fall. D& behdver
inte arbetsgivaren redogodra for arbetstagarens faktiska kostnader mellan bostaden och
arbetsplatsen. Om arbetsgivaren ger en storre forman maste han eller hon redogora for
arbetstagarens faktiska resekostnader, eftersom den skattefria férmanen inte kan vara
storre an resekostnaderna.

Den del av personalbiljettens pris som betraktas som 16n anges i arsdeklarationens
specifikation av mottagare under punkt 40, Ovriga beskattningsbara naturaférmaner.
Dessutom anges I6ntagarens avdragsgilla belopp i beskattningen i punkt 48 i
arsdeklarationen. Under denna punkt anges bade det belopp som beskattats som 16n och
den ersattning for personalbiljetten som Iéntagaren betalat till arbetsgivaren. Under punkt
49 anges dessutom formanens skattefria del.

For personalbiljetter ska det alltid géras en anteckning i arsdeklaration, aven nar det inte
existerar nagon skattepliktig férman eller nagot avdragsgillt belopp.

OBS! Kontrollera alltid aktuellt tillvagagangssatt pa skatteférvaltningens webbplats. For
mer information, se www.skatt.fi.
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104.6.2 Lonearter

For registrering av personalbiljett och personalbiljettsférman behdvs féljande I6nearter:
Anvandningen av I6nearter beror pa vilket bokningssatt som anvands i ert foretag.

Forklaring Typ Typ kvalifierare Arsdeklaration
Personalbiljett (LE) 5 48 40,48,49
Personalbiljett (KO) 12 68 48,49
Personalbiljett 0 92 49

Till &rsdeklarationen styrs uppgifter fran l6nearterna pa foljande satt:

= Vardet pa personalbiljetten registrerar du med en I6neart vars typ ar 0. Kalkylmassig
och typens kvalifierare 92. Personalbiljett. Med Ionearten registrerar du
personalbiljettens hela varde, pa vilket du raknar ut vardet pa arbetstagarens skattefria
biliett under punkt 49. Personalbiljett, skattefri forman.

= Personalbiljettsformanen registreras med en I6neart vars typ ar 5. Naturaférman och
typens kvalifierare 48. Personalbiljett. Det belopp som du registrerar med I6nearten
raknas som arbetstagarens naturaférman och dras av fran Personalbiljettens
totalbelopp.

= Den ersattning som arbetstagaren betalar for personalbiljettsférmanen registreras med
en Iéneart vars typ ar 12. Ovrigt avdrag eller betalning och typens kvalifierare 68.
Ersattning for personalbiljett.

OBS! For att programmet ska kunna berakna beloppet fér skattepliktig och skattefri forman
pa ett korrekt satt ska totalvardet av personalbiljetten registreras med en kalkylmassig
I6neart.

Du kan aven utnyttja férlankade I6nearter om du har tillgang till Ioneberakningens
utvidgade version. Om du har definierat formler for Ibnearterna behéver formlerna inte
omdefinieras i samband med forlankningen.

10.4.6.3 Registrera Ionetransaktioner

Loénerna registreras normalt genom anvandning av ovanstaende I6nearter. Var kundtjanst
kan ldmna narmare information om andra registreringsalternativ for personalbiljetter an de
ovanstaende.

Exempel 1

Arbetsgivaren kdper en personalbiljett for 800 euro till arbetstagaren. Arbetsgivaren tar inte
ut nagon ersattning av arbetstagaren for biljettpriset. Eftersom personalbiljetten ar
skattepliktig till den del férmanen Gverskrider 300 euro och underskrider 600 euro, blir den
skattepliktiga naturaférmanen 300 euro. Arbetstagarens skattefria férman blir 500 euro.

« > =

Palkkatapahturnat

Plaii] Selite F.pl A-hinta rhteensa| Lisi
2| Fuukausipalkka 1.00 2 000,000 2 000,000
3025 Tyosuhdematk alippu-lipun arva 1.00 800,000 200,000
3011 | Tyozuhdematk alippu -verotettava luonkoizetu 1.00 300,000 300,000
»
*

Registrering av lonetransaktioner enligt Exempel 1.

Exempel 2

Arbetsgivaren har gett arbetstagaren en personalbiljett vard 1 000 euro. Arbetsgivaren drar
av 200 euro av arbetstagarens nettolon. Den skattepliktiga naturaférméanen &r 300 euro.
Arbetstagarens skattefria forman blir 700 euro.
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FPalkkatapahtumat

Plaji| Selite K.pl A-hinta ‘hteensal Lizaselte
| 3 2| Kuukauzsipalkka 1,00 2 000,000 2 000,000
3025| Tyosuhdematkalippu-ipun areo 1.00 1 000,000 1 000,000
3011 | Tyosuhdematkalippu -veratettava luontaizetu 1.00 300,000 300,000 Luontoizetu
3012 | Tyosuhdematkalippu -korvaus twozuhdematk.alipuzta -1,00 200,000 -200,000

Registrering av lonetransaktioner enligt Exempel 2.

Arbetstagarens naturaférman blir 100 euro.

Exempel 3

En personalbiljett i vilkken den ersattning som tas ut fran arbetstagaren ar stérre an den
[oneandel som ses som en naturaférman bor hanteras pa en egen Ioneperiod nar
personen ocksa har andra naturaférmaner.

| dessa fall rekommenderar vi att du for en sarskild dagbok over transaktionerna fill
exempel i ett kalkylprogram och noggrant évervager hur transaktionerna registreras for
Ibneperioderna s& att uppgifterna registreras korrekt under I[0neperioderna och i
arsdeklarationerna.

Uppgifterna i arsdeklarationen kan redigeras i enskilda fall i utskriftsfonstrets
redigeringsfonster.

10.5 Generering av TYVI-fil

Nar du har kontrollerat information som ska skickas in och gjort behévliga andringar,
generera TYVI-filen genom Utskrift | Arbetsgivarens arsdeklaration.

1. Ange som utskriftsmal so6kvag samt filnamn, dit programmet genererar filen.
Léneberakningen och TYVI-tjansten ska ha samma sokvag, sa att sandningen lyckas.

2. Vid utskrift valj aven TYVI-filens transaktionslag. Vid skickning av meddelandet ar
typen 0. Fér Radering- eller Korrigering — transaktionsarter repareras da inlamnad fil.

3. Nar du har gjort utskriftsbegransningar, tryck pa OK. Nar filen har genererats,
meddelar programmet att genereringen ar klar samt hur manga poster filen innehaller.

Vi rekommenderar att kontrollera filen i skattmasen ilmoitin.fi —tjanst innan filen
slutligen skickas in.

4. Narfilen ar genererad, skifta dver till operatorns tjanst for att skicka filen.

& Arbetsgivarens arsdeklaration (plvuosiilmosaajaeritt.rpt) s
Destination
(O) Skérmen (farhandsgranska) “
() E-post Avbryt
() Skrivare |Microsoft ¥P5 Document Write v| 1
Spara skrivare
(® Fil/port C:\aineistot\Wuosi_2016. et Q,
Bearanzningar
Betalningsdag [Fnoae | [A3122006
Person 0-9999999999
Persongrupp 0-9999999399 Q,
Konter.grupp 0-9999993399 Q,
Verks stélle Q,  Alematy
Prest.slag Q, g
Transaktion 0. Meddelande ~
Fappartbatten LEUR -

Arbetsgivarens eller prestationsbetalarens 8rsanmalan, - | Q [] redigerainnan utskrit

Tilaggste=t

Filgenereringsfonster.
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10.6 TYVI-fils ersattning och radering

Ifall inlamnad fil maste korrigeras, kontrollera tillvdgagangssattet av skattmasen. T.ex. pa
www.skatt.fi finns information om vilket information i vilket skede ska korrigeras.

Skatteverket rekommenderar att man vid Korrigering anvander de
tillvagagangssatt och samma program, som man anvande nar ursprungliga filen
genererades.

10.6.1 Att ersatta en lamnad uppgift

Om man vill korrigera enskilda I6ntagares lamnade uppgifter, gérs detta genom att lamna
ifrdgavarande I6ntagarens uppgifter pa nytt efter korrigeringar.

Gor pa foljande satt:

1. Korrigera de felaktiga uppgifterna i I6nerakningsprogrammet.

2. Avgransa i utskriftsfonstret personen/personerna for vilka man vill bilda den ersattande
deklarationen. Valj 2. Ersattande deklaration (mottagare specifik) som handelse. Se till
att du ger materialet ett namn som avviker fran namnet pa det ursprungliga materialet.

3. Skicka materialet till skatteférvaltningen.

4. Ifall de andringar som gjorts inverkar pa arsdeklarationssammandragets uppgifter, sa
deklarera de nya arsdeklarationssammandrags uppgifterna via webblanketten.

5. Om de andringar som gors ocksa inverkar pa uppgifter om arbetsgivarprestationer
som anmalts med periodskattedeklarationer, ska ocksd om dessa ges en deklaration
om skatter pa eget initiativ som ersattande deklaration.

10.6.2 Att ta bort den deklarerade informationen

Om man vill radera lamnade uppgifter om enskilda I6ntagare, gors detta genom att lamna
ifrdgavarande lontagarens uppgifter med en raderingsanmalan. Kontrollera hos
skatteforvaltningen om forfarandet innan du skickar raderingsanmalan.

Gor pa foljande satt:

1. Ga till fonstret Arbetsgivarens arsanmalan och avgransa den del av materialet som
innehaller uppgifter som ska raderas.

2. Valj 1 Radering (mottagare specifik) som handelsetyp.. Se till att du ger materialet ett
namn som avviker fran namnet pa det ursprungliga materialet.

3. Skicka materialen till skatteférvaltningen.

4. Ifall de andringar som gjorts inverkar pa arsdeklarationssammandragets uppgifter, sé
deklarera de nya arsdeklarationssammandrags uppgifterna via webblanketten.

5. Om de andringar som gors ocksa inverkar pa uppgifter om arbetsgivarprestationer
som anmalts med periodskattedeklarationer, ska ocksd om dessa ges en deklaration
om skatter pa eget initiativ som ersattande deklaration.
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11 Loneberakningens pensionsforsakringar

Avsnittet beskriver utskrift av de pensionsforsakringsanmalningar som ska lamnas fér 2016
och om hur materialet skapas.

11.1 Inmatning av pensionsforsakringsnummer och
kontaktpersoner i programinstallningarna
| fonstret Forklaringar matar du in férsakringsnummer, avdelning och pensionsgruppens

nummer for varje pension i de avsedda falten. Uppgifterna styrs fran dessa falt till ArPL-
forsakringens TYVI-data.

Kontaktpersonens uppgifter matar du in under fliken Kontaktuppgifter i Idneberakningens
programinstallningar.

11.2 Manuell anmalan om pensionsforsakring

Om du vill anmala pensionsuppgifterna genom att mata in dem manuellt till exempel i
pensionsbolagets webbtjanst, kan du enklast goéra detta genom att anvanda
pensionsrapporten, fran vilken du hamtar och anmaler uppgifterna till ditt
pensionsférsakringsbolag.

Denna funktion hittar du genom att valja Utskrift | Pensionsforsdkringsanmalan.
Skriv ut rapporten pa papper eller med skrivare och begrdnsa den med
pensionsférsakringsnumret. Valj tyeliimoitus1.rpt som rapportbotten. Vid anvandning av

denna rapportbotten spelar alternativen i utskriftsrutan ingen roll.

| rapporten skrivs endast personens inkomster under Iéneperioderna ut samt start- och
slutdatumen for personuppgifter.

Rapporten hamtar inte information fran registret dver anstallningsforhallanden eller fran
ArPL-materialet, och den kan inte anvandas for granskning av formatet pa materialet.

11.3 Pensionsforsakringsanmalningar i materialformat

Skriv ut uppgifterna pa skarmen eller pa papper for att granska dem innan materialet
skapas. Nar du har granskat uppgifterna ska du skapa materialet med motsvarande
begransningar till den sékvag som du har valt.

11.3.1 Engangsredigering av data

| Idneberakningens utvidgade version och C/S-version kan du i utskriftsrutan anvanda
alternativet Redigera uppgifter, varvid programmet 6ppnar de TYVI-data som skapas i
tabellform pa skarmen. Materialformatet beror pa om du har valt alternativet manads- eller
arsanmalan.

| tabellen kan du redigera transaktioner genom att skriva ratt transaktion ovanpa den
gamla i ratt falt. Du kan aven radera transaktioner. De andringar som ar gjorda i fonstret
galler tills du skapar materialet eller skriver ut det med skrivare. Nar du stanger
Utskriftsfonstret for arsdeklaration sparas inte de redigeringar som du gjort, utan nasta
gang du skriver ut samlar programmet pa nytt uppgifterna fran de transaktioner som har
matats in i Idneberakningen.
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Eftersom de uppgifter som skickas i arsdeklaration till myndigheterna ar lagstadgade
rekommenderar vi att materialet inte redigeras i normalfall, utan att du &ndrar uppgifterna
genom att justera Idneberékningens transaktioner. Pa sa satt ar uppgifterna i korrekt form
aven vid nasta utskrift av materialet.

Visma Software Oy svarar inte for de dndringar som har gjorts i detta fonster, utan
alla de andringar som gjorts i arsdeklaration med hjalp av denna funktion ar alltid pa
anvandarens ansvar!

11.3.2 ArPL-manadsanmalan i materialformat

Om du har valt alternativet ArPL-manadsanmalan ska du skapa ArPL-materialet for
december pa samma satt som fér en normalmanad genom att valja Utskrift |
Pensionsférsakringsanmalan.

Kontrollera de uppgifter som ska anmédlas med hjalp av rapporten fér ArPL-
manadsanmalan. Den motsvarar de manadsanmalningsuppgifter som ska 6verféras fill
materialet.

11.3.3 ArPL-manadsanmalan i materialformat fran personregistret

Anmalan av ArPL-arsinkomst i materialformat fran personregistret

Skapa materialet for anmalan av ArPL-arsinkomst genom att valja Utskrift |
Pensionsforsakringsanmaélan| ArPL-anmélan fran personregistret.

Skriv ut rapporten pa papper eller med skrivare och begransa den med
pensionsforsakringsnumret. Valj Arsanmalan som alternativ i utskriftsrutan.

Valj kontrollistan fér materialet till ArPL-arsanmalan som rapportbotten och kontrollera
uppgifterna.

| rapporten skrivs personens inkomster for hela arets Ioneperioder ut. Det startdatum for
anstallningsforhallandet eller pensionsforsakringen som o6verfors till materialet hamtar
programmet fran personuppgifternas ArPL-startdatum och personuppgifternas startdatum.

Nar du har kontrollerat uppgifterna kan du skapa arsinkomstmaterialet i énskad sékvag
och vid behov redigera det pa skarmen innan materialet skapas.

Fran personregistret kan du endast gbéra en arsanmalan om pagaende
anstallningsforhallanden. Slutanmalningarna ska géras med pensionsférsakringsbolagets
webblankett.

11.3.4 Anmalan av ArPL-arsinkomst i materialformat fran registret éver
anstallningsférhallanden

Du kan underhélla uppgifterna om anstallningsférhallanden i fonstret Personuppgifter
genom att vdlja Redigera | Register over anstillningsforhallanden. Alternativt kan du
Oppna registret pa huvudskarmen som ett s.k. flytande fonster genom att vélja Visa |
Register 6ver anstéllningsforhallanden.

| fonstret kan du vid behov skapa flera anstallningsférhallanden fér en person om personen
till exempel arbetar i féretaget som visstidsanstalld.

| faltet Borjat dat. matar du in startdatum for varje anstallining. Pa registrets rader anger du
uppgifterna om de forsakringar som omfattas av anstallningen sa att varje rad innehaller
ett datum och en uppgift.

Uppgiften om oavlénad franvaro ar dock ett undantag. | detta fall matar du in start- och
slutdatum foér oavionad franvaro pa en och samma rad och véljer vid behov skalet il
franvaron i faltet Typ av franvaro i rullgardinsmenyn.
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Nar du anvander registret 6ver anstallningsférhallanden som underlag for uppgifterna kan
du utnyttia start- och slutdatum for forsakringarna nar du anmaler
anstalliningsforhallandena till pensionsférsakringsbolaget.

R Register dver anstillningsfarhillanden

Arkiv Redigera Sékning UTSKRIFT Visa  Instdlningar

sd 7| 4 > B[l

n

Person: 0005, Tyolainen Tertt| w
Allmant
Personbeteckn, 301873-954F Léneinterval 0. kuukausi
Yrie Frén och med 01012016 Inneh&liningsmetod
Pensionsfirs. 10. TyEL (tyéntekijén eldkelaki)| Skattetabel 1015000 ; 35/0 ; 0/0; 0
Begynnelsedatum fér 12.05.2015 Tilliggsuppg.

anst.firhalande

Bérjat, dat. Fri text
Slutdatum
Typ 1. Tidsbundet ~
Lénegrund L Trmlon » Kollektivavtal som tilmpas pd anstalningsfirhallandet
Manimal arbetstid 1. iveckan w40 timmar
Begynn.dat Slutdat. Typ Slutorsak Typ av frnvaro Rad Farklaring
p J|12.05.2015 Begynnelseanmal i
31.03.2016 Slutanmélan (gller  |Overfiring till en 11 ‘Yhiie 1
01.04.2016 Begynnelseanmal 21 ‘Yhtig 2

Andringar i anstallningsforhallandet underhéller du i registret éver anstéllningsforhallanden

De anstallningsanmalningar som ska goras kvartalsvis kan du skriva ut pa papper i menyn
Utskrift | Pensionsforsakringsanmalan. | fonstret Utskrift begransar du utskriften fill
skarmen eller till skrivaren, valjer pensionsforsakringsnummer och rapportens ArPL-
arsanmalan och anstallningsférhallanden fran registret Over anstaliningsforhallanden
(tyelvuosiilmoitus.rpf) samt den tidsperiod fér vilken du avser att géra anmalan.

Kvartalsanmalan kan aven skapas i en fil. Da skapar programmet start- och slutdatum i
materialet for de anstaliningsférhallanden som har tagit slut under den period som
anmalan avser.

Obs! Programmet markerar alternativet Anmald nar du skapar materialet. Om du maste
kunna skapa materialet pa nytt ska alternativen under punkten Anmald i registret 6ver
anstallningsférhallanden avmarkeras.

Till &rsanmalan samlar programmet pagaende anstéllningsférhallanden och de
anstallningsforhallanden som har tagit slut under det sista kvartalet, om anmalan till
pensionsférsakringsbolaget har gjorts kvartalsvis. Om uppgifterna om
anstalliningsforhallandena inte har anmalts kvartalsvis till pensionsférsakringsbolaget
skapar programmet forutom pagaende anstaliningsforhallanden &ven avslutade
anstallningsforhallanden under kalenderaret. Om en och samma person har haft flera
anstallningsforhallanden under kalenderaret skapar programmet en rad for varje
anstallningsforhallande i arsdeklarationen.

11.4 Vanliga fragor

F: Varfor skrivs inte naturaférmanerna ut i arsdeklarationen nar personen endast har haft
naturaférmaner?

S: | detta fall har man sannolikt redigerat I6nens slutsummor sa att
pensionsforsakringsdelen har nollstéllts. Om endast en naturaférman ska hanteras under
léneperioden ska andelen lagstadgade avgifter registreras med en Idneart av typen Ovrigt
avdrag/betalning. Pa detta satt blir det belopp som ska betalas 0,00, och d& bokfors
arbetsgivarens lagstadgade avgifter automatiskt pa ratt konto.
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F:  Materialet har skapats, och programmet skriver inte langre ut
pensionsférsakringsuppgifterna i en rapport.

S: Programmet markerar uppgifterna som anmalda nar uppgifterna har skrivits ut i
materialet. | detta fall maste alternativen under punkten Anmald avmarkeras. | kommande
programversioner kommer vi att 1agga till en rapportmall i vilken det ar majligt att skriva ut
aven redan anmalda uppgifter. Skriv forst uppgifterna ut i en rapport och kontrollera
uppgifterna. Darefter kan uppgifterna skrivas ut i en fil och uppgifterna skickas vidare till
pensionsbolaget.

Anvandarens handbok sida 50



Arsskiftsatgarder 1.12.2016

12 Loneberakningens arbetsloshetsforsakringar

Avsnittet handlar om utskrift av de anmalningar for arbetsldshetsforsakringen som ska
[dmnas for 2016 och om hur materialet skapas.

12.1 Allmant

Arbetsgivaren ska anmala betalda Ioner till Arbetsléshetsforsakringsfonden. Anmalan kan
gbras med en blankett eller elektroniskt. Ansdkan ska ha inkommit till
Arbetsldshetsforsakringsfonden senast den 31 januari 2016.

Fo6r mer information, se www.tvr fi.

12.2 Mata in kontaktperson

Innan du skriver ut anmalan for arbetsloshetsforsakringen pa skarmen eller pa blankett ska
du mata in kontaktpersonens namn och telefonnummer under fliken Kontaktuppgifter i
Idneberékningens programinstaliningar.

12.3 Skriv ut/skapa material

Du kan skriva ut anmalan for arbetsloshetsférsakringen fran Visma Nova Léneberakning
genom att valja Utskrift | Arbetsloshetsforsakringsanmalan.

Det finns tva olika satt att skapa materialet i programmet: Lonesummaanmalan eller
Anmaélan om ans6kan/andring for arbetsloshetsforsakringspremiens forskott.

Skriv forst ut uppgifterna pa skarmen eller pa papper for att granska dessa innan
materialet skapas. | programmet finns en kontrollrapport som specificerar [Gnesummorna
for arbetstagare och delégare pa personniva i sjalva rapporten. Kontrollera att uppgifterna
Overensstammer genom att jamfora dem till exempel med hjalp av rapportmallen AFA
Ionesummans specifikation (tvmaksuterittely.rpt).

For att skapa materialet kravs Loneberakningens utvidgade version eller programmets
C/S-version.

Nar du har kontrollerat uppgifterna ska du skapa materialet i den sékvag som du har valt
med motsvarande begransningar och ga till Arbetsloshetsforsakringsfondens elektroniska
tjanst pa adressen www.tvr.fi. Féretag och samfund identifierar sig i tjansten med KATSO-
koder och personarbetsgivare med sina personliga bankkoder.

OBS! | Arbetsléshetsforsakringsrapporten och materialet utesluter programmet
automatiskt inkomsterna for personer under 17 ar och éver 65 ar samt for personer for
vilka FOPL eller LFOPL har valts som pensionsférsakring i personuppgifterna.
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Utskrift av arbetsldshetsférsdkringsanmalan.

12.3.1 Engangsredigering av data

| I6neberakningens utvidgade version och C/S-version kan du vid utskrift anvanda
alternativet Redigera uppgifter, varvid programmet 6ppnar de TYVI-data som ska
redigeras pa skarmen. Programmet 6ppnar automatiskt ett redigeringsfonster om du har
valt alternativet Anmalan om ansékan/andring for arbetsléoshetsférsdkringspremiens
forskott.

| fonstret kan du redigera nagra av falten i materialet. De andringar som &r gjorda i fonstret
galler tills du skapar materialet eller skriver ut det med skrivare. Nar du stanger Fénstret for
arbetsloshetsforsakringsanmalan sparas inte de redigeringar som du har gjort, utan nasta

gang nar du skriver ut samlar programmet pa nytt uppgifterna fran de transaktioner som
har matats in i Idneberéakningen.

Eftersom det handlar om uppgifter som skickas till myndigheterna, rekommenderar vi att
materialet inte redigeras i normalfall, utan att du &ndrar uppgifterna genom att justera
Idneberakningens transaktioner. Pa sa satt ar uppgifterna i korrekt form aven vid nasta
utskrift av materialet.

Visma Software Oy svarar inte for de dndringar som har gjorts i detta fonster, utan

alla de andringar som gjorts i arsdeklaration med hjalp av denna funktion ar alltid pa
anvandarens ansvar!

Utbildningsersattning kan ansokas for forsta gangen for 2014, och ansodkan ska skickas till
Arbetsléshetsforsakringsfonden i januari 2017 i samband med anmalan om Idnesumma.
Ansdkan kan géras med en pappersblankett eller i den elektroniska tjansten.
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