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Maksuaineiston muodostus

Kasittele maksut ¥

Valmistele maksut

Tila

= Suodattimet | 02092022 (2

© Tositetyyppi Laskunro v Toimittajan pankkitili Toimittajan viite Maksupéivi Erapéiva Valuutta
O ) 5000401
O  Hyvityslasku 200033 FI6816603001023145 02.09.2022 EUR
O d DCDemo Oy (4)
Ostolasku 200068 1282 09092022 27.08.2022 R
O ostolasku 200067 1282¢ 02092022 27.08.2022 R
O ostolasku 200036 02092022 21.022022 R
O ostolasku 200030 1282 02092022 27.08.2019 R
© I Finnish Supplier (25)
Ostolasku 200088 02092022 02002022 R
Ostolasku 200087 F17731 02092022 08.06.2022 R
O  ostolasku 200086 F17731311 02092022 02002022 R
O  ostolasku 200082 FI7731 02092022 04.07.2022 R
O  ostolasku 200080 FI7731311 3 09.09.2022 30.06.2022 EUR
O ostolasku FI7731311000248595 545353535345 02092022 12052022 R
O ostolasku FI7731311 09.09.2022 22002022 EUR
O  ostolasku FI7731311 3424324242 02.09.2022 22.04.2022 EUR
O ostolasku F7731 02.09.2022 20042022 EUR
O ostolasku FI7731311 02.09.2022 12042022 EUR
O ostolasku FI7731311 02.09.2022 03.03.2022 EUR
O ostolasku A7731 02.09.2022 03.03.2022 EUR
O  ostolasku FI7; 02092022 03032022 EUR
O ostolasku 200044 FI7 02092022 03032022 EUR
O  ostolasku 200029 A7 02.00.2022 2212201 EUR
O  ostolasku 200028 F7731311 02092022 29122021 EUR
3 valitut /37 tositteesta 172 ] > | Tositetasiula| 25 v

Tositteen valu..

AR=] =-

Maksettava summa

67162
600,00
6200

67162

12000
1860
3720
8990
200
28800
99200
22816
200
200
248,00
26800
26800
185,00
62000
124000

Maksettavaa

814,22 e

Siirry Ostoreskontra > Prosessit > Kasittele maksut
Valitse ostolaskut, jotka haluat mukaan samaan maksuaineistoon. Oletuksena valittuna on kaikki ostolaskut, jotka
eraantyvat viimeistaan maksupdivana. Huomaa, etta jatkossa sinun ei tarvitse valita erikseen maksutapaa

Valitse Vahvista maksatus

o

o

Ohjelma pyytaa vield vahvistamaan toimenpiteen

Vahvistuksen jalkeen jaat Kasittele maksut -sivulle ja voit tehdd uuden maksuaineiston tai siirtya hyvaksymaan vahvistetut maksuaineistot

Ajastus @ Hyvaksy AutoPayssa

saldo

Viimeks! pavitetty: 12:27

1910 F17429501800000014

81422 EUR
Maksettavaa (3)

c
800000.00
Pankidtilin saldo

Vahvista maksatus

Olet vahvistamassa valittujen tositteiden maksatusta.
Kun olet suorittanut vahvistuksen, et voi enaa
peruuttaa sita.

Peruuta

D VISMA



Maksuaineiston hyvak

synta 1/2

Kasittele maksut 77

ele maksut  Tila

Suodattimet

O Tostetyyept

1 50004 (1)
O Hyiyslasku

O dl bcemo Oy
O ostolasku

O ostolesku

O ostolasku

O i Finnish Supplier (23)
O ostolasku
O ostolasku
O ostolasku
O ostolasku
O ostolasku
O  ostolasku
O ostolasku
Ostolasku
Ostolasku
Ostolasku
Ostolasku
Ostolasku
Ostolesku
Ostolasku
Ostolasku

Ostolasku

Ostolasku

02092022 {5

Laskunro

20008

Toimittajan pankkitil

026522

o

Toimittajan viite

1282x

1282

Sus353535345

3424324242

Maksupaiva

02092022

02092022
02092022

02092022

02092022
02092022
09.09.2022
02002022
09.09.2022
02092022
02092022
02092022
02092022
02092022
02092022
02092022
02092022
02002022
02092022
02092022
02092022

Erapaiva

27.08.2022
21022022
27.082019

02092022
04.07.2022
30062022
12052022
2208202
2204202
20002022
12042022
03032022
03032022
03032022
03032022
2122021

20122021
2012201
20122021
29122021

Valuutta

Tositteen valu,

ovalitut /34 tositteesta

Tositteitasivulla| 25 v

e

["BR=} =-

Maksettava summa

50000
6200

671,62

3720
8990
200
24800
99200
2816

6200

€200
21800
2800
24800
185,00
62000

120000

123380
6200

248,00

Maksettav

0,00 eur

e

Aastus @

saldo

viimeksi paivit

Jos haluat nanda saldon, valit
ensin laskuja.

o Kun maksuaineisto on vahvistettu, voit siirtya hyvaksymaan maksuaineiston

o Valitse Kasittele maksut -ruudulla Hyvaksy AutoPayssa, jolloin ohjelma siirtaa sinut

suoraan AutoPayhin hyvaksymaan maksuaineiston®

*) hyvaksyntasaannot on madritelty erikseen AutoPayn tilisopimuksella

D VISMA



Visma.net AutoPay v Hyv

ynta ~ Yhteenveto  Hallinta fiestit

Hyvaksyttavat maksut

O Yritykset (1 valittuna 2 siséltden 1 maksua) & >
O Expense FI Support (2) & >

2 Tyar1()a v

© Etsiyrityksen tapahtumia

Viite Tilita Tehty

[

000015 FI7429501800000014-Tytar 1

2920221232

Peruvta

 VISMA

+ Tyyppi

sePa

Tapahtumanakyma

2 366,83
1280,00

1086,83

Vanhin erapiva Tila Tapahtumat summa

292022 vusi 2 81422

maksuaineiston kerralla

« Valitse hyvaksyttavat maksuaineistot ja klikkaa Hyvaksy

o

*) jos 2-vaiheinen hyvaksynta on kaytdssa, muutoin vain salasana

2-vaiheinen tunnistautuminen hyvaksynnassa: salasana + turvakoodi*

Maksuaineiston hyvaksynta 2/2

Vahvista lahetettavat maksut

© Klikkaa nahdaksesi laskut

Sahkopostiosoite

Salasana

Anna turvakoodi Google Authenticator-sovelluksestasi o

-~
Lo

Peruuta

Kun olet siirtynyt AutoPayhin, Hyvaksynta-valilehdella voit hyvaksya maksuaineiston tai useamman

D VISMA
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Poikkeamien kasittely

Kasittele maksut v

Valmistele maksut Tila
& =% Suodattimet 02.09.2022
Tositetyyppi Laskunro +
0 @ f] 500041
O @ Hyvityslasku 200033

(] 1 DC Demo Oy (3)

] Ostolasku 200067
o Ostolasku 200036
] Ostolasku 200030

Toimittajan pankkitili

FI6816603001023145

Pankkitili puutti
Pankkitili

Pankkitili puutt

uu

uu

]

@ Maksuissa on 4 poikkeamaa jotka vaativat toimenpiteita. Nayta

Toimittajan viite

1282x

1282

Maksupaiva

02.09.2022

02.09.2022
02.09.2022
02.09.2022

Erapaiva Valuutta Tositteen valu...
EUR EUR
27.08.2022 EUR EUR
21.02.2022 EUR EUR
27.08.2019 EUR EUR

o =-

Maksettava summa B8
74,40
600,00
62,00
671,62

«  Mikali joissakin maksuissa on puutteita tai

ristiriitaisuuksia, naet ilmoituksen poikkeamista,

jotka vaativat toimenpiteita
o Esimerkiksi, jos toimittajan pankkitili puuttuu
tai maksuun menevien toimittajan maksujen

hyvitykset ovat suurempia kuin veloitukset
« Voit myos jattaa valinnasta pois ne toimittajat,

joiden hyvityslaskujen kokonaissumma on

suurempi kuin veloituslaskujen summa

Kasittele maksut v

Valmistele maksut Tila

©= Jata pois toimittajat, joiden hyvityslaskujen kokonaissumma yl

Tositetyyppi

laskun kokonaissumman.

Laskunro «+

Toimittajan pankkitili

To

D VISMA




Maksuaineiston tila

Kasittele maksut ¥¢
Valmistele maksut Hyvaksy AutoPayssa
Fyynaon Muodostettu  Tekija Tof!'tt”elden Summa  Status Tiedot
tunnus maara
Lahetet
90 02.09.2022 Aaltonen, Matti 3 EUR 814,22 (/] AutoPayhin >
89 02092022 Aaltonen, Matti 2 EUR 148,80 () peerds >
88 02.09.2022 Aaltonen, Matti 2 EUR 6200,00 o ki’t'gf,ea‘; - >

e Tila-valilehdella voit tarkistaa onko vahvistettu maksuaineisto

siirtynyt AutoPayhin onnistuneesti
o Lahetetty AutoPayhin = Aineisto on onnistuneesti siirtynyt AutoPayhin
o  Epaonnistunut = Aineisto ei ole siirtynyt AutoPayhin
o Epaonnistuneet aineistot nakyvat listan ensimmaisena ja klikkaamalla aineistoa,
naet tarkemman viestin, mista virhe johtuu

D VISMA



Suodattimet

Kasittele maksut v
Valmistele maksut Tila
=+ Suodattimet 02.09.2022
O Tos i
Maksupaivaan 02.09.2022 Maksutapa Valitse tapa B

O
D Toimittaja Valitse toimittaja E Pankkitili Valitse tili B

Hy\
O @ Toimittajaluokka | Valitse toimittajaluokke EQ Alennus paivaan | pp.kkvwwv
(O ost
() ost Nayta vain poikkeamat (Kun tdma on valittu, taulukossa nakyvat vain poikkeavat tositteet)
O  ost
O el Nollaa st jttimet Kayta suodattimia
O ost
m Nstnlaskil 200087 El FT3TTONNIARSYGS 020492072

e Suodattimet-painikkeen takaa voit tehda tarvittavia suodatuksia

maksulistaan
O VIIMA



Muuta maksuvalintoja

Kasittele maksut 77

Valmistele maksut Tila

@]

Muuta maksuvalintoja

=% Suodattimet | 02.09.2022

Tositetyyppi Laskunro Toimittajan pankkitili Toimittajan viite Maksupaiva Erapaiva Valuutta Tositteen valu... Maksettava summa :=]
O dl 50004(1)
O Hyvityslasku 200033 FI6816603001023145 02.09.2022 EUR EUR -74,40
O il DC Demo Oy (3)
) oeeoincre. sanaes  eienssacocannncenn non. a2 a0 anan 23200 anan £un ciin conon

e  Muuta maksuvalintoja -valikossa voit muuttaa maksupaivaa

valituille laskuille, jolloin nama laskut menevat maksuun vasta

valittuna maksupaivana
o Voit maaritella myos kaytetaankd kassa-alennusta

Muuta maksuvalintoja

Muuta maksupéivaa

@ Muuta maksupaivaa 3 tositteelle

< Sy v 2022+

vk Ma Ti Ke To Pe
35 29 30 3 1 @
36 5 6 7 8 9
37 12 13 14 15 e
38 19 20 21 22 23
39 26 27 28 29 30
40 3 4 5 6 7

Tanaan

Kassa-alennus

Peruuta

Kayta aina kassa-alennusta

Nayta avoimet alennussummat

>

La Su
3 4
10 .
7 18
24 25

2
8
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Taulukkondakymdan muuttaminen

Kasittele maksut 77

Valmistele maksut Tila

== Suodattimet | 02.09.2022

© Tositetyyppi Laskunro

O I 50004 (1)

©  Toimittajan pankkitili Toimittajan viite Maksupéivé Erdpaiva Valuutta Tositteen valu.

(]

B
m

o Sarakkeiden nakymista ja jarjestysta padset
muuttamaan klikkaamalla sarakemaaritysten

kuvaketta aarimmaisena oikealla

o Sarakemaaritykset ovat kayttajakohtaisia eli tekemasi
sarakemaaritysten muutokset nakyvat vain sinulle

Sarakemaaritykset

10/31 valittu
Tositetyyppi

Laskunro

3 Toimittajan pankkitili
A Toimittajan viite

5 Maksupaiva

@ crapaiva

7 Valuutta

8 Tositteen valuutta

Maksettava summa
saldo

(O prioriteetti

(O Kuvaus

() Pankkitili

+ () Maksa erikseen

() Laskun paiva

6 () Toimittaja

Tallenna Peruuta

D VISMA



Ajastus 1/2

Kasittele maksut 77

Valmistele maksut  Tila

T Suodatmer | 02092022 ()

Tositetyyppi Laskunro &
O ) 50004(1)
O Hyvityslasku 200033

€] DC Demo Oy @)

Ostolasky 200067
Ostolasku 200036
Ostolasku 200030

d Finnish Supplier (23)

Toimittajan pankkitili

FI6816603001023145

2253500026522

53500026522

FI52122535000

22

F17731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595

FI773131100024

05
FI77313110002

FI773131100024

FI7731311000248595
FI7731311000248595
FI7731311000248595

FI7731311000248595

Toimittajan vite

1282

1282

545353535345

3424324242

Ostolasku 200085
Ostolasku 200082
Ostolasku 200080
Ostolasku 200071
Ostolasku 200066
Ostolasku 200064
Ostolasku 200060
Ostolasky 200058
Ostolasku 200049
Ostolasku 200048
Ostolasku 200045
Ostolasku 200044
Ostolasku 200029

O _ostolasku 200028

Ovalitut /34 tositteesta 12>

Tositteita sivulla| 25 v

Maksupéiva

02.09.2022

02.00.2022
02.09.2022
02.09.2022

02002022
02092022
09092022
02002022
00092022
02092022
02092022
02002022
02002022
02002022
020902022
02002022
02092022
0209202

Erapaiva

27.08.2022
21022022

27.082019

020902022
04072022
30062022
12052022
22042022
22082022
20042022
12042022
03032022
03032022
03032022
02032022
22122021

292202

Valuutta

EUR
EUR
EUR

£ur
EUR
£UR
EUR
EUR
£UR
£UR
£UR
£UR
£UR
£ur
EuR
£UR
FUR

©

=]

Tositceen valu.

EUR
EUR
EUR

£ur
EuR
£UR
£UR
£UR
£uR
£UR
£UR
£UR
£UR
eur
EuR
£UR
FUR

Maksettavaa

0,00

Hyvaksy AutoPaysss

Saldo
Vimeksi paiitaty: 1322 c
Jos haluat nahd saldon, valtse
sin lasku.
4,

Ajastus-toiminnolla voit automatisoida maksatusprosessia

Huomaa, ettd mahdolliset vanhan maksatusprosessin aikaiset ajastetut toiminnot eivdt ole toimi
uudessa maksatusprosessissa

D VISMA



Ajastus 2/2

Ajastus

- Lisaa uusi ajastus

Tila Nimi Toimipaikka Maksutapa Pankkitili Toistuu Paiva @ Maksupiiva @

[ ] Maksuaineisto joka paiva Tytar 1 Kaikki maksutavat Kaikki pankkitilit Paivittain Ohita / sisallyta viikonloput Kaikki avoimet tositteet tahan...
Aikavyohyke Aika Tila
@ %
(UTC+02:00) Eastern Europea... 17:00 - 18:00 il

Kaytossa

e Lisaa uusi ajastus

e Anna ajastukselle nimi
o Valitse kaytetaanko ajastusta yksittaiselle maksutavalle vai kaikille maksutavoille
o Valitse pankkitili(t)
« Valitse toistuuko ajastus paivittain vai viikottain
o Valitse ajastuksen ajankohta (Aika)
o Maarita ajastus kayttdoon aktivoimalla Kaytossa
D VISMA



Entrepreneurial

Responsible

Dedicated

Inclusive

Make progress happen O VIIMA




