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Lietotaju instrukcija

So dokumentu vai ta dalas producésanai, parraidianai, parrakstisanai, uzglabasanai elektroniska
mekléSanas sistéma vai tulkoSanai kada cita valoda jebkados izmantojamos Ilidzek|os, ir jasanem VISMA
ENTERPRISE atlauja.

© SIA VISMA ENTERPRISE, 2024. Visas tiestbas aizsargatas

Tirdzniecibas un PreCu zimes
Visas teksta izmantotas precu zimes pieder to TpaSniekiem un ir izmantotas tikai ka atsauces.
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Lietotaju instrukcija

1. levads

1.1. Dokumenta noltks

Lai palidzétu darboties ar NUMO Darba laika planoSanas moduli, sagatavots
materials, kura instrukciju veida aprakstitas pamatdarbibas un to seciba.
Materiala ietvaros tiek apskatiti uzstadijumi un nepiecieSamas darbibas, lai

varétu veikt darba laika planoSanu, grafiku un fakta dokumentu izveidoSanu.

1.2. Dokumenta lietotaji

Dokuments paredzéts darbiniekiem, kuriem nepiecieSams nodrosSinat savlaicigu

un nepartrauktu darba laika planoSanas procesu sava struktdrvieniba.
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Lietotaju instrukcija

2. Uzstadijumi

2.1 Vispariga informacija
Numo darba laika plans tiek veidots pa Administrativajam struktdrvienibam.
Pirmo reizi pieslédzoties sistémai nepiecieSams izvéléties struktdrvienibu un
noradit ménesi, lai uzstadijumi, plans un dokumenti tiktu veidoti konkrétajai

struktdrvienibai par konkréto periodu.

Atverot planu, ir pazinojums, ka nav izvéléta neviena struktdrvieniba un ta ir

jaizvélas.
N’ Numo Darbalaikaplanodana ~ Plans
a—ESlrukturvienTbas Marts 2024
Uzstadijumi / Plans/Fakts \ Dokumenti

‘ @ Nav izveleta neviena struktarvieniba. LOdzu, izvélies struktrvientbu

Struktarvienibu izvélas no strukttrvienibu koka. Lietotajam ir redzamas tikai tas
struktdrvienibas, kuram ir pieskirta pieeja. NoklikSkinot uz struktdrvienibas

!

nosaukuma, tas tiek iekrasots un var spiest pogu “lzveléties”:

N’ Numo Darba laika planodana v ENS

ﬁ-ﬁ Struktdrvienibas

= anti
Sigma darba laika planosana

Radr saistitas uzskaites vienibas

ou.

PlanoSanas uzstadijumu logs:
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Lietotaju instrukcija

ﬁ-ﬁ\i\rsstundutestiem Marts 2024

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts "'.]' Dokumenti
7 .
| Darba vietas d'_{';o@ Darba vietas @
L*\@ Uzstadijumus aizpilda planotajs
Partraukumi
Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > vieta @ / .\‘__‘)
Kompetences

(%) pievienot

Darbinieku uzstadijumi
Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

Dzést uzstadijumus

Visas Uzstadijumu grupas satur:

a) piktogrammu,

b) nosaukumu,

c) “i” ikonu ar paskaidrojoso tekstu.

Ez-a\v’irsstundutestiem Marts 2024

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts 1 levaditas darba laika grupas
- ‘ tiks izmantotas sadala

“Darba laika uzstadTumi”.

Darba laika grupas (@

Darba vietas [o]s]e}
O?Q Uzstadijumus aizpilda planotajs
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana.
| Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > Standarta 7 ‘@
Kompetences @ Pievienot

Darbinieku uzstadijumi
Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

Ir sadalas, kuras pie kolonu nosaukuma ir jautajuma zime ar paskaidrojoSo
tekstu.
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Lietotaju instrukcija

Atptas laiki ©
Uzstadijumus aizpilda planotajs.

Stundu skaits péc jebkura

. Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana. darba laika, kuras netiks
jeplanats darbs.
DIEI"IL.I Ska”s N”lllllr. TTTVor i
Atpitas veids Darba laiks vai veids — Darbinieki
l starp o stundu skaits o
Dienas Dienas 1 7 Visi darbinieki

Svarigi! Divi lietotaji nedrikst vienlaicigi labot viena méneSa datus vienai un tai
pasai struktdrvientbai, vai vainlaicigi labot vienas struktdrvienibas datus vairakas
vienlaicigi atvértas interneta parldka cilnés - izmainas var tikt nekorekti
saglabatas.

2.2 Jauni uzstadijumi

Sadala Uzstadijumi jaizvélas “lzveidot jaunus uzstadijumus”.
So iespéju var izmantot ar tad, ja uzstddijumi kddam ménesim jau ir, bet
jaunajam planoSanas ménesim ir vélme veidot citus.

N’ Numo Darba laika planodana  ~ Plans
o, Virsstundu testiem Maijs 2024
_/ Uzstadjumi \ Plans/Fakts "':' Dokumenti

‘ @ Izvéletajam periodam nav izveidoti uzstadijumi. LOdzu, izveido jaunus uzstadijumus vai nokopé cita ménesa uzstadijumus

© I1zveidot jaunus uzstadijumus

() Nokopét cita ménesa uzstadijumus

2.3 Uzstadijumu kopésana

Tad, kad kadam ménesim uzstadijumi ir definéti, tie ir parizmantojami citos
ménesos.
Saraksta izvélas ménesi, kura uzstadijumi tiks kopéti.
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Lietotaju instrukcija

N Numo Darbalaikaplanoiana v Plans
&V\rsstundutestiem Maijs 2024
_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts Dokumenti

‘ @ Izveletajam periodam nav izveidoti uzstadijumi. LOdzy, izveido jaunus uzstadijumus vai nokopé cita ménesa uzstadijumus. ‘

O Izveidot jaunus uzstadijumus

© nokopét cita méneta uzstadijumus

( ‘)

2024-04

2024-03
2024-02

2024-01

2.4 Uzstadijumu dzéSana

Ja kadam ménesim uzstadijumi jau ir izveidoti vai nokopéti, bet ir vajadziba tos
dzést, lai kopétu no cita ménesSa uzstadijumiem vai veidotu tos no jauna,
uzstadijumu saraksta apaksa ir poga “Dzést uzstadijumus”.

& Virsstundu testiem Marts 2024

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts Dokumenti
Darba vietas oo Darba laika grupas
OEQ Uzstadijumus aizpilda planotajs
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana.
| Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > Standarta e @
Kompetences @ Pievienot

Darbinieku uzstadijumi
Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

Dzést uzstadijumus
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Lietotaju instrukcija

2.6 Uzstadijumi - Darba vietas

ST sadala tiek izmantota tikai tad, ja vajadzibas varam nodefinét pa fiziskam vai
virtualam darba vietam un plans balstas uz tam.
Ir iesp&ja nodefinét viena vai vairaku lTmenu darba vietas.

EE'& Virsstundu testiem
_/ Uzstadijumi

| Darba vietas

Marts 2024

\ Plans/Fakts Dokumenti

Darba vietas O
Uzstadijumus aizpilda planotajs

L

Partraukumi

Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > noliktava @ Y]
Kompetences w ek @ 7 @
Darbinieku uzstadjumi _

1.stavs G—) Vs “J—,
Vajadzibas

2 stavs 7 T
Papildu uzstadijumi @ W

(%) Pievienot

2.7 Uzstadijumi - Partraukumi

Ir iespéjams definét tris veidu partraukumus, ja darba laika

neapmaksati

partraukumi,

pieméram, pusdienlaiks.

ir paredzéti
Partraukumu sadala

definétie partraukumi tiek izklauti no apmaksajama darba laika).
Definétos partraukumus var noradit pie darba laikiem.

Ja neapmaksato partraukumu nav, tad So sadalu nav nepiecieSams aizpildit.

5—2—& Virsstundu testiem

_/ Uzstadijumi \

Plans/Fakts

Dokumenti

Darba vietas

| Partraukumi

planotajs.

Marts 2024

Vei Nosaukums Igums No/Lidz Darbibas
Darba laika grupas

Partraukums noteikia laika  pauzel 30 mindtes No 12:00 Iidz 12:30 Ve '@
Darba laika uzstadijumi >
Kompetences Partraukums noteikia laika  pauze2 14 mindtes No 12:31 Iidz 12:45 Ve U
Darbinieku uzstadijumi Partraukums pauze3 60 min / '@

Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

(*) pievienot
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Lietotaju instrukcija

Ja partraukumi nav pareizi nodefinéti, veicot automatisko planosanu, tiks paraditi
atbilstosie pazinojumi, pieméram:

® Partraukums nevar bit arpus darba X
laika robezam

® Sis partraukuma veids nevar tikt X
izmantots darba laikam, kurs sevi ieklauj
nakts stundas

2.8 Uzstadijumi - Darba laika grupas

Darba laika grupas var tikt izmantotas sadalas: Darba laiki, Atpuatas laiki,
IzmantoSanas skaits, Secibas Sabloni.

Ja tiks definéti, pieméram, tris dazadi darba laiki no rita, ieteicams tos apvienot
viena darba laika grupa - Rits. Tas atvieglo darba laiku grupésanu péc amatiem,
pieméram, ja darbinieks var stradat tris dazadus rita darba laikus, tad iesp&jams
piesaistit vienu darba laika grupu Rits, nevis tris atseviskus darba laika ierakstus.
Darba laika grupas var bat tadas paSas ka darba laiki. Grupé&Sanu izmanto
gadijumos, ja darba laiku ir daudz, jo tas palidz ietauprtt laiku, aizpildot citas
uzstadijumu sadalas.

&Virsstundutestien Marts 2024

-/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts 1\ Dokumenti

Darba laika grupas (©

Darba vietas

Uzstadijumus aizpilda planotajs.
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana
| Darba laika grupas Nosaukums Darbibas

Darba laika uzstadijumi > vaditajs S W
Kompetences noliktava 7 -@
Darbinieku uzstadijumi e

pardevgji rd (7]
Vajadzibas

@ Pievienot

Papildu uzstadijumi
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Lietotaju instrukcija

Nokluséti ir izveidota viena darba laika grupa - Standarta:

EE'& Virsstundu testiem Marts 2024
_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts Dokumenti
Darba vietas oo Darba laika grupas ©
OE’Q Uzstadijumus aizpilda planotajs
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana.
| Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > Standarta rd @
Kompetences @ Pievienot

Darbinieku uzstadijumi
Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

Svarigi nemt véra! Situacija, kad tiek pievienots jauna darba laika grupa un jau ir
aizpildita sadala lzmantoSanas skaits, ta ir japapildina ar jauno darba laika
grupu, lai ta arm tiktu nemta véra un netiktu izmantota tiem darbiniekiem, uz
kuriem ta neattiecas.

NUMO.INS.DLP.03.2024 11



Lietotaju instrukcija

2.9 Uzstadijumi - Darba laiki

Darba laiku var ievadrt tikai tad, ja ir nodefinétas darba laika grupas - skat. 2.7.
Lai ievaditu jaunu darba laiku, uzstadijumu sadalam Partraukumi un Darba
vietas nav jabut obligati aizpilditam.
Dienas, kas iekrasotas zila aplitt - nozimé, ka ir izvélétas. Ja ir darba laiks, kuru var
izmantot tikai pirmdiena, tad atzimé tikai pirmdienu. Ja var izmantot jebkura
diena, tad atzimé visas dienas.
Nedélas dienas vieta var izvéléties arT konkrétu ménesa datumu. Tas nozimé, ka
darba laiks tiks izmantots tikai konkrétaja datuma.
Svarigi nemt véra! Ja tiek definéts darba laiks uz konkrétu datumu, un 3i
ménesa uzstadijumi tiks izmantoti nakamajos periodos, darba laiki ar konkrétu
datumu tiek parkopéti, bet datums tajos netiek noradits.

g8 Vitsstundu testiem Marls 2024

-/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts | Dokumenti

Darba vietas Darba laiki O
Uzstadijumus aizpilda planotajs

Partraukumi

Nosaukums Grupa Dienas,/Datumi No Lidz Partraukums ligums Darba vieta Darbibas
Darba laika grupas

vaditajs vaditajs Geoe@ee 08:00 17:00 30min 8h 30min  veikals Vs @ '@
Darba laika uzstadijumi
| Darba laiki pardevéjs pardeveji oooo@oe 08:00 18:00 1h oh 2.stavs ra @ @
Atpatas laiki @ Pievienot

Péc darba laika izveides, stundas tiek sarékinatas automatiski; kopéjais laiks tiek
samazinats par partraukuma (ja tas ir noradits) garumu.

la_nepiecieSams noradit, ka darba laiks beidzas pusnakti, tad datu ievade ir
formata 00:00 (nevis 24:00).

Nosaukums * Grupa * Dienas/Datumi *

¥ @000QBO®

© Dienas () Datumi

Partraukums Darba vieta

00 : 00

@ Pievieno '
I

Svarigi nemt véra! Situacija, kad tiek pievienots jauns darba laiks un jau ir
aizpildita sadala lzmantoSanas skaits, tad ta japapildina ar jauno darba laiku, lai
art tas tiktu nemts véra un netiktu izmantots tiem darbiniekiem, uz kuriem tas
neattiecas.
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Lietotaju instrukcija

2.10 Uzstadijumi - Atpatas laiki

Atpatas laiku var definét dienas vai stundas.

Dienu skaits starp noraditajam darba laika grupam vai darba laikiem nozimé to,

ka Sajas dienas konkréta darba laika grupa vai darba laiks netiks ieplanots.
a—g-a\/\rsstuﬂdulesnem Marts 2024

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts | Dokumenti

Darba vietas g Atputas laiki 0]
Uzstadijumus aiz| ajs
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planosana

Darba laika grupas

Nav pievienots neviens feraksts
Darba laika uzstadijumi

Darba laiki Atpitas laika veids *  Darba laiks vai grupa * Dienu skaits starp @ * Darbinieki * Prioritate @ =

Dienas v noliktava v 2 ~ || Obligata v
AtpUtas laiki

Izmantosanas skaits

(oo [
Secibas $abloni

2.11 Uzstadijumi - Izmantosanas skaits

lespéjams definét, cik reizes kuru no darba laika grupam vai darba laikiem
konkrétiem (vai visiem) darbiniekiem izmantot konkrétaja planosSanas perioda.

Visbiezak So uzstadijumu sadalu izmanto, lai definétu, ka konkréto darba laika
grupu vai darba laiku noteiktiem darbiniekiem neieplano nemaz. Sada gadijuma
laukos “Minim. skaits” un “Maks. skaits” norada “0".

Ja kadam darbiniekam tiek ieplanoti darba laiki, kuri uz vinu neattiecas, tas
nozimé, ka izmainas javeic sadala lzmantoSanas skaits.

6'21 Virsstundu testiem Marts 2024
_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts Dokumenti
Darba vietas Izmanto§anas skaits (O
Uzstadijumus a
Partraukumi g Uzstadijumi tiks utomatiskaja planosana

Darba laika grupas
Nav pievienots neviens ieraksts
Darba laika uzstadijumi

Darba laiki Darba laiks un grupa @ * Minim. skaits @ * Maks. skaits @ * Darbinieki *

pardevéji ~ 0 1]

Prioritate @ *

11 izv&l&ti darbinieki X v Obligata

[~ [

Atpatas laiki
Izmanto$anas skaits

Secibas Sabloni
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Lietotaju instrukcija

2.12 Uzstadijumi - Secibas Sabloni

lespéjams definét mainu grafikus (slidoSos grafikus) un vélamos/nevélamos
darba laikus, ka arT to secibu.
Sablona sdkuma diena nav obligata.

.!'21 Virsstundu testiem

() Martis2024 (3)

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts Dokumenti
Darba vietas '\' Secibas $abloni O

@ Uzstadijumus aizp otajs
Partraukumi Uzstadijumi ti a tikai automatiskaja planosana

Nosaukums Sakuma diena Darba laiks un grupa Skaits  Darbinieki Veids ekfaut -] Darbibas
Darba laika grupas N N SardmaEnE balalksungrupa - Skails  Darbinie e brivdienas : .

_ vadrtajs L N Ja (darba =

Darba laika uzstadijumi piemers @@@@@@ Brivdiena 2 izveleti darbinieki velams Jaikiem) /s WU

Darba laiki

@Pieviemt

Atpitas laiki
Izmantosanas skaits

| Secibas $abloni

Pie lauka “Darba laiks un grupa” papildu lietotaja izveidotajam darba laika
grupam un laikiem ir pieejamas divas papildus iespéjas:

1) Jebkurs - Sablona iesp&jams ieklaut un ieplanot jebkuru darbiniekam
pieejamo darba laika grupu, darba laiku.

2) Brivdiena - neviena darba laika grupa vai darba laiks netiks automatiski
planots.

Savukart pie lauka “leklaut brivdienas”, tad, ja secibas Sablona veids ir “Vélams”, ir
pieejamas tris vértibas:

1) Ja - nokluséta vértiba, lai brivdienas (jeb dienas, kuram nav definétas
vajadzibas) tiktu ieklautas Sablona, pieméram, ja Sablons paredz, ka vienu
dienu darbinieks strada, viena briva un svétdienas nav vajadzibas péc
darbinieka, tad darbiniekam saplanos Sadus darba laikus:

P. 0. T. C P. S. Sv
Ned. 1 | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena [ batuieplanots, bet nav
vajadzibas
Ned. 2 | brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena [ ieplanots | brivdiena

2) Né - lai brivdienas (jeb dienas, kuram nav definétas vajadzibas) netiktu
ieklautas Sablona, pieméram, ja Sablons paredz, ka vienu dienu darbinieks

strada, viena briva un svétdienas nav vajadzibas péc darbinieka, tad

darbiniekam saplanos sadus darba laikus:

NUMO.INS.DLP.03.2024
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Lietotaju instrukcija

P. 0. T. C. P. S. Sv
Ned. 1 | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena nav vajadzibas, diena
nav ieklauta Sablona
Ned.2 | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena | navvajadzibas, diena

nav ieklauta Sablona

3) Ja (darba laikiem) - scenarija, kad brivdiena (pieméram, svétdiena) iekrit
diena, uz kuru nav vajadzibas, tad ta tiek nemta véra ka brivdiena un
Sablons netiek pagarinats (skatit pirmo pieméru), bet, ja darba diena iekrit
diena (pieméram, pirmdien), uz kuru nav vajadzibas, tad 31 diena tiek

izklauta no Sablona.

P. O. T. C. P. S. Sv
Ned. 1 | ieplanots brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena nav vajadzibas,
diena nav
ieklauta
Sablona
Ned. 2 | navvajadzibas, brivdiena | ieplanots | brivdiena | ieplanots | brivdiena nav vajadzibas,
diena nav diena nav
ieklauta Sablona ieklauta
Sablona

Pieméri dazadiem Sabloniem:

1. Péc Dienas mainas jabat divam brivdienam:

Nosaukums * Sakuma diena
ey @é@@@
)

Darba laiks un grupa  Skaits Darbinieki * Veids

P8/22 ~ 1 E] 4 izveleti darbinieki X VElams ~
Brivdiena ~ 2 B

@ Pievienot

L

Ar Sadi definétu Sablonu péc viena ieplanota darba laika grupas/darba laika
P8/22, Cetriem izvélétajiem darbiniekiem divas dienas netiks ieplanots darba

laiks.

2. Darbinieks strada tikai piektdienas, jo pirmas 4 dienas no pirmdienas ir

Brivdiena:

NUMO.INS.DLP.03.2024
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Nosaukums * Sku@di&sa Darba laiks un grupa  Skaits Darbinieki * Veids
P
©®® Brivdiena ~ 4 E} 4izveleti darbinieki X VElams
Jebkurs ~ 1 E}

Brivdiena ~ 2 E} %
@ Pievienot

=
Noradot pirmdienu ka Sablona sakuma dienu, Cetriem izvélétajiem darbiniekiem
netiks ieplanots darba laiks Cetras dienas, pirmdien, otrdien, treSdien, ceturtdien,
tad tiks ieplanots jebkurs darba laiks piektdiena, un visbeidzot darba laiks netiks
ieplanots sestdien un svétdien.

3. Nedrikst (par to liecina veids “Nevélams”) automatiski ieplanot darbu gan
sestdien, gan svétdien. Ja sestdien ieplano darba laiku, tad svétdien to
pasu vairs neliek.

MNosaukums * Sku@sd\éﬂa Darba laiks un grupa  Skaits Darbinieki * Veids
OBO [roms  «|[1 |0 [smsesinen x v
P10/225 v =

@ Pievienat

L

Svarigi nemt véra! Lai secibas Sabloni nepartraukti turpinatos no ménesa uz
meénesi, tiek nemtas véra septinas pédéjas iepriekS€ja ménesa dienas, lai batu
pieejami dati Sablona pareizai turpinasanai.

Pirmo reizi uzsakot planosanu, var bat vélme turpinat secibu no arpus sistémas
veidotajiem planiem. Divi varianti, ka to nodrosinat:

1. Planosanas meénesa uzstadijumus nokopét uz iepriekS&jo ménesi.
lepriekSéja méneSa pédéjas septinas dienas noradit darba laikus tiem
darbiniekiem, kuriem ir nepiecieSama noteikta seciba.

2. PlanoSanas ménesa sakuma plana manuali ielikt un noblokét darba laikus,
lai automatiska planoSana sarékina, ar kuriem darba laikiem turpinat
atlikuso ménesi.
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2.13 Uzstadijumi - Kompetences

lespéjams definét konkrétas prasmes, zinasanas vai citu grupé&joso faktoru
vairakiem darbiniekiem ar dazadiem amata nosaukumiem, vai daZzadus
grupéjosos faktorus ar vienadiem amata nosaukumiem.

Pieméram, ir vairaki darbinieki ar amatu “Pardevéjs”, bet tie veic dazadas
funkcijas un planosana javeic atkariba no funkcijam, ko darbinieki veic konkrétos
darba laikos. Sada gadijuma tiek veidotas dazadas kompetences. Sadala
Darbinieku uzstadijumi tas pieSkir noteiktajiem darbiniekiem. Sadala
Vajadzibas, defingjot darba laika intervalu un nepiecieSamo darbinieku skaitu,
norada Sis kompetences.

o, Virsstundu testiem Marts 2024
_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakis 1 Dokumenti
Darba vietas Kompetences O]

CEE Uzstadijumi tiks izmantati tikai automatiskaja plano$ana

Partraukumi
Darba laika grupas Nosaukums Darbibas
Darba laika uzstadijumi > Sertificéts Vd '@
Kompetences autovaditaja apliectba Vd '@

Darbinieku uzstadijumi

(%) Pievienct

2.14 Uzstadijumi - Darbinieku uzstadijumi

Darbiniekiem iespéjams pieSkirt iepriekS izveidotas kompetences, ja tas ir
nepiecieSams.

lespéjams atzimét, kuri darbinieki ir Rezerves darbinieki. ST pazime nosaka, ka Sie
darbinieki netiks izmantoti automatiskaja planosana, ja vajadzibas ir iesp&jams
nosegt ar paréjo darbinieku kopu.

EE'& Virsstundu testiem Marts 2024

_/ Uzstadijumi \ Plans/Fakts l Dokumenti

Darba vietas Darbinieku uzstadijumi (O
@ Uzstadijumus aizpilda p! tajs.
Partraukumi Uzstadijumi tiks izmante kai automatiskaja planosana.
Darba laika grupas Vards, uzvards |} Amats T| Slodze 1) Kompetences Rezerves darbinicks @  Darblbas
~ Q ~

Darba laika uzstadijumi >

Aiga12345 Auzal235 lep. agents 1 Sertificéts 7/
Kompetences

Anda Arin Skolotajins 1 Sertificéts V4

Darbinieku uzstadijumi
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2.14. Uzstadijumi - Vajadzibas

Vajadzibas iesp&jams definét uz konkrétam nedélas dienam un/vai konkrétiem
datumiem.
Lauki Amats, Kompetence un Darba vieta nav obligati.

Ei] Virsstundu testiem Marts 2024
_/ Uzstadfjumi \ Plans/Fakts 1 Dokumenti
Darba vietas Vaiadzﬂ)as @
® Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planodana
Partraukumi
Dzésttabulu |

Darba laika grupas GGOO@@ /7 S

N - Darbinieku skaits pmate Kompetence Darba viet Darbbas
Darba laika uzstadijumi > o Hez Minim optimali Maks Amets ompetence arbavieia aroEs
Kompetences 08:00 17:00 1 1 1 Testetajs sertificets VART)
Darbinieku uzstadijumi @

| Vajadzibas

Svarigi nemt véra!
1. Ja vajadzibas atSkiras pa dienam, tad katrai vajadzibu grupai veido jaunu
rindu, noradot konkrétas dienas apliti.

clclolelel -1 I (oo
_ Darbinieku skaits _
No Lidz o - . Amats Kompetence Darba vieta Darbibas
Minim Optimali Maks

20:00 2200 1 1 1 Kasieris 7/ @
10:00 12:00 1 1 Kasieris PR
Pardevéjs =

10:00 12:00 1 1 Veikala slegiana
Durvis g 7 [
Pardevéjs =

20:00 22:.00 1 1 Veikala slégsana
Durvis 2 7 v
12:00 2000 3 3 3 Pardevajs Va @
12:00 2000 2 2 2 Kasieris PR

2. Ja norada, ka nepiecieSams noteikts darbinieku skaits konkréta darba vieta,
tad jabadt izveidotam darba laikam un piesaistitai konkrétajai darba vietai
uzstadijumu sadala Darba laiki.

3. Ja norada, ka nepiecieSams noteikts darbinieku skaits ar konkrétu amatu
un/vai kompetenci, tad jabdt pieejamiem darbiniekiem ar noradito amatu
un/vai kompetenci. Par to iesp&jams parliecinaties sadala Darbinieku
uzstadijumi.
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4. Ja ir definéta vajadziba uz konkrétu nedélas dienu un tada pati vajadziba uz
kadu konkrétu datumu, tad veicot automatisko planoSanu par prioritaru tiks
uzskatita definéta vajadziba konkrétaja datuma.

Datums, kad nav nepieciedams neviens darbinieks

%

N Darbinieku skaits
No Lidz

Amats

Minim Optimali Maks

07:00 23:00 5 5 5

®

Kompetence

Pardevéjs

Darba vieta

Dzést tabulu |

Darbibas

4

S

5. Ja darba laiks bls arpus sadala Vajadzibas nodefinéta laika, tad tas netiks

izmantots. Pieméram, sadala Vajadzibas definéts laiks

08:00-16:00, bet

sadala Darba laiks definéts laiks 07:00-16:00, tad So darba laiku nevarés

izmantot, jo darba laika intervals nenodedz vajadzibu intervalu.

6. Ja nepiecieSams noradit, ka vajadziba beidzas pusnakti, tad datu ievade ir

formata 00:00 (nevis 24:00).

7. Gadijuma, ja vajadziba ir uz divam dienam, pieméram, no 16:00 Iidz 8:00,
tad to ievada divas rindas, sadalot darba laiku divos intervalos: 16:00-00:00 un

00:00-08:00.

8. Ja planotaja ménesi ir svétku diena vai dienas, kas iekrit darba diena,un Saja
diena vai dienas visiem darbiniekiem paredzéta brivdiena, 31 diena vai dienas

jadefiné ka Svétku diena vai dienas.
®

Dienas/Datumi *

() pienas () Datumi &S‘Jétku diena

| Atcelt \
Dazi pieméri, ka nodefinét vajadzibas.
Piemeérs nr.1
00:00/02:00| 04:00/06:00/08:00/10:00|12:00(14:00|16:00|18:00]20:00(22:00| 00:00

Darba
laiks 1 Darba laiks 1
Darba
laiks 2 Darba laiks 2
NUMO.INS.DLP.03.2024 19
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Darba
laiks 3

Vajadziba
1

Vajadziba
2

Vajadziba
3

Darba laiks 1 — no 06:00 I1dz 14:00
Darba laiks 2 — no 12:00 lidz 20:00
Darba laiks 3 — no 16:00 Itdz 00:00
Vajadziba 1 — no 06:00 I1dz 08:00
Vajadziba 2 — no 08:00 Iidz 20:00
Vajadziba 3 — no 20:00 I1dz 00:00
Darba laiki ir no 06:00 Iidz 00:00, vajadzibas péc darbiniekiem ir no 06:00 I1dz

00:00, tas nozimé, ka ar esoSajiem darba laikiem VAR nosegt vajadzibas.

Piemérs nr.2.

00:00

02:00

04:00(06:00{08:0010:00| 12:00|14:00

00:00

Darba
laiks 1

Darba
laiks 2

Darba
laiks 3

Vajadziba
1

Vajadziba
2

Vajadziba
3

Darba laiks 1 — no 06:00 Iidz 14:00

NUMO.INS.DLP.03.2024
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Darba laiks 2 — no 12:00 Iidz 20:00
Darba laiks 3 — no 16:00 Itdz 00:00
Vajadziba 1 — no 04:00 Iidz 08:00
Vajadziba 2 — no 08:00 Iidz 20:00
Vajadziba 3 — no 20:00 Iidz 2:00

Darba laiki ir no 06:00 Itdz 00:00, bet vajadzibas péc darbiniekiem ir no 04:00 I1dz
02:00, tas nozimé, ka ar esosajiem darba laikiem NEVAR nosegt visas vajadzibas,

bet tikai dalu.

Piemérs nr.3.

00:00102:00]04:00)06:00|08:00

10:00

12:00(14:00

16:00

18:00]20:00

22:00

00:00

Darba

laiks 1 Darba laiks 1

Darba
laiks 2

Darba
laiks 3

Vajadziba Vv
1 1

Darba laiks 2

Darba laiks 3

Vajadziba
2

Vajadziba 2

Vajadziba
3

Vaj 3

Darba laiks 1 — no 06:00 Iidz 14:00
Darba laiks 2 — no 12:00 [idz 20:00
Darba laiks 3 — no 16:00 lidz 00:00
Vajadziba 1 — no 07:00 Iidz 08:00
Vajadziba 2 — no 08:00 Iidz 20:00
Vajadziba 3 — no 20:00 Iidz 22:00

Darba laiki ir no 06:00 Itdz 00:00, bet vajadzibas péc darbiniekiem ir no 07:00 l1dz
22:00, tas nozimé, ka ar esoSajiem darba laikiem VAR nosegt vajadzibas, bet

NEVAR ar automatisko planoSanu, jo neieplanos darba laikus, kas ir arpus
vajadzibam (Darba laiks 1, Darba laiks 3).

NUMO.INS.DLP.03.2024
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Ir divas pamata vajadzibu definéSanas iespéjas, ka ka sadala “Vajadzibas” noradit
nepiecieSamo darbinieku skaitu konkrétos laika intervalos.

Vajadzibu 10:00-12:0
intervali 06:00-08:00108:00-10:00 |0 12:00-14:00]114:00-16:00
Darba laiks
1
Darba laik
Darba laiki arba fals
2
Darba laiks
3
Darbinieku
skaits 1 2 3 2
Pirmais variants datu ievadei:
Vajadzibas (D
(plol1]clrlQID) 4
N idz Darbinieku sk
) o Minim Optima Maks

06:00

08:00

10:00

14:00

12:00

16:00

Otrais variants datu ievadei:

NUMO.INS.DLP.03.2024
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g Vajadzibas (D
® Uzstadijumi tiks izmantoti tikai automatiskaja planoSana

Q000000 /

Mo

Darbinieku skaits
idz . . . .
Vil Optima Maks.

06:00 08:00 1 1 1
08:00 10:00 2 2z 2
10:00 12:00 3 3 3
12:00 14:00 2 2 2
14.00 1600 1 1 1

2.15 Uzstadijumi - Papildu uzstadijumi

Dala papildu uzstadijumu saistita ar likumdoSanas prasibam. Automatiska
planoSana nem véra nosacijumu par 56 stundu darbu. P&c nokluséjuma tas tiek
skaitttas jebkuru septinu dienu perioda un attiecas uz visiem darbiniekiem.

Ja nepiecieSams ieplanot virsstundas, lai nosegtu definétas vajadzibas, javeic
izvéle lauka “Pielaujamais virsstundu %" - norada vélamo apjomu.
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FT'!. Virsstundu testiem

_/ Uzstadijumi \

Plans/Fakts | Dokumenti

Darba vietas

Partraukumi

Darba laika grupas

Darba laika uzstadijumi >
Kompetences

Darbinieku uzstadijumi
Vajadzibas

Papildu uzstadijumi

Dzést uzstadijumus

Labojot uzstadijumus un
saglabajas automatiski.

75| Papildu uzstadijumi
—=An
__E'_‘_:'_ Papildu uzstadijumi automatiskajai planosanai un planam.

Malsimalais stundu skaits perioda | 56

Var parsniegt maksimalo stundu skaitu perioda | Né

v
Periods | Jebkuras 7 dienas ~ |
Pielaujamais virsstundu % [Bez virsstundam V]
Virsstundu parskata ménesu skaits ‘ Bez virsstundam
Virsstundu parskata sakuma datums ‘ =
C10%
Saglabg
15%

parejot no viena ménesa uz otru, labotie uzstadijumi

NUMO.INS.DLP.03.2024
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3. Plans

Kad darbs sadala Uzstadijumi ir pabeigts, tad var sakt darbu sadala Plans.

N Numo DLP
N® Numo Darba laika planodana v Plans X SR v
%, Sigma darba laika planosana Marts 2024 Sigma darb 20240378 / [X]
Uzstadijumi Plans/Fakts Dokumenti
Y Laikaintervali | Stundas Velmes
e Uae 15 Pk se s P [ o | ™ C P S S PO T ce Pk Se S P O T C Pk S S P O T ce Pk Se S
VeosUncs It amats 1L swnds T 5 3 4 | 5| s 7 s 3 0 m @ 13w 15 6 v w3 o n m » w m w w m o na
cetaprecios | 2TA 208 124 | 0800 0B00- 08:00- | 08:00- | 08:00- 0800 000 0800- 08:00- 0800- 0800- 08:00- 0800- 08:0)- 0800 0800 0800 0B00- 0800 0800 08:00- | 0800- | 0B00- 08:00- 0800 08:00-
eta Prieciga 1200, 16:00 12:00 | 12:00 | 12:00 12:00 12:00 1600 12:00 12:00 1200 12:00 12:00 16:00 12:00 1200 1200 12:00 12:00 16:00 12:00 12:00 1200 12:00 12:00 16:00
cetprecos 1A 104 104 | 0800 GBD0- 08:00- | 08:00- | 08:00-  08:00- 0800- 0800 0800~ 08:00- 0800~ 08:0)- 0800 0800 0800 0800 0800 08:00- 08:00- | 08:00- 08:00-
eta Prieciga 12:00  16:00 12:00 | 12:00 | 12:00 12:00 16:00 12:00 12:00 12:00 12:00 16:00 12:00 1200 12:00 12:00 16:00 12:00 12:00 12:00 16:00
" 08:00- | 08:00- 0800- 08:00- 08:00- 0800 0800 0800 0B00- 0800 0800 08:00- 0800~ 0800~ 0800~ 0800~ 0:00-
Planotais Beraing  Tekstuaut. 208 124 | 0800 0800 08:00- | 08:00- | 08:00- 0800 0800 0800- 0800 0800- 0800~ 0800- 0800- 08:0)- 0800 0800 0800 0B00- 0800 0800 08:00- 0800~ 0800~ 0800~ 0800~ 0:00-
anotajs Berzins  Tekstu au 1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600
Planotais Beraing  Gramatvedis 104 116 | 0800 1800 08:00- | 08:00- | 08:00-  08:00- 0800- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 0800 08:00 08:00- 08:00. 08:00- 08:00- 0800- 0800 08:00- 00:00-
lanotajs Berzins  Gramatvedis 1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1600 12:00 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 03:00
leplanoto stundu skaits 704 548 16 32 o 16 16 16 20 12 40 0 16 16 16 12 16 32 o 16 20 16 20 16 40 o 20 16 16 20 20 44 8
leplanoto darbinieku
Skpaus 4 4 o 4 4 4 5 3 5 0 4 4 4 3 4 4 o 4 5 4 5 4 5 o 5 4 4 5 5 5 1

Svétku diena @ Brivdiena (@ Prombutne Planot automatiski Saglabat Saglakatka

3.1 Pogas un krasas

Lapas augséja, labaja puseé virs plana ir tris slanu pogas - Laika intervali, Stundas
un Vélmes:

Laika intervali Stundas VElmes

1. Laika intervali - pieejama informacija par ieplanoto darba laiku un
prombadtném.
2. Stundas - pieejama informacija par apmaksajamo stundu skaitu.
3. Vélmes - pieejama informacija par darbinieku nepieejamajiem laikiem, ka
art liekiem, kad darbinieki vélas un nevélas stradat.
Vienlaicigi var bat aktivi divi slani (Laika intervali + Stundas vai Laika intervali +
Vélmes).

Virs slanu pogam ir izdrukas ikona:

Jauns dokuments @

NospieZot uz tas, lietotdjam uz datora tiek saglabats plans. So izdruku var veidot
ar laika intervaliem:
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[0 DEMO DLP, Februari

A B C D E F G  H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z A AB AC AD AE AF AG AH Al Al AK AL AM AN | A0 AP AQ |/
3 NUMO DEMO DLP, Februaris, 2024
% P
% i‘%"xt‘ %t %%, 1;:3‘ Ce Pk Se Sv Pr Ot Tr Ce Pk Se Sv Pr Ot Tr Ce Pk Se Sv Pr Ot Tr Ce Pk Se Sv Pr Ot Tr Ce . .
S, % % 2 A1 A A %%, 12 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
FRR SR T T W : N\ | - -,
! o PSS 1 PKI7S0 160 160 s s s s s s s s
3 Staumcna I i R i B L L1 |
! 180 padeves 05 PKI7SS 18 64 w1 71 377 )
e Pinkvéjs. Y R PR w [7]7 2] (o (2 (ol « [7 [ s
5 ziempe S E TR | 1" LT [ el
| o padeveis 1 PK0W9 33168 168 w7 1nl7 9 13 9
&= - yo—— .o . e A —— t
s s, Padevejs 05 PKITS2 168 84 100 7 JERRERE 57 13 71 7
! | - I vy A ror ooy
I°“"“. Padeviis 1 PKITSS 33 168 168 w757 7407 BB 71117 3137 17 71313 9 Ij
pa e - , D T - .o
! pute Padexcis 05 K176 168 84 075 10075 7771 4 7 7407 4 7 7 747 "5'7
2 - - — .o .o R A .oy
m:‘:ﬁu Padeviis 1 PKITSH 33 168 168 w15 9 3 4 9 7 7 19 3 709 1 9 9 7 13 7 1 501307
| o b .oy .oy R R SRR
(L PdevEs 1 PKITSS 3275 168 168 078 Was 77 W7 303 7 73 M7 7 7 7 47 ww 7 737 7733 4
. N | A T e A ;. ar
Pardevgjs 0.5 PK1757 168 84 075 0075 4 4 47 7 407 407 7 4 4 4 4 4 7 4
12[Roze s
Teplanoto stundu skaits 17275 1592 1276 225 0 152625 66 S5 36 61 2 ST 62 sS4 43 43 S8 S6 47 S3 S3 36 36 47 S8 65 SO 66 36 29 S8 69 62 663
o Teptanto darinicko saits 8 7 4 5 8 s 8 8 75 5 78 7,8 74 4 6 8 9 7 8 4 3 9 9 8 s
vai abiem parametriem kopa:
A A .8 ¢ DO | E F 6 H I 4 K | L M N O P a R s T _u vV W X Y z | A A8 AC _AD AE AF
il NUMO DEMO DLP. 2024
% P %% %
AARY FS DR A ce| v WSS P | 0| Tr | o | mc NSSNESE P | o | T 0o | P (NSRS P | O | T | Ce
N % \ ‘ ‘ “ "‘ 'o‘ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 5 16 17 18 19 20 21 22
% N ’ % % “,
ot 9:00-  9:00- 9:00-  9:00-  9:00-  9:00-  9:00- 9:00- 900-  9:00-  9:00- 9:00- 900 9:00-  9:00-
& Padevéis 1 PKITS0 160 160 1521800 1800 1800 1800 1800 1800 18:00 1800 1800 1800 1800 18:00 1800 1800 18:00
5 Sroumen s 8 s s 8 s
" 800- 800- 12:00-
Hogo Padeviis 0.5 PKITSS s 6 100 2200 22:00 20:00
o 13 13 | | 7
o 12:00- 12:00- 1200 10:00- 12:00- 12:00- | 1200-  12:00- 12:00-
eape Padewgis 1 PKIT9 41 128 128 169 2000 2000 20:00 2200 2000 2000 2000 20:00 20:00
s | 77 1 o1 77 1
12:00- 10:00- 12:00- 12:00- 12:00- 12:00- §00-  12:00-
b Padevs 1 PKOS 33 168 168 01 2000 2200 2000 20:00 20:00 2000 1200 2200
5 7 noo7 |7 7 73 9
i 12:00- 800- 12:00- 800 12:00- 800- 12:00- 800
el Padeviis 05 PKITS2 168 84 100 20:00 2200 2000 2200 2000 22:00 2000 2200
7] 7 | 7 R A | B 7B
ot 1200- 800-  12:00- 12:00- 12:00- §00-  8:00- 1200- 12:00- 1200 12:00- 12:00- 800- 800- 1200- 800-
Padeviis 1 PKITSS 33 168 168 01 2000 2200 2000 20:00 2000 2200 22:00 2000 2000 20:00 2000 2000 2200 2200 2000 2200
g P 7 1B 7 7 7 BB 71 11 3B 7B
e 12:00- | 12:00- 16:00- 12:00- 12:00- 1600 1200-  16:00- 12:00- 12:00-
oy Pardevgjs 05 PKI7S6 168 84 07s 10075 2000 2000 20:00 20:00 20:00 2000 2000 2000 20:00 20:00 2000
o 77 1 4 | L2 | L7 a7 e 7 | A
- 500 12:00- 10:00- 12000 $00-  16:00- 12:00- 1200 1200- 10:00- 12:00- $00- 1200- 12:00- 10:00- 12:00- 1200 1200- 800
Nandiza Padevis 1 PKITSE 33 168 168 01 2200 2200 2200 2200 1200 2000 2200 2000 20:00 2200 2200 1200 20:00 2200 22:00 2200 2200 20:00 2200
w0 59 nmoo9 3 4 9 7 7. w9 3 71 9 1 9 9 1 B
-, 1200- 12:00- 1000- 1200- §00- §00- 1200- 1200- §00- 1000- 1200- 12:00- 1200- 1200- 1600- 1200- 10:00- 10:00- 1200- 1200- §00- 12:00-
Zigis Padeveis 1 PKITS 3275 168 168 075 20075 2000 2000 2200 2000 1200 1200 2000 20:00 1200 2200 20:00 2000 2000 2000 2000 2000 2200 2200 2000 2000 1200 20:00

NUMO.INS.DLP.03.2024

26



Lietotaju instrukcija

Lapas Plans/Fakts centra ir plana esoSo ierakstu krasu atsifréjums:

Svétku diena ' Brivdiena Prombidtne

1. Svétku diena - kalendara atzimétas svétku dienas, pieméram, 23.06 Ligo.
2. Brivdiena - sestdienas, svétdienas.

3. Prombitne - atvalinajums, komandéjums, darba nespéjas lapa.

Lai plans batu vieglak parskatams un kontrol€jams, plana skata Sodiena tiek
izcelta ar ramitti.

Tl et _ Numo DLP
N) Numo Darba laika planosana v Plans X SIA Citronkoks v
&2 Sigma darba laika planosana Marts 2024 Sigma darb_2024.03_7.8 /'
Uzstadijumi Plans/Fakts Dokumenti
WMoY Laikaintervali | Stundas Velmes
Ve Umvarcs 14 A . Pk S s P [ o | ™ c P s S PO T C Pk S S P O T Ce Pk Se S P O T C Pk Se S
Vaos.Uzrgs 1t Amats Tl swss 35 3 4 | 5|6 7 s s 0 m 12 13w 15 6w 1w 1w o a2 2 a5 % 2 m 2 3
cetaprecgs 27 208 14 | 0800 0800 08:00- | 08:00- | 08:00- | 08:00- 08:00- 0800 08:00- 0B00- 0B00- 0800 08OD- 0B00- 0800- 0800- 0B00- 0800 0B00- 0B00- 08:00- 0800- 0B00- 0800 0800 0B0-
et Prieciga 12:00, 16:00 12:00 | 12:00 | 12:00 1200 12:00 16:00 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 16:00 1200 1200 12:00 1200 12:00 16:00 1200 1200 1200 12:00 12:00 16:00
o 08:00-  08:00- 08:00- | 08:00- | 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00-  08:00-  08:00-
Gréta Prieciga 1TA 104 104
1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1600
. 08:00- 0800 08:00- 08:00- 08:00- 0800- 08:00- 0800- 0800 0800~ 0800- 0800- 0800~ 0800- 0800 08:00- 0B00-
Laimdota Smaidigé Nekustam. 80 80 LS S (& < s L5 1200 12:00 16:00 12:00 12:00 0 - - - - 1200 1200 1200 1200 12:00 16:00 12:00 1200 1200 12:00 12:00 16:00
Planotajs Berzng  Tekswaut. 208 124 | 0500 0500 08:00- | 08:00- | 0800 08:00- 08:00- 08:00- 0800- 0800~ 0800 0800- 080D~ 0B00- 0800- 0800~ 0800 0800- 0800~ 0800- 0800- 0800~ 0800 0800 0800- 0B00-
anotdjs Berzins  Tekstua 1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600
Planotajs Berzing  Gramatvedis 104 116 | 500 0890 08:00- | 08:00- | 08:00- 0:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 0800 08:00- 08:00- 08:00- 0800 0800 0800 080D 080D 0000-
anotéjs Berzins  Gramatvedis 1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 16:00 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 09:00
leplanoto stundu skaits 704 548 16 32 0 16 16 16 20 12 40 0 16 16 16 12 16 32 0 16 20 16 20 16 40 o 20 16 16 20 20 44 8
leplan inieki
:Kpaim darbinieku 4 4 o 4| 4|4 s 3 s o 4 4 4 3 4 4 0 4 5 4 5 4 5 0 5 4 4 5 5 5 1
i

Svétkudiena @ Brivdiena @ Prombiitne Planot automatiski Saglabat Saglabat ka

Lapas apakséja, labaja start ir tris pogas:

Planot automatiski Saglabat Saglabat ka

1. Planot automatiski - sistéma saks generét jaunu plana versiju, ja loga tiks
nospiesta poga “Planot automatiski”.
Lai pirms plana automatiskas generésanas saprastu, vai plana generésana vispar
ir iespéjama, tiek izdots pazinojums
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Datu parbaude

Uzstadljumos definétas vajadzibas var netikt nosegtas 100% apjoma. levaditas darbinieku
vélmes un noblok&tie darba laiki netiks dzesti.

A Var veikt labojumus vai turpinat ar plana automatisko generésanu.

Atcelt Planot automatiski

Péc atkartotas pogas “Planot automatiski” nospieSanas izveidojas jauns
pazinojums ar planoSanai paredzéto provizorisko laiku. Realais plana izveidei
nepiecieSamais laiks ir atkarigs no uzstadijumu sarezgitibas, svétku dienam,
prombdtném un citiem faktoriem.

Plano$ana sekmigi uzsakta!
Planosana var ilgt 2h. Statusam var sekot [Tdzi sadald "Dokumenti".

° Dokumenta nosaukums izveidots automatiski. To var redigét, ja nepieciesams.

<J Palikt plana sadala ] Apskatit dokumentus

Nospiezot pogu “Apskatit dokumentus”, tiek atvérta dokumentu sadala, kura
redzama plana generéSanas gaita procentos un generésanas faktiskais ilgums.
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Darba laika plano3ana Plans

&, NUMO DEMO DLP Februaris 2024

/ Uzstadijumi Y Plans/Fakts }{ Dokumenti \

~ Plana versijas

) . Automatiskas Planosanas Darba laiku
Nosaukums Izveidots Mainits - R Darbibas
planodanas statuss  ilgums aizpildijums
Jauns plans 06.02.2024,20:32  06.02.2024,20:34  Tiek veidots 1min 525 ® 6a% F s 3
~ Grafiki

Saj sadala nav dokumentu

~ Fakta dokumenti

Saja sadaja nav dokumentu

Automatisko planoSanu var veikt visiem struktdrvienibas darbiniekiem vienlaicigi,
ka arT tikai atseviskiem drabiniekiem, tos atziméjot plana skata ratina pa kreisi no
darbinieka varda, uzvarda.

Datu parbaude

Planosana tiks veikta 2 atzimétajiem darbiniekiem

Uzstadijumos definétas vajadzibas var netikt nosegtas 100% apjoma. levaditas darbinieku
vélmes un nobloketie darba laiki netiks dzésti

Var veikt labojumus vai turpinat ar plana automatisko generésanu.

2. Saglabat - ja uzgenerétaja plana tiek veiktas manualas izmainas, poga
“Saglabat” klGst dzeltena, Sadi noradot, ka plana ir nesaglabatas izmainas.

Planot automatiski Saglabat Saglabat ka

3. Saglabat ka - iespéja planu saglabat ka jaunu Plana versiju, Grafiku jeb
neredigéjamu plana versiju vai Fakta dokumentu.
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Dokumenta izveide

Dokuments tiks veidots par visiem redzamajiem darbiniekiem. Plana nosaukumam jabit
unikalam.

lzvélies dokumenta veidu:
(®)Plana versija

(O Grafiks

(O)Fakta dokuments
Dokumenta nosaukums
NUMO DEMO _2024.02_1

Periods no Periods Iidz

20/50

Piezimes %

5
0/500

<' Atpakal | Veidot dokumentu

Saglabajot Fakta dokumentu tiek kontroléts, vai darba laiks neparklajas ar kadu

prombatni:

® Darba laiks nedrikst parklaties ar X
prombtni

3.2 Nepieejamie laiki

Pirms plana automatiskas generéSanas iespéjams plana noradit darbinieku
vélmes.

Ar vélmes veidu “Nav pieejams” iesp&jams noradit dienu vai konkrétas stundas
darbinieks nav pieejams, Ja nepiecieSams noradit, ka nepieejamais laiks beidzas
pusnaktr, tad datu ievade ir formata 00:00 (nevis 24:00).
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Laimdota Smaidiga, 12.marts X
| Darbs
VElme * Mo * Lidz *
Nav piegjams v || oo:00 () 00:00 (5 24h @

Visa diena || 24h+

(*) Pievienot ierakstu Atcelt

So datu ievades logu var parbidit pa ekranu, kur nepieciesams, ar peli
noklikSkinot un vienlaicigi velkot loga augséjo kreiso stari.

00:00-

Péc ievades plana ratina tiek iekrasots staritis 24004 , kas norada uz ievaditu
vélmi ar tipu “Nav pieejams”. Lapas augséja labaja pusé nospiez uz slanu pogas
“Vélmes", iesp&jams apskatit detalizaciju.

i Laikaintervali  Stundas Velmes

Pk se s e [ ot | T ce Pk S S P O T C Pk S S P O Tt C Pk S S P O T C Pk Se S
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1M 12 13 4 15 6 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2 27 28 29 30 31

00:00.

0800,

Vards, Uzvards |4 Amats T  Stundas Y
Gréta Prieciga 2TA 208 124
Gréta Prieciga 1A 104 100
Laimdota Smaidiga Nekustam.. 80 76

ut. 208 124

704 540 16 32 0 16 | 16 | 16 20 12 40 0 16 8 16 12 16 32 0 16 20 16 20 16 40 0 20 16 16 20 20 44 8

4 4 0 4 4 4 5 3 5 0 4 2 4 3 4 4 0 4 5 4 5 4 5 0 5 4 4 5 5 5 1

Automatiskaja planoSana Sis vélmes tiks nemtas véra, un noraditaja perioda
darba laiki netiks ieplanoti.

Svarigi nemt véra!
Ja darbinieks nestradas treSdien, bet var stradat darba laiku no otrdienas 20:00
ITdz treSdienas 08:00, tad “Nav pieejams” treSdien janorada nevis “Visa diena”, bet
gan 08:00 [idz 00:00.

3.3 Darbinieka vélmes “Vélas stradat”, “Nevélas stradat”.

Laiku (dienu vai konkrétas stundas), kad darbinieks vélas/nevélas stradat,
aizpilda konkrétam darbiniekam konkréta diena. Jaizvélas veids “Vélas stradat”, ja
darbinieks noradritaja laika vélas stradat.
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i Greta Prieciga, 11.marts X
e D

\.'Félme* No * Lidz *

| Velas stradat v |l 0000 @ || 0000 O | 24h @

Visa diena (| 24h+

@ Pievienot ierakstu Atcelt

Jaizvélas planojuma veids “Nevélas stradat”, ja darbinieks noraditaja laika nevélas

stradat.
um Gréta Priecigd, 11.marts X
vélme * Mo * Lidz *
[Nevélas stradat v]| 00:00 (O || 00:00 © | 24n @

Visa diena [ 24h+

(%) Bievienot ierakstu Atcelt

Ja nepiecieSams noradit, ka laiks beidzas pusnakti, tad datu ievade ir formata
00:00 (nevis 24:00).

Ja nepiecieSams ieplanot 24h 30min (piem. 30min darbu nodoSanai péc 24
stundu mainas, kas tiek ieskatits darba laika), tad atzimé ratinu “24h+":

w2 Greta Prieciga, 11.marts X
Darba laiks " No* Lidz * Partraukums Darba vieta
| vil o]l o | vl G

Visa diena 24h+  Darba laika ilgums:

@ Pievienot ierakstu Atcelt

Kad datu ievade pabeigta, plana ratina redzams krasains starttis, kas liecina, ka
Saja diena ir ievadita vélme. Lapas augSéja labaja pusé nospiezot uz pogas
“Vélmes”, iesp&jams apskatit detalizaciju:
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Uzstadijumi Plans/Fakts Dokumenti
i

00:00- 00:00- 00:00-
2400, 2400, 24:00

o 16| 16|16 20 12 4 0 16 8 12 12 16 32 0 16 20 16 20 16 40 0 2 16 16 20 20 44 8

0 4 4 4 5 3 5 0 4 2 3 3 4 4 0 4 5 4 5 4 5 0 5 4 4 5 5 5 1

Svetku diena @ Brivdiena @ Prombiitne Planot automatiski Saglabat Saglabat ka

Automatiskaja planosana vélmes tiks nemtas véra un, ja iesp&jams, netiks
ieplanots darba laiks perioda, kad darbiniekam ievadita vélme “Nevélas stradat”
(violeta krasa), un tiks ieplanots darba laiks, kad ievadita vélme “Vélas stradat”
(zala krasa).

Svarigi nemt véra!

Ja darbinieks vélas stradat tresdien, bet nevélas stradat darba laiku no otrdienas
20:00 hdz treSdienas 08:00, tad “Vélas stradat” treSdien janorada nevis “Visa
diena”, bet gan 08:00 [tdz 00:00.

Ja darbinieks nevélas stradat treSdien, bet var stradat darba laiku no otrdienas
20:00 Idz treSdienas 08:00, tad “Nevélas stradat” treSdien janorada nevis “Visa
diena”, bet gan 08:00 [tdz 00:00.

3.4 Darba laiku blokéSana

&

Darba laika dialogloga labaja pusé ir ikona , ko var izmantot darba laika
blokéSanai. To nospiezot, ikona iekrasojas zila krasa, un darba laiks tiek
noblokéts, kas nozimé to, ka automatiska planosana to neparrakstis ar citu darba
laiku.

lkona pieejama tikai tad, ja darba laiku izvélas no uzstadijumos izveidotajam

vértibam, kuras Sis darbinieks var izmantot.
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u Planotajs Berzing, 11.marts x ]
. Darba laiks tiks blokéts un [

@ | automatisk3 plancsana to |

Darba laiks No * Lidz * Partraukums Darba vieta L TTS

| diena X v |[0800 @ || 1200 © a o

» Detalizacija Visa diena 24h+ Darba laika ilgums: 4h

@ Pievienot ierakstu Atcelt

Blokétie darba laiki plana ieziméjas Ilidzigi ka vélmes, tikai ar zilu stariti:
- 08:00-

1 22:00 y

3.5 Kolonnas, filtréSana un kartoSana

Ir iespéja plana atspogulot vairakas kolonnas:

4 Y

Attelot Kolonnas [
Amats b
Slodze P
Tabeles nr. o
MNakts |
stundas 8(
Svetku |
stundas 0
Virsstundas |
Mormas o

stundas
0.

Atcelt

SKAIS

Ja amata nosaukums neietilpst kolonna, uzbraucot tam ar peles kursoru,
iespéjams redzét pilno nosaukumu:
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I sterilizacijas tehniskais
sterilizaci... .
darbinieks

Datus plana ir iespg&jams filtrét péc viena vai vairakiem amatiem un/vai péc
kompetences, un/vai darba laika:

o, NUMO DEMO DLP

Uzstadijumi / Plans/Fakts \

Dokumenti
[T Y Amats ~ Kompetence v Darba laiks ~

_ Ce Pk Se Sv Pr ot Tr Ce
Vards, rds |4 Amats T Stundas z 1 » 3 4 5 5 7 8
Anda Strauména Pardevéjs 160

Plana datus var kartot augosa un dilstosa seciba, spiezot uz bultinam:

Vards, Uzvards |2  Amats T]  Slodze T) A

BT

3.6 Plana nosaukums

Veicot automatisko planosanu, plana versijai tiek pieSkirts nosaukumums,

balstoties uz struktdrvienibas nosaukuma sakuma dalu un kartas skaitli. So
nosaukumu var labot, spiezot uz zimulsa ikonas.

4y, Sigma darba laika planosana Marts 2024
Uzstadijumi Plans/Fakts Dokumenti
v

Sigma darb_2024.03.7.8 / [X]

Vards, Uzvards |4

Laika inte i Stundas Vel
s s m [ o | ™ c e s s e o T c P S s ko T C P S s P o T e A& S &
mats 1 Sundas 3
v 2 3 4 |s |6 7 8 9 W m 12 1 wu 15w 1w w® 19 o n 2 2 o 25 2 2 2 2 20 3
cetorres | oma 208 124 | 0000 0800 o800 | 0800-| 0800 0800 0800- 0800- 0800 | 0800 0800- 0800 0800- 0800- 0800 0800 0800 0800 0B0C-  0B0D-
Téta Prieciga 1200, 16:00 12:00 | 12:00 | 12:00 12:00 12:00 16:00 1200 12:00 12:00 12:00 12:00 16:00

08:00- 08:00- 08:00-
1200 1200 1200 1200 1200 16:00

08:00- 08:00- 08:00-
1200 1200 1200

1200 1200 1600

Labojot Plana, grafika vai fakta dokumenta nosaukumu, janem véra, ka tiek
kontroléta nosaukuma unikalitate. Ja dokumentam tiek pieskirts nosaukums, kas
jau eksistg, lietotajs sanem pazinojumu par kltidu dokumenta saglabasana:

® Dokuments ar noradio nosaukumu jau X
eksisté
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3.7 Plana dati
Kad plans ir automatiski uzgeneréts, lietotajs sanem pazinojumu:
® Uzgeneréts jaunais plans ‘Zanes jaund X

i struktdrvieniba, Maijs

Ja plana kada ratina ir (2) vai kads cits skaitlis, tas nozimé, ka Saja diena
darbiniekam ir vairak par vienu darba laiku vai darba laiks ar prombuatni.

i Laimdota Smaidiga, 13.marts X 08:00-
12:00
|
Darba laiks No * Lidz * Partraukums Darba vieta
2
diena X v || 08:00 (D 200 (O
E’ @ 08:00-
> Detalizacija vVisa diena [ 24h+  Darba laika ilgums: 4h 1200
_ 08:00-
Prombutnes

12:00
Atvalingjums: no 13. marts idz 17. marts

(%) pievienot ieraksty Atcelt 4

Plana var veikt izmainas vienai vai vairakam dienam gan vienam, gan vairakiem
darbniniekiem. Tas iesp&jams, turot klaviatdras “Ctrl” taustinu un ieziméjot
nepiecieSamas dienas, vai art pabidot mala datu ievades logu un ieziméjot
dienas. Sada veida iespéjama masveida darba laiku pievieno3ana, labo3ana un
dzésana.

Se Sy Pr 0Ot Tr Ce Pk
13 14 15 16 17 18 19
08:00- | 08:00- | 08:00- 08:00- | 08:00-
12:00 | 12:00 | 12:00 12:00 | 12:00

Darba laiku detalizacija

Katram laika intervalam iesp&jams apskatit detalizaciju (nospiezot uz knabiSa
ikonas):
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i Greta Prieciga, 14.marts X
Darba laiks " No+ Lidz * Partraukums Darba vieta

diena X ~ || 0800 (© || 1200 (D EI @
~ Detalizacija Visa diena 24h+ Darba laika ilgums: 4h

Darba laika veids Mo Lidz Kopd Partraukums llgums

Pamatdarbs 14.03.2024, 08:00 14.03.2024,12:00 4h 4h

@ Pievienot ierakstu Atcelt

Prombuatnes ka atvalinajumi, darba nespéjas lapas un komandé&jumi, ka arT dati
par darbinieku darba tiesisko attiectbu sakuma un beigu datumiem plana tiek
ielasttas automatiski no gramatvedibas programmas un iekrasotas oranzas:

A A A A A A A

Sis prombutnes tiek izklautas no plano%anas stundam, un automatiska
planoSana prombutnes laika darbiniekam darba laikus neieplano.

Lapas apakséja, labaja starT ir ikona:
Robotins - Lejupieladét atklGdoSanas informaciju - tiek sagatavots fails,
kuru var satit lietotaju atbalstam.

3.8 Plans - tikai lasams

Tikai lasams plans nozimé, ka tas ir pieejams skatiSanas reZzima. Tas var bat divu
iemeslu dél:
a) plans vél tiek generéts, automatiska planoSana ir procesa:

N’ Numo Darbalaikaplanosana v Plans. = ?;vg;grh:ks

s Sigma darba laika planosana Marts 2024
Uzstadijumi ! plans/Fakts \ Dokumenti

{ (@ Notiek automatiska planosana. Pirma plana versija bias pieejama péc dazam minatém, ligums uzgaidt
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b) nav atvérta plana aktiva versija (par to liecina gan pazinojums, gan
Dokumentu sadala (skat. 4. nodalu) plana aktivo versiju noradosa
zvaignzites ikona.

l @ Tikai lasams. Notiek automatiska planosana ]

Tikai lasama plana uzstadijumi arT nav pieejami laboSanai. Ja nepiecieSams veikt
labojumus uzstadijumos, janospiez poga “Partraukt planoSanu”.

Uzstadrjumi | Plans/Fakts \ Dokumenti
p
‘ (D Tikai lasams. Notiek automatiska planodana ‘ Partraukt planosanu

3.9 PlanoSanai pieejamas stundas

Plana ir kolonna “Stundas” - tas ir automatiskajai planoSanai pieejamas stundas.
Tas tiek rékinatas no darbinieka amata datiem piesaistita kalendara un noraditas
slodzes. Ja konkrétaja planosanas ménesi darbiniekam ir kada prombatne, tad
planoSanai pieejamais stundu skaits tiek samazinats par kopé&ju prombuatnu
stundu skaitu.
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N Numo Darba laika planosana

E'T'ﬁ Sigma darba laika plano$ana

Uzstadijumi / Plans/Fakts

‘ PlanoSanas stundas ‘

Pk
Vards, Uzvards |4  Amats T) Stundas Z :

08:00-
Gréta Prieciga 2TA 208 124
12:DU‘
- Lo 08:00-
Greta Prieciga 1TA 104 104 12-00

Laimdota Smaidigd Mekustam.. 80 80 K

. 08:00-

Planotajs Bérzins  Tekstuaut.. 208 124 12:00

. - ) 08:00-

Planotajs Bérzingd  Gramatvedis 104 104 12:00
leplanoto stundu skaits 704 536 16
leplanoto darbinieku 4

skaits

4. Dokumenti

Sadala Dokumenti sastav no tris veidu dokumentiem:

a) Plana versijas - automatiski un manuali veidotie plani;

b) Grafiki - saskanojami dokumenti par planoto darba laiku;

c) Fakta dokumenti - fakts par pagajuso ménesi, saskanojamais dokuments.
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ﬂ Numo Darba laika planosana ~ Plans

EE'& Sigma darba laika planoSana

Uzstadijumi Plans/Fakts / Dokumenti \

~ Plana versijas
Nosaukums
Sigma darb_2024.03 10 ¥y
Sigma darb_2024.03 9
Sigma darb_2024.03_7_8
Sigma darb_2024.03 7
Sigma darb_2024.03 6
Sigma darb_2024.03 5
Sigma darb_2024.03 4
Sigma darb_2024.03 3
Sigma darb_2024.03 2

Sigma darb_2024.03_1

~ Grafiki
Nosaukums

v Sigma darb_2024.03_10

Darbiba Datums un laiks
Izveidots 05.03.2024,16:25

~ Fakta dokumenti

Izveidots

05.03.2024,15:14

05.03.2024, 14:54

01.03.2024, 0816

22.02.2024, 14:06

22.02.2024,13:48

20.02.2024, 10:41

20.02.2024, 1010

20.02.2024, 10:06

19.02.2024, 14:36

19.02.2024, 14:19

Mainits

05.03.2024, 15:14

05.03.2024, 14:54

01.03.2024,08:16

22.02.2024, 14:06

22.02.2024,1348

20.02.2024,10:41

20.02.2024,10:10

20.02.2024, 10:06

19.02.2024, 14:36

19.02.2024,14:19

Periods no Periods Iidz Statuss
01.03.2024 31.03.2024 Izveidots
Lietotajs
Numo DLP

Automatiskas

planosanas statuss

Izveidots

Izveidots

Izveidots

Izveidots

Izveidots

Partraukts

Partraukts

Partraukts

Izveidots

Piezimes

Marts 2024

Planosanas
ilgums

37s

358

425

37s
30min 3s
min 155
min 36s
2min

34s

Darba laiku
aizpildijums

® 86%

® 86%

® 86%
® 7%
® 100%
® 100%
® 100%

® 100%

Darbibas

Darbibas

0 wwmmm w w ew @w

Suin saskanoSanai @

Pie plana versijam kolonna “Darba laiku aizpildijums” ir sistémas aprékinatais

procents par nosegto vajadzibu apjomu. Tas ir pieejams ar automatisko

planosanu veidotajiem planiem.

Zem dokumenta ir pieejama informacija par ta izveidosanas laiku un izveidotaju.

4.1 Plana versijas dzéSana

Lietotajam ir iespé&ja izdzést liekas plana versijas. Lai to izdaritu, pie konkrétas

plana versijas rindas jaspiez uz burgera ikonas un jaizvélas “Dzést”.
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&k NUMO DEMO DLP

UzstadTurmi \ Plans/Fakts / Dokumenti \ Novembris, 2023
~ Plana versijas
~ Automatiskas Planoganas Darba laiku ~
Nosaukums Izveidots Mainits o _ Darbibas
planosanas statuss  ilgums aizpildijums
NUMO DEMO 202311 12 ¥¥ 06.11.2023, 14:.08 06.11.2023, 14:.08 Partraukts 23min 38s ® 100%
NUMO DEMO _2023.11_10 27.10.2023, 15:26 06.11.2023, 14:08 = = ° Uzstadijumi
NUMO DEMO _2023.11_10 27.10.2023,15:23 27.10.2023,15:24 Partraukts 1min 10s ® 100% AktivizEt
Dzést
NUMO DEMO _2023.11_9 27.10.2023, 10:41 27.10.2023,15:23 = = -
~ Grafiki
Nosaukums Periods no Periods lidz Statuss Piezimes Darbibas

NUMO DEMO _2023.11

0 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots ®

~ Fakta dokumenti
Nosaukums Periods no Periods lidz Statuss Piezimes Darbibas

NUMO DEMO _2023.11 1

0 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots ®

Péc dzéSanas apstiprinajuma plana versija vairak nav pieejama.
Ja tiek dzésta aktiva plana versija, tad aktiva paliek cita. Ja vairak nevienas nav,
tad plans ir tukss.

4.2 Plana versijas aktivizéSana

Lietotajam ir iespéja aktivizét senaku plana versiju, ja tas nepiecieSams. Lai to
izdarttu, pie konkrétas plana versijas rindas jaspieZ uz burgera ikonas un jaizvélas
“Aktivizet”.

& NUMO DEMO DLP

UzstadTjumi Plans/Fakts / Dokumenti \ Novembris, 2023
~ Plana versijas
B Automatiskas Planosanas Darba laiku B
Nosaukums Izveidots Mainits I A Darbibas
planosanas statuss  ilgums aizpildijums

NUMO DEMO _2023.11_12 ¥7 06.11.2023, 14:08 06.11.2023, 14:08 Partraukts 23min 38s ® 100% @

NUMO DEMO _2023.11_10 27.10.2023, 15:26 06.11.2023, 14:08 = ° = @

NUMO DEMO _2023.11_10 27.10.2023, 15:23 27.10.2023, 15:24 Partraukts 1min 10s ® 100% @

NUMO DEMO _2023.11 9 27.10.2023,10:41 27.10.2023, 15:23 - - - Uzstadijumi

Aktivizet @

~ Grafiki Dzést

Nosaukums Periods no Periods lidz Statuss Piezimes Darbibas

NUMO DEMO _2023.11.10 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots @

~ Fakta dokumenti

Nosaukums Periods no Periods Iidz Statuss Piezimes Darbibas

NUMO DEMO _2023.11_10 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots @

Péc aktivizésSanas tiek izdots pazinojums:
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\/ Plans aktivizéts veiksmigi X

4.3 Grafiks

Dokumentu sadala ir pieejami izvélétas struktdrvienibas grafiki par konkréto
meénesi. Grafiki ir pieejami tikai skatiSanas reZima, tas ir, tie nav labojami. Grafiks
satur tos datus, kuri ta izveides bridr ir bijusi plana. Grafiks tiek veidots visiem vai
noteiktiem darbiniekiem par pilnu ménesi vai specifisku periodu. Grafika

dokumentam iesp&jams pievienot un labot piezimes.

& NUMO DEMO DLP

Uzstadrjumi \ Plans/Fakts / Dokumenti \ Novembris, 2023
~ Plana versijas
. Automatiskas Planodanas Darba laiku -
Nosaukums zveidots Mainits - . . - Darbibas
planosanas statuss  ilgums aizpildijums
NUMO DEMO 202311 12 ¥¢ 06.11.2023, 14:08 06.11.2023, 14:08 Partraukis 23min 383 @® 100% @
NUMO DEMO _2023.11_10 27.10.2023, 15:26 06.11.2023, 14:08 @
NUMO DEMO 20231110 27.10.2023,15:23 27.10.2023,15:24 Partraukts 1min 10s @® 100% @
NUMO DEMO _2023.11_9 27.10.2023, 10:41 27.10.2023,15:23 @
~ Grafiki
Nosaukums Periods no Periods fdz Statuss Piezimes Darbibas
NUMO DEMO 20231110 01.11.2023 30.11.2023 lzveidots @

Dzést

“ Fakta dokumenti Labot piezimes

Nosaukums Periods no Periods Iidz Statuss Piezimes Darbibas

Statusa detaliz&cija

NUMO DEMO _2023.11_10 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots Sutit saskanosanai =

4.4 Fakta dokumenti

Dokumentu sadala ir pieejami konkrétas struktdrvienibas fakta dokumenti par
konkréto ménesi. Fakta dokumenti, tapat ka grafiki ir pieejami tikai skatiSanas

reZima, tas ir, tie nav labojami.
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N Numo Darba laika plano3ana Plans.

Numo DLP
SIA Citronkoks
2 Sigma darba laika planosana Marts 2024 Sigma darb_2024.03_10 /
Usstadjumi  (  Plans/Fakts | Dokumenti / Fakta dokuments \
l @ Tikai lasams. Fakta dokuments nav labojams ]

v | Laikaintervali | Stundas Vélmes

Vi umss 18 Ames 1 s F T % S MO T G A s s om0 T G P S s MO T G P S S A O T G A S W
ards, Unvards 13 Amats 12 3 4| s |6 7 &8 5 W m 12 13 1w 5 1 7 1w 15 2 2 2 23 24 2 2 2 m 2 0 3
cemprecs oTa 08 104 | 0800 0800 0800- | 08:00- | 08:00- | 0800 08:00- 0800 0800- 0800 0B00- 0800 0800 0800- 0800 0800 0800 0B00- 0800 08:00- 0800- 0800 0800 0800 0800 0800-

9 1200, 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600
cemprecgs 1A 108 104 | 0300 0500 0800- | 0800- 0800 08:00-  08:00- 0800 0800 0B00- 0800 08:00- 0800 0800 0800 0800~ 08:00- 08:00- 0800 0800 0800-
9 1200 1600 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1600

. 0800- 0800 0B:00- 0800 0800 0800 0800 0800~ 08:00- 08:00- 0800- 0800 0B00- 0800 0800 0800-

Lelmdota Smaidiga Nelustam.. 60 | 80 [ K 1200 1200 1600 20 (2 AA AT A 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600
Planots Berzns  Teketuaut. 208 124 | %00 0800 0800- | 08:00- | 08:00-  08:00- 08:00- 0800 0800- 0800 0B00- 0800 0800 0800- 0800 0800 0800 0800~ 08:00- 08:00- 0800- 0800 0B00- 0800 0800 0800-
is Berzin 1200 1600 1200 | 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1200 1600
oranotas Berans Gramatvedis 104 104 | %500 0800- | 08:00- | 08:00- 0800 08:00- 0800- 0800 0800 0800 0800 08:00- 0800 0800- 0800~ 08:00- 08:00- 0800- 0800 0800~ 0800 08:00-
is Berzin 1200 1200 | 1200 | 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600 1200 1200 1200 1200 1600

leplanoto stundu skaits 704 53 | 16 24 0 12|16 |16 20 2 4 0 16 16 16 16 16 32 0 20 16 2 2 20 4 0 12 2 1 16 20 4 0

leplanoto darbinieku

P 4 3 0o 3 4| a 5 s 5 0 4 4 4 4 4 4 0 5 4 5 5 5 5 0 3 5 4 4 5 5 0

skaits

Svetku diena @ Brivdiena @ Prombitne

Fakta dokuments satur tos datus, kuri ta izveides bridi ir bijusi plana. Fakta
dokuments tiek veidots visiem vai noteiktiem darbiniekiem un par pilnu ménesi

vai specifisku periodu. Fakta dokumentam ir iesp€jams pievienot un labot
piezimes.

gl NUMD DEMO DLP

Uzstadijumi

Plans/Fakts / Dokumenti \ Novembris, 2023

~ Plana versijas

5 Automatiskas Planosanas Darba laiku

Nosaukums Izveidots Mainfts - _ Darbibas
plano$anas statuss  ilgums aizpildijums

NUMO DEMO _2023.11_12 ¥ 06.11.2023, 14:08 06.11.2023,14:08 Partraukts 23min 38s @® 100% @

NUMO DEMO _202311_10 27.10.2023, 15:26 06.11.2023, 14:08 = ° ° E}

NUMO DEMO _202311_10 27.10.2023,15:23 27.10.2023,15:24 Partraukts 1min 10s @® 100% @

NUMO DEMO _202311_9 27.10.2023,10:41 27.10.2023,15:23 - - - E}

~ Grafiki
Nosaukums Periods no Periods idz Statuss Piezimes Darbibas

NUMO DEMO _2023.11_10 01.11.2023 30.11.2023 Izveidots @

~ Fakta dokumenti

Nosaukums Periods no Periods lidz Statuss Piezimes Darbibas
NUMO DEMO 20231110 01.11.2023 30.11.2023 lzveidots @U

Dzést
Labot piezimes

Statusa detalizacija
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