Sette opp Payslip for nyansatte

Alle ansatte som skal benytte Payslip ma ha en epostadresse. Sa fgrste steg er legge til en
epostadresse pa denne personen under Kartotek — Personer — Fane 3 Telefon/E-post.

Hvis dere kun gnsker at denne personen skal fa Ignnsslipp via Payslip sa ma dere sette
Distribusjonsmate til Disk.

* Personer

B ] Oaragen € ¢ > » B H X O 2 W-F &-8 3
1-Person 2 -Arbeidsforhold 2 - Telefon/E-post 4 -Andre opplysninger 5 - Pensjonsordning 6 - Historie

Telefon E-post

Internt Arbeid arbeid@testno

Privat Privat privat@testno

Mabil Privat 2

COppsett for lannsslipper og personoppsummeringer

Sprakforiannssiipp  plee Norsk =l Engelsk

Elektronisk lennsslipp og personoppsummering

Distribusjonsmate O E-post ® Disk O Digipost

Omrade | |

Passord | |

Meldinger og varsler

E-post adresse for arbeidsflyt | | Arbeid w

Du kan velge hvilke epostadresse som skal benyttes for a opprette Visma.net kontoen ved a velge
E-post adresse for arbeidsflyt. Hvis du for eksempel velger «Arbeid» her sa vil den benytte e-post
adressen i feltet «Arbeid»



Deretter ma vi ga til Verktgy — Visma.net integrasjon — Velge personer

Huldt & Lillevik Lenn 5.18,1(1837), Kunde-1D, Klient 0010 Demoversjon Innfering AS, Ar201¢

il | Werktay| vindu Hjelp

I

Personal » |hboard | | * Lennsarter
Definer filformater 3

Velg - :| Fastlsnn
Altinn 3
Systemvedlikehold 2 - Parameter 3 - Historie

Kundemelding sion

Kontrollsiffer I@

Lann, vanlig

FTRE
= B

Laseflagg 3

Oppdater regel for arbeidsgiveravgift kasjon | 0: Ingen

Ny beregning arbeidsgiveravgift e 111 Lann, henararer mv

Apne standard filomrade

Systemoppsett 5010 Lenn

Innstillinger Dashboard '

Slette 3

ning

Benytt utvidet passordkontroll 02 FastLonn utfra are
Visma.net integrasjon > Oppsett integrasjon

Sjekk versjon ‘ Velge persaner ‘

Saldohandtering Visma.net bruker

S5B yrkeskoder Synkronisere grunndata
» ImportenEksporter

Du vil da fa opp skjermbilde nedenfor:

Tilgjengelige personer algte personer

Ingen gruppering ~ 000202 Nilsen Per

000302 Bien Ida Marie 000203 Jergensen Jan Olav

000301 Syversen Marianne

L3
»
“
4

(@) Personer Avbryt

Her kan du velge den personen som du skal opprette en Visma.Net konto til.

Velg de personene som du gnsker a opprette en visma.net konto til, slik at de blir flyttet til boksen
under «Valgte personer» og trykk «Ferdig»



Velg deretter Verktgy — Visma.net integrasjon — Visma.net bruker

Huldt & Lillevik Lenn 5.12.1(1837), Kunde-ID,, Klient 0010 Demoversjon Innfering AS, Ar 20

Fil | Verktay | Vindu Hjelp

Bersonal b |hboard | *Lennsarter || visma.

Vel Definer filfarmater »
el )

Altinn | H @
001

Systemvedlikehold
Opp -
W Kundemelding oblet ansatte
T H Kontrollsiffer kr

Laseflagg R NAVN

203 Jan Olav

Oppdater regel for arbeid avgift
301 Sywersen Marianne
Ny beregning arbeidsgiveravgift

Apne standard filomrade

systemoppsett
Innstillinger Dashboard

Slette 3

Benytt utvidet passordkontrall

Visma.net integrasjon 3 ‘ Oppsett integrasjon
Sjekk versjon Velge personer
Saldohandtering ‘ Visma.net bruker
SSB yrkeskoder Synkronisere grunndata

» Importer/Eksporter
» Kostnadsbeerere

Du vil da fa opp skjermbilde nedenfor:

w 3 @
Oppsett
Vis koblet ansatte & Vis ansatte uten e-postadresse
Personar Visma.net-bruker
SR A ~ Tilknytiede brukere
203 Jergensen Jan Olav
301 Syversen Marianne ElE=D |gmgsg ‘
Ekstern ID |C»\17EIEI}LEQEQ—11 AF—BatDc—uﬁBAm?caI‘
E-post |Jrgemarsen3@gmall com ‘

Status brukertilkobling "

¥ Expense roller
] Expense Company Administrator
[ Expense Regular User
¥ Approval roller
[ Approval Administratar
[ Approval Viewer
[] Absence Appraver
] Expense Approver
[ Timesheet Approver

¥ Master Data Management roller

[J MDM Administrator
] MDM Viewer

¥ Payslp roller

Payslip Administrator
Mobile Payslip User
/] web Payslip User
% Siste melding fra Visma.net ODP
USER_EXISTS : User exists

Her skal vi koble brukeren mot Visma.net og sette rettigheter.

Velg personen i listen til venstre. Huk av i boksen for «Tilknyttede brukere» og huk av for hvilke

rettigheter som skal benyttes.

Mobile Payslip User: tilgang til mobilappen : «Visma Employee»

Web Payslip User: tilgang til nettsiden: https://connect.visma.com hvor man kan finne sine

Ignnsslipper.

Ansatte bgr fa rettighetene: mobile payslip user og web payslip user.


https://connect.visma.com/

Etter at du har gitt de ansatte rettigheter sa kan du na trykke pa aktiverinslynet gverst til venstre:

HL Dashboard

W H @
Oppsett

Yis koblet ans:

Lgnn 5.0 vil da sende brukeropplysningene til Visma.NET som vil da opprette brukeren og sende ut
en mail til personen som du har koblet opp. Denne knappen vil ogsa oppdatere status pa
brukertilkoblingen slik at du kan se hvem som har aktivert kontoen sin og ikke.

Denne mailen ser slik ut:

Velkommen til Visma.net

5 donotreply@visma.net
* tilmeg |+

Hei

Velkommen til Vismal
Nordens ledende leverandgr av programvareprodukter og -tienester som er med pa 4 gjore forretningsvirksomneter mer effektive.

Du mottar denne e-posten fordi du har blitt gitt tilgang til Visma.net av

Kiikk her | for & aktivere kontoen din. Folg instruksjonene for & lage et passord for kontoen din

Dine nye roller

Tilgang til Reller
Huldt & Lillevik Demo (visma net expense) Kunceadministrator
(Kunde av Visma)
Hulat & Lillevik Support Expense-administrator for virksomneten
(Selskap) MDM Administrator
MDM Viewer
Systemadministrator
Huldt & Lillevik Demeo Expense-administrator for virksomheten
(Selskap)

Neste gang du logger inn pa signin.visma.net, er rollene dine klare.

Brukeren ma da aktivere kontoen og opprette et passord.
OBS! Brukeren ma aktivere kontoen fgr de kan motta Ignnsslippen i Payslip.

Du kan sjekke om brukerkontoen til de ansatte er aktivert ved a ga til Verktgy — Visma.net
integrasjon — Visma.net bruker. Er det en grgnn hake pa status brukertilkobling sa har den ansatte
aktivert kontoen og er da klar for 3 motta Ignnsslipper via Payslip.

w H @
Oppsett
Vis koblet ansatte = FAvis ansatte uten e-postadresse
Fersoner ‘Vismanet-bruker
R NAN ~ Tiknytteds brukere
203 Jsrgensen Jan Olav _
301 Syversen Marianne Bruker-D 901959
Exstem 1D (CAATBB34-69B2-414F-B4DC-08BA707CH
E-post irgenlarsen3@gmail.com

Status brukertilkobling  +/*

¥ Expense roler
[JExpense Company Administrator
[OJExpense Regular User

¥ doproval roler
[ClApproval Administrator
[Clpproval Viewer
[ClAbsence Approver
[CJExpense Approver
[CITimesheetApprover

¥ Mester Data Mansgement roler

[CIMDM Administrator
[CIMOM Viewer

¥ Paysip roler

Payslip Administrator
[AMobile Payslip User
[E1Web Payslip User

& Siste mekdina fa Visma.net OOP



Huldt & Lillevik — Payslip for daglig bruk

| denne brukerveiledningen tar vi for oss daglig bruk av Payslip.
For a kunne sende ut Ignnsslipper via Payslip ma du gjgre fglgende:

Na du har kjgrt Iennsberegning, ma du ga til Periodens Ignn |Lgnnsrapporter | Elektroniske
Ignnsslipper.
Gjgr ¢nsket utvalg og husk & huke av for «Generer alle» fgr du generer Ignnsslippene.

Utskrift Isnnsrapporter Elekironiske lennsslipper

Utvalg { Sortering

Person Id [0-302 =
Avdeling (fast) [ |
Utbetalingsdato |20 0218 |
Meldingstekst | |
Vise netto utbet. hittil? (® Nei OJa

Vise egenmeldinger? (® Nei () Antall () Dager

Vise feriedager? O Nei @®@.Ja

Vise reisenr? @ Nei OJa

Vise saldohandtering? (®) Nei OlJa

E-post-emne |Lﬁnn februar

E-post meldingstekst 1 [

E-post meldingstekst 2 |

E-post meldingstekst 3 |

Generer alle
[ Bruk passordbeskytielse
7] Vent med sending av Mobile Employee F’aysl\pl

Hvis du gnsker a vente med sending av Ignnsslipper til Payslip, sa kan du sette pa haken «Vent med
sending av Mobile Employee Payslip».

"‘:tl
Klikk (se bilde ovenfor) for & genererer Ignnsslipper. Dersom noen av Ignnsartene ikke er
gruppert vil du fa en melding som vist under. Du ma da rette Ignnsartene i oppgaven Kartotek |

Lgnnsarter, kjgre ny Ignnsberegning og deretter generere pa nytt.

Visma.net integrasjon | % |

Lennsart(er) 25, 560, 566, 580, 597 og 97 har ikke angitt gruppering.

Klikk deretter '~ (se bilde ovenfor) Ansatte som har en bruker i Visma.net og har tildelt rollen
Mobile Payslip user og/eller Mobile Payslip Web vil fa sin Ignnsslipp pad mobil/web.



OBS. Fgr dere godkjenner periodens Ignn ma dere huske a sjekke at dere har status "All messages
are moved to Visma.net Payslip successfully" og at antall utsendte Payslips stemmer.

Dette kan du sjekke under «Meldinger»

YWelg klient

o X

|I:II:I1I:I :Demnuersjnn Innfaring AS

Cppoaveliste

B Periodens lann
Mg Kartotek

[5] Rapporter

b= Fravaer

Meldinger
l Rapportgenerator

Under «Meldinger» vinduet finner du dette skjermbildet:

Meldinger

o ® e e e

Status

0-303

0-3

—e———————————
Laget Bunter ma vare Mottaker
Fra= [27.11.2017 v| || (Jsendbare PersoniD
Avdeling
Til: 17.08.2018 ~| || [JOppdaterbare
Prasjekt
Element1
Id Beskrivelse
)- Lennslipper, Kjerenr 20, 2018
ETEEIEY © 2062 Lonnslipper, Kjerenr 19, 2018
Klar Q ) h
2] Mottatt 3061 Lennslipper, Kjsrenr 19, 2018
Sender Q 3060 Lannslipper, Kjerenr 19, 2018
4 sendt [ 2060 Lannslipper, Kjgrenr 18, 2018
[ venter @ 20589 Lennslipper, Kjgrenr 17, 2018
[ vis bare bunter [ 2058 Lannslipper, Kjsrenr 17, 2018
[] vis buntstatus ® 2057 Lennslipper, Kjerenr 17, 2018
@ 2086 Lennslipper, Kjgrenr 16, 2018

Laget

17.09.18 16:37:18
17.09.18 15:25.00
17.09.18 16:22:45
11.07.18 13:29.46
15.05.18 18:30:08
15.05.18 17:36:31
15.05.18 17:35.05
15.05. 18 17:30 46
15.05.18 17:08:38

Alle hakene under «Filter» til venstre bgr vaere pa.

() Bare siste stalus
(®) Alle statuser

Type

2 Lennsslipp
1 Lennsslipp
2 Lannsslipp
2 Lannsslipp
2 Lannsslipp
1 Lennsslipp
1 Lennsslipp
2 Lannsslipp

~

Kanal Status

» I T P

Ta vekk hakene for «Sendbare» og «Oppdaterbare» under «Bunter ma vaere» .

Husk a sett riktig fra- og tildato under «Laget».

Tidspunkt

17.09.18 16:37:18

Beskrivelse

Husk a velg riktig PersonID og Avdeling under «Mottaker». (Eventuelt Prosjekt og Element1 hvis disse
eribruk). La alternativt disse feltene vaere tomme for a fa opp alle Personer.



Hvis du har ventet med a sende Ignnsslipper til Visma Payslip, sa ma du gjgre fglgende:
1: Velg hvilken utsendelse du gnsker a sende ut fra listen til venstre.

2: Trykk pd @ (se bilde nedenfor) for a sende ut Ignnsslippene manuelt.

Filtere

Laget Bunter m3 veere Motiaker Status
Fra:  01.012018 v|  [JSendbare PersoniD  (0-303 O Bare siste status
Avdeling 0-3 ) (@ Alle statuser
Ti (26022019 ~| [JOppdaterbare
Prosjekt 0
Element1 0
Bunter
Eilce Id Beskrivelse Laget Antall Type Kanal Status Tidspunkt Beskrivelse
Coraie B | 20zl omsivper oo 14,2015 1170418 1233 14 " T T K

Hvis du gnsker a avbryte utsendelsen kan du trykke pa dette symbolet: E
For & oppdatere listen over Ignnsslipputsendelser til Visma Payslip benytter du denne knappen: ©

For & forhandvise Ignnsslippene som er generert trykker du pa denne knappen: ©

For a sjekke status for utsendelsen sa kan dere finne dette i ruten til hgyre:

Kanal Status Tidspunkt Beskrivelse

r».-1EF'a1.-hI|p29.El1.1E=1Ei:EIEI:EIEI I ] ges are moved to Visma.net Pays

ME Payslip Sender 29.01.18 16:08:59
@ ME Payslip Venter 290118 16:08:43




Bruk av Visma Employee

For at de ansatte skal fa tilgang til Payslip, sa ma de laste ned appen: Visma Employee. Denne finnes
bade i App store for Iphone og i Google Play for Android.

Appen ser slik ut for Iphone:

all TeliaN = 10:50 @ 85 % wm)

Q. visma employee

I Visma Employee

Neeringsliv
S VISMA

UTVIKLER
Visma

~

)

@ 4

1 dag spill Apper

C

Oppdateringe: Sﬂk

\\“‘

Man logger da inn med brukernavnet (epostadressen til brukeren) og passord (brukeren velger
passordet nar man aktivere Visma.net kontoen):

all TeliaN = 10:52 @ 84 % wm

Employee

Logg inn

Glemt passord?




Alternativet er a benytte nettsiden: https://connect.visma.com

Logg inn med e-postadresse og passord.

|
E-postadresse e-postadresse
Passord passord

Logg inn

[C] Husk e-postadressen

Glemt ditt passord?

O VIIMA

'
4

Velg Payslip:

Visma.net Home

Paysiip

O VISMA


https://connect.visma.com/

Du vil da komme inn til dette skjermbildet:

Desember-12
20 desember

November-11
20 november

Oktober-10
29 oktober

September-3
29 september

August-8
29 august

Jubi-7
29jull

Juni-6
29 juni

Mai5
20 mai

Aprila
20 april

Mars-3
20 mars

Februar-2
20 februar

januar-1
30 januar

2017

21980,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18 960,00

18841,00

Desember-13
B—" 1ed lennsshpp (PDF)

Nettobelop Utbetalingsdato Feriedager tilgode

6 400,00 22 des 25,00

Melding Totalt dette dret

& Ekstra kjring desember

Kompensasjon

gjorelse Gruppeliv 365,00

Ferie og tid

Bonus

Prosenttrekk : 36%

Feriesaldo Koll. ulykkesfor

D VISMA

Her har du ogsa mulighet til & eksportere Ignnsslippen til PDF.
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