SAF-T Visma Global

SAF-T (Standard Audit File-Tax) vil bli obligatorisk fra 1. januar 2020. Fra denne datoen skal
alle bokfgringspliktige kunne gjengi elektroniske bokfarte opplysninger i XML-format pa
foresparsel fra skatteetaten. Du trenger i prinsippet ikke a foreta deg noe far et eventuelt
bokettersyn, men vi anbefaler at du gar gjennom forberedelsene beskrevet nedenfor i god
tid. Farste eventuelle kontroll vil veere 10. april 2020 i forbindelse med farste mva termin.

For mer informasjon om hvem som omfattes av regelverket, se fglgende link:
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/starte-og-drive/rutiner-regnskap-og-kass
asystem/saf-t-regnskap/

Innhold i SAF-T rapporten (versjon 14.10)

Grunnlagsdata - firmainnstillinger, kunder, leverandgrer, kontoplan mm.
Postnummer og poststed er obligatoriske felter.

Inngaende og utgaende balanse for kunder, leverandgrer og kontoplan.
Bevegelser i perioden som er valgt.

Mva-koder

Forberedelser

Du bgr ga igjennom kunde og leverandgr registrert og sgrge for at alle kunder/leveranderer
er oppdatert med postnummer og poststed. Myndighetene har dette som et krav i SAF-T
rapporten. Dette gjelder ogsa kunder/leverandgrer som er satt til utgatt/sperret.

Enhver konto ma ha en SAF-T standard konto tilknyttet. Det er et eget felt pa
hovedbokskontoen hvor du kan legge inn denne kontoen.

Hovedbokskonto 1920 [Bankinnskudd | UtgStt/sperret

Generelt oppsett

Avgiftskiasse Standard norsk MVA

Mva-kode 0 - Ingen avgiftsberegning

Valuta v

Henv. regn.skjema

Kol. i regn.skjema =
NB! Endre kun hvis du er sikker p8 hvilken kode som

Momsrapportkode v | skal benyttes. Les hjelpen om Momsrapportkoderfor
nzermere beskrivelse.

Kontogruppenr

Kontotype (Ingen verdi)

SAF-T kontonr. 1920 Bankinnskudd

Selvstendig naeringsdrivende uten fast adresse


https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/starte-og-drive/rutiner-regnskap-og-kassasystem/saf-t-regnskap/
https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/starte-og-drive/rutiner-regnskap-og-kassasystem/saf-t-regnskap/

SAF-T kontonummer kan settes manuelt pa hver enkelt hovedbokskonto, se ovenfor.
Dersom du ikke gnsker a sette SAF-T kontoen manuelt, kan dette gjeres ved hjelp av en
servicerutine i Visma Global. Det er viktig @ merke seg at denne servicerutinen kun lager et
forslag basert pa standard kontoplan. Du er selv ansvarlig for & mappe korrekt. Revisor eller
regnskapsfagrer kan veere en god sparringspartner.

Servicerutinen er basert pa et forslag som du finner pa:

Program Files (x86) \ Visma \ Global \ Sys. Filen heter: GLSAFTAccountsMap.txt.

Rutinen heter ‘Oppdater kontoplan med SAF-T konti’ den finner du under Verktay \
Administrator rutiner \ Vedlikehold register \ Servicerutine.

Fil Rediger Vis Grunndata Rutiner Forespgrsel  Rapportering Verktgy  Vindu  Hijelp
|0 0w« M COofe D & Bu

Administrator rutiner Rutinedetaljer

&y
]

~[] Om Administrator rutiner Her kan du velge rutiner for & oppdatere dine data. Dette kan

) Generelt vere nedvendig for at alle Global rutiner skal fungers som gnsket.
Adgang
Skriver Velg rutinefor oppdatering av firmadata
System [Gppaster kantopian med SAF-T kont] ~]
Status
Sikkerhetskopiering Avbryt
) mport
. Vedikehold av data Status og meldinger

] Sammenslding av poster Register

ulstiling av data
st kjede kundereskontro

Progresjon
st kjede leverandprreskontro

egenerering av saldoregister
BT o

Kommunikasion

Add-ons

Under Verktay \ Administrator rutiner \ Vedlikehold register \ Servicerutine vil du ogsa finne
rutinen ‘Oppdater SAF-T standard mvakode i hovedbokstransaksjonstabellen’.

Fil  Rediger Vis  Grunndata Rutiner Foresparsel  Rapportering Verktey ~ Vindu  Hijelp

OO0 W -« My Cof O & B4 =g

Administrator rutiner Rutinedetaljer
5 Om Administrator rutiner Her kan du velge rutiner for & oppdatere dine data. Dette kan
- Generelt veere nedvendig for at alle Global rutiner skal fungere som onsket.
-7 Adgang
) skriver Velg rutinefor oppdatering av firmadata
) system [Oppdater SAFTstandard mvakode| hovedbokstransaksjonstabelen ~]
-7 status
-7 Sikerhetskopiering Avbryt
) mport d
[ Vedikehald av data Status og meldinger

Sammensl3ing av poster Register
[ Mullstiing av data
Test kjede kundereskontro
Test kjede leverandarreskontro
-[7] Regenerering av saldoregister
=]

[ Kommunikason

5 add-ons

Progresjon




Rutinen oppdaterer alle hovedbokstransaksjoner med en SAF-T standard mvakode etter
regelverk, som vist under. Kun transaksjoner hvor feltet SAF-T standard mvakode ikke er
satt fra for, blir behandlet av rutinen. Rutinen rapporterer hvor mange transaksjoner som
behandles for hver SAF-T mvakode. Resterende transaksjoner settes til SAF-T standard
mvakode 0. Du kan ogsa sette SAF-T standard mvakode manuelt i menypunktet
Foresparsel \ Transaksjoner, i tabellen for Tilleggsinformasjon.
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Kjedebehanding

Merk at disse servicerutinene ma gjoeres per klient.

Regelverk

SAF-T kode 1 Inng.mva hey sats settes ut fra momsrapportkode "2"

SAF-T kode 11 Inng.mva medium sats settes ut fra momsrapportkode "6" og mvaprosent ulik 11.11%
SAF-T kode 12 Inng.mva medium sats, fisk settes ut fra momsrapportkode "6" og mvaprosent lik 11.11%
SAF-T kode 13 Inng.mva lav sats settes ut fra momsrapportkode "10"

SAF-T kode 14 Fradrag innfarsel mva hay sats settes ut fra mvakode 26 og hay avgifisklasse

SAF-T kode 15 Fradrag innfarsel mva medium sats settes ut fra mvakode 26 og medium avgiftsklasse
SAF-T kode 20 Kostnad innfersel uten mvaberegning settes ut fra momsrapportkode "29"

SAF-T kode 21 Grunnlag innfersel hey sats settes ut fra momsrapportkode "20" og hey avgiftsklasse
SAF-T kode 22 Grunnlag innfarsel medium sats settes ut fra momsrapportkode "20" og medium avgiftsklasse
SAF-T kode 3 Utg.mva hey sats settes ut fra momsrapportkode "1"

SAF-T kode 31 Utg.mva medium sats settes ut fra momsrapportkode "5" og mvaprosent ulik 11.11%

SAF-T kode 32 Utg.mva medium sats, fisk settes ut fra momsrapportkode "5" og mvaprosent lik 11.11%
SAF-T kode 33 Utg.mva lav sats settes ut fra momsrapportkode "9"

SAF-T kode & Salg uten mva settes ut fra momsrapportkode "I"

SAF-T kode 51 Innenlands salg med reverse charge settes ut fra momsrapportkode "IR"

SAF-T kode 52 Utfersel av varer og tjenester settes ut fra momsrapportkode "EX"

SAF-T kode 6 Salg utenfor avgiftsomradet settes ut fra momsrapportkode "U"

SAF-T kode 7 Ingen mvaberegning settes ut fra momsrapportkode "Z2"

SAF-T kode 81 Innfgrsel varer med fradrag hay sats settes ut fra mvakode 54 og hey avgiftsklasse

SAF-T kode 82 Innfarsel varer uten fradrag hsy sats settes ut fra mvakode 51 og hay avgiftsklasse

SAF-T kode 83 Innfarsel varer med fradrag medium sats settes ut fra mvakode 54 og medium avgiftsklasse
SAF-T kode 84 Innfarsel varer uten fradrag medium sats settes ut fra mvakode 51 og medium avgiftsklasse
SAF-T kode 85 Innfgrsel varer med fradrag 0% sats settes ut fra momsrapportkode "59" eller hay avgifisklasse og mvakode 84
SAF-T kode 86 Innforsel tienester med fradrag hay sats settes ut fra mvakode 62 og hoy avgifisklasse
SAF-T kode 87 Innfarsel tienester uten fradrag hay sats settes ut fra mvakode 60 og hey avgifisklasse
SAF-T kode 88 Innfarsel tienester med fradrag lav sats settes ut fra mvakode 62 og lav avgiftsklasse
SAF-T kode 89 Innfarsel tienester uten fradrag lav sats seftes ut fra mvakode 60 og lav avgifisklasse
SAF-T kode 91 Kjep av gull og klimakvoter hoy sats settes ut fra mvakode 72 og hey avgiftsklasse

SAF-T kode 92 Kjop av gull og klimakvoter hoy sats settes ut fra mvakode 70 og hey avgiftsklasse




Hvordan lage rapporten

For a levere korrekt rapport til myndighetene ma du ha versjon 14.10 eller nyere.

Rutinen for eksport av regnskapsdata i SAF-T format, finner du under menypunktet Verktoy /
Eksporter data / SAF-T eksport.

Fil  Rediger Vis  Grunndata Rutiner Foresparsel Rapportering Verktay Vindu  Hjelp

Mine innstillinger...
Firmainnstillinger...
Visma.net innstillinger...
“ VISMA | Community Administrator rutiner... [fommunin v
4 SIE eksport...

Importer data

" DesignStudio... Systemdata...
Vism :
— Meny arkitekt... Csv-il...
Dashbord administrator
GDPR 4

Visma.net synk.rapport
Siste Ny system loggfiler

Da vil du fa frem dette skjermbildet:

Kontaktperson
Kontakt w

| Tilpasset kontaktdetaljer

* Kontakt fornavn merate
= Kontakt etternavn andersen
*  Kontakt telefon 999%999
Kontakt mobil
Rapportpericde
* Fra 2020 ~ || Januar w  Til Januar w
Format

% SAF-T standard kontoplan

+ 4-sifret kontonr | SAF-T 2-sifret kontonr | SAF-T

SAF-T gruppekategori og gruppekode

* Filsd C:\Usaers\mereke.andersen

Status og meldinger



Fyll inn:

1. Kontakt:
Her angir du navn pa den medarbeideren som star ansvarlig for innsendingen. Du kan
hente opp en medarbeider fra nedtrekksliste og informasjon hentes automatisk fra
medarbeiderregisteret, eventuelt fylle inn alle felt manuelt.

2. Tilpasset kontaktdetaljer:
Hvis du har valgt en medarbeider og noe av informasjonen mangler, kan du krysse av
her for & apne feltene slik at du kan tilfeye den informasjonen som mangler.

3. Rapportperiode:
Her fyller du inn perioden du gnsker a ta ut rapporten for.

4. 4- eller 2-sifret kontonr i SAF-T:
Skattemyndighetene har laget to standard kontoplaner for SAF-T formatet. Den ene
kontoplanen bygger pa standard norsk kontoplan med 4 siffer i hvert kontonummer. Den
andre grupperer kontoene pa de to fgrste sifrene i hvert kontonummer. Basert pa hva du
har fatt beskjed om a levere inn, velger du 2 eller 4 siffer.

5. Filsti:
Velg det filomrade du e@nsker at filen skal genereres til.

Deretter kan du eksportere rapporten. Du finner rapporten under valgt filomrade.

Altinn

Rapporten méa manuelt hentes inn i Altinn.

Logg inn i Altinn. S ey il et P et @
Sok pa SAF-T og finn rapporten. a
Referanse far du fra skatteetaten. o

Legg inn kontaktperson. roe

Last opp rapporten (fra valgt =

filomradet). ¢ e

6. Kontrollér skjema og SEND.

A A

o SART Kassasystem [Cash registar] RF. 1375




Naeringskodene:

Vi har en egen rutine for de som bruker Naeringskoder. Naeringskodene (eller
gruppekoder/gruppekategorier) ma settes inn manuelt pa hovedbokskontoene. Eksport av
rapporten gjgres pa samme mate, dog sa ma det velges SAF-T
gruppekoder/gruppekategori. For de som benytter seg av Neeringskoder istedenfor SAF-T
kontoer, sa gjeres dette pa felgende mate:

Det fgrste du ma gjare er a importere SAF-T Gruppekoder og SAF-T Gruppekategorier.
Dette gjeres ved & ga pa Verktey / Administrator rutiner / Import av systemdata. Der velger
du a importere SAF-T Gruppekategori og SAF-T Gruppekoder:

f_, Visma Global - Firma - [Administrator rutiner - Import av systemdata]

Fl Rediger Vis Grunndata Rutiner Forespgrsel  Rapportering Verktgy  Vindu

@0« M COfMl C) 3

Administrator rutiner Data for innlesing
Om Administrator rutiner Mvakoder A
5 Genersit MvaProsent_NykKlient
! Adgang r:ou:fasmn typer
ostnummer

- Skriver

& g ResultatRapport (NS4102-99)

+ | ResultatRapportLinjer (NS4102-99)

-] Status ISAF-T Gruppekategorier

& Sikkerhetskopiering SAF-T Gruppekoder

=) Import Standardformat regnskap (SAF-T)

[ tmport av CsvFil StandardRapport (N54102)
(B aw] [mport av systemdata StandardRapportLinjer (NS4102)
| LI Importav SIE4 T‘”‘“:””“”“““’
-] vedikehold av data Hkedefinisjoner tine
b e ValidationRulesFormats

%) Kommunikasjon i

& Add-ons Visma EDI blanketter S
Import modus | Overskriv oppgitte felter A
Status og meldinger
Status
Ant. linjer
Forekomster oppdatert
Forekomster hoppetover

Etter at importen er kjgrt, s& ma det pa hver hovedbokskonto settes opp en SAF-T
Gruppekategori og SAF-T Gruppekode. Dette ma gjgres manuelt.



# ] Hovedbok X

Hovedbokskonto 1920 Bankinnskudd [ utgtysperret
Generelt oppsett

Avgiftsklasse Standard norsk MVA v

Mva-kode 0 - Ingen avgiftsberegning v

Valuta N

Henv. regn.skjema

Kol. sk 0
SHeLEaema NB! Endre kun hvis du er sikker p3 hvilken kode som

Momsrapportkode ~ | skal benyttes. Les hjelpen om Momsrapportkoder for
nazrmere beskrivelse.

Kontogruppenr v

Kontotype (Ingen verdi) v
[] Selvstendig neringsdrivende uten fast adresse

SAF-T informasjon

SAF-T kontonr. 0

SAF-T Gruppekategori

SAF-T Gruppekode

RF-1175 - Naeri pp 1 Personlie naeringsdrivend

RF-1167 - Mzeringsoppgave 2 Aktieselskaper og andre som forer drsregnskap
RF-1173 - Maeringsoppgave 4 Banker, finansieringsforetak mv.

RF-1368 - Naeringsoppgave 5 Foretak med begrenset regnskapsplikt

RF-1501 - Naeringsoppgave 6 Livsforsikringsforetak, pensjonskasser etc.
RF-1503 - Mzeringsoppgave 7 Skadeforsikringsforetak

RF-1323 - Skattemelding petroleumsskatteloven

Behandlingsregler for

Beh.reg. avdeling

Beh.reg. prosjekt

B Hovedbok X
Hovedbokskonto 1920 Bankinnskudd [l utgétysperret
Generelt oppsett
Avgiftskiasse Standard norsk MVA ~
Mva-kode 0 - Ingen avgifisberegning ~

valuta vl O

Henv. regn.skjema

Ko b e NB! Endre kun hvis du er sikker p3 hvilken kode som

Momsrapportkode | skal benyttes. Les hjelpen om Momsrapportkoder for
nzrmere beskrivelse.

Kontogruppenr v

Kontotype (Ingen verdi) ~
[] Selvstendig nzzringsdrivende uten fast adresse

SAF-T informasjon

SAF-T kontonr. 0

SAF-T Gruppekategeri gl

SAF-T Grupnekode
RF-150 onns- og personalkostnader, Lann og feriepenger til ansatte

Behandlingsregler for | 20 =02 621 - Lanne. og persondlestracer, Arbeidsgheragif
RF-1501 - 5.50.0.28 - Lonns- og personalkostnader, Pensjonskostnader
RF-1501 - 5.50.0.50 - Lonns- og personalkostnader, Andre personalkostnader
RF-1501 - 5.52.0.00 - Honorarer

RF-1501 - 5.55.0.00 - Driftskostnader faste eiendommer

Beh.reg. avdeling

Beh.reg. prosjekt

Beh.reg. produkt RF-1501 - 5.65.0.10 - Andre ordinaere driftskostnader, Leie og driftskostnader vedr. lokaler og maskiner mv.
RF-1501 - 5.65.0.88 - Andre forsikringsrelaterte driftskostnader og kostnader knyttet til finansielle eiendeler
Beh.reg. medarbeider RF-1501 - 5.71.4.85 - Avskrivninger, Immaterielle eiendeler mv.

RF-1501 - 5.71.5.86 - Avskrivninger, Bygninger og annen fast eiendom

Boltaqiaketant RF-1501 - 5.71.5.87 - Avskrivninger, Maskiner, inventar og transportmidier

Beh.reg. ekstra 2 RF-1501 - 6.65.0.00 - Emisjonskostnader, rente p skatt og andre kostnader i ikke-teknisk regnskap
RF-1501 - 8.05.0.05 - Skattekostnader, Periodeskatt

Beh.req. ekstra 3 RF-1501 - 8.05.0.11 - Skattekostnader, For lite/mye(-) avsatt skatt tidligere 3r (kan vaere negativ)
RF-1501 - 8.05.0.92 - Skattekostnader, Gvrig endring i forpliktelse ved utsatt skatt

Beh.reg. ekstra 4

RF-1501 - 8.91.0.30 - knyttt tl pensjonsardninger
RF-1501 - 8.91.0.60 - Fra finansielle eiendeler og forpliktelser

RF-1501 - 8.91.0.71 - Verdireguleringer pé eiendom, anlegg og utstyr

RF-1501 - 8.91.0.72 - Fra andre ikke-finansielle eiendeler

RF-1501 - 8.91.0.80 - Justering av forsikringsforpliktelsene - kun livsforsikring

RF-1501 - 8.91.7.89 - Skatt p& andre inntekter og kostnader som ikke blir omklassifisert
RF-1501 - 8.92.0.21 - Gevinster oa tan o3 finansielle elendeler tilolenaelia for sala

For a levere korrekt rapport til myndighetene ma du ha versjon 14.10 eller nyere.

Fil  Rediger Vis  Grunndata  Rufiner Foresparsel  Rapportering Verktey  Vindu  Hjelp

Mine innstillinger...
Eirmainnstillinger...

Visma.net innstillinger...
Administrator rutiner

SAF-T eksport
4 SIE eksport...

' DesignStudio... Systemdata...
(J Vism

Importer data

Meny arkitekt... Csv-fil...
Dashbord administrator
GDPR 4

Visma.net synk.rapport
Siste Ny system loggfiler




Rutinen for eksport av neeringskodene, finner du under menypunktet Verktay / Eksporter
data / SAF-T eksport.

Da vil du fa frem dette skjermbilde:
Kontaktperson
Kontakt w
| Tilpasset kontakidetaljer

*  Kontakt fornavi merete
* Kontakt etternavn andersen
*  Kontakt telafon 9909999

Kontakt mobil
Rapportpericde

* Fra 2020 w || Januar w| Til 2020 w | Januar w

Format

SAF-T standard kontoplan

® SAF-T gruppekategori og gruppekode

*  Filsti C:\Users\merete. andersen

Status og meldinger

Her velger du SAF-T gruppekategori og gruppekode. Fyll sa inn ngdvendig informasjon (se
over for detaljert beskrivelse). Deretter kan du eksportere rapporten. Du finner rapporten
under valgt filomrade.

For a sende rapporten, ma dette gjgres manuelt i Altinn (se beskrivelse over for detaljert
beskrivelse av hvordan dette gjgres).



