Oppsett

1. Visma.net AutoPay
e Ga til Administrasjon / Avtaler og velg avtalen du gnsker & endre

Format Flere firma Aktiv ¥ Handlinger
Nytt format (1502... ® & m’@
Nytt format (ISO2... ® & VAR ]

e Ga til Velg tjenester
e Merk av for Kontoutskrift

f‘ Avtaler i, Firma

Kontoinformasjon Betalingsinformasjon Velg tjenester Sammendrag

) Filer fra bank c Aktiv
rift

Banksentral DNB Norway w
oppkobling

Filer du vil motta fra AutoPay til ERP-systemet

M Innbetaling

M Kontoutskrift

e lagre avtalen

NB! Elektroniske kontoutskrifter blir ikke sendt til Visma.net AutoPay og Visma
Global far banken har aktivert for denne tjenesten



2. Ta kontakt med din bankforbindelse og be de sende

elektroniske kontoutskrifter til Visma.net AutoPay
avtalen din

O

(@)

@)

@)

NB! Noen banker tar betalt for tjenesten

Banker tilbyr ulike intervall (hvor ofte kontoutskrifter sendes)
Standard hos mange banker er daglige kontoutskrifter
Visma Global anbefaler a benytte standard (daglig) intervall

3. Visma Global

Visma.net AutoPay ma veere aktivert pa klienten
Under Verktay / Visma.net innstillinger og fane 5 AutoPay setter du
farste tilgjengelige avstemmingsperiode

Banrkavstermnming innstlingsr

Fgrste avstemmingsperiode {AAAAMM 202001

Under Grunndata / Firmaopplysninger velger du fane 2 Eksterne kontoer
og krysser av for de bankkontoene du ensker & kjgre bankavstemming

pa

"1 Mavn og adresse Al el 3 Finansforbindelser

Eksterne kontoer

Her kan du registrere alle dine eksterne konkoer, b3de bankkontoer, postgirokontoer,
WP3S kontoer eller andre kontobyper du har opprettet hos en finansinstitusjon.

& Bank-ontorr, Finansforbindelse  Hovedbokskonto  Bankavst Saldo | ™
_ Banken ASA Bank Kassekreditt 73 517,92
2 L]
& [



4. Kortinfo

| forbindelse med mulighet for & kunne kjare bokfgring av bankgebyr og bankrenter
fra rutinen, er det opprettet to nye posteringstyper og tilhgrende bilagsarter.

B Posteringstype

Post.type 10270 | Bankbilag gebyr

Faste verdier Debetkonto Tilleggskel. i bilagsrag.
Bilagsart Bankgebyr ~ ) Fritt [ Fakturanummer

Fritekst Bankbilag gebyr(Bankavstemming) (® Hovedbok [] Motbilag

Debetkonta TN () Kunde [] Mengde

Kreditkonto TN () Leverandar [ Forfallsdato

B Posteringstype

Post.type 10271 | Bankbilag renter

Faste verdier

Diebetkonto Tileggskal. i bilagsreq.
Bilagsart Bankrenter e () Fritt [] Fakturanummer
Fritekst Bankbilag renter (Bankavstemming) (® Hovedbok [ Mothilag
Debetkonka 8150 ) Kunde [] Mengde
kreditkonto 8050

() Leverandgr [] Forfallsdato




Avstemme bank

Bankavstemmingen finner du under Rutiner / Diverse regnskap / Bankavstemming

LUtvalg Behanding Status og meldinger
Kontanr | Hent/Viskontoutdrag | | Kjer auto avstemming | Godkjenn avstemmingsperiode avbrutk | Vislegg |
2330 - (I v | Godkjenn periode | | Opphev periodegodkjenning Kontoutdrag periode lest. ~

Ingen avstemte bilag funnet.

Periode 2020 - Jul L Skriver ved godkjenning Standard skriver (server) e Automatisk avstemming er ferdig

[] vis avstemte poster e
Hovedbokstransaksjoner Barkkontotransaksjoner

Konto 2380 Bank Kassekreditt Utg, saldo 582 611,26 Bankkanta | ] Utg. saldo 851 117,01 | o |

Y @ (,/0 ABilagsd  Bilagsnr Fritekst Belgp ™ Y @ (,/0 Bank reg. dato Bank transa Transaksjonsbelgp Bank bankreferanse  *

30 21

1 @ 30.06.20 3234 Remittering -297 478,94 1 01.07.20 Innskudd 6 502,40 *17302079

2 @ 02.07.20 74396 Bankaxept 1 787461 Avaten 2 01.07.20 I 19 313,28 *17001832

3 @ 02.07.20 7496 Bankaxept 2 6 994,56 3 06.07.20 Innskudd 11 322,65 *17901921

4 @ 03.07.20 7435 Bankaxept 1 7621,59 4 06.07.20 Innskudd 15 496,20 *17001792

5 @ 03.07.20 7435 Bankaxept 2 4 328,09 5 13.07.20 Innskudd 55 345,85 *17000950

] @ 09.07.20 7486 Bankaxept 1 21942,73 =] 13.07.20 Innskudd 29 180,89 *17900930

7 @ 10.07.20 7485 Bankaxept 1 17 055,53 Opphev 7 15.07.20 Innskudd 10 837,85 *90000000

8 @ 10.07.20 7485 Bankaxept 2 9 498,30 8 17.07.20 Innskudd 10 906,95 *17901558

9 @ 11.07.20 7487 Bankaxept 1 16 347,59 9 20.07.20 Innskudd 31387,06 *17000938

w @ 11.07.20 7487 Bankaxept 2 19 682,59 10 27.07.20 Innskudd 16 282,69 *17900953

11 @ 13.07.20 3265 Vipps 10 837,85 Bokfar 11 27.07.20 Innskudd 31999,62 *17000960

12 @ 15.07.20 7439 Bankaxept 2 8 191,45 12 31.07.20 Uttak 5945,21 0001223328

13 @ 16.07.20 7527 Bankaxept 1 5 456,98 13 31.07.20 Uttak 2 320,64 0001223327

14 @ 16.07.20 7527 Bankaxept 2 2715,50 14 31.07.20 Uttak 1662,50 0001195445

15 @ 17.07.20 7528 Bankaxept 1 16 595,39 15 31.07.20 Uttak 3922,30 0001195445

B @ 18.07.20 7529 Bankaxept 1 933469 15 31.07.20 Innskudd 18 535,65 *17901582

< I > 17 31.07.20 Innskudd 32029,21 *17001695 v

| bildet velger du farst bankkonto og periode du @nsker & avstemme. Klikk deretter
pa Hent/Vis kontoutdrag for & hente data fra Visma.net AutoPay og
hovedbokstransaksjoner for valgt konto og periode. Sa klikker du pé Kjer auto
avstemming for a kjgre en automatisk avstemming av poster fra bank og hovedbok.
Du kan avstemme manuelt poster som ikke blir fanget opp av automatisk
avstemming, og eventuelt oppheve poster som er feil kjedet.

Nar den automatiske bankavstemmingen kjgres vil systemet forsgke a avstemme
automatisk og benytter disse reglene:

e [En transaksjon fra hver tabell med samme belgp og dato

e [En transaksjon fra hver tabell med samme belgp og hvor dato er +/- en dag

e Flere transaksjoner fra hver tabell med samme belgp og dato

e Flere transaksjoner fra hver tabell med samme belgp og hvor dato er +/- en
dag



Dersom utgaende saldo fra banken mangler eller ikke stemmer, kan dette
korrigeres manuelt ved & klikke pa knappen bak Utg. saldo.

Barkkontotransaksioner

Bankkanto ] Ltg, saldo

Y @ (,/0 Bank reg. dato Bank transa Transaksjonsbelgp Bank bankreferanse | ™
21

n Overstyr bankkontoens saldo

Informasjon

Her kan du overstyre bankens Spnings- og sluttsaldo For avstemmings-
perioden. Avhengig av Frekvens data leveres fra banken, kan saldo bli satt
som 0. Oppdater da manuelt med karrekt dato og saldao i feltene dersom dette
er ilfellet,

Benytt korrekt dato For saldoen du har overstyrt med, Legger duinn saldo
midt i perioden, kan systemet overstyre denne dersom oppdatert saldo mottas
fra banken med nyere | havere dato.

Er dato For sluttsaldo manuelt overstyrt bl siste dato i perioden, vil systemet

normalt ikke oppdatere med ny saldo fra banken dersom derne hentes pd et
senere tidspunkt,

Konto og periode

Bank _ Banken ASA

Petiode Jul - 2020

Banksaldoer

Pr. dato 11.07.20 Epningssalda 471501,74
Pr. dato 31.07.20 Slutksaldo 851 117,01

Dersom ikke renter eller gebyrer er fgrt kan du velge disse linjene under

Bankkontotransaksjoner og klikke pa knappen

Bokfar.

e \elg bilagstype - er dette gebyr eller rente?
e Velg om du egnsker automatisk & oppdatere bunt

e Klikk Lagre for & opprette bunt

Barkkontotransaksjoner

Bankkonto [ ] Lkg. saldo 851 117,01 | o
5 @ | Bankreg. dato Bark transa Transaksionsbelep Bank bankreferanse ™
21
1 01.07.20 Innskudd 6 502,40 *172902079
- 2 01.07.20 Innskudd 19 313,28 17001832

3 06.07.20 Innskudd 11 322,65 *17901921
4 )

1 662,50 < B Start bokfar bankbilag *
8 | Parametere bokfar bankbilag
7
s Eilagstype Bankbilag gebyr {(Bankavstemming) w
3 Oppdater bunt direkte
11 ; .

Bokfar
12 31.07.20 Uttak 5945,21 0001223328
13 31.07.20 Uttak 2 320,64 0001223327
14 31.07.2 a 1662,50 0001195449

15 31.07.20 Uttak 3922,30 0001195449

15 31.07.20 Innskudd 18 535,65 *17901582
17 31.07.20 Innskudd 32029,21 *17001695 v

NB! Dersom du ikke oppdaterer bunten automatisk, blir heller ikke bildet oppfrisket og
posten fjernet fra listen over ikke avstemte transaksjoner.




Nar avstemmingen er ferdig velger du skriver og klikker pd Godkjenn periode

e Skriv eventuelt inn en Avstemmingskommentar
e Klikk pa Godkjenn

NB! Dersom knappen ikke er tilgjengelig kan det veere at forrige periode ikke er avstemt
enna.

i Godkjenn avstemingsperiode X
Periodeinformasion

Avstemmingsperiode Jul - 2020
Howedbokskontane 2380 | | BankKassekreditt

Bankkontont B Eanken ASA

Godkjenningsinfor masion

Slutksaldo howedbok 582 611,26
+ Utbak regnskap, ikke i bank 287 478,94
- Innskudd regnskap, ikle i bank 279 378,13
- Ukkak ikke bokfgrt, men i bank 38 735,36
+ Innskudd ikke bokfgrt, men i bank 239 140,30
= Korrigert saldo hovedbok, 851 117,01
- Sluttsalds bark 851 117,01
= Differanse 0,00
Awsternmingskormmentar

Godkjenn Avbryt

Du far deretter ut en Bankavstemmingsrapport pa valgt printer.

Bankavstemmingsrapport Side: 1/2
Firma: I
kforbindel: Banken ASA Kontonummer: ]

Avstemming per: Jul - 2020 Utfort av: ]
Hovedbokskonto: 2380 Dato: 16.02.2021

Utgdende saldo ifelge hovedbok 58261126

i + Uttak bokfort. men ikke fort av banken
30.06.20 3 234 Remittering NOK -297 478,94
Sum: -207 478,94

- Innskudd bokfert. men ikke fort av banken
02.07.20 7 496 Bankaxept 1 NOK 7 874,61

02.07.20 7 496 Bankaxept 2 NOK 6 994,56




Du kan oppheve en avstemt periode og kjare godkjenning / avstemming pa nytt.

e Dette gjores ved a velge perioden og klikker pa Hent/Vis kontoutdrag
e Knappen Opphev periodegodkjenning vil da veere tilgjengelig dersom perioden
kan oppheves

Behanding
Hent/Vis kontoutdrag Kjgr automatisk avstemming
Godkjenn periode Opphev periodegodkjenning
Skriver ved godkjenning | Standard skriver (server) - |

NB! Dersom du skal oppheve en periode tidligere enn forrige periode, mé du forst
oppheve perioder godkjent etter ansket periode.



