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1. Integrasjon med Visma.net Calendar

Integrasjonen mellom Huldt & Lillevik Lgnn og Visma.net Calendar krever at begge
systemer er korrekt satt opp. Dette dokumentet beskriver hva du ma gjgre/kontrollere i
Huldt & Lillevik Lgnn fgr du setter opp den tekniske integrasjonen.

2. Forberedelser i Huldt & Lillevik Lgnn

2.1 Kontrollere opplysninger pa person

Velg oppgaven Kartotek | Personer og fane 1-Person. Pase at alle ansatte som skal vaere
brukere i Visma.net Calendar har angitt fglgende informasjon:

3000 | Frida Fryd € <€ > » B H B D S W-H L& 5
1-Person  2-aArbeidsforhold 3 - Telefon/E-post 4 -Andre opplysninger 5 - Pensjonsordning 6 - Historie 7 - Sek
Etterpavn, Fornavn, Adresse Ansettelsesforhgld
Frida | [Frya Status Akt ~
Rastadvegen 17 Begynt dato 01.01.18
Sluttet dato .
NO  Norge -] [2770 T1arEN v|  Ansiennitetsdato 0101.18
Timer pr. dag
Lennstrinn
Fedselsnr. 040585-00289 Annen identifikator
Kostnadsbaerere
Avdeling [3000 admnistrasjon >
Skattekort Prosiekt | T ‘
" ~
Skatteregel Ordinzer ~ l .
Tabelitype 1: Manedstabell ~
Tabellnummer | 7100| | Pensjonist
Prosenttrekk 35,00 0
[ Biarbeidsgiver Skattekortid Utskr.dato
Grensegjenger
o aleng Bankkenti
[ Kun pensjonsutbetalinger Morsk bankkento v Reisekonto .
Mei Lennskonto 2020.20.20209 Sparekonto .
Ansattgruppe |Arslenn Deltid Fastlonn  |Sats 1 Sats 2 Sats 3 Sats 4 Sats 5 Sats 6 Sats 7
T 10 550000,00 100,00 4583333 282,05

e Adresse i adresselinje 1

e Postnummer og sted

e Fgdselsnummer
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e Avdeling

NB! Feltet Timer pr dag brukes for a sette den ansattes arbeidstid i Visma.net Calendar.
Standardverdi er 7,5 timer pr dag, dersom annet ikke er angitt. Hvis en ansatte har
annen arbeidstid angir du dette i feltet.

Pase at den ansatte er registrert med et aktivt arbeidsforhold i fane
2-Arbeidsforhold.
[0 | Figarne €« <€ > » B H X DO % @H-FH & & F

1-Person 2-Arbeidsforhold 3 -Telefon/E-post 4 -Andre opplysninger 5-Pensjonsordning 6 - Historie

Arbeidsfarhold
Arbeidsstedsnr Arbeidsstedsnavn Fra dato Til dato Deltid Hovedarbeidssted |Yrkeskode | Yrke
» 100 Gran 01.01.18 100,00 |V— 2541119 @KONOMIKOORDINATOR

| fane 3-Telefon/E-post kontroller du at alle ansatte som skal vaere brukere i Visma.net
Calendar har registrert e-postadresse i feltet E-post Arbeid. Denne e-post adressen blir
brukernavnet til den ansatte i Visma.net.

Dersom en ansatt gnsker a bruke Privat eller Privat 2 som e-post adresse, ma du pase at
dette er angitt under E-post adresse for arbeidsflyt nederst i skjiermbildet.

1001 ~ Andersen Jens Ander «€ € > » 0O H ¥ 9 % W ~ [=
1 - Person | 2 - A-ordning | 3 - Telefon/E-post |4 - Andre opplysninger | 5 - Pensjonsordning | 6 - Historie | 7- Szk|

Telefon E-post

Internt 738 Arbeid jens.andersen@demo.no

Privat 22232425 Privat

Mabil 98 68 98 67 Privat 2 jensdenkule@gmail com

Oppsett for lannsslipper og personoppsummeringer

Sprak for lennsslipp %E Engelsk

["] Elektronisk lennsslipp og personoppsummering

Meldinger og varsler

E-post adresse for arbeidsfiyt Privat 2 E

| fane 4-Andre opplysninger ma du angi hvem som er leder for hver enkelt ansatt i feltet
Leder (egen). Visma.net Calendar bruker denne informasjonen for a8 bestemme hvilke
ansatte en leder far se i Visma.net Calendar.

2000 | Frida Fryd € <€ > » B

1-Person 2-Arbeidsforhold 3 - Telefon/E-post 4 -Andre opplysninger 5 - Pensjonson

Diverse behandlingsregler
Arb. avg. regel AA Generelle naering ~

Kredittkortnummer | | Vise i Huldt & Lillevik Integrasjon

Brukerkode | | Lann endretfra  |01.01.18

Ufaregrad A-meld. | |

Leder (egen)

: Leon Latex ~ |
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2.2 Kontrollere feriedager til gode

Velg oppgaven Kartotek | Oppstartsverdier og kontroller at korrekt antall feriedager er

angitt pa den ansatte under Feriedager til gode.

1-Oppstartsverdier 2 -Fribil 3 - Fordringer
Lart  |Mawvn Prosjekt Antall Belap

*

3000) | Frida Fryd € € > » H

Kostnadsbaerere
Awdeling  Administrasjon
Prosjekt

Feriedager til gode Eeriep. til utbetaling

Inngaende balanse Ordinaere
Feriedager overfart fra tidligere ar Aut. trekidfrie FP

Dersom du har registrert ferie i fravaersdelen i Huldt & Lillevik Lgnn i oppgaven Fravaer |
Registrere fravaer og ferie, vil feriesaldoen som overfgres til Visma.net Calendar vaere:

Inngdende balanse

+ evet. Feriedager overfgrt fra tidligere ar

— Avviklet ferie hittil i Gr
= Feriesaldo i Visma.net Calendar

Dersom du ikke har registrert ferie i fraveersdelen i Huldt & Lillevik Lgnn tidligere, legger

du inn gjenvaerende saldo pa oppstartstidpunktet.

Informasjonen vises som Feriesaldo i Visma.net Calendar. Dersom en ansatte ikke har
feriesaldo (feriesaldo er 0) i Visma.net Calendar, vil han ikke kunne registrere ferie.

Nar saldoene er oppdatert ma fravaer overfgres til Ignn. Dette gjgr du i oppgaven Fravaer

| Overfgre til Lgnn.

NB! Fgr du kjgrer dette menyvalget bgr du kontrollere om fraveerskoder er satt opp til a
pavirke Ignn. Dersom det er angitt Ignnsarter i feltene Lgnnsart for utbetaling og
Lgnnsart for reduksjon av fastlgnn innebzerer det at fravaerskodene vil pavirke Ignn.
Dersom du ikke gnsker at dette skal skje ma du fjerne Ignnsarter pa alle fraveerskoder

feér du overfgrer til Ignn.

~| Egenmelding € < > » B
- Fravaerskode

Nawn

Type Egenmelding ~

Lennsart for utbetaling |18 :Lﬁnnvﬁravmr V‘

Lennsart for reduksjon fastlenn |19 :Red.faatlannw'frav&r ~

Farge Huit pa Red v
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Deretter velger du oppgaven Fravaer | Overfgre til Lgnn.

Wy
Overfaring
Til og med dato | 12.10.18 Dato sist overfart 30.09.18

Ansattgrupper

Tilgjengelige Valgte

10 Manedslann

“

| feltet Til og med dato velger du datoen du skal starte opp med Visma.net Calendar.
Velg aktuelle ansattgrupper og klikk Kjgr. Du far da frem en rapport som viser Feriedager
til gode. Dette er saldoen som vil bli overfgrt til Visma.net Calendar.

3. For kunder som benytter Expense

Dersom du allerede benytter Visma.net Expense anbefaler vi at alle reiser pa flyt
overfgres til Huldt & Lillevik Lgnn fgr du setter opp integrasjonen mot Visma.net
Calendar.

| tillegg ma du sette status til Betalt pa alle reiser som er overfgrt til Huldt & Lillevik
Lgnn. Velg Expense | Rapporter | Lgnnsfil.

Fra Til
[15:03.2016 B [ts0s0 1 o

Belop Status
45,00 NOK - Overfart til
1466,00 NOK - Overfart &l

Pa toppen av skjermbildet angir du Fra dato som tilsvarer datoen firmaet startet med
Visma.net Expense (sett gjerne 01.01 det aktuelle aret). Alle overfgringer kommer da
opp. Ga gjennom hver enkelt overfgring, og pase at disse star med Betalt i kolonnen
Status. Dersom overfgringen star med Overfgrt til Ignn i feltet Status, klikker du Marker
som betalt til hgyre (gverste linje). Overfgringer som star som Avbrutt kan du se bort
ifra.

NB! Det er sveert VIKTIG at dette gjares, hvis ikke blir alle
reiseregninger overfgrt til Huldt & Lillevik Lgnn nar du
setter pa integrasjonen mot Visma.net Calendar!
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