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Rapportera tid Administrera




Logga In

Inloggning
Kundid 1111
Signatur 1101 —
Lésenord u
} Logga_in

A Dukan andra till valfritt I5senord, klicka pa
=N/~ kugghjulet. Har du glémt ditt I6senord be
arbetsgivaren om hjalp att aterstalla det.

2. Ange signatur.

1. Skriv ert kundnummer

3. Ange l6senord. Var noga
med sma och stora
bokstaver.

4. Klicka pa Logga in.

o ‘ x Erik Johansson / Nonstop Akeri AB | I]




Startsida

@ Klicka pa rapportera fora att komma
oot s till tidrapporteringen
D Har ser du inkomna
meddelanden
Meddelande
Var nya sdkerhetsfunktion,

kolla med din arbetsgivare hur
Sakerhet de vill att du anvander den

T
Logga ut



Oversikt

Bladdra mellan For att komma tillbaka till For att komma till

veckorna har. innevarande vecka. meddelanden. Skriva ut allt som ar registrerat.

Em‘ 1 Erik Johansson / Nonstopp Aken AB
2014-12-29
Vecka: 1 Pass Franvaro Totalt Kalendern for att komma till
onskad dag.
son 28 Rapportera 0 0 Resa 0,0
man 29 Rapportera 0 0 Resa 0,0
tis 30 Rapportera 0 0 Resa 0,0
ons 31 Rapportera 0 0 Resa 0,0
tor 01 Rapportera 0 0 Resa 0,0
fre 02 Rapportera 0 0 Resa 0,0 Har visas hur mycket
l6r 03 Rapportera 0 0 Resa 0,0 inrapporterad arbetstid under

veckan och manaden. Tiderna

avser bade arbetad tid och
Rapporterad tid under december: | 12,75 franvaro.

Rapporterad tid under vecka 1: 0,0

Rapporterad tid under januari: 18,5

T Langst ner visas sparade saldon

beroende pa vilket urval ni gjort i
installningarna for tidrapportering.

Overtid Komp saldo Flex saldo Arb férkortn
7.5 0 0 0,47




Skapa tidrapport

traE’SPA ° u Q Q l Erik Johansson / Nonstopp Akeri AB I}-

@O1maj-07maj@ 05 @

Vecka: (0]} - Ange din arbetstid genom
Pass Resa Franvaro Totalt : . -
18 Enkelt  Kval att klicka pa rapportera for
sén 01 Rapportera 0 0 Resa Franvaro )0— . OnSI.(ad dag. .
- Har kan du skriva arbetstid,
nan 02 | 06:00-15:30 06:00 - 15:30 | y = oo 85 raster, potermg,
(Bugpass) Rapportera -~ arbetsuppgifter, fordon.
06:00-15:30 06:00 - 15:30 / Roda siffror betyder att tiden ar
tis 03 5 : : : 0 0~ Resa Franvaro 85 T
(Dagpass) Rapportera - attesterad och gar €) att andra.
= Grona tider betyder att den
ons 04 03:00'1 i Rapportera 0 0 Resa ief“e“e' 85 tiden fortfarande gér att dndra.
(Dagpass) \ \ranvaro
tor 05 i Rapportera 0 0 Resa F% 0,0
(Dagpass) =L
fre 06 Rapportera 0 0 Resh FrANYarD 0,0 2. Resa anvands for att registrera
traktamentsberattigad resa
16r 07 0 0 Franvaro N 0,0
N
Rapporterad tid under vecka 18: \2§§\
Rapporterad tid under maj: | 25,5 3. Om du varit frdnvarande en
dag eller en del av dag
Overtid Komp saldo Flex saldo Arb férkortn
0 0,95 0 1,18




Rapportera arbetad tid

1. Ange start o sluttid. 2. Ange vilka raster du 3. Skriv ev en notering om vad
Du kan ange tid som passerar haft under dagen. du utfort pa ditt arbetspass,
midnatt. speciellt om du arbetat 6vertid.

X »
transPA © ™ & Go
tisddg, 30 januari 2018

Pass  Fardskrivare  Logg noteringar

Start vch sluttid

‘ Till ki,

5. Om ni anvander
komptid, kan du
plocka fran eller spara

Fran ki

raster

Fran ki: Till kl: overtid i kompbanken.
Fran kl: Till kl: . o
= ' Flextid finns valbart
Fran ki: Till ki: om du ar tjdnsteman
— Till K och ni anvander er av
flex.

Totaltid ‘ ‘( Rikna’em ‘ Spara eventuell dver- och undertid som

Arbetsuppgifter

Fran kl  Aktivitet Fordon Slap Matarstart (km) Matarslu

Over- och undertid

[ ]
Generell v ‘ Valj fordon... v Mvag slap... v ‘0,00 ‘ ‘0,00 Flextid

6. Om du utfért en annan 7. Valj det fordon som 8. Dessa rutor kan vara

arbetsuppgift an din ordinarie du arbetat i under foretags-anpassade.
anger du det har. dagen eller om du
anvant flera




Rapportera byte av fordon

transPA © ~ &

nandag, 23 november 2020

Start och sluttid [J Pass med resa

Fran kl:| 07:00 Till kI:‘ 16:00

1. Nar du
angett Fran k| 200 | il k|:hs;oe |
klockslag for i ] =
ditt pass,
klicka pa

rakna om.

2. Ange det fordon du

Fran ki: Till k|

B . kort forst, klicka sedan
pa plustecknet for att

Fran kl: Till kl: |

Frén kI:: il k|:i' ange starttid for ndsta

fordon.

Spara eventuell dver- och undertid som | Over- och undertid ¥ ‘

Summering

Totaltid | 9,0 }( Rékna om ‘

Arbetsuppgifter

Fran kI Aktivitet Fordon Slap Kostnadsstélle _Matarstart (km) Matarslut (km)
07:00 || Generell ¥ || HJK585/6 I v ‘Vélj slép... | v || 500 I v ||0,00 ‘ 0,00 ‘
‘ 13:00 || Generell ¥ || KPA5S64 /9 I v ‘Vélj slap... | v || Valj kostnadsstille... ‘ ¥ (10,00 ‘ 0,00 (- +]

E Q



Rapportera resa

avser traktamentesberattigade resor.

transPA ° n x Erik Johansson / Nonstopp Akeri AB I}'
@ 28 dec - 03 jan @ 2014-12-29 L

OB 1. Tryck pa Resa.

Vecka: 1 Pass Franvaro Totalt

Enkelt OBS!

son 28 Rapportera 0 0 Resa /00— En resa som medfort
r overliggning,
man 29 Rapportera 0 0 Resa 0,0 .
skall registreras den dag

tis 30 Rapportera 0 0 Res. 0,0 du kom hem' det 4r da du
ons 31 Rapportera 0 0 Resa 0,0 vet hur Iang resan blev.
tor 01 Rapportera 0 0 Resa 0,0
fre 02 Rapportera 0 0 Resa 0,0
|6r 03 Rapportera 0 0 Resa 0,0

Rapporterad tid under vecka 1: 0,0

Rapporterad tid under december: | 12,75

Rapporterad tid under januari: 18,5 N




Rapportera resa

avser traktamentesberattigande resor.

transPA © ™

Anstalld | 1107, Erik Johanssc
Bt s ‘ Datum Frilogi 12015-01-13 ¥ Vilj land... v | e
S I Markera/Avmarkera alla [ ]
Kl. 00:00 feasin o \ “4. Yld ut[andsresa ska alla
: | gransOvergangar som passerats
under resan anges.

-Valj datum, klockslag och land som
du koérde ini.

-Klicka pa plustecknet for varje

2015-01-13
gransovergang du skall registrera.

00:00
1. Ange datum och klockslag 2. Skriv klockslag nar du kom
nar resan pabodrjades hem fran resan.

'» Vid resor som skett utanfor landet skall gransévergangar rapporteras. Information

3. Om du kort en resa pa
Utlandsavtalet sa andrar du

har. Uppge aven om du har
haft fri logi

\
behovs for att ratt traktamente skall berdknas.



Rapportera franvaro

1. Kontrollera att franvarotiden
ar korrekt. Behover andras om
du varit borta en del av dagen.

transPA © ™~

Anstalld 107, ERlE RS
Franvarotid 97

Orsak ' Sjuk

Startdatum m 2. Ange orsaken till din

franvaro.

Franvarolingd ® Endag O Period O Tillsvidare

Starttid
Sluttid
Fordon _ B .
Internnummer 'Registreringsnummer |Vjlj ford... ¥ ‘
3. Klicka pa Spara

Notering |

Z

E

_\“Q» En del foretag valjer att inte tillata

P a

“~  Rapportera franvaro.




Meddelanden

tranSPA ° M Om tex din chef har skickat dig ett meddelande

i kommer du att fa detta direkt da du loggar in pa
o e B LD Webbtid. Det ges mojlighet att bara skicka
Fran Hans Lind

S e i laskvitto eller att svara. Laskvitto ar tvingande.
Amne Utbildning

Hej Boka in l6rdagen den 11 oktober.
YKB utbildning steg 3.

Mvh Hasse

Svara

{' Jag har last meddelandet ]

ESl—o 2w

Visa meddelandelista

Visa skickade meddelanden

Skapa nytt meddelande

\\u/

- » Pa nasta sida ser du hur du skapar ett

A/ nytt meddelande. En del féretag viljer
att inte tillata ”Skapa nytt

meddelande”.



Meddelande

trapsPA © ™

@ 01 maj - 07 maj @

05-( H Man kan aven skicka meddelande
e fran Webbtid (om ditt foretag slagit

18 = Enkelt  ioeal Frénvaro  Totalt pa funktionen ”skapa nytt

; meddelande”).
s6n 01 Rapportera 0 0 Resa Eanvaro 0,0
man 02 06:00-15:30 06:00 - 15:30 0 0 asn Fm 8.5
(Dagpass) Rapportera \

+ie N2 06:00-15:30 06:00 - 15:30 n n Daca CeSnmuara og

Klicka pa Kuvertet

#ansPA O ™ &
YT

= =

NYTT MEDDELANDE
Valj mottagare

Valda mottagare

Lagg till|

Ta bort

Valj mottagare och skriv ditt meddelande

Meddelande Vvl fi

¥ B B 7 U A v & v Teckensnitty

Tec... v

Giltighetstid

Frén| 2016-0¢ Til\\zma-:‘ Avbryt || Skicka



O ‘ 1 Erik Johansson / Nonstop Akeri AB l I]..
|
P 0 qm

€ - C @ https;//www.mytranspa.com/inloggning.aspx?usertype=employee

Signatur 1101
Lésenord oo
Logga in

\\ // Nar du ar utloggad sa kan du spara sidan som bokmarke,

| —

P /s darefter kan du placera den pa din startsida pa datorn,

mobilen eller lasplatta.



