Kan ik twee managers instellen op €én afdeling?

Het kan voorkomen dat u twee managers op een afdeling wilt instellen, maar dit is niet mogelijk.
Echter is het wel mogelijk om er voor te zorgen dat de gebruikers hetzelfde zien en dezelfde taken
krijgen. Hiervoor zult u een functiegroep en een gebruikersgroep moeten aanmaken en u zult
delegaties moeten instellen.

Stap 1: Maak een kopie van de bestaande functiegroep Managers en geef de nieuwe functiegroep
een ander naam. Bijvoorbeeld 'Vervangend Manager'.

ﬁ = Applicatiebeheer » Autorisatie » Functiegroep

Functiegroep: FG Manager (3)

f Algemeen \ Functies Gebruikers

Deze functiegroep is in gebruik voor managersrol

Groep nr.: 3 =
Naam functiegroep FG Manager =
Akkoord Annuleren Toepassen Verwijderen Kopieer groep

Totaal gebruikers: 13

> Functiegroep kopigéren -...  — O *

& talent17fvisma.net/Maintenance/Maint...

Functiegroep kopiéren

Doelbedrijf: 1

Daelfunctiegmep:|21 |

Akkoord Annuleren

Het advies is om geen gebruik te maken van de standaard functiegroep om het zo overzichtelijker te
houden. Daarom maakt u een kopie van de groep.

ﬁ = Applicatiebeheer » Autorisatie » Functiegroep

JINumeriek sorteren
5 E-dossier beheer (cursus - Jannie) (20)
£ FG Algemeen (&)
£ FG Floor (7)
{3 FG Inzage E-dossier (9)
£ FG Jannie (8)

Nieuwe functiegroep

{5 FG Manager (3) Vergest nist om de naam aan
5 FG Manager (21) te passen van de functiegroep

£ FG Werknemers (4)
{3 Inzage verzuim (100)
= Personeelszaken (1)

= Salarisadministratie (2)
=y Werving & Selectie (5)




Stap 2: Maak een gebruikersgroep aan met bijvoorbeeld de naam van de afdeling.

ﬁ =— Applicatiebeheer » Autorisatie » Gebruikersgroep

Gebruikersgroep: (nieuwe gebruikersgroep)

[ Algemeen |\

Gebruikersgroep-id: 21 =
MNaam: GG HRM
Akkoord Annuleren

Ga vervolgens naar het tabblad DAA en maak hier een koppeling met de aangemaakte functiegroep.
Dit doet u door de functiegroep te selecteren en klik hierna op de betreffende afdeling.

{§ = avplicatiebeheer > Autorisatie > Gebruikersgroep ®@ s

Gebruikersgroep: GG HRM (21)

Algemeen Gebruikers DAA

Functiegroepen: Afdelingen: (] Incl. vervallen O i selecteren|
E-dossier beheer (cursus - Jannie) [ Zonder afdeling

FG Al

o ra &= [Clvisma Support B.V. (1)

FG Inzage E-dossier [C algemeen (10000}

FG Jannie = U staf (1000

FG Manager

=N

FG Werknemers G (1010)

Inzage verzuim Payroll (1020)
Personeelszaken Bac Merijn 2 (11410)
Salariszdministratie [ systeem Integratie (1030)

Vervangend manager WSS

Werving & Selectie [[Jwerving & Selectie (1040}

[ Facilitair (1050)

CFinancieel (1060)
() Merijn Testafdeling (98997)
Cransport en Logistiek (20000}
[Cwoeningcorporatie {30000}
[ zarg (40000)
[ Slapende dienstverbanden (99998)
[ Transitievergoedingen (99999)
[l werknemers die geen gebruiker zijn
[ Gebruikers die geen werknemer zijn

Opslaan Annuleren

Voeg vervolgens de gebruiker (de vervangend manager) toe aan de functiegroep en
gebruikersgroep.



Stap 3: Voeg delegaties toe bij de gebruiker die al manager is. Selecteer de taken die gedelegeerd
moeten worden en selecteer de vervangend manager als gemachtigde. Hiermee zorgt u ervoor dat
alle taken van de manager ook bij de vervangend manager terecht komen. Geef 'alle rechten' zodat
beiden de taken kunnen afronden.

ﬁ = Taken > Instellingen @

Gebruiker: Visma Payroll Support
Items per scherm: 40 (maximum aantal te tonen items per scherm op de takenlijst)
Stuur e-mail: [

] Zend mij een e-mailbericht over nieuwe taken die rechtstreeks aan mij zijn toegewezen. (aan "payrollsuppert@visma.com')
[_] Zend mij een e-mailbericht over nieuwe taken die naar mij gedelegeerd zijn als "Alle rechten”. (e-mailadres als boven)
[[] Zend mij een e-mailbericht over nieuwe taken die naar mij gedelegeerd zijn als "Alleen lezen". (e-mailadres als boven)

Taken die door mij zijn gedelegeerd (momenteel geen delegaties ingesteld)

Delegaties toevoegen

Taken selecteren Gemachtigde selecteren
(Alle andere procedures) ;’;ﬂgme *
Aanzpraken bijwerken (PAY.132) Paul Rgdmgnu
‘Aanvragen opleiding (PAY.19) Paul Roep

Algemeen - Periode autoriseren (PAY.10)

Approve Budget Plan (PAY272)

Approve Spending Payment (PAY.269)

Automatische salarisaanpassing (PAY.248)

Bericht - algemene belastingregels goedgekeurd (PAY.227)
Bericht - belasting IKV goedgekeurd (PAY226)

Personeelszaken Paul
Rachida Haddou

Sergio Sanchez Gayangos
Shaken Stirred

Suzanne Heinen

Taken dump

CECT TR DAL ~ | Test werknemer hd
Vanaf datum: 01-jan-2021
T/m datum:
Delegatie () Alleen lezen () Alle rechten

Blijf mij e-mails sturen over deze taken
Delegatie(s) mevn@ Stoppen met toevoegen

Als de manager e-mails wilt blijven ontvangen van nieuwe gedelegeerde taken, zet dan een vinkje bij
'Blijf mij e-mails sturen over deze taken'.

Als ook de vervangend manager e-mails wilt ontvangen van nieuwe taken die naar hem of haar
gedelegeerd zijn, zet dan bij deze gebruiker dit vinkje:

Stuur e-mail: [C]Zend mij een e-mailbericht over nieuwe taken die rechtstreeks aan mij zijn toegewezen. (aan '
Zend mij een e-mailbericht over nisuwe taken die naar mij gedelegeerd zijn als "alle rechten”.

[C]Zend mij een e-mailbericht over nieuwe taken die naar mij gedelegeerd zijn als "Alleen lezen™.

Indien dit vaker voorkomt binnen uw organisatie dan kunt u de functiegroep opnieuw gebruiken. Er
zal wel voor iedere selectie afdelingen een nieuwe gebruikersgroep moeten worden aangemaakt.



