Visma kasyCruit

Snelstartgids Groepsbeoordeling Portaal
Groepsbeoordeling

Juli 20271 - Nederlands

S VISMA



Kandidaten beoordelen als beoordelaar

Deze snelstartgids leidt je door het proces van het beoordelen van kandidaten met
behulp van het Visma EasyCruit Groepsbeoordeling Portaal (het portaal). Dit portaal
biedt je alle informatie die je nodig hebt om een kandidaat te beoordelen en een
weloverwogen beslissing te kunnen nemen over de vervolgstappen.

Als je dit nog niet hebt gedaan, zorg ervoor dat je de registratie stap voor Visma
Connect hebt voltooid. zie hiervoor het document: ‘Quick Start Guide Review
platform registration process’ / ‘Snelstartgids Registratie Groepsbeoordeling
Portaal’.

Voer de volgende stappen uit om een kandidaat te beoordelen:

1.Je hebt een beoordelingsverzoek ontvangen in je inbox.

= M Gmail Q,  Search mail = @
o- ¢ : 1-10f 1
'— Compose
O Primary - Social @ Promotions
J Inbox 1
% Starred Visma Admin1 EN Review of applicant(s) - Customer Success Manager EasyCruit - Hi, Please help me review 2 ..
© Ssnoozed

2. Open de e-mail en klik op 'Ga naar het Groepsbeoordeling Portaal'. In de e-mail
staat hoeveel sollicitanten en voor welke vacature je de beoordeling gaat uitvoeren,
evenals de deadline. Je kunt ook de link kopiéren en plakken in je browser.

Review of applicant(s) - Customer Success Manager EasyCruit inbox < 5 &
Visma Admin1 EN <noreply@easycruit.com= 15:04 (1 hour ago) Yy -

tome -

Hi,

Please help me review 2 applicant(s) for the position Customer Success Manager EasyCruit.

Go to the Team Review platform

Or, paste this link into your browser: https://easycruit.com/nbo/team-review/#/reviews

Please complete the reviews before the due date 20 July 2021 23:59.

Yours sincerely,
Visma Admin1 EN

Disclaimer: This communication is intended for the person(s) named above anly. It contains information that is confidential and legally
privileged. If received in error, please delete this e-mail and notify the sender. This access is granted for up to 14 days. We remind you that
this is confidential information and must not be shared with third parties outside of the recruitment project. If you have further questions
please contact the person responsible for this recruitment process.

. Reply ®» Forward
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3.Je dient in te loggen op het portaal. Vul je e-mailadres in en klik op 'Volgende'.

@ Visma Connect saves certain data to enhance the user experience. You agree to this when you use Visma Connect. More info OK

- R

EasyCruit TeamReview '
Email address
stevenrogers1188@gmail.com
[ Save my email address for next time
Not recommended for public or shared computers
Sign in with security key or biometrics

> VISMA
-

4. Vul je wachtwoord in en klik op '"Aanmelden’

@ Visma Connect saves certain data to enhance the user experience. You agree to this when you use Visma Connect. More info OK

- R

EasyCruit TeamReview b
@ O stevenrogers1188@gmail.com
Password
Forgot your password?

O VISMA
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5. Open de authenticator-app en vul de 6-cijferige code in die wordt weergegeven en
klik op 'Verifiéren'.

@ Visma Connect saves certain data to enhance the user experience. You agree to this when you use Visma Connect. More info oK

EasyCruit TeamReview

Get the security code from your Authenticator app.

2 [ 693249
[J Remember this device for 30 days
Not recommended for public or shared computers
Try another way
O VISMA

Je bent nu ingelogd in het portaal.

i

6. De hoofdpagina van het portaal toont een lijst met één of meer vacatures en voor
elke vacature een lijst met één of meer kandidaten die beoordeeld moeten worden.

Visma EasyCruit - Team Review 25

Welcome to the review platform (@ Howtoguide

Below you find the applications which you are invited to review. Please make sure to complete and send your reviews before the due date expires ’

(® Customer Sucge anager EasyCruit 0 review(s) selected.

View vacancy ad

Name Itatus Due date Comment Rating Suggest next step

: 20 July 2021
: Gilbert de Clerg Pending 2359
: Lukas van den E 20 July 2021
: Boomen | Ry 23:59

- Door op ‘Vacaturetekst bekijken' te klikken krijg je de vacaturetekst te zien,

zodat je de kwalificaties en functievereisten kunt zien waarover de kandidaat
idealiter zou moeten beschikken.
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- Als je op 'Hoe gebruik ik het portaal?' klikt, krijg je een kort overzicht van de

stappen die je moet doorlopen: lees de sollicitaties, geef een beoordeling en
stuur de beoordelingen terug.

7. Klik op de naam van de kandidaat om toegang te krijgen tot het kandidaatprofiel.

8. Je hebt nu toegang tot de profielpagina van de kandidaat met alle informatie die je
nodig hebt om de sollicitatie van de kandidaat te beoordelen.

Visma EasyCruit - Team Review

Reviews> Customer Success Manager EasyCruit

Gilbert de Clerq

Applied 5 July 2021
1 January 1970 (52 years)
ot Penningmeester

oymer

Review Due date 20 July 2021 23:59

*Fields are required to fill in before you can send the review.

Add to talent pool

Attachments
w [Bopen
Cover letter [Ropen

0/512

@

-l T b

Je kunt het cv en de sollicitatiebrief zien in het voorbeeldvenster. Alle andere
documenten worden ook op het scherm weergegeven wanneer je ze opent.

9. Na het uitvoeren van uw beoordeling dien je het beoordelingsformulier in te
vullen. Vul alle drie de velden in door jouw persoonlijke opmerkingen en een
beoordeling toe te voegen en de volgende stap voor te stellen (de kandidaat krijgt
hiervan geen bericht). Klik vervolgens op 'Opslaan'.

Review

Due date 20 July 2021 23:59

*Fields are required to fill in before you can send the review.

*Comment

| think this is a very suitable candidate that could be a good match for this position. | really like his

educational background and his work experience is a perfect match. | would really like to speak to this

candidate.
*Rating

*Suggest next step
© rroceed

() Reject

() Discuss

() Add to talent pool
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Let op:
e je kunt eenvoudig naar de volgende of vorige kandidaat navigeren door op
de linker- en rechter pijlen bovenaan het scherm te klikken.

© 1af2 - ®
'

10. Nadat je op opslaan hebt geklikt kun je (totdat je de beoordeling terugstuurt)
altijd terugkeren en de beoordeling aanpassen.

11. Als je beoordeling definitief is, moet je de beoordeling verzenden zodat de taak
als voltooid wordt gemarkeerd.

Je kunt op twee manieren een beoordeling verzenden:
- Vanaf de kandidaatprofiel pagina
- Vanaf de hoofdpagina

Vanaf de kandidaatprofiel pagina (verstuur één beoordeling per keer)

1. Klik op de knop 'Beoordeling verzenden' in de rechterbovenhoek van het
beoordelingsvenster:

Review Due date 20 July 2021 23:59

*Fields are required to fill in before you can send the review. /

| think this is a very suitable candidate that could be a good match for this position. | really like his

*Comment

educational background and his work experience is a perfect match. | would really like to speak to this

candidate.
4

221 /512

2. Er verschijnt een melding waarin je wordt geinformeerd dat je de beoordeling niet
meer kunt bewerken nadat je deze hebt verzonden. De kandidaat blijft tot de
vervaldatum echter nog wel beschikbaar om te raadplegen. Klik op ‘Ja, beoordeling
verzenden'.

Confirm sending

When you send the review it will no longer be editable but you will have
access to read the application and the review until the due date.

Are you sure that you are finished with the review and that no more
edits are needed?

() Don't show this message again

Yes, send review Cancel
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3. Het beoordelingsvenster is bijgewerkt en geeft aan dat de beoordeling is
verzonden en niet meer bewerkt kan worden.

Your review has been completed Completed at 6 July 2021 15:04

@ Review has been sent successfully. You can not edit anymore.

Vanaf de hoofdpagina (verstuur meerdere beoordelingen tegelijk)

1. Selecteer één of meerdere kandidaten en klik op ‘beoordeling(en) versturen'.

Visma EasyCruit - Team Review ,g
Welcome to the review platform (@ Howtozuide
Below you find the applications which you are invited to review. Please make sure to complete and send your reviews before the due date expires

R 2 review(s) selected.
(® Customer Success Manager EasyCruit view vacancy ad ®
Name Status Due date Comment Rating Suggest next step

I think this is a very suitable candidate that
could be a good match for this position. |

" : 20 July 2021
: Gilbert de Clerg : Pending 23-J5u9y really like his educational background and Proceed
. his work experience is a perfect match. |
would really like to speak to this candidate.
I am not quite sure about this candidate.
5 5 20 July 2021 The work experience isn't quite what 1 am .
' Lukas van den Boomen Pendin, Discuss
e s = 3 E 23:59 looking for. I'd like to discuss this candidate

with you to hear your opinion.

2. Er verschijnt een melding waarin je wordt geinformeerd dat je de beoordeling niet
meer kunt bewerken nadat je deze hebt verzonden. De kandidaat blijft tot de
vervaldatum echter nog wel beschikbaar om te raadplegen. Klik op ‘Ja, beoordeling
verzenden'.

Confirm sending

When you send the review it will no longer be editable but you will have
access to read the application and the review until the due date.

Are you sure that you are finished with the review and that no more
edits are needed?

() Don't show this message again

Yes, send review Cancel
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3. Zoals je kunt zien is de kolom ‘Status’ geUpdatet naar ‘Voltooid’ en kun je de
kandidaten niet meer selecteren. Je kunt echter nog steeds toegang krijgen tot de
kandidaat door op de naam van de kandidaat te klikken.

Visma EasyCruit - Team Review

(o

Welcome to the review platform ® Howtosuide

Below you find the applications which you are invited to review. Please make sure to complete and send your reviews before the due date expires

. 0 review(s) selected.
(® Customer Success Manager EasyCruit viewvacancy ad

Name status Due date Comment Rating Suggest next step

/ I think this is a very suitable candidate that could be a good
Gilbert de Clerq : Completed _— 20 july 2021 23:59 match for this position. I really like his educational Proceed
background and his work experience is a perfect match. |
/ . . would really like to speak to this candidate.
| 3 : 1 am not quite sure about this candidate. The work
Lukas van den Boomen :  Completed © 20 )uly 2021 23:59 experience isn't quite what | am looking for. I'd like to Discuss

discuss this candidate with you to hear your opinion.

Je hebt de kandidaten nu succesvol beoordeeld.

Dit is het einde van deze snelstartgids.
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